
ORIENTAÇÃO PARA O CADASTRAMENTO DO RECURSO DE CERTIFICADO INDEFERIDO 

sexta-feira, 10 de setembro de 2015 

1. O passo inicial que se deve tomar é acessar o site www.secad.to.gov.br, campo 

PORTAL DO SERVIDOR,  

 

 
 

2. O próximo passo a ser tomado é acessar o campo Progressão Funional 

 

 

http://www.secad.to.gov.br/
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3. O passo seguinte é acessar o campo Requerimento de Cursos 

 

 

 

4. Na sequência o servidor deverá efetivar seu Login (usar CPF e senha de acesso) 

 

 

 

5. Posteriormente surgirá uma tela com dados da Referência  registrada para o recurso 

em questão. Clique em Avançar, para que libere a próxima tela 
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6. A tela a seguir estão registrados o(s) certificado(s) de curso(s) anteriormente 

cadastrado(s), onde consta o registro do Indeferimento nos campos Status e 

Fundamentação, o(s) qual(is) foram publicado(s) em Diário Oficial do Estado. Clique 

em Gerar Recurso, para que libere a próxima tela 
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7. A tela a seguir estão registrados o(s) certificado(s) de curso(s) INDEFERIDO(S). No 

campo Recurso?, selecione o(s) certificado(s) que deseja impetrar recurso, preencha 

os campos  JUSTIFICATIVA DO RECURSO, Diário Oficial do Estado, ATO Nº, 

Quantidade de Documentos. Na sequência, clique em Inserir Marcados e Imprimir 

Recurso. 

 

 

 

8. Após clicar em Imprimir Recurso será emitido o Formulário de Recurso, o qual 

deverá ser impresso 02 cópias, anexando o(s) devido(s) documento(s) necessário(s), 

já mencionado(s) no campo JUSTIFICATIVA DO RECURSO. 
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