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PROCEDIMENTOS ADMISSIONAIS — SESAU

Senhor(a) Candidato(a), no intuito de esclarecé-lo(a) sobre os procedimentos a serem

efetuados por ocasido de sua posse, elaboramos o roteiro que segue:
1- NOMEACAO:

Para vocé tomar posse é necessario que tenha sido nomeado para o cargo no qual
obteve aprovagcdo no Concurso. Esta nomeacéao é realizada por Ato do Governador do Estado
e é publicada no Diario Oficial do Poder Executivo Estadual. Vocé € o responsavel pelo
acompanhamento da publicagdo do respectivo Ato de Nomeacdo e dos prazos dele

decorrentes.
2- REQUISITOS PARA INGRESSO NO SERVICO PUBLICO — CO NCURSO SESAU

e Ter, no minimo, 18 (dezoito) anos completos, na data da posse;

» Ser brasileiro nato ou naturalizado, ou cidaddo portugués amparado pelo estatuto de
igualdade entre brasileiros e portugueses, que tenha adquirido a igualdade de direitos e
obrigag6es civis e 0 gozo dos direitos politicos;

* Apresentar todos os documentos exigidos, dentro do prazo legal;

« Estar em dia com as obrigac@es eleitorais;

e Se do sexo masculino, estar em dias com as obrigacdes militares (isento para o
candidato que tenha 45 anos ou mais de idade);

e Possuir o nivel de escolaridade e demais pré-requisitos exigidos para o exercicio do
cargo em que foi aprovado;

» Ser considerado apto, fisica e mentalmente, para o exercicio do cargo, pela Junta
Médica Oficial do Estado.

3- POSSE:

A partir da publicacdo do Ato de Nomeacéo no Diario Oficial do Estado, o candidato tem
o prazo de 30 (trinta) dias ininterruptos para tomar posse, contados da data de publicagdo do
referido ato, podendo esse prazo ser prorrogado a pedido do candidato e deferimento a critério

da Secretaria da Administragéo.
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3.1- Exame médico-pericial:

A apresentacdo dos exames meédicos para fins de pericia médica é de caréater
obrigatério e eliminatdrio, a qual serd realizada preliminarmente ao Ato da Posse , pela Junta
Médica Oficial do Estado — J.M.O.E, em conformidade com o art. 15, da Lei n® 1.818/07,

gquando serdo exigidos dos candidatos:

1) Hemograma completo e contagem de plaquetas, Glicemia de jejum, tipagem
sangiinea, HBS AG, VDRL; exame bioquimico do sangue: glicose, uréia,
creatinina, TGO, TGP, colesterol total, HDL-Colesterol e Triglicérides;

2) Urina: EAS;

3) Eletrocardiograma com laudo, emitido por médico cardiologista;

4) Radiografia do térax em PA e perfil com Laudo;

5) Exame oftalmolégico completo: acuidade visual, com e sem correcédo, fundoscopia,
motricidade ocular, tonometria, biomicroscopia e senso cromatico;

6) Laudo Psiquiatrico, emitido por médico psiquiatra.

7) Comprovante de vacina contra febre amarela com prazo de validade ndo-vencido;

Observacbes:

- Deverao ser apresentados 0s exames originais, 0s quais terdo validade de 90

(noventa) dias.

- A Junta Médica Oficial do Estado, poderd requisit ar outros exames

complementares que porventura se fagam necessarios.
3.2- Documentos exigidos para a posse:

1) Duas copias do Ato de Nomeagao;

2) Duas fotos 3X4 recentes;

3) Original de comprovante recente, como titular individual de conta corrente, do
Banco do Brasil, em Agéncia situada preferencialmente dentro do Estado do

Tocantins.

Serdo necessarias duas coOpias acompanhadas dos orig inais ou duas copias

devidamente autenticadas em Cartério, dos documento S que seguem:
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4) Comprovante de Endereco;

5) Documento de identidade observado o disposto no subitem 11.7 do Edital que rege
0 certame da SESAU,;

6) Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

7) Certiddo de Nascimento ou Casamento. Se vivo(a), acompanhar Certiddo de Obito
do(a) Cbnjuge, se Separado ou Divorciado, trazer Certiddo com Averbacao;

8) Titulo Eleitoral;

9) Certiddo de Quitacao Eleitoral emitida pela Justica Eleitoral (também encontravel no

site: www.tse.qgov.br) ou comprovante da ultima votacdo (1° e 2° turnos, se for o

caso);

10) Documento com o numero de inscricdo do PIS/PASEP, ou extrato de inexisténcia
de registro.

11) Comprovante de escolaridade exigido no respectivo Edital para o provimento do
cargo;

12) Certificado de Reservista ou Certificado de dispensa da Incorporacéo, se do sexo
masculino (isento para o candidato que tenha 45 anos ou mais de idade);

13) Comprovante de coleta de Informag6es Previdenciarias, emitida pelo Instituto de
Gestdo Previdenciaria — IGEPREV; (ATENCAO: este comprovante sera liberado
mediante entrega ao IGEPREV de copia autenticada dos documentos pessoais e

dos dependentes do candidato — www.igeprev.to.gov.br);

14) Declaragéo de bens (modelo préprio);
15) Declaragé@o de Acumulacdo ou ndo de Cargos Publicos (modelo préprio);

16) Registro do Conselho, caso seja exigido no Edital.

OBS. 1: a depender do cargo seréo exigidos outros documentos ndo citados acima, conforme

dispuser o Edital.

OBS. 2: Caso o candidato seja ocupante de outro cargo, emprego ou fungcdo publica, de

acordo com o art. 37, inciso XVI, da Constituicdo Federal, apresentar DECLARACAO emitida

pelo chefe do setorial de RH do Orgéo de lotacdo, constando o nome do cargo, carga horaria ,

horario de trabalho e, se em regime de plantbes , devera ser especificada a forma detalhada

como os plantdes sdo desenvolvidos, por exigéncia do TCE.

OBS. 3: Identificada a impossibilidade de acumulagéo legal de cargos/empregos/funcao

publicos, o candidato devera apresentar, para que seja possivel a efetivacdo de sua posse,
PORTARIA DE EXONERACAO ou DECLARACAO DE VACANCIA, e na impossibilidade de

apresentacdo imediata destes, devera ser apresentado o respectivo requerimento protocolado
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naérgéo em que ocupa tal cargo, ou declaragdo emitida pelo setorial de RH do respectivo
orgao (nesses dois Ultimos casos, dar-se-a o prazo maximo de cinco dias Uteis , contados da
data da posse, para que o candidato apresente copia autenticada do ato que procedeu a

exonerac¢ao ou declaracdo de vacéancia.
4- EXERCICIO:

Sera de 15 (quinze) dias o prazo para o inicio do exercicio no 6rgdo em que for lotado o
servidor, contados da data da posse. Caso ndo se apresente neste prazo, sua posse tornar-se-
a sem efeito, nos termos do § 1°, do art. 16, da Lei n°® 1.818, de 23 de agosto de 2007.

5- OUTRAS INFORMACOES:

As duavidas poderdo ser esclarecidas na Secretaria da Administragdo, pelos telefones
3218-1509, 3218-1575 e 3218-1142.

Enderecos em Palmas:

Sede da Secretaria da Administracdo — SECAD: Praca dos Girassois, s/n°. Palmas — TO - CEP:
77.001-906 — Fone: (63) 3218-1500.

Sede do Instituto de Gestéo Previdenciaria — IGEPREV: Av. Teotbnio Segurado, 302 Norte, QI
01, Al 05, LT 02 e 03, Palmas-TO — CEP: 77.006-328 - Fone: (63)3218-3202.

Sede da Junta Médica Oficial do Estado: Anexo |, da Secretaria da Administracdo, Quadra 103
Sul, Rua SO - 01, Conjunto 02, Lote 38, Edificio PIPES, Plano Diretor Sul, Palmas-TO — Fone:
(63)3218-1511/1547.
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