TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO TOCANTINS

Alterada pelas Instrugdes Normativas - TCE/TO n° 002/2009 no § 3° e acrescidos §8
5° e 6° ao artigo 3°; n°® 002/2010, de 18.03.2010 na redacéo do 85° do artigo 3°.

INSTRUCAO NORMATIVA TCE-TO N° 12, DE 11 DE DEZEMBRO DE 2008.

Institui e Regulamenta o SICAP- AP — Sistema
Integrado de Controle e Auditorias Publicas -
Atos de Pessoal, no ambito do Tribunal de
Contas do Estado do Tocantins e dispde sobre
a remessa de dados de atos de pessoal por
meio eletrdnico com a assinatura digital, pelos
orgdos da administracdo direta e indireta do
Estado e dos Municipios e revoga os artigos
18, 28 e 29 da Instrucdo Normativa n° 02/2006,
de 21 de fevereiro de 2006.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO TOCANTINS, no
uso das atribuicbes e prerrogativas que lhe conferem os artigos 71, lll da
Constituicdo Federal, 33, Ill da Constituicdo Estadual e art. 3° da Lei Estadual
n° 1.284, de 17 de dezembro de 2001 c/c artigos 276 a 286 do Regimento
Interno,

Considerando que, para o exercicio de sua competéncia e
jurisdicdo, assiste ao Tribunal o poder regulamentar, podendo, em
consequéncia, expedir atos ou instrucbes sobre as matérias de suas
atribuicbes e sobre a organizacdo dos processos que lhe devam ser
submetidos, obrigando ao seu cumprimento, sob pena de responsabilidade (art.
3°da Lein® 1.284, de 17/12/2001);

Considerando que a luz do artigo 7°, Ill da Lei n° 1.284 de 17 de
dezembro de 2001, o Tribunal desenvolvera um subsistema de Informacfes de
Pessoal para o regular desempenho das fungdes de controle externo;

Considerando que a utilizagéo de recursos tecnoldgicos viabiliza a
adocao de medidas que buscam racionalizar normas e procedimentos;

Considerando que a remessa de dados eletrbnicos colabora
sobremaneira para que orgaos e entidades mantenham de forma ordenada os
devidos arquivos de informacdes gerenciais e especificas de atos de pessoal;

Considerando a necessidade de maior eficacia operacional na
apreciacdo da legalidade e no controle dos atos de admissao de pessoal,
aposentadoria, reforma, pensédo e ainda os atos de reintegracdo, reconducéao,
reversao, readaptacao e aproveitamento,

RESOLVE:
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Art. 1°. Fica instituido e implantado no ambito do Tribunal de
Contas do Estado do Tocantins o SICAP-AP Sistema Integrado de Controle e
Auditorias Publicas — Atos de Pessoal, com a finalidade de manter banco de
dados atualizado com informacdes inerentes aos atos de pessoal, e, a partir da
captura de remessa dos dados gerar relatérios gerenciais que subsidiardo a
fiscalizacéo, o controle e o registro dos atos de pessoal.

Art. 2°, Este Tribunal de Contas no exercicio de suas atribuices
de controle externo, apreciard com auxilio do SICAP-AP, os atos de concurso
publico, admissao de pessoal efetivo, admissdo por tempo determinado,
admisséo para cargos comissionados, aposentadoria, reforma, pensao, e ainda
0os atos administrativos relativos a reintegracdo, reconducdo, reversao,
readaptacdo e aproveitamento.

8§ 1°. Os dados relativos aos atos de admisséo para provimento de
cargos em comissdo ndo sao sujeitos ao registro, porém deverdo ser
informados ao Tribunal para fins de controle.

8§ 2° As alteragbes na fundamentacdo legal do ato de
aposentadoria, pensédo e reforma que constituirem acréscimo aos proventos de
novas parcelas, gratificacbes ou outras vantagens de qualquer natureza, ou
introducdo de novos critérios ou bases de calculo dos componentes dos
referidos beneficios, ndo previstos no ato concessério original, quando se
caracterizarem como vantagem pessoal e individual do servidor, também seréo
apreciadas pelo Tribunal de Contas.

§ 3° Os atos de desligamentos, que caracterizam extingdo de
vinculos, pertinentes aos servidores de que tratam os atos arrolados no art. 2°,
deverdo ser informados ao Tribunal nos moldes previstos no art. 3° desta
instrugdo normativa para fins de controle.

Art. 3° Os responsaveis pelos 6rgdos e entidades da
administracdo publica direta e indireta do Estado e dos Municipios deveréo
enviar a este Tribunal de Contas, remessa quadrimestral de dados dos atos de
pessoal definidos no art. 2° e seus paragrafos, via internet, no endereco
http://www.tce.to.gov.br e com assinatura digital, conforme orientagbes
dispostas no manual do SICAP-AP.

§ 1° Para cumprimento do previsto no caput deste artigo, 0s
responsaveis deverdo efetuar a remessa de dados até o décimo dia Gtil do més
subsequente ao término de cada quadrimestre, conforme cronograma a segulir:

1° Quadrimestre: do 1° ao 10° dia util do més de maio.
2° Quadrimestre: do 1° ao 10° dia util do més de setembro.
3° Quadrimestre: do 1° ao 10° dia util do més de janeiro.
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8 2°. A primeira remessa dos dados de pessoal tera inicio a partir
do 1° quadrimestre de 2009.

§ 3°. Para os fins previstos no caput deste artigo, as remessas
pertinentes a movimentacdo de pessoal nos termos do art. 2° desta Instrucdo
Normativa, deverdo conter a assinatura digital dos gestores e respectivos
responsaveis pelo Controle Interno e Recursos Humanos de cada Poder ou
Unidade Gestora, incluindo as Fundacdes e Autarquias instituidas e mantidas

pelos Poderes Publicos.
(Redagéo dada pela Instrucdo Normativa- TCE/TO n° 002/2009, de 02 de setembro de 2009).

8§ 4°. “Manuais técnicos” do SICAP-AP, bem como, atualiza¢cbes e
alteracbes que se fizerem necessarias, aprovadas por Portaria, seréo
disponibilizados aos responsaveis pelos 6rgaos e entidades indicados neste
artigo, e trardo definicbes acerca dos procedimentos, da configuracdo, da
formatacdo e padronizagcdo dos dados a serem remetidos a este Tribunal de
Contas.

85°, Para fins do disposto no paragrafo terceiro, as remessas
oriundas do Poder Executivo Estadual deverdo conter a assinatura digital do
titular da Controladoria Geral do Estado, do titular da Secretaria de Estado da

Administracdo e do responsavel pela geracdo dos arquivos de remessa
(NR - Instrugdo Normativa- TCE/TO n° 002/2010, de 18 de margo de 2010).

8 6°. Nas Camaras Municipais cuja Estrutura Administrativa nao
contempla o Departamento de Recursos Humanos em razdo do limitado
namero de servidores, as remessas de que tratam o § 3°, deverdo conter a
assinatura digital do Gestor, dos responsaveis pelo Controle Interno e pela

elaboracao e cadastramento dos Atos de Pessoal.
(8 acrescido pela Instrugéo Normativa- TCE/TO n° 002/2009, de 02 de setembro de 2009).

Art. 4°. Compete aos responsaveis pelo controle interno dos
orgados e entidades da administracdo direta e indireta do Estado e dos
Municipios, a verificacdo da legitimidade das informacdes de pessoal sujeitas
ao envio para o Tribunal de Contas.
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Art. 5°. ApGs recebimento das informacgdes no TCE-TO, o Sistema
SICAP-AP emitira um recibo de comprovacdo da entrega da transmissao dos
dados de atos de pessoal.

Art. 6°. O Setor responsavel pelo Controle de Atos de Pessoal,
por seu corpo técnico, comunicard ao Gabinete da Relatoria Competente a
ocorréncia de inadimpléncia ou intempestividade do envio das informacdes de
atos de pessoal, até o quinto dia Util seguinte aos prazos fixados para 22
remessa de dados a que se refere o art. 3°.

Art. 7°. O Relator, ao tomar conhecimento da ocorréncia de
inadimpléncia no envio das informacgdes, instaurara o devido processo
administrativo para aplicacdo das sancdes cabiveis.

Art. 8°. A exatiddo dos dados enviados através do sistema SICAP-
AP é de estrita responsabilidade dos representantes legais e técnicos das
entidades e 0Orgdos municipais e estaduais, a quem compete garantir a
fidelidade dos mesmos aos registros de pessoal.

Paragrafo Unico. Cabera representacdo ao Ministério Publico
Estadual quando for constatada a ocorréncia do crime tipificado no art. 313-A,
do Cédigo Penal Brasileiro.

Art. 9°. A inobservancia a qualquer dispositivo desta Instrucéo
Normativa sujeitard o responsavel a multa prevista no art. 39, IV da Lei n°
1.284 de 17 de dezembro de 2001 e 159, IV do Regimento Interno, sem
prejuizo do disposto no 8§ 2° do artigo 6° da Lei n°® 1.284 de 17 de dezembro de
2001 e demais sanc¢des cabiveis.

Art. 10. Esta Instrucdo Normativa entrara em vigor a partir de 1°
de janeiro de 2009, revogando-se as disposicdes em contrario em especial os
artigos 18, 28 e 29 da Instrucdo Normativa n° 02/2006, de 21 de fevereiro de
2006.

SALA DAS SESSOES PLENARIAS DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO
DO TOCANTINS, em Palmas, Capital do Estado, aos 11 do més de dezembro
de 2008.

Publicacdo: Boletim Oficial do
TCE/TO, v. 1, n. 13, 19 dez.
2008, p. 25-26.




