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1.. Providências iniciais a serem tomadas pelo técnico 
da rJIF'RE, ainda na ASPLAN. 

• :1. . ]:drit:i•P:i.(::1r que servidores da Prefeitura já 
par t iciparam de cursos e treinamentos minist rados; 
pela ASPLAN e qual o seu desempenho 

1.2. identificar as atuais fu nç: 3ee desses servidores 
na Prefeitura;  

1.3. informar-se se o Município utiliza efetivamente 
(IS serv iços que a ASPLAN lhe coloca a dispas 1 ;: ci 
conhecendo as modalidades de consultas feitas com 
maior frequência pela Prefeitura; 

1.4. manter contatos com os &:ét::n:i.cc)s da ASPLAN que 
participaram de trabalhos anteriores no 
Munic ípio, inteirando-se das ativ i dades  
realizadas e a quem recorrer para maiores 
i nfoïmaç:ee na Prefeitura;  

5. identificar o grau de recep tividada (:105 
servidores municipais quanto as possíveis; 
:1. novaç:es a serem in troduzi das na Prefeitura ;  

1.6. consultar os subsídios existentes na ASPLAN sobre 
o Munic í pio , examinando document os que cont enham 
:1 n for iriaç: es úteis e dados Es tatísticos 
relevantes;  

1.7 . obter e anal isar o orçamento anual e, se for 
passível, o Pl ano  Plur 1 anua]. de Investimen tos  do 
Mu nicípio; 

0 8. t::ori..juir dados sobre o Município ciri outras 
fontes de 1 ri foi maç es , como o ] r3(',E , por exemplo;  

1. . 9 . si tuar-se em relação aos demais Municípios cia 

peculiaridades locais; 
at ividades econômicas da região e do Município;  
aspectos sócio-culturais da rEsião e cic: 
Municí pio; 
grau de influência  de ent idades maiores rio 
Município;  

1.10 . levar documentos e pub:L ic:aç5es téc nicas da ASPLAN 
para distribuição na Prefeitura; 

1. . 1. t ..evar folhetos de divulsavão da ASPLAN, programas 
de cursos, et:c 
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012 . ter conhecimento :)rsvic) dos hábitos e costumes 
locais entes de dirigir-se ao Município. 

2. Providencias iniciais no Município 

Durante a sua I:IT,annc::i.a no Município o técnico d 
OIPRE deverá estar atento, dentre outras, para os seguintes 
aspectos :  

E. 0  

  

limpeza das ruas, existê nc ia de arbor iaç:o , t ipo 
de sujeira existente, etc:; 

 

       

           

2.2 

2.3 

2. 4 

    

estado de pavimentação das ruas ( ruas esburacadas; 
ou não ) ;  

  

         

    

existênc ia de terrenos baldios . murados ou não;  

   

         

    

lotes vagos em zonas urbanist icamente valorizados 
no julgamento  pr ei:Lm:i.nar do técnica ( se os lotes 
vagos são depósi tos de lixo) ;  

      

           

   

exi stênc i a de favelas e :i I'E5 

    

          

           

 

2 . 6.  

 

efetiva apli cação  dos códigos  de obras ,  de 
postaras, ct:c 

      

           

      

ex istênc ia  de grupos de desocupados e de pedintes 
( aglomeração  de desocupados e assédio de 
pe dintes, sintomas da falta de programas de 
assist ência social , etc.); 

2.8 . es tado de conservação externa c:Iae cd :1 f :i c: aç: ícs 
verificando o ....au de importância que a 
Prefei tura t:ura dz a estét ica da c i dade; 

2 . 9. estado e conservação das calçadas e se são 
pavimentadas; 

2=.  a].1nhainent:o das ruas e dos imóveis;  

21. ocupaç ão de vias e logradouros públ icos (comérc io  
event:ual e de ambulantes , animais soltos nas 
ruas, etc.); 

2.12. 

 

existência de a1vrá de licença afixado em lugar 
visível, tentando ver a autoridade que o assinou 
( na sua falta , por i noper nc: ia do Governo 
Municipal; até que ponto o Prefeito concentra ou 
delega poderes e a que classe de dirigente ) ;  

  



1:: i. pr cec: cis 0 p a pc J. s q u ecs t: à c) «iï t: r a trt ei, te a c 
fas? de c:l?pace 
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• . o t:(::n:i.c:c:) cI?vPeí, a:i.ncla , j:•ke1 f:r?c:!i um 
ho " d I1t.i1.1:i::í p:1c oI:t:r iii f t:r til aç: 

d :i. .;c: re t asi;o I:r a :1 t sua a dmi níst:-cação  

j(:)rnai.:i.r()s, etc . J:)ITf cuirio : o::dr a ].i.t:l.Âea d 
joy- l-iai1n 1D\:i.1 

3. Obs*rvaç:es :inic::i.ais na Pref*itura 

< sua na IrfritL.tr. O téC:Fi.CC) (Ia 

{):I:PRF: i.'?í ;t:e •xt:ni:c:), ?nt:eP c)1t:rc), para 03 SC quírites  
a3l:'c:: b) 

3.1.. .>I€raç:(:) junt:o a jiu:i.c:h; de pjatrt:o di.' 

:Lc:::kI. :i.rçc ' cio paç:o fís:i.c:o 
(j rv:i (:1 flc)S 

À. c:  1-1 
ti. pc de for ncc:icI< dO pLíb:i. :i.co 

3 . . ;•v:i. c:ic)r?s inïi I:3:or n:icfa 

por fa 1 t: d'  
por ><c:;sc d€? rcsso;&i. 
)C)ï ou cI:i.si:.l.:i.c:r:::i.a ::hr+:t.. 

3. 

 

13 e><:i.;t:nc: eia de q'.ianti.ciacip d e I:>c)c:s5c) 
Oi)Y' Zk1 IïtC:\ 

• por nc: i. 3 (Av :i. oc: ai l:ra «juar da 
• por fa:i. dc p€1e;c:)di )dïd (Jc:Y I(:l  [TI Rr1tC) a ()5 

1:) ,(" (ei cc C 5 s os 
• :cir cumu lo c'.sel.- Viço 

ti. p()• (:I e i:(:)(::(ç)5 que Rst:.í(:) t:  -ca IT:i. t:anf:lo 

• 4. aq:i.t:iiyiyaç::{t:i ':ic cIt.Ler€'Ii(:i(:) fa:tr c:oiï o 
P ( •r € À. te o 

P01 falta de,  aç;c1.1ci cic atirii::Las 
(::or1(::?rit:Àç::) cl (:)I?s 

por c:(:)t:k. [TI (• (et(:) pí b 1. :i.ço cIc' 
d:Lcet:aITInt:P 

 

com cci F'I':i.t:o 
p.:r fal ta cir te 1:.agirl nc; c:a.tc:ics nic' :i.cïc's 
t í po ci s assuntos a t:rat:ar 

• vcr :1. f:ic:aç:t: dos te :i.pos de i o :essos 

•ei.den te ci. J :1. cc açe o de quem está dos 1:):.1c: ha n do 
• d))ieYvaçc:) dos irc't:ce)t:lc:)c e c:fs rot:Lna sde 

t: eaba Lho 
• IY:k.t de., eic c:Iet:c1tTIei.I1:tc:ic:) '1c:):c1c; 
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dc)c'..uTInt.3ço despacha da no Gabine te do Prefeito 
ou na  Secret aria(3er:i]. da Prefeitura  

3 . 6 . 

 

  

     

   

• qual a importância (:tc:); documentos assi nados  

• qual a atenção dedica da no ato do despacha .  

 

4. Programaç ão e realizaç ão de entrevistas e reurri.es  
( coletiva ou individua lmente) com autor idades, 
dirigentes e servidores municipais 

4.1.. Prefeito 

• o Sor q~ da sol icitação à ASFl...AN 

• 

 

durante :.a entrevista o técnica deverá v?:iIi(::x 
as interrupçBes que c)Tr?IïI e, i;e J)c:);íve:i. 
identificando q'.i.xi. o assunto 

o técnico deverá ç:luy:t:e a entrevis ta perceber 
se C) Prefei to es tá (:Ip4c:l.xr)cI(:) t(:)c::e;1c:)S C)'J 
assinando pe «' quais c:)s tipos ci c' 
docume ntos sendo tramitados , identificando í 

matéria em apreça  é de 1. e Áve :i. ou não 

o técnica deverá observar se o Pre feito o 
)cc::'i:)(1L :i.so:i.acIiurnt:e com outras pessoas C)kÂ 
ac::c)ITIi:)anh,.x(:it:) de que autoridade 

durante a entrevista o t:éc:iLLc:o dever á  
verificar 3e o Prefeito ITlat):i.iE?stc)Ii idéias 
próprias ou o ouviu passivamente som 
manifes tar opi n:ic?s 

4.2. Chefe de Gabi nete ou Secre tár ia (3cïl 

verificação cio grau de sensibilidadee 
c:c)rc: ient: :Laç:.ac:) c!Lta,t:o  ao I:?Tc)c::sc) de ITILtc:i:I)ç::l 

i.c:ier)t:].f:i.(::aç:c) de passível bJtiue:i.kj de 
:i. It:)vIyçaç:jes 

(:ielYu:)1t:ïaç:c:) i:te atitudes c::c:)iïu:) at.Lt:c) valor ização,  
resi stênc i a passiva , e t c . 

4.3. Secretár ios Municipais OU Diretores de 
Depar tame n tos 

nível de c::c:)r)c:::i.cr)t::iaç:c:) cia i.iripc:nt:inc::i..a cio 
trabalho 

verificação de d:i.cit:; percepç5es cio 
l:)rc:)i:)I.esyi3L; entro c); cl.V*ib(:; c:a:i.e 
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4.4. Che fes de rJiv:i.3 , Serviços , Seçaos ou Setores 

espírito de liderança demo n; k: r do 

"acredi tar" no trabalho a ser *xe::I.Ât:xdo 

SuereU fazer i:> trabalho 

4.5 .  Servidores antigos C)'l que tenham :1. nI1'.iínc::i..3 e 
par t icipa ç ão direta na lYcI:i.c:.c\ administra tiva 

local. 

iatt de ï:i.y:i.nd:i.c:ç:e; , 1;at::. t:ç:'c, real izaç3es 
e I:)t:)ívi.s frustraç3es no trabalho 

co:L(t:s: de :i. rft:iaç:Se0 pessoais sobre problemas  

o'.i suges taes p.....4 O trabalho 

4.6. Representantes da Câmara 11&.tn:ii::i.i:'i 

Casa o Prefeito J'.Âi.glle conveniente C) t:Ec:n:i.c:c) (:Ia 
I:I:F:.RE: deverá (2C)tT Vereadores para 
explicar-lhes a razão da visita ao Município e  os 
objet ivas do tï4t):1.hc) a <.eï realizado, t)c'IT c::)lïIc) 

ouvir suges tSes e proposiçãos 4 serem e><aïi:i.nadas e 
incorporadas ao trabalho . 

4.7. Outras I.i.dIEnç:.1'3 locais 

interessante k:nI:dIrl que nessa visita inicial de 
prospecção ao:) Município O too::n:ic::o da r.)J:r•'RI: '(I.íri1 
SE com líderes comuni t ários. representantes  de 
aoc: aç:oc (:)?'c:)I::io:)r)a:i.1» CIII de c lubes de 
serviços , a 4i'i.ITI de o:C)lihec:ev c) ';eu pensamento 
sobra a ao.im:i.n:L3t:'(aç:d) munici pal C? obter :)c:)jvois 

subsídios a o::o:)riboc:LLÇ:ac> olc:i t:ral:)a.ihc:) 

é :i.ITIl:)d)et:ant:e que O t:o::n:i.c:o o:Ia Di:FE sinta durante 
tC)CI:\ c:\  1:i€, de prospecção e ari1:i..e administrativa 
e ciLIarite as entrevistas a reuni5es realizadas. (•) 
Ii4LÃ de i.nt:oi;;e o:icot::i.vc:> do Pr e feito e de ius: 

ocII1:j.Io de auxiliares l:)uj.o trabalho a se 
trio:it:raio:lo:i].ho'; o papel relevante c:Jt.te 

terão a desempenhar no dc?o::)eeo•r dos fut:'.Ic)c, 
trabalhos .  

6 
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i . J:)AooS sowi: o MUNICíP]:O 

Nome do llun:i.cíp:io 
...... ....  _ .... ... .... ...  ... .... ....  .... ... .... ....... .... ... ............................................ 

1-2. sfttrfíc:i.e ................ .•••• ......_ ..... 

............ .... ._. t1)itxfflt. 1: 

RUï4.l .. ............... ...............hb:i. tnt:*?s 
1.4. atívidades (:onôIri(::1 

1.5. de x:'it :i t:os ..................... ........... .... 

Nc:)IT(i4) do(s) I3i;t. ...ii:o(;) .. .... 

ch? Aclrn:i.n:i.;t.....ç:o exi si t o rite flC)L)i sl Ucitos  

2. DADOS SOBRE O PREFEITO 

2 . 1. . Noiric do Fr€fito ...,...• 

2 . 2 . dada ._ ................. Pro -pi ssío .................. 
2.3. Níve:l, de :inst:ruço 
2.4. 

Pãib :i. :1 c: .. .. .. .. - ........................... -.. .... .... .... ..- -. -.. .. ........... 
Pr1vid a .. ............ .. .............. ........................... 

2.5. Pa i- tido Po1ít1c: .............. ..... ..................... 
g:)atx da posse ......................................... .. _ .... ................................... 

Térm:i.nt:) dc) nr(:It:(:) 

3. DADOS SOBRE A CAMARA 

• í. Noiuc' do  

p-1 -j•j do pol í t: lcd) ....... ...,.. 

3.0. N2 pi- tido 

3.3. com E:x::.tt: ]. 'o _.. 

1 
1 

F'os:iç:: L CR.tdfltd) t:r:b1hc) ck 
.1(IITIjfljçt3jjç/

.... ........... ....- .................................................... 

1 
1 



1 
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4. PLANEJAMENTO GOVERNAMENTAL 

4.1. A Fefeit:r tem metas de Jc'err)o c:Larair,ent:e 
defini da;? 

fiit (::i(:) af:irm•,.j: :i.vo, c:i.1a:i; 

E .11 m c: n ga t: i vo , (: orno são i:i. a nej a da açoes  
do (3jOvrn(:) líunic:ipal 

4.2. A F1rfe:i. t:ura i:io;sui um o•jo c:orn f LIriçks de 
i]. a nej aie n t o? 
( ) 1. tv ( ) ii O 

Fm c:aso afi.rivat: ivo , qual, e a quem pt:i 
d:i.vet:aITnt:e ubordinado ---------------------- 

3 . Que t: i p0 de p :i.a nej arnent:o ciese:' nvo:ive 

4.4. Coir, que pof:i.:1oria:is c:orit:. 

4 .5 . Qual s os ins t....ume n t: os bis :1 c: os de i: 3. a nej ame n t: C) 
ex:i.st:eiit:es 

 

no  
( ) (:)rç:aiTientc)  Ánua:t 
( I:tafl(:) Plui":Lanua]. 1e :Eriv5t::iiTierit:c)5 
( ) 
( ) ou t: r os p :t nos e J:>r o r amas de gover no e de 

d*? S? fl VO :1v 1 iTi? ri t: ti 
(kia is 

Co nse gu í r c: o pia  s  clees docume nt: c:s 
4 . 6 . F i na nc: 1 ame n t: os o b t: :i dos ou em per's pec: i: iva 

4.7 . F.:m que cSrgo da Prefe:i. t: 1.1 é elaborado o 
Or ç: ame n t o Anual do (3over no Muni c: 1 pai.? 

Conseguir-  c:cSpia cio ci çament:o vigente.  
4 .8 . O cSrga de planejamento exer'c: e a :i. gum t: :i p0 de 

(-ontrole e/ou :C:OiUpanhairitflitc) do Orçamento? 
( ) sim ( ) no 

Em c::aso a +' :1. r iva t: :ivo indique, o 
oc: esso de c: o  t: rol. e e/ou ac: om pa nhairie n t: o 



GOVERNO DO ESTADO DO TOCANTINS 
PALÁCIO ARAGUAIA 

ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO E COORDENAÇÃO - ASPLAN 

4.9. o c:)ç:xTInt:(:) Anua l c):Iuc:z às normas legais e 
regulamentares, quanto e 
( ) C)os 
( ) 

 

Unidades Ma ment á r ías  
( ) ft:cc?:ies E.con8m:ic:e 
( 

 
Elementos de JIeI:>e1;\ 

( ) 

( ) 

 
~pro gramas 

(Projetos 
At ividades  

4.10 F.iïi (::e;(:) de ex istir na Fvci.tiye o F'i.r: 
J.i.i:j..inij:]. j? .f:nvP;t::i.fT?rtc:);, cnn :jI1v (3(cJ.íc) o 

nhenl(:) é elaborado 

- O.i.e tipo de controle o àvçjo C€ plane jamento 
(c:e:;c)exis ta) exerce sobro o Plano P lurianual 
de Inves timentos? 

4.H . Os 6çjíos da Prefei tura estão informados SOLWe 
quanto es resta d::  Ic)t:eç:e0f 
( ) sim ( ) nc:) 

4 . 12 .  Ex :1ste: dotação para trabalhos de madernização  
administrativa? 

( ) s :1. ITt ( ) não 

5. ESTRUTURA ADMINISTRATIVA E PROCESSO DECISÓRIO 

.0 Exis te Eh:) Prefeitura :Lci de est:)t.t:&.tY<:\ OU 

(:)ger1:.Taç:íc) 
( ) sim ( ) no 

Em (::asc) e -Iiï- mxk::i.vc:), pedir c:c5i::i.a de le:i 
5.a. êxiste organograma refletindo a et:rL.tt:k.Ta -l:ivm. 

ex iste? 
( ) sim iïi ( n e o 

F:iym c:i€: af irma t ivo, :::rii. --  cópias C? jd:i.r c'; 
esclarecimentos necessárias.  
Em c asa fl.,çJ..

3.
.:j (;)  clp;enher-  a estrutura (jç  fato 

( informal) >?:i.t:em- t:e 
5. 3. E5t:;fc) I:)*Tm caracterizadas es at ri buivOes o 

compe tências dos ár £'? 
( ) '::i.m ( ) rio F•j• s.i'? 

• 4. Os trabalhos estão bem dividi das entro os 
( ) sim ( ) m-){() For que? ............... 

.s. Existe Regimento .1:rit: -- ro (I)' 
( ) s:i.iri ( ) flÍC) 

I:ITI c::a3c) af:i.rITI•xt::i.vc), I:?I:i.r cópia cic: RI 

1. () 
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ii 

6. C r:r h*nnW5 at:r:i.bu:i.ç€? 
es; p) ris ab:i. 1. :1. cl clL.4 (:lac, che-riasi:1. rt:TItIe(:l:i. :i.a13 

5.7. Asi che -riasic::(:)rlc(::c'ITI I:)cIT o R:? 

5 .8 . A c:lfi cst:.{c bcni 1c)br' o set.t. 

do ck.?c: :i s.o? 

• 9. iJt::i. 1 i:am f?t:ivamcnt:e de qu forma pode -r-  d 
dec idir? ............... .... .... ...................-•.- -•...--....-» ..-... -.....•..-- 

5 .10 . RL.tITIC) (1(:); )c)b:L?TI< ?nc:ont. .3çJJ n;. F?lI:i. tI.1r3 
( ) clt.t:L:i.c::i.t:lacl€ d& citv 

( ) 
 

C.5 r. Ç(  
( ) c5: s esvaziados; em t:nr]riiJ%; cl i:  
( ) qu(.' cx:i. 1:(iTi -apenas nc:i pape :t. 

iyia:i.(:)e  
iiti)d:i.v:i.cl:i.ct(:)i 

( ) flÍC) e><ec::?n(:lc) f'.irç:; 

ïc1i:r 
das 

( ) *:es:i.v.x clec:ent......ai:i.aç:.ít:) cl.i; :::i: 
C ) itid cl:i1t:r :i.i)L.L:i.çc:) do espaço 
(:.to i:)•((:)j.c'lTi.À3 nc:ont.....a(.l:u:>  

:1.2. de fc)r lua  1iaç:.c) >c:ist:ent:e: 
( ) iuu:it:o ( ) pc:uAc::c:) ) 

6. AuHINIsTRAçÇo OE PES:)AL 

6 . i . Qua l. o ár io da Pre e :1 t:ura rponsve1 j:e:La 
a(:tm:Ln:i.st:ra;:íc) de pessoal? .......................................... .... .... .... .... .... .... .... - .... 

A ciueiy, es k: à 1L.tl:)c)v(:I:i.i)tt:lc)? 
Ái:sent:À il:)d:i.vi.sc) :i.nt:?rna? Qua]. ...._ ....* ........ 

t:int:a c:::)m quant:os . ... ................- ........... ............ 
Veï À. i.c:aço dcu; I:a1(:) de tua rot::i. na sobrc 
7.1.1.  tima oc: c........tu: :1. a de çeso .1. i no t: ac par t: e os 
p r:i.ic: :1. :l;c: hc; ) 

6 . (2. a .1.?J:i.11.aç:o de l:)c?(ia]. cia >rufe:i. tura 
definindo it:g:i.n'ie Jt.trí ci:i.c:o tn:ic:o 

( ) .i.iïi ( ) não I:)ata •.........__../.._.._.._.._../.._ ............ 

E:,t:t:tÃt:(:) c:ic t:rv:i. c:it:) es Mun:i.c: ipa:i.c 
( ) sim ( flC) i:).t ...................i.._•.. 

F:.l ar(:)  de ca IOs e Carre.r 
( ) si.m não lata ............._./ .................... /.................... 
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.11 
sc)I:)ie a ria i r.a jl.Ârí :I:ica dc) Qu•xdro 

de 1' sca:I. ex:Lst:ente 

C:i. çju:i.r c:áI:):i.as de toda a le lação dt-' 

6 .3 . t''tlEïcD de i-  vi (:l(:)r(?1 
• rv:i. efet ivos  
• c::iy :1. 1.1 i:X cIt:; 
• c):uI:)rt:cs de l::r. 

1 cm  
pessoal. li c: e nc: :1. a do ......... 
pessoal a c.i:I..)c:)s:Lç:a(:) de outros oryat:)s 

• (::(:)nt:eat:a(:I(:)3 ........ 
• e'.'e n t:u:L; c.i t:dlrIF)(:)ï 
• .ircc.....át:i.c:c:)) ............ 
• pe13  Vs :al ct  

(:)?(:)..1t. cL•x ''ÀIdV ............................ 
F)es,c:)a :i do  

I)d?SC)a 1. 'Id) ruí. Ve l. ITI ti 1. O . ............ 

c:)per*r 1O1 e bïç:: is 
a pose n i: a dos ...... . .... 

tot:at de servidores (na ativa) 
6.3. H4 ic:t:ivas de c:.n.. ...eira n. t:it:ura? 

6.4. ()Lia:i.; a J::i.rt:::i.pk c:a:i.ras ex:i.st:trit:pV? •.. 

(5 5 . Qi.ia:L s:. c:):; CCItá.i.cios iit::i.1:izat:I:;  

iï omoç: c:\C) 

( ) t:lTIt:0 de serv:içt:) 
( ) exztric1 :in k: er nt de 1. oç: 
( ) I:)c)I.et::iiTl de iu e ec::i.ment:o 
( ) (::(:)r)(::L.tt:) 
( ) 0I.L t. ...os . Quais 

Data da dlt:ima promoç:o •. . 

6.6. E:x:i.ste alçjum doc:utriento c:ont:endt: dcscr :i.çSes e 
esl:ec: iP:i.c:aç:íes de c:ar os? Qual? ...... ...... ............................................ 

c:çSp:i.i cio docu [ri ent:c> 
6.7. o u al r) social. 

cict  

F:xj:].:Lc:,si i..i:i. a ft:)cma de  

6.9. As  
( ) s:i.tyi ( ) n(:) ítyiI:u :Ie lt:rarc) •..._..... .... 

6. :10. A F'e{'eit:ur.x est74 em dia c:uiri o Ic5TS? 
( > s :Lm ( ) no Tempo de a t: r ar.o 

J. 2 
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(::(:)nv(nic) ::t:ni l:;p:it::i.; ou 
(::(t)t:r(:) fl'IE?d:i.c:c ti. ;t:nc: ti. .x 

v:i. dc;'? ...... ....-... -.. . 

r 1 :( :::ir. (t)C: :i<: <RJ. s; E., pr c'' :1 cl'nct :i. rti.ci s (:I(:) 
yII.Lntj(ttti.I:)3.ti.1; 

Bnfício Estatutário CLT 
E? ( ) ( ) 

A.ix:L1:i.o I:)r: ) ( ) 
AL.><:i. :1:10 I:i F,  v- r:i.:\ ( ) ( 
A'.Âxil:io N:3ttz.xitL did ( 
C)ut:rc 

'. 1.3. E><:i.14t cad:3.t:rc) ftrc::i.on:t. 
( ) s ti ITI ) flíÇ) 

Em f:i.rtïi<.t::i.vo, cIt.]. t3 :i.Et:EIn :t::dc 
( ) 

( ) l:ront:u.4r:i.oE; 
Ou t: r c> .. .. .......... .. .. ............. .. -.. .. .. .. .... .... .. .... .... * .. _.. .. .. 

(5. :1.4. O cd43t ...o *tt& 3.t: tia i:Li3.do? 
( ) s í.m ( ) ri c) 

Em c: asa n ga t: À. v  , por qUE?? ...._. _.. 

6.15 . Qiirda e c:oTIc) ío e n VÃ. acIas a; oc:c......
11  . nc:l.a 

func :i.ona:i.s (:l(- c:ac: ár o pi. : a t.tr:i.clad.'  
E ---  ... *. .... .... .... ... .... .... ... ... .......................... 

(5.1. 6. Qual a dat:a e o i: rcE?nt:ual do últ::i.ITI(:) aunivnt:o do 
func: :i.on. 1. :istïio' 

/ .... .... .... .../ .... .... .... PE?cE?ntu\1 _ .. 

Qua:l. .». .:íç) do práx:i.mo aUmE?flt()............ ........-..--...... .... 

1,(:)r?9111 -  cSj:ri.a da filt:inha fol.ha d e pÀjamE?rt:(:) 
6. 1.7 . Quando como so as :ttti.Vt. dadE?s dE? 

.t:.1mpnto E?sel.eção na PrE?fti. ttura? ... ....- .................... 

6. t1J3 . E:x:i.t:E? jtgr:.a1Ta (:lE? kteE?ti.n ame rlt:o 

F:ni Casa a f ti. rma t: ti. vo , quando c: Offl(t) E? O n d sío 
............... 

6. :1.9. Oua:i.s pr:i. nc: ti. pais t: ti. I:os dE? t. ...sI. namsnt:o? 
( ) cursos dE?: c:apact :i.t:açtc) 
( ) 3.I.1]. .3.5 

( ) ttrs:i. IaIïIst:) ds ssrv:i.çtc) 
---- ---- ---- ---- ---- -- -- ---- ---- ---- ---- --- -- . 

tI. t3 

1 
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• . Q'.ix:i.s de que PCITIa í(:) :i. r I:)1m1t:i.: .(:fc:):; OS 
e C)S ye:i.;t:roi de ct 

Prefe:i. t:'.iri? 

7 . A1111:I:NIsTRAÇ0 I:'E MATERIAl... 

7. :1. . Quz]. o 5rjío cl Prefe:i. t:ur;a ?ponsv.l pela 
itu:i.nist:raç:Ço de iyiat:er ...... 

A qunu ;'.ib:rdi nado' ............... ...... ........ 

Apveit:a s tál:i. vi. ;o :i.nt:(...,rn'0 u a1 ....... 

A c:nis na F:(.p(S :1. t:t.v c: 
( ) c:rt:ra:l.i.rx(.las ( ) (:le;(::ert:al.:i.pxclas 

7.3. Quem aut:or :i.a as c:ompras'? 
:.té .......... .... .......... ........ 

.---. até ......... 
...... .......... ...................... ......................... ............... at:é .......................... .... . .............. 

7 4. Qt.eiyi Pae quem assi na as r :u:i.s:i.ç:es de compras? 

 

a 

       

   

7 . 

 

Ê5 r :1 :i.:a t:lo o eIrtIc.I)hc:) 
( ) na c:ont:..l:):i.....i.at:le ( ) clesceni.....x:tiZadff,nt:e 
(.it.:l. o t.$3 ck' :l.:i.:::i.t:ç:o ir,a:i tili!kck: 
( ) ::onv:Lte < ) tomada de  
Quais os :I.itTIit:E';  

Cc)rv:i. t:e ....... ......... até ç$ .. ........................................... 

C)nc:c ......- ............................ ii::i.r .................................. 
c:)ïi:i.c) d i:i.: :i.t::çc:? 

( ) s:i.ui  

uetïi as :i:i.c::i.t:aç: s _.. 

       

        

    

7 .6 . 

  

        

1 

1 

     

 

7.?. 

   

     

 

7 . 

  

     

      

Qit'iri hoiyo:l.o:j as 1:i.:: :i. t:aç:Ses 

7.9.
Qud. o objet:i..'t:> d<: ma:i.ori 

1 
 a da c:oncoryrcias 

qudi a per:iod:i.c :1. clad que so :i.ad ........ 

7.

. As ::t:ITIpias o , *ni , t:I.1À las 
( ) :it].irtnt:', por l.c)s ec:c:)nhm:i.cc:)s 

ITt?Cli.Cl a CfL1 vi:i. 

• nec:t:i.t:nclo cio 

1 7. 11. . 0 tempo de detïi vnt.....e o p?d:i.do de mate-cia]. pt:r• 
u (SïjC) -r e e o it vecel:isrl€It(:) é em 

1. 
( ) CUYt:(:) ( ) :t.no ( ) 
I--lá c:(iast:rc) c:le c:rwc:?cJwes na írPe:i. t'.ii-x? 

( ) 

 

15:1 1v1 ( ) no 
EITI ::asc) af:i.rlTRlt: :.vo , f::c)mo e;t:;í (:)gan:b?ad0? 

7. :t3 . A Prefe:i.tuea está em cli com isfornecedorY? 
( ) s. À. m( ) ln (:ILfES S

............ 



GOVERNO DO ESTADO DO TOCANTINS 
PALÁCIO ARAGUAIA 

ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO E COORDENAÇÃO - ASPLAN 

7. :1.4. Há registros de material?  
( ) s :i. m ) fl À O 

Em casa afirmativo ,  quais 

7.15. Existe padroniza~ cl€' materiais? 
( ) sim ( ) flC) 

7.1.6. Há controle de estoque de materia l? 
( ) 

 
s im ( ) fl.(:) ( ) Apenas nxs para 

alguns materiais . 

7.1.7. Existe almaxarifado central. organizada? 
( ) s:1ii ( ) no 

(C.ljflhjf como é realizado o controla do fflat&r:La1 

7=. Quais as cond:i.ç:es do a1m<arilado no que se 
refere à f acilidade de loca lização de mater iais? 

em geral, é l.íc::i.:l. .i localização  

( ) ('iYi geral, é difícil c:  localização 
7 . 20 . u:i. :> sistema cio aiyn.1iTiuntt:) dos irit:er:ix:i.s 

( ) prat:e:i.e:Lrac, ( ) espalhados pelo (:hÇ(:) 
( ) n.o ha ( ) outra . Qual. .......  

7.21 . Qua is as c:orid:i.çSes cio al.iïo><a:i. i'acto quanto k 
Otimas Boas Regulares Péssimas 

Localização ( ) ( ) ( ) ( ) 
Tamanho ( ) ( ) ( ) ( 

Eg'.tean:a ( ) ( ) ( ) ( ) 
H igiene ( ) ( ) ( ) ( 

7.22 . Como se caracterizam as relaçes da unidade de 
material com os demais órgãos da Prefeitura :  
( ) bc:nu relacionamen t o 
( ) atritos e rec: :i.:kkç:'C')(s 

Qua is os c:al.;ol; 
( ) cicnic:ra no ïec:rt::i.nlent:c) do material. 
( ) ITixt:e:f.ai. c:c)ITI :iI.1 .x:i.:i.c.l 7 cie ou q uantidade 

diferente do pedido 
E:><iïie de '.iiïi.i requisição de ma terial ,  
ver ificando-se (:) t:elïil:>C) de t:liori para O  SEU 
atend imen to . 

S. ADMINISTRAÇO PArRIMoNIAL. 

8.1 . ór g ão cia Prefeitura yriv::l. pela 
admi nistraç ão dos i:)ons i: , t......i.iricin:ia:i.s do Município? 

A quem está subordinado? 
Apresenta subdivisão interna? Qt.u:kl ............. 

1. 
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8 . . Qu:..i. <: d-is s e 9 Lá. n te ; . t: À. vi d  dec; re 1 a 1: iv 
t:t:r i. mo iRC) <(f.C.It ck Ç)E.t. 

1ni(:i1L1f t.1* p3.tr :i.iïiflrn:i.o cii  

do lTf:lt: r:i.1 
c:Io mate r ei. ai prma n n t: 

( ) 
 

conti-- ol.e dos ben .iyiá'c':i 

( ) c: o r rvxç: )io dos i:H r)i;.i ei. 
8.3. Ccuc €ai. .ad: o (:ont: O:i.e cIoç  beris 

( ) :i.nc:r:iç:c) ai.i t:(:)ITtnuntc) 
( ) 

é ï?aii>acIO 
6.4. A c:o:i.f:i.c:ço, e ex:i.t:, é rcA1:i.ada 

( ) por f:ic: ha; oi.i livros 
( ) pc)) vcr:i.f:i.c:ç:o Fís:ic:a 

8.5. Quando e c:CHIU:) ')ÀC) ral. :i.r.:xt:i(:)) c)si. r)v?rt:•í:icx,'? 

  

        

               

iI 
1 

            

       

• . Cco é Pe:it:o o c:ont....(:):L e d€ clít ib'.i:i.ç:io 
:ioc: :i. .ÇiC) CIC) i)tf) :i.ïcvE :i.1!V? 

 

            

       

O. 7. Qu •it: :iv:i.dadps e :at:ivas ao; h€ns :LiucSv.i s;ío 
..... 

          

               

  

1 
1 

           

        

Ç.) :.y.:ij.t(ï. o; t:ít:&.l...is de prop r:i€id.: 
cic)s ímiSm.--ds cio  

( ) s:itri ( ) n{o ( ) de a19uns 
O . 9. corno é ra]. :i.r..-ido o c:ont....o:I.e dos; ns:i.m6vis? 

  

            

               

1 
1 

           

     

8. .1.0. Ex:it:c um c:ta1;t:r(:) dc)} prr:i.os ( ï(..."d:i. o s •.• 

t: .... e nc:) ) iTii.t n :1 cc ei. i:>a is? 
Em c:asc) af:i.rmat: iva como est: oy gan:i.racio? 

  

           

 

1 
1 

     

          

    

6. :1.1. . Ni.iïeo (elE? :i.nláv?:i.s de p...(:)i?dade do Nun:i.cíp:i.o 
lP p)écl:i.c)13........ _..........._...... l\I? (i(' t:eiret 

O . :I.i? . l...:i.st:ar cm se .......•j(:) Q5 :i.mcSJ?:i.j do l.f:,•icio dois a 
gyno, i• vi s  

ciu(::ac::i.ona:i, c:ult:ura:i.s, fil.ant....ái::i.c:as, et:c: 
i:.) V3 . :• OS :i.IrJ C5 v E,> 115 alugados 
8 . :1.4. Como é Pe:i. t:  -a i at:u...i :i!aç:'í(:) dos'aloreE; (:lo 

:i.i,'c':is le j:'vopr :i.ecI:cic: cio i'lun:i.c: í p:i.c)' 

         

  

1 

    

         

  

1 

          

               

  

1 
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9 . 5 

9 . 6 

9.7. 

9 . 8. 
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8-15. foeii í rlTIatirado; C'  o r. n(  
::c>n:r]. e s e o; rj:i.t:ro a 

9. coM1.iwIcAç3Es Arll1:wIsrRATIvAs 

l><pIi.nt:* 
9. .1. . Qual. o da F:sftS.i  t:ur resi:rsv:t. :ii 

ativíclaclos de r):)t:c:)(::cj1.(:) e expedíerib:? ,; .... ....--- ............... 

A q,.tirt ?t:  

9 .2 . (.t€ af: iv:i. dad€ desc.mft:'nFia :  
( ) atn(:I:i.rrh?nt:c) io pdb.I. :Lc:c) 

( ) (hi? e pet iç~~c15 ck' 

9 3. Caso rec:?t:)a toda a :r:....... I:(r1dr1c:ia da  
a (.in:i.:iI de' Fi:t:cc:c].c 
( ) abr -  z.x e e ri c:aiïi:i.nha a o :t::i.natz•rio 

çeiri a b rir ao d€s t: :1 na t: «r :1 O 
( ) abr--  a olil c:etos casos , eiTl o'.it:e(:)s no 

_...._....... 

T(.)dd) dá d'It:r.da no pYc)t:oc:oLc) 
const ítuí 

( ) 
 

is i. m ( ) n C) 

:>pj. ri. que m pouc:as i:>aiavras .... .... .... .... .... .... .... .... .... .._... ..... .... 

;:i. te, iïia kie :i.t:ro t:1 ec:e'h:i.nfEnt.:o d€' 
(:It:)(::uITlenk:(:)adotado no pot:oc:o1c 

f:i.c:ha ( :i:i.VYO 
( ) (:)dIIT  
( ) 

 
c.) v-  ck:nri c::yono:I.(.5j:i.c:a 

( ) í chinn nutïie :i. c: a 
( ) outro -• uai  

é. e,it: 9 u 1v1 ï€:: À. bo ou '..ivil c :Tiïc:)va ri t:' Pc131d)a 
cli ent. ....À(ix no 

( ) í; :i. iri ( ) nt:) 
Ao ï?cpb?r tinia I:)t: :i.ç:o ou :jur:i vil *?nt:o o 
:)yC)t(:)CC)1C) V(..Y :i.f:L(::a í' i j:)c:L.(iri€it:aç:  zÀ c) 1dt::d's1,y' ria 

está i><ada? 
( ) % 1 iïi ( ) ri O 

O c.  oi:cH::oi.o :x:?: O c:ont....C):l.? de cm d 

( ) s:i.iïi ( > rio 

EITI (::a(:) F:irntat::i.'.'o, Exp:I.ic:Tr 1k(::i.nt:aIneit:E t::oiyto 

é 1':i.t:o esse cont.—col.' ( sa pc)T f:i.c:Ia, :i:1vs, 

------...........---.....--.-.-..-.--..-..--.-..- ....---..-. ......... 

:1. 7 
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9 . . (&i:i..; os tipos ri•x:i.; (::cnT1ric )  de requerimento C)i 
pet ição que t:Io entra da no ïot:t:c:oJ.c? 

9.1.0. Há ma is de um protocolo? ( ) sim ( ) rio 
• 

 
Onde?  _ .................. .... . .. ............................ .. . _.. ........ 

• Pf)•• que? .................................... ... .... - 

Ar quivo e Documentação 

ou:i O órgão cia Prefei tura responsável 
a tividades cie arquivo o :ic::uiïirit::.ç:::? ......................... .... 

A c:lIÂIT, *;t:í ;'ibc)d:iria(:ic)? 

9.12 . 
A i::.i..t.is:j1:tr.<.k :i:i.si:e d' 
( ) arquivo  geral 
( ) arquivos setoriaés 
( ) ambos 

Al guma explicação adicional ........  

9. W . F.ni casa de possuir ar quivo geral que tipo de 
documento c j.ii,:i.icio riv .... iiVc) 

( ) cic::iIIYIeiit:o) ck' c:::i.rc::t.t].aç:(:) ou utilização 
rot ineira  

( ) documentos com valor iïI€i'flRFit€ i:i.st:r:i.c:ci'; 

( ) documen t os sem nenhum va lor al:aeeri t: e 
( ) outras quais .............................. .« .... 

9 . 14 .  0uern manda arqu ivar os doc ume ntas? 

9.15. Qi.irm autoriza a retirada de documentos 
....................................... ......-. ........ 

9 .15 . os cloc:unierlt:cb 'd) classificados antesde serem 
Àli('i()5? ( ) s:iiTi ( ) rici 

Liii casa posi tivo, c:iva:i. o sis tems adotado :  
( ) 

 
ordem al fabé tica  

( ) or cieiïi numérica 
( ) c:)r(:iunl (::rd)nc,j.(SÇJ:ic:a 
( ) Pd)ï assunto 

l:)()r çSic..ão ou unidade administrat iva 
outra  - qua:l.?.... .............................. 

9 . = . uni sistema (:)rJz1n:i.r.acio para local ização de 
doc umentos? 
( ) s i. iii ( ) ri.o 

E:ITI casa afirmativo, eiïi  que se baseia: 
( ) 1:i.vro 
( )f :i. c: ha 

( ) outro - CIU:,.? ...............................  

9. :18 . é fácil e rápida a localização dos documentos; 
arqu ivados? 
( ) sim ( ) rio 

113 
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9 .19 .  Qua is as cond:iç:íes do arquivo no que se r fere a 
boas regulares péssimas 

Seguranç:a ( ) ( ) ( ) 
igiene ( ) ( ) ( > 

Tamanho ( ) ( ) ( > 
• Loc:aiiaç:o ( ) ( ) ( ) 

9.20. ércal:i.iada p er:i.o(:i:i.(::1mcflf:e a e..i.ITIiflaÇ:O de 
do c u iï e n t: os? 
( ) s :1 m ( ) n 
• Quan:io ft::i. a t].t:ima? ......... .... 

9 . 21. Qual o processo u t i....1. a cio para e]. :i. mi naç: o de 
docunient:os? 

9.22 O arquivo da Prefeitura é: 
( ) uni :i. nst ...'.imento útil. 

) UUI L : ai par a despejo de pa pé :ls velhos 

10. TRANSPORTES INTERNOS E SERVIÇOS AUXILIARES 

10. 1 Qua:l. o 6r ck Prefe:i tura responsve]. pelas 
atividatiu re].at:i.vas .-&:s veículos mun:icipa:i.s? 

A quem estásu bor d :i. na cio?......................................... . .... 

1.0.2. A guarda de veículos da Prefeitura : 

( ) c:ent:rai izada ( ) clesc:ent:ral irada 
A]. cjuiria expl icação adic: 

lo . 3 . Como é fei ta a guar cia dos veícu los? 

10 . 4 . Qual o t: :i. po de ma nu t: cru;: o dos ve í culos :  
( ) prevent:ivt: O ) c:orret:ivo ( ) ambos 

1.0 . . A manutenção é 
O ) contratada a par t:ic:ulares 
( ) fe:it:a pela prcSpria Prefeitura 

10 . 6 . Que t: 1 pos de of:ic . nas disp$e a Prefe:i. t:ura? 

10 .7 . Como é o s i s tema de abastec: imento e lubr:i. f icaço 
dos veícu].os da Prefeitura? •_ 

1.0 . 9 . E o c:ont:role de qui. ].ometragem dos vcíc:ulc)s? 

10 .  9. Qua is os reg:lst:ros e os c:c)ntroies relat :i.vos aos 
veículos munic ii:a1s? ... ...•.. .... 

io. jo. :l.:i.;tar e caract:eriar a frota de veículos da 
t:urzi 

1 
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LO 11. Alguma atividade relativa aos veículos 
executada se t:or ia ime nte pelos diversos órgãos da 
Prefeitura?  

sim ( ) no 
Em caso afirmat ivo , quais os cSrgos 
responsáveis por sua execução? 

10 . 12 . Quais os serviços de vigilância dos prédios 
mun:i.c:ipa:i.s? 

10 . 13 . Quais as ativi dades de alarme contra roubo e 
incêndio nos prédios e repar t :iç:Ses municipais? 

10. 14. Quais as condignos de segurança dos prédios e 
repar t i çes municipais? 

10 . 15 . E as atividades de conservação e reparos dos 
prédios  e das p t 1 Ç OP munic ipais?  

------------------------------------------------ 10. 16. E as c:ondiçes de limpeza e de higiene dos 
locais de trabalho? 

11. TESOURARIA 

1. 1 . 1 . Qual o órgão da Prefeitura responsável pelas  
atividades de Tesoin.. .....ia? .... . .._.... .... 

A quem  está subordinado 
LI . 2 Os serviços de tesouraria 

centralizados ( ) descentralizados 
W 3. As instai.aç:$es de tesouraria são: 

( > seguras O ) i nseguras 
O ) de fác il acesso ao publico 
O ) de difícil acesso ao público 

10 4. 4. Hí sistema de vales? 
O ) sim O ) no 

15.5. Ha tesouraria existe 
Cofre O ) sim O ) flO 
Caixa forte O ) sim O ) rmío 

O que é guardado no cofre e/ou na caixa forte 
O ) dinheiro O ) cheques O ) vales 
O ) documentos O ) outras 

10 6. A arrecadação da receita é feita: 
O ) por via bancár ia 
o ) diretamente à Tesouraria 
o > por ambos os meios 



GOVERNO DO ESTADO DO TOCANTINS 
PALÁCIO ARAGUAIA 

ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO E COORDENAÇÃO - ASPLAN 

11.7. o; cheques bancárias são emitidas pela 

< s ri. tu ( ) não 
. 1. . . (t'iïi assina C)4 cheques emi t idas? ..................  ........ 

• 9 Os jJlyfnt:(:)> efetuados pela Pre feitura são 
( ) sempre c'iu dinheiro  

( ) sempre F?ITI c:ii(I1e nomi nal 
( ) as vezes em dinheiro 

( > as vezes crïi c heque  
10 i0 . Quais c:); ba ncas ':'iri que c:\  Prefeitura movimenta  

suas con t as?  

11 =. Fii (::(:)nt:ï(.:):i.Er de irl(:)'':i.lïifrtk:(:) das contas i)If.y 

( ) s:i.iu ( ) no 
Forma de (:r(:)ltrc)l.e bancário :  

< ) fichas ( ) ].:i.vïo 
( ) canhotos de che ques  
( ) Bole t im fl:i.•íe:i.c de nhc:)v:iIuvnf:(:) i:)rt:::i.c 

. L.:i.vïo :i><:? ( ) s im ( ) não 
Ehit:a cio última lançamento no L.:i.veoCaixa:  

/ I---- 
0 Bole tim Di á ria de Tesouraria elaborado 
d iariament e  
( ) .:jffl ( ) flC) 

Data t:1c última Boletim i3:i.íe10 dc? ïc:i'.irir:i. 

. Há casas c'ni cl.cE (:1 t:cr;c:).tic::i.rc) r'icic:::c:i <di 
j:cj.iyic:rit. ci de c:i)E?i,4 sem *iyij:>prihc i:v:i.c? 
( ) i; :1 tu ( ) n{c:i 

Indicar os casas : 

11....3. Fi' regj..cht.:rd) e c:cini:rci1' da s c auçíes de t:cïc::ei.rci'' 

( ) ¶:i.IyI ( ) no 
1.1.. 1.4. Há riI:i.i;t:r(:) c:ie c::c:itit:rci:ie c:ic 

( ) s :i. rn ( ) não 
1015. Existe rc:ii ou ïe:tç:c> de i:):I\lrferli:c:)s? 

( ) sim ( ) não 
1.1..... . Í) l:dIalcIellt:o de pessoal é feito :  

( ) flOS locais de trabalho 
( ) lic: tesour aria  

i:oe via b;».nc:r:4r:i. 
( ) 

 
outra forma .  Gual 

í1.17. O bt:tnç:ci geral da tesourar ia é realizado :  
( ) Tlc?nsa:l.lupnte ( ) t:rri.mc?st. ....intente 

.\Il1(a:I.lrlerlt:c ( ) riuricr<.i é  feito 
ou tra ma qual .................. .__..._........._......__.._.......... .... 

01 
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11=. no que forma 1íC) escri turadas as operMes :I 

tesouraria:  

( ) ITi(Itl. ( ) irI((::aF(:)jyf:i.(::a 
( ) 

 
informa tizada  

12 . c(:)IurABII...:I:DADE: 

• 1. • (t.:\t. o órgão da Prefeitura ï1t:)lv:I. pelas 
t:iv:i.d(:I?, de (::(:)rt:b:i.I..i.(:Ia(:Ie? 

A quem está su bordi nado ........... 
i)yenf.:: subdivisão :i.nk:rn'? o:i 

  

I2 de pessoas que t:ydi)<l:ihcly na Contabilida de 
Os serviços clp cont abilidadesão :  
( ) centralizados ( ) descentralizadas 
indicar l:,c);:,v)i; i.in:i.d::.xchi, ch? contabi lidade  
desc en tra l izada  .... .... .. .. _._ ...._ . ...... ------------------------.. •. .•.. -- - 

coindicar atividades ntábeis realizadas rei1:i. k:I:; de 
for ma descentralizada  

12 . 2 

 

  

12 . 3. As instalaç5es do (SïçJo de c:c)r)t:xI:)i:L:idacie '4Íc) 

( ) adequadas ( ) i nadequadas  
'. 

• A contabili dade é chefiada I::Ï: 

( ) (::c)nt:dcic)ï ( ) técnico de contabilidade 
:I.2.5 . o'.:i. o sistema de 

( ) manua l ( ) má quina k:Ie esc r ever  
iTi.iji.:.na de contabi lidade ( ) computador  

.6 • F.><:i.,t:e F'li•> de ::tt:a'r 
( ) sim ( ) nã o 

.7. O controle de exe(::t.tç:c) orçamentária é realiza do 
::'ITI algum áïçj.''o, ;ei:......3.cit:) cl*' contabili dade',*.' 
( ) s im ( ) não 

riïi casa afirmativo , ':ii.i.l e a quem  está 
;ubc)Ydi:i.n\(:ic:) 

6. é adotado o crIpeni)o pïé':Lc) da despesa? 
( ) s:i.iri ( ) fl.íC) 

(em casa c:le  a firmativo, jt.tl)t:dr exeirip:i.<r cio 
formu lário) 

.9. As at ivi dades de empenho são :  
( ) centralizadas ) descentralizadas  

Que uni dades €lkt.UiiTI O eHIltI)i) dasdespesas:  

Ado ta-se empenha por Et.iiTIat::i.va quando no se 
c:c)I)iec:d: o v1...ir exato cia despesa? 

( ) i:; i. m ' ) ní(:) 

12 . 10 . Quem au t or iza o em penha cia despesa? 

Qud:I. a média de etTlp(F)hos por dia'? ...............  

A tramitação do empenha dura, em média 
quantos dias? .................................  
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:1.2.1.1. . QI.r*?m autoriza o pagamento da despesa? 

A trami tação d(:) I:c:;;o :Ii c:IesI:)ps;3 dura, em 
qt.tait:cis dias? ......................... 

ut il izada a Ordem cIv? 
( ) <.. ( ) não 

12 . 12 . São elaborados mensalme nte demonstrativos Ou 
balancetes? 
< s i m ( ) não 

Eiri quanto k:eiyi:c são ïEracIcs? 
Quando rOl elaborado o última? 

12. 13 . E: os b1iç:o • c:iw , d: e em quanto tempo são 
preparados? ...................................... _•.--•.••-•.--- 

Qual. a data do í:I.t:i.rio 

12.14.    A escrita está em '::l:L? 
( ) sim ( ) ro 

12.15. ().l o método de escr ituração adotado? 
( ) l:;1(t::i.(:la simples ( ) partida  dobrada 

12.16 . Reg istros a(:I)k:<(:l()s 

( I:liíVLC) ( ) Razão ( ) outras 

fl( formulários es tão sob 4'C)TITh Ck 
( ) livra ) fichas ( ) foi.hat; soltas 

12 . =  As  ;oi. ir:  :1 t:aç:3es de informação  a respe:i. t:o de 
3:iÁfltç)5 financeiros são aten(:I:LcIc:s com 
( ) sim ( ) l:C) 

12=. As :*st:;açps de con tas de Prefeitura estão em 
d :t a? 
( ) sim ( ) IiC) 

Em caso negat ivo , e:e que? .....................  

12.19. Qua is Os fundos e os recursos respei to dos 
quais são elaboradas as pres taç3es de ::ctt:a;' 

12.20. Quais e de :jp forma são i nformatizados C)4 
controles e C)5 registros (::(:)nt:bi].  - financeiras 
cl. 

13. TRIB1JTAÇO 

    

l o órgão d:\  Prefeitura responsável :, r ia 
administração tributária? ...................... 

Á qitc.iri está subordinado? 
Apresenta sul:d1v:i.;.ío interna? Qual .......................................... 

 

  

W . . 1. 

  

     

       

     

our:i. o 1&Á total de servidores? ................ 
Conta c:c)lTl :ii .int:c:; 1.......;c:iir; ci' Tributos? 

       

1 

      

23 
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13.2. Legislação tributária ><:Lt:nt:e 
CácI:i.o Tributár ia I'i&.tn:ic:ij::l. 
( ) sim ( ) não I3at:i  
Regulamento cl'.:) Código Tributário 
( ) sim ( ) não Bata •._ ....../ .... /................ 

Ccr;cgu:i.ï cópias do Código, i: leYU.:l.IïI'r)t:c:) 
da t:iïia:i.í; :l.?9:i.Sl.xç:íc) t::i.b'.it:-í:i.a e><:i..t:pnt:*?. 
t:a:13 C()IflC) cl:c:ret:c4 'IIU.' fixam 05 valores venais  

dos imóveis l:>a,a fins de :,::>ru , que estabeleçam 
f:)ïY(:)1, de pacI:IyIrnt:c) cic)s tr:i.l:)L.tt:os (calendário 
fiscal), 

• 3. Qual o sistema ck' lançamento adotado: 
( ) inarii ( ) máquina de escrever  

trIe(:fL.I:j.I)ç de contabilidade 
( ) 

 
computador  

computador própria ( ) 
qual ...........................................  - ................... ..--. - 

• sEr.':i.ç:(:)s dl(' l:)ureLi ( ) 
• civaj. .......................................... ................................................ ....•......................... 

cuit:t:)t) (Cr$) 
:L3 . .4 ('.iandc o ].arixIu?t:o é feito por c:c>mput:xt:loe 

quais relatórios são emitidos? 

13.5 .  E Pïc'tcit:e a (c:)I)c:(ic:),  pela Prefeitura, de: 
Anistia? ( ) s:iiri ( ) no 
Data cl:i última concedida _._.._../...,../.. .... 

:l:r)ç:c)? ( ) sim ( ) rí: 
(.tkl o critério L.k::i:l.:i.adlc:  

13.6. Acréscimos no pagamento de t:ril:)ut:c) em at:rac:) 
( ) rii.1t:a ( ) ::eç:cj TI:)r)?t::i.a 
( ) 

 
juras cl&: mora . Quanto por iri ............... 

13.7. (:)ndp 5d) pagos os 

em dia em at:rao 
Rede l:)ar)c::•ír:i.a ( ) ( 
Tesouraria da 
Prefeitura ( ) ( ) 
De outra berna ( ) ( ) qual. 

:L3.13. O controle de arrecadação 
( ) ma nual de que fd))ITf: ...................... 

( ) por computador •• de que fc)IrI .. 

W.9. Há viaturas j::ïa L.L5c) da fiscalização? 
( ) .:i.ni ( ) f)':Íd) 

F:I)I casa afirmativo. 

Os fiscais k:?iïi auxílio para locomoção? 
( ) sim ( ) não 

W.10. C:iïio é feita a r)r:)t:l.fic:aç:.(:) aos c::(:)r)t:i.l:)u:i.nt:? 

24 
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í3.11. Existe CcIÀst....o F:Lsc:]. IITIID:i.1:i.c:jo? 
) sim ( ) IC) 

Está ( ) sim < ) não 
(h.iïi o organizou? ..............................

e f e tuados  
( ) sim ( ) Iíc) 
QlJ.r(j(:) foi organizado? ......................... 
Está ( ) sim ( ) tíc) 
('.i•xr1t: fo:i. a tual izado? ........................... . 

r:iï que 'ï::nt:u..\L? ............................ ............... 

:1.3. :1.2. (u1 o núme ro ck' Lin:i.I1ds :i.fflC)b:i.1.i.í:i.as 
existentes i: liLrLi.c:íp:i.c '' .... 

I<:L;t:IT, sublotes ?::rIu:i.;i;) incluídas  
ntísïl'r(:)? ( ) sim ( ) no 

13.13. Número de t::ont . ...:i.I:)uínt:!s inscri tos (IPTiJ) 

NU i:': :i:i1c:).E:I3 
EXERU C IO 

 

 

TERRENOS F:.:rI :i: (3; T 0 T A 1... 

199.... 

199--- 

199---- 

13.14 . C(:)ITIc) es tá ogarLLcio o Cadas tro Im )bili.íTiO 
A Prefeitura acint: bole tins cic c::c)Irlpr: lcïd 

?t:Àt:8t" as :ir(:)rIïl.p sobro C)3 tcnTlc) 
t:c) arquiva dos ( sistema de c lassificação ) ? 

A Prefeitura 1(iui3. fichas de ::clit....(•)CV? ()u? 
:i.rrïiïiç:s ::oit:iïi? t::(:HrI(:) estão ar quiva dos 
(s:i.;k:piïi; de ::1.a.>:i P:i.c:ic:'o) ? Cadastra uni 
c:(:)Ilput:\cior? .................................... 

i-izi '1i (.1ULVC)S Ch? pI.Àr)t:S? Que plan tas são '.i;cftis 
(c i dade, set:ci&, ) e (.IU]. .c1esca la? 
(it;il o seu grau :iv

........ 
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É.,! () sistelvia '.inxdo :xr c:od:LI:ic:r os 
do 

o é Att.ná lizado, em terI. 
( ) :i.n:i.c::i.k::i.v;i cia F-inda Nuni. c::i.pal 
( ) r:i.n:i.c.:i.t::i.vu do cc)It:r.i.buint:e 

o (.ciist.i O E' atu.11:i2tdo 
( ) 

 

(À c, ïiït a p:i.;6d:i.c:a 
( ) de forma I:ema n  n t: e c:lI.1,3 ]. a f -  e quL ri  À. a?. 

Oue m  e c: a ri í  s m si de a t:'.ia:L:ip.1ç:íc) c:a(1dt......ai est:ío 
i;cr1(:lt:) tTllt: utilizados  

À. rvi't:)ITIaçi'?<; c1c si rqos m'.in:i.c: i pa:is c(uE 
::or1c:cclelTf :i.:.::€nç:as ( :i.:)t:arI'flt:c) e 

e ha h :1. k: e.... 
(:I:) c:<v t:c ........ de re:i..tros de 

:i. Ti 6v e is 
( ) idas €'ITlI>ï1,cii  
( ) l(:)r :i.n:i.c::i.at::i.va di(:) t::ont. iL)'1:i.r1t:.?, :it:avécj d  

é., do de <'&Vd'V haç:(:) de t Y fliEflC :i.d (A  c' 

l:>Fc:i:i.dic:) d e :1. 
y c'<:L1' mie nt(:) dc c:er 1: i. ciío iegt :iva 

( ) :i. ri:ITlaÇ: dos ários de fiscal :iaçío de 

e de I:)olt:(.tv) 
( ) :i.nfu...iriaç:' 

eI)(:rega(:ios de ck' c:ampc) 

quais .................................... .... ....  ... ....................................... 

:1.3 serido -Feita a :i.nsc:r:i.';:o de t......ii:)ut•d)s  

pa9C.M.5 C.1 1T1 ciív:i ia at: :i.'a? COIrI(:) e quando é fe:i t:(:)' 

ia. U . o v ~â ,  cu.  venal dlc)s inive:i.s está ,tiu:i.f.:o  
de ITldrc: 3dic)? 
( ) s À. m vi o 

:1.3.16. r:)ndl(' a c:ii.sc:?I:)4n(:::i Z31 é [via :i.oe :4. (:)j:):in:i.í0 cIo, 
se......1 dor es tr :i, i:)u t:ir :i.os 
( ) ?nt:re os, v1:i.c),5 v1ra:i. e de ITIeec:a(:i(:) (:ias 

(::c)l)t:ruç:c)es Iuc)(iet:ac, 

05 vaicires venal e de lylerc:a(:i(:) das 

J 19 ( OITI() e -Feito 1) P t P 1 HTIPflt O (Id) 1 W 
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:13. .O . Qu1 o t:(nTIpc) gasto e rd .c.e o .1.nç:m(nt:o do t1 :i.buto 
€' sua (::c)I:>ranç: €•ft: :i.v:i? ._ ............ 

• 21.. E) Cadt:ro do i:E;; é j:ïdo dod: t:x c:t 1.x 
3. :i. c: e ri ç-  .i'? 

:t.) • que :Iit:x e po .c qi>iu fc:i. c c::xc:hx;t..... 
dc' pr t:a dC)e 'rv:i.ç:o? 

:1.3. 23. Q'.ix1 o i.impïo cic pst:»icIor e d rviç:o 
cwÍstentesi flc;  
( ) tTII)d?S 

( ) 
13.24. O de i33 

( ) s:i.in ( ) n•id) 
E.iti cIt.lTI  

• • Cosïio dst:c: oY 9an:i.a(:Ic) d) Cachiu)t:Yo It lSS 
( ) • EJTI qi.tc? de 1C)C? Qi.ic :i n 1 :)rIaÇ: 

c:ontiiu'? 

( ) f:i.c: h a is . Ç,̀. [TI c::1(:)? Q'.i e À. 

J.3 . • (ia í. s oc i ï::xn:i.; [TI os 1.1t::i1:i.: :Àd(d):; )3 

1. :Lço dl(:) (:Id 1,  3S 
( ) 

 
peclídos de :i. ............i.ç:Cí , baíma e 'ii t c:h 

dc pY(Spï:Ld 
( ) f:i.;c:i]. :i.?:xç:'c:) (A r c:;:t;yipc:> 
( ) :1. cio 6v s 1 eo C1 c' c:onc:ede a 1. v  

d 1:i.c:c?nç:x cl> 1oc:i1 :i.çc> e fur>c:i.c.>r>uïi>nf:o 
( ) out:vcc; .... ......................................................... 

• 2.7. d: 193 é fe:i.ta, civi 
( ) d:i.(t:1l>1(r)t:e ri (::.1nII:c 
( ) :i.nl:iret:: [ri ent:e *t:ravés cl R c:(:)iïIparç:o de 

dic>t (eh:) c:icl  za t t.....o 
1:3.2l. Ha qrt::i.f:j.c:dç'í(:) de proclut::i.v:i.d:de r:isc:1? 

( ) ':i. m ( ) não 
c.I:l. é (emi (>1 ) cluc., .titi I':i.:1 p(:)cle 
rc::cl:)c?ï (1 .....xt: :i. 

é o ;i].;íri.c l:i,p t' 

13 . 29 . Qwa:i.s os ei. nc;t....ument:o; itt: ii :i.doc; pc10 Picic:ii. 
( ) termo de f:i.sc:1:i.kço ( ) l>(:)tif:Lcç(:) 
( ) cio :i.r> tç:o ( ) ï>].t:Sï:i.o 
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:1.3.30. Todos c zi.it:os cft :1. rif'ío são prt:c.oI.xdos 
Virnt p ï'c.::E1,1;k:'? 0urni ir:i:I ï cit.t:i.'  za y t: :1. j: 

'1:;ç)? ... ... ... ..... 

1 : . :33 i 1     
ii 

t.:i.i.c de polÀ.ticanc 
r'c:)c:essc) cI( j .l.aiïrto e p1. :i.t::Ç:c) de 

.... .... ...  ...  ...  ... ....  ...  ...  ....  .....................................-...-. .... 

13 . 33. Como c:ont:ec)1.1c1c) O pJ1mefltE: do .. . - 

•3i.• C:fflo é d:i vi. :l:iclo t:)u :r(::eI.cic) E.) 1:  1,3 3 de,  
i'rc) f i 5510 n1 i. sa u t: 8 noirtos e a ssoc: :i iç: 

_.... _... ............ --------- 

c::ri.t:os nc)  
:1 ni. c: i.ç ) 
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E x E: R C :í c :I: o s 

I. 9.... - -- 19 .... .... -- 1 9 

Empr e<; 

l'of:i.1c)I):i.s Çu.ttônc:)ITlE:)s 

íiEc:: :i.ç:E1 

1.  O r A 1.. 

1.3.36. ()'.iiïi :z3i.c:u1x e COITIC) é pago o 1 

1 

  

 

  

:13 . 37. i:dOlT, em 1ç:c) IVVC 

:1.3.38. A 13ív:id Ativa vem sendo cobrda? Por-  que meios 
(aiïi :1. y.Çve is j  u cl :i.c: :L :i.$)? 

1 
T 
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• 39. O c:ontr ole ci: Dív:i.cLi Át::iv:-i é in iïi:xt:ir.ido? De 
que i'c)ïITI\? 

.40. 

 

11;t:rr a Ev(:)].&Ãç:o cla Liív:ici (-diva  nos t1. t: :i.ro<. 
exeTc: :íc: :ios 

í. 4. INiORMTICA 

.1.4. . o.t:i. c árgo cft Frefc•:i. t:ur vesponve:i. pc:i.: 
de :i. nPc iïit: :Lk::z? 

:1. 4 . 2 . A ciueiyi está s'.i bor ci :1. n cio? 

4. ':'. Comque corda'; 

• qtt ut::i.l:i.? 

:1.4. :3 • 0ue tipo (ie t .... b iic 

:1.4.6. (i.:i.s s suas c:ondi;:es de trabilho? 
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Concluída a prospecção, ainda, no Município, o técnico 
da x:':(FFE: deverá marear audiência com () Prefeito, ou 
autoridade por ela , a f:i.iTl de E?XpOe c: resultado  dos 
levantamentos rE : :1. a do 

I'4:<;a reunião. que a critério do Prefeito poderá c:c:)r)t:r 
c:(:)TI ;. par ticipação de outras c:I:i.:igt:€? 
lvIk.Lr):I.(:::I.pa:L, o rE)vc(.'r)t:al)k:c da IJ.IiR1:. apresentará toda a  
ITIt:od(:).1.c)g:i.;:x i.it:i.1.i.acIa durante x prospecw50, C); se us aspec tos;  
posi t ivos,e as virtuais de ficiências de na tureza  
administrativa onc::c)nt:(acIa; 

Ainda flci (:)t:::i.), a:L'ITf de x:i' a situação 
existente . ci*Veg:íc) 1r analisadas • d:isc:i.it:i.cIa; a 
pr iorid ades e proposiçBes técnicas ct<:í decorrentes, e cI' que 
m a nei ra aA :)(:)(jr4 part ici par desse es forço (:f 
modernização administrat iva a ser (:Iei;t'nvoiv:I.(:I(:)  pela 

De volta :k í'cI€ da ASPLAN e de passe dos dados  
informaç 5es coletados , o t écnica encarregado da prospecção, 
depois de relatar às autor ida des cle c:(:)ytI:)ei:el)t:e1; (:Ie1e órgão o 
resul tado da visita realizada , responsabilizar-se.... pela 

e:tI:)c)vç:(:) imediata de UlTI rela tório a )e.I:e:j.t:o do 
(:I:i.an(5;t:ic:(:) Ht:'.1ac:Ic) 

o relatório t:etri por objetivo apre.tF)t:ar, em forma  
c)f:ic:iu]. ao 'iI.1n:Lc:íI:):i.c), o c:ii:afro da situação detectada na 
prospecção e as ve(::(:)lTfenc:Iaç(:s pert i nentes. CI€' acorda com a 
prioridades definidas junto às autorida des locais, bciïi c:c)IYI(:) 
:temendo-se os projetos a serem executados a curto prazo 
pela l:)::P: 

Encaminhado : relatório ao Município , acompanhado  das 
respectivas c::c)ITI?r)ciaç:k< , t::at)?ej i Prefeitura proceder a 
análise dos dI(:)(::wTIc:r)f:c)1) rec ebidas e decidir pf].. viabilidade  
da realização dos trabalhos de modernização administrat iva ,  
através dos ':i.ç:(:)1: de assessoria técnica da 

L.:jc em seguida , IT?l:i..xr)t:e solicitação da t:rl:r:i.a 
a DIPRE prej:u:vayí )  el)t::ío1  uma proposta de 

l:);t:a:.d) t:Ip serviços de ad?ss (:)eaIïIcni:o téc nico a sera Pia 
e ncaminhada . se poss ível o pessoa lmente. pe la sEL.( 
representante responsável I:?I..1 visita de 

Essa :)ï(:)[)c:)5t:z deverá c:c)nt:('r de forma b(IïI clara (' 

precisa, os (:)I:)j?t:ivc)s, C) alcance v a nai:l.ieer,•1 cio trabalho,  
b:nrt c:c)ITIc) :\ metodologia a 1ï utilizada e d)., encargos £  as 
responsabilidades da Prefeitura e cia ASF'L."N  para n`I 
c::(:)I)sc::k.Lç(:) dos projetos que dela (:iec::(:>v)et(:) 

, 

3 1.  
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J. dos e a c:?:i. t:cs 0 i k:?ïITI(:)E; 
F'yIc:i.t.:i.y iiric: :i.v :i.ITI os (::(:)tt:dic)ç; ctt:r a a 

WSPI :a a(::Pït:c) cia (:i).t:a civ c:ciïiç:c flos t:abai. hos ci 
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ROTEIRO DE INFORMAÇ6ES QUE SERVIRAO DE SUBSíDIOS PARA 
ELABORAÇÃO DO OUESTIONRIO DE PROSPECÇÃO DA ADMINISTRAÇO 
ESPECiFICA DA PREFEITURA 



1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 

N í V E.J. 6 

c r cc: he 

• i 2 g r a ti ( t o t: 

• i.. a 4' scrie 
• a 8? série 

• 2Ç) grau 
• SU PEY lar 

O ii 1: ï 05 • Q u a is 

L.,  
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1. EOUCAÇO 

6  si e.) muni c i pa l r csponsve 1 pe i. a educ aç:  Zà o 
subo...di naç:o bier:rcjuic:a e es t:ru f:uraço interna 
par t: i  i paço comunitária e o Conselho Mun:lc :1. pa]. de 
E (1 já c: 7.1ç: 
prcDi.ssiona is da área de educação 
p...o.amas de ape.....eiçoainento do pessoal da educação 
conc:esso de bolsas de estudo 
subvenç:es :a ent i. dades particulares de ensino 
c:onvn:ios de cooperação cio Munic pio com outras 
es feras de mover no 
par t: i c: :1. paç o do Ilu nic: í piç.) no ens ino  do 29 grau 
ação do Munic í pio no ensi. no superior 
orçamento cia funç:o ducaço para o exerc: íc ia 

QUADROS--RESUMO 

A) H2 de matriculas nas redes particular, municipal)  estadual e federal 
ANO: 1993 

NP DE MATRICULAS 

2 

AR TI C1..J LAR Mli N 1 C 1 PAL ESTÁ ti IJÁL FEDERAL  

1 
1 
1 
1 
1 
Ir 



ESTADO 00 rACONTOS 

1 
1 
1 
1 

NP DE ES rADE:L..I:c :t: MEN TOS 

1988 1.993 

NP r': ALUNOS ATENr.IIr.IOs 
TEPO DE ÁTENI::iMENTo - ............................-•---•-- 

1998 1993 

• crec:he 
Néebc:c)lar 

• 1.2  91.- Ru (total)  

• 1.?. a 4 série:.' 
a 8-51  séi j 

• Ç! grau 
SUPC....... 
out:ros . Quais? 

1 
1 
1 
1 
1 

1 
1 
1 

E: x E: R c í c :i: o s 

i.98H 1993 

1 
1 
1 
1 
1 
1 
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8) Expansão do atendimento 

3 

1 
C) Desempenho do sistema municipal de ensino 

MEDIDAS DE: rJE:SEMPEWHO 

taxa de analfabetismo no Municí.pi.o 
taxa de evaso 
taxa de rrfrrnr ia 

2. CULTURA 

• ár{o til micipai responsve1 pela cultura.. 
sul:)ord:i. naçío hie.....írquica e estrut'.traç:ío interna 

• profissionais da área de cult:ura 
•	 dados ...ei a t ivos aos equipamentos cui t:urais man t: i :Ios 

pelo Município (Bib:I.ic:)t:ec:a, Museu, Teatro etc.) 
E3andas de M&íica , Filarm8nicas ou Rat: retas mantidas 
pela Prefe:i.tura 
1 nforniaçes re:lat :ivas às atividades de folc: lore e 
artesanato locais 
eventos desenvolv :1 dos pela Prefe :1 t:ura como concursos 
1iterir:io54, fest::i.vais de ml.ís:ica, fest:as t:íp:i.c:as, 
expos:i.ç:es de ar t:c'5 essSes de c  nema ou teatro, 
proy....a cria s de ríd:i.o , 
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3. RECREAÇÃO LAZER E oEsPoRros 

ár JO ou ár gos munic: 1 p  is r orsve:i.13 Pe 1. as 
•kt: :ividadvs de ra c:  -c eaço lazer e desportos 
SL.tI:)c)r di ,ç:Çc hierlr qulca e est ru titraÇ:c)  intei-- ruá  
profissionais que 1:1. dam com essas at: lvi dades 
ti pos de a t: :1v idades desenvolvi. das 
pri ri  J. pais equ:i. p a mentos exist:entes ( praç:as , parcue; 
j ar d:i. ns , 9iri1s:i.o e praças de espor tes .. etc.) 
formas de :1 ncent :ivo a essas práticas  

4. TURISMO 

ár.itíc) 

 

municipa l. pel...) turisfltc) E sua 
si 1.1 l:orcli na  à C) h :i e rí. :iiil c: a 
prc)f i.si.c)na:i.sda área de tur ismc) 
projramas de t:ur:i.smo ex:i.stent:es 
cal.endrio t:uríst:]c:c) sriuni.t::.pal 
cadast....o dos pont:os de a aç: "-,5o turíst: icas do 
Muni c: í pi o 
dados e J. nformaçSes turísticas ( pc)st:os; de 
at:endiiy,ento, mapas, foitwtos, prcc:t:os, etc. 

• pontos de a t:raç{c:) tur ís t: :i.ca do tlunic í pio 
• 

 

número e qua.l. :1. dade de hot:is , penses , rest:aurantes , 
ci. nemas e outros ce ntros de diver55e15 
Po...ma de par t: 1 c: 1 paç u do c om4 rc i. o no t: 'ir i. smo 

5. sAúrJE 

6v o munic ipal rei;onsve :t pe :I.a sat.ide , subor d:i nço 
hi.errqi.i:i.ca e st:r'.it'.iraçío interna 
capacidade física instalada (ptíl:)l.ic:a e privada) 
profissionais da írea de sa.íde 
campo da saude pilbl. :i.ca em que o Munic í pio atua 
quali dade dos serviços prestados 
qual a forma de a t:end:i.ment:o dos SEYV1ÇC)5 
principais; at:Lv:i.dades de saíde desempenhadas 
tipo de clientela atendida 
c:ampo de aç:o dos cSryos de saude dos Governos 
Esta dita 1 
conv&nios- entre o ht.kn:icíl:):Lc) e m.tt:ras esferas de 
çj 0V E r no 
es t: i lo atual.  de ít.t n :i. c: :i. paI. :1. zaç o da Saúde 
orçamento da f'.iriço Sa'.ide I:ara o exerc: íc ia 
par t: í  1 paçâ'c) comu n:i. t:r ia e o Conselho Munic: i pai de 
5 a '.1 de 

J7ai2pj 

Sala de r 
.
aIade , 
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QUADROS - RESUMO 

A) Unidades médico odont:ol(5gicas do Município 

5 

R) N2 de profissionais da área de saude 

6. ASSISTNCIA SOCIAL 

N9 DE UNIDADES 
TIPO DE UNIDADE 

MUNICIPAL ESTADUAL FEDERAL PARTICULAR TOTAL 

• Hospitais 
• Centros Médicos 
• Posto de Saúde 
• Pronto Socorro 

QUALIFICAM N2 DE PROFISSIONAIS 

PROFISSIONAL MUNICIPAL ESTADUAL FEDERAL PARTICULAR TOTAL 

• Médico 
• Dentista 
• Enfermeiro 

Aux. de Emferi. 

6V J(-) d:\ pelas  at:Ívidades ÇJ( 
ass:ist:nc: ia soc: :i.a]. do Mu.inic: : I:10 e sua s  borcti naç:c) 
h i c,  v-  é r qu 1€: a 
pro f issiona :1 e da érea de ase is t: nc: ia soc ia 1 
moda]. :i. da des de aç: es clese flvo lv :i das ( :mparc) ao me nor e 

velh:i.ce, aeei.etncia a indigentes, coirubate a 
iïuedicnc ia amparo a desempregados, etc .)  

• de que for- ma so exec:u t:adas as at: :iv:i. dades 
• c o nv nios com 01.1 t: ras es feras de governo 

concessão de auxílios e/ou subvenç6es  
critérios adot:at:Ios para c:oncesso 
1'o fflc 

 

de, 1' i 1i c J 1 dO dde c• ii t i d des b nc r ( d 
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7. SEGURANÇA PÚBLICA 

atividades a cargo do Mt.ti':ic::(pio desenvolvidas pela 
.fp:jt:iv(a (Guarda Noturna, Guarda Mirim, Cc)tp(:) de 

Bombeiros , etc: 
at:r i. bit iç:e's do Munic í pio nos serviços de trâns ito 

8. POLÍCIA ADMINISTRATIVA 

instrumentos existentes (leis, regulamentos, etc. 
respeito à legislação ( observação di reta no 
Municí pio) 
pessoa]. espec ial izado cia Prefei tura para exercer a 
fiscalização de posturas 
at ividades desenvolvidas :  

controlo de edificaç5es e de1oteaiuento 
estabelec imento de normas de zoneament:o e controle 
de sua observâ nc ia 
controle de higiene de ha h:i. t:açes e das vias 
pú blic as  
controle de higiene dos al imentos 
colaboração com o Est:z•io na moralidade e no sossego 
público 
manu tenção da ordem e segurança cio t r á fego urbano 
fiscalização de inflamáveis e explosivos 
con trole de it inerár ios  e pontos de paradas dos 
t ransportas coletivos e estacionamento de táxis 
controle de enipachamento de vias públicas 
fiscalização de anúncios e cartazes 
controle de horário de funcionamento cio comércio, 
da indústria e similares 
comba te a animais e plantas nocivas 
outras 

9 SERVIÇOS PERMITIDOS OU CONCEDIDOS 

quais os serviços concedidas ou permitidas pelo 
Muni c: í p :i. o 
forma de fiscalização dos serviços concedidas ou 
permitidas 
regulamentação existente dos serviços concedidos ou 
perm itidas 

5 E R v i: Ç O HP DO DECRE TO DATA i:'o 
REGULAMEN TO 
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serviços públicas do Munic í pio execu tados pela 
adm :1. n:i. s t: r açic) indireta 

1 N 8 1 1  ti 1 C Z O 
SERVIÇO PúBL ICO 

woiit.: rio áRt32O REGIME JUR :i tu co 

qual idade dos serviços prestados pelas órgãos da 
administração direta 

10. LIMPEZA PÚBLICA 

órgã o ria Prefei tura responsável pela limpeza pública 
do Município e sua subordinação hierárquica 
serviços de limpeza públ ica efetivamente realizados 
tipo de planejamento adotado para os serviços de 
limpeza pública 
tipo de controle interna dos serviços prestados 
pessoal que trabalha na limpeza , sua qual i ficação e 
at ivi dade que exerce 
c:ond:i.ç:es de trabalho do pessoa]. 
dados estatísticas e percentuais sobre: 

população urbana servi da regularmente por serviços 
de coleta de lixo 

• 
 

vias públicas pavimentadas Cofli serviços de limpeza  
e ju :i. ar 

• 
 

estradas de terra com serviços de limpeza regular 
quant idade aproximada  cio l ixo cole tado diariamente 

frequnt::ia e horário da coleta domiciliar do :Lixc:) 
tipos de rec ipientes adotados para condicionamento de 
lixo domiciliar e para a coleta de lixo nas vias 
loy...adores públ icos 

• 
 

r elação dos ve ículos e equipamentos utilizados nos 
servi.ç:t:s de limpeza e o seu estado de conservação 

• a que órgão estão subordinados os ve í culos cia limpeza  
• t:1.p0 de manutenção dos veículos e por quem é 

real izada 
• qual o sistema  dc' disposição final do lixo 
• 

 
forma de remuneração dos serviços de limpeza 
principais problemas encontrados 
opin ião  da população a respei to dos serviços de 
limpeza pública 

7 
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conservação . higiene,  

nos mercados 
boxes nos mercados 
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li. ABASTECIMENTO 

Mercados 

órgão da Prefeitura r esponsável pela administração 
dos marcados munic ipais 
relação do pessoa]. da Prefeitura que trabalha flOS 
merca dos 
numero e local ização dos mercados 
c:t:,ndiç:ies dos prédios on.ie estão os marcados , quanto 
ao aspecto físico, estética, 
etc. 
tipos de mercadorias vendidas 
forma de exploração dos 
(concessão, permissão, etc.)  
sistema de pagamento dos boxes 
fiscalização nos mercados ( quem 
realizada)  
princ ipais  pr obleirias encontrados nos mercados 

( tar ifas.  a1u9uéi5) 
faz e como é 

Feiras livres 

órgão da Prefeitura responsável pe la fiscalização das 
feiras livres  
como é feita a fiscalização das feiras livres 
lot::a1izaç:o das feiras livres (população atendida, 
problemas de tráfego, limpeza urbana, ruídos. et:c . ) 
dias e horárias das feiras livres 
sistema de exploração das barracas (concessão,  

etc . ) 
condição de higiene das feiras livres 
cri térios para disposição das barracas 
principais problemas criados pelas feiras Livres 

Matadouros 

ór gão cia Prefeitura responsável pela fiscalização dos 
matadouros 
como é feita a fiscalização dos matadouros 
número e lot::a1:i.zaçs.'ío dos matadouros 
t::oncl:iç.5es de higiene e conservação das insta laVes  
dos matadouros 

capacidade de abate chis matadouros 
tipos  de anima is  abat:sidos nos matadouros 
existência de abate clandestino no Município 
principais problemas cr iados pelos matadouros 
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1E. CEMITERIOS 

ór gão cia Prefei tura responsável pela administração 
dos cemitérios e sua subordi nação hierárquica 
número e cargos dos servidores da Prefei tura que 
trabalham nos cemitérios; 
número e localização dos cemitér ios munic i pais 
c:or)diç$es dos cemitérios ( tipo  de solo , problemas de 
poluição cie água, problemas de acesso . de tráfego, 
etc. 
aspecto físico dos cemitérios 
coriciiç:tes de hi giene el impeza dos cemitérios 
prazos mínimos para exumação 
relação entro a área disponível nos cemi térios ii 
número de habitantes 
áreas dos cemitérios dest inadas a indigentes e sua 
percentagem sobre a área total 
controles existentes sobre sepul tamentos, exumação,  
etc e de que forma são feitos (livros, fichas , etc. ) 
sistema adotado para registras (ordem alfabét ica ,  
ordem cronológica, et:c . ) 
forma de remuneração (JOS serviços ( taxa, tarifa ,  
etc.) 
opi nião da populaç:o a respei to dos serviços; 

13. SERVIÇOS FUNERRIOS 

tipos de serviços existentes (transpor te,  fahr ic:aço 
compra e venda de c:aixes, etc: . ) 
forma de exploração dos serviços (permissão, 
concessão, etc .)  
forma de fixação de preço dos serviços 

14. OBRAS PÚBLICAS 

órgão da Prefeitura responsável pelas obras 
munic ipais, subordi nação hierárquica e estruturação 
i nterna  
relação discriminada do pessoa], da Prefeitura ( por 
e por cargo) que trabalha nas at ividades de obras 
públicas (internas e externas) 
regime de execuço de obras predominante na 
Prefeitura (pela administração direta, contratada a 
terceiros, etc.) 
tipos de obras realizadas pela administração direta e 
por emprei tada) 
pr incipais problemas apresentados na execução das 
obras por empreitada 
como sio realiza dos os pagamentos dos empre i teiros 
forma de integração  e adequação dos programas 
munic i pais de obras aos estaduais e federais 
sistema de custa util izado  para or'çament:aç:o das 
Obras 
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stema e t::i.pcs de cont:r'o:Le de >c:'.*ço das obras 
pib].icas (c:ont:role tcn:i.co, de andamento das obras, 
(le iria t:eï:i.ii. s, de ino de oi:)ra de pa  sia ir,pntos 
rea]. iz.a dos, de c:onfer giic: :ia c:ie faturas, de custo e 
i p• opr 1 ç: de cies esas , de nied :i ç: o dos sv :i os 
rea:L:i.2:ados, etc. . ) 
se ex :i.s te •, como está or gan.zado e que imfomaç5es 
c:orit:iri o cadastro técnico das obcas pi:].:icas 

• c:omc) es t à or 9  n 1. acto o arquivo de plantas das obras 
p ii b 1 1 c: as 

• exteriso das estradas muni. c:ip a .is pav:Liïient:a das, 
reves t: idas e de te-c.--a 
relaío ent:re a extenso de estradas muni:: :ipa:is e a 
;:xe*?a (Id) Munícípio 

• conciiç:5es das estradas muriic i pais 
re].aço dE? niíqu:i nas e equi panienteos da Prefe:i t:ura 
u  i. 1. iza dos i:ar a c:onservaçao das est:r a das mun:i.c: i pais 
existnc: ia de c:c)nvn los com o Estado e/ou Hun ice i p:ios 
v izinhos;  para Cntruçeo  de es t:radas 
ex:istínc::i.a de pIario iod(:)viírio municipal 
coiu: es t: oï ta ii ia cio o c a. das tro das es t: r " 
iuunic: jp;:is 

15. SISTEMA DE ABASTECIMENTO DE. 4GUA 

1 

    

 

6ï iTI'I ri :i c :i. l:)a 1. :es t: a 
at:)ast:ec::intent:o de é.iva 

  

  

dos srv:iços de 

    

for.  iria de *:x pior a  à o do is servi. ç: os (a dm :i. n is ti aç:o 
di. re te a , au ta  -f-  qu:i.a , soc: 1 e(Pade de ecoriom:ia ITI tea 
empresa piíb:i ica ) 
reg.i.nme jur Íd:i.c:o do pe.;soa:i. 
(pç,j does (10 CrJC) 
COfflC) est: or ian:i..radci 

ua (mapas,  pia n t: as 
de a te u zx 1 :i. aaç: 
qua .1. a p0 pu 1 açe ao ur leia na 
numero de 1 ei. si a  és e s pre dei. a eis 
definitivas, resel.dient:::La:I.s, (e:omTleic].als, 

o cadastro técnico da rede de 
fichas, etc . ) e qual sua forma 

riúirierc) e i f :ic:aç: ' o dos 

rede de rjua 
( pr'e:iv:i.s ......i.rx  si 

J. iidust:r i.ai.s 
de entidades i:LíJ.ie1s, etc.) 

o de 1 :1 siaç: com e sem h ei. cir ôme ter o 
qLra:js os ''pasos" princ:eipai.s cia rot ina de um pedido 
de :i. i açeo de rt mua e quanto tempo leva em média 
quais ....o e onde est:o local ieir adas as fontes de 
supr i.ment:o de água cio Munic: epici 
i:r1nic :ipais prob1.einas de suprei.ment:o e como esto sendo 
Se :i. e cc ei. o na dos 
seistema de remuneraç:ci :los serviçec)s de à gua ( taxa, 
t ar:i fa ) e de que forma é a t:ua li..ado 
for nia de em :iss((:) de 9  J. as , cc: o br a ri  a e p  9 airie ri t:o da 
t:a><a ou tarifa 
teipo e c:ond:içÇes de possível. financ:iairient:o do servi.ç:o 
de abast:ec: cimento de íjua 
forma de cont:roie de c,ua:i. ei. dade da rua e 
period:ici ciacie em que é rea... 
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penalidades aplicados por atraso e falta do pagamento 
(mu:it:a, juros, etc. ) 
forma e inst rumentos de planejamen to existentes 
sistema de contabilidade • controlo de custas 
imagem do serviço de abastecimento de água junto à 
P0 p u Ia ç: o 

16. SISTEMA DE ESGOTOS 

ór gão municipal responsável po].os serviços  de esgoto 
• como está organizado o cadastro da rode do esgotos o 

qual sua forma do atualização 
número do esgotos e percentagem da população ate ndida 

• 
 

quais os  "passos"  pr inci pais da rot i na de uni pedido 
de l igação  de esgotos e quanto tempo leva em média 

• como o realizado o tratamento dos esgotos e onde são 
lançados C)5 despejos 

• 
 

possíveis problemas causa dos pelo lançamento dos 
despejos 
sistema do remuneração dos serviços de esgotos (taxa,  
tarifa) , como é calculado o de que forma é atualizado 
COITJC) é realizada a fiscalização  san:i. tár para os 
serviços de esgotos do Município.  


