SUMARIO

APRESENTAGAOQ ........ooovovieeeeeeeeteeeeeeetete s st sss sttt ses s sssetstssanssastetasan s sasessassnsnansasans 4
1 INTRODUGAO A CONTABILIDADE PUBLICA ..ccccvvvvveeeeessssssssseseeesssssssssssssssessssssssseee 5
1.1 Procedimentos Contabeis Or¢amentarios .........ccooeeeiueeieieneenie e 5
1.1.1  Receita Or¢amentaria .......cocceeieeeieeiieeiie et ae e s see e e e e sneeennas 5
1.1.2  Despesa Orgamentaria.... ..o eeeeeereeiireiieesieesieeseesteesseessreessesssesssessseessessnsesssessnnes 6
1.1.3 Relacionamento do Regime Or¢amentario com o Regime Contabil.................... 10
1.2 Procedimentos Contdbeis Patrimoniais..........ccooeviiiiininieiinccee e 11
1.2.1 Composicdo do Patriménio PUDIICO ........ccccoviiiiiiniiiie e 11
1.2.2 Relacdo Entre Passivo Exigivel e as Etapas da Execu¢do Or¢camentdria ............ 12
1.2.3  Variagdes PatrimoniaiS......ccoceriiiiriiiie it s 13
2 PLANO DE CONTAS APLICADO AO SETOR PUBLICO...cccccccerrmmsssssssseennseesssssnes 14
2.1 Sistema CONtADIL.......coiiiiici e 14
2.2 Reg@istro CONtADIL.......cooiiiii i s 15
2.3 Contas Financeiras e Permanentes...........cccoooviiiiniiniiiinnieesi e 16
3 GESTAO E CONCEITOS BASICOS DO SISTEMA INTEGRADO DE
ADMINISTRACAO FINANCEIRA PARA ESTADOS E MUNICIPIOS - SIAFEM............ 17
3.1 Diretriz do SISTEMA ......ccoceiiiiiiiiieit e 17
R T 0 o) =1 0 A0 TP ORUPR 17
3.3 Caracteristicas dO SISEEIMA ........cecvriiiririeieerer e 18
3.4 Forma de Acesso a0 SIAFEM ..o 18
3.5 Seguranca do SISEEIMA ......cccuiiiiueiiiiieiiiie et nree e 19
4 ORGANIZACAO, GESTAO E CONCEITUACOES BASICAS DAS TABELAS DE
DADOS DO SIAFEM.....oiiiissississssss s ssssssssssssssssassssens 19
B OFAO vttt vee ettt b ettt en st s s s s sttt anes 19
O T v o PR 19
4.3 Unidade GeStora (U.G.) ....cooiieiiiiiiieesieii e e 20

4.4 Unidade Or¢amentaria (U.0.) .....ccoireiriiiiniiiiceee e 20



4.5 FONTE A RECUISOS ... iiiiiiiiettiieee ettt ettt reee et e teeeeee s raasseeeee e e e s asseteeeseessaaeseseserersssnnnnns 20

4.5.1 Composicdo da Fonte de RECUISOS ......cceeviieiiiiiiiiiii et 20
4.6 Programa de Trabalho ou Classificagcdo Funcional Programatica ..........c.cccccevueenne. 21
4.6.1 Programa de Trabalho Resumido - PTRES ..........ccccooiiiiiii e 21
T A 10 TYod o UoF Lo B 01} 4 =) o (or SRS 21
5 ORGANIZACAO E ESTRUTURA BASICA DA TABELA DE EVENTOS.......ooo.... 22
5.1 Conceito de eVENTO......ccciiiiiiiiie 22
5.2 EStrutura do eVeNtO .......cccceiiiiiiiiiiiici 22
5.3 AtributoSs dO BVENTO .....eoviiiiiiiiiicici e 23
6 PROCEDIMENTOS CONTABEIS DO ESTADO DO TOCANTINS ALINHADOS
AO PCASP = EXECUCAOQ E ANALISE .cccuvvovvreeesssssssssssseessssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssesssssnes 23
6.1 Disponibilidade por Destinacao de ReCUISOS .........ccccevriiieiiiiiiiiiee e 23
6.2 Suprimento de FUNAOS .....c.ccoiuiiiiiiiiie e e 26
6.2.1 Apropriacdao dos Impostos Retidos .......ccovueviiieriiieniiiie e 26
6.2.2 Devolucao de Saldo ndo Utilizado........ccceeveeeiiiiiiiiiiiiee e 27
6.2.3  Prestacao D@ CONTAS ....cceviiueiiiiieiiiie ettt s sne e sne e 27
6.3 DIATIAS ..t 29
6.4 BeNS MOVEIS....ciiiiiiiiiieciee e 29
6.5 Bens de EStOqUE ......coccuiiiiiiiiiiiii 30
6.5.1  INCOTPOTAGAD ..vveiuiiiiiiitieie ettt n e see e sn e sneenne s 30
6.5.2  BaIXA .1t e 34
6.6 Despesas ANteCIPAAS ......ccvrviiiiiiiiieiie e 36
6.7 Conveénios RECEDIAOS ......ccoiiiiiiiiiiic e 37
6.8 Conveénios CONCEAIAOS ......ccuiiiiiriiiiiiii e 40
6.9 Folha de Pagamento........cccciiiiiiiiiiiiiicciee e e 43
6.10  REEEIIGOES. .eiitiiiiiiie it eiee ettt et e e s be e sb e e e sbe e sabe e e sbe e e s re e e nnree e 49
6.10.1  Contribuicdo a Seguridade Social - INSS .......ccccoiiiiiiiire e, 49
6.10.2  Imposto sobre Servigos — ISS ..o 50

6.10.3  Imposto de Renda Retido na Fonte — IRRF .........cccccciiiiiiiiinnii e 51



6.11  Ret0S @ PAgar...cccueiiiiiiiciii et e 52

6.11.1  Restos a Pagar Processados .......ccccovueviiiiiiiiin i 52
6.11.2  NAO Processados .......ccccucviiriiiiiiiii 55
7 EXECUCAO DOS PRINCIPAIS DOCUMENTOS UTILIZADOS NO SIAFEM.......58
7.1 Documentos de Entradas de dados no SIAFEM...........cccocvviniiiniinininncce 58
7.1.1 Notade Dotagao — ND ....ooociiiiiiiiiiiieiie i 58
7.1.2 Detalhamento de Fonte de Recursos - DETAFONTE..........c.ccocooiniinininiiiinne 60
7.1.3  Nota de Crédito - NC .....occoooiiiiieiieierinesesee e 62
7.1.4 Notade Empenho - NE.......coooiiii e 63
7.1.5 Execucdo Financeira - EXefin ........cccoooiiiiiiiiii e 69
7.1.6  Notade Lancamento - NL .......cociiiiiiiiiii e 69
7.1.7 Programacao de Desembolso - PD........cccooiiiiiiiiiiieee e 71
7.1.8  Ordem Bancaria - OB ........ccooiiiiiiiic e 73
7.1.9 Guia de Recebimento - GR ........ccooiiiiiiiiiiiii e 75
8 EXECUCAO DOS PRINCIPAIS COMANDOS E CONSULTAS DOS
DOCUMENTOS BASICOS DO SIAFEM ...oovvveeeeessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 76
8.1 CONSUILAS.....oiiiiiicic i 76
S 0 010 ) 0 ) o Lo [0TSR U PSP OP PSPPI 77

9 EXECUCAO E ANALISE DOS RELATORIOS DO SIAFEM.........oooommessrcrreeneeseessssnns 78



APRESENTACAO

O principal objetivo deste curso é dotar o usuario com noc¢des basicas de
contabilidade publica, apresentar o plano de contas aplicado ao setor publico, demonstrar as
rotinas de contabilizacdo através dos procedimentos contibeis adotados pelo Estado do
Tocantins, bem como levar informagdes necessarias a utilizacdo dos recursos disponiveis no
SIAFEM, abordando as caracteristicas do Sistema através de roteiros especificos, necessarios a
pratica dos conceitos utilizados no dia a dia, bem como a padronizacdo dos procedimentos,

buscando a otimiza¢do da gestdo administrativa.

A meta do curso é de agregar conhecimento ao aluno de forma clara e objetiva, com
aplicacdo de casos praticos, em sala de aula, das rotinas de execucdo or¢camentdria, financeira e

patrimonial.

Aline Rodrigues Alves
Maria Helany da Silva
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1 INTRODUCAO A CONTABILIDADE PUBLICA

1.1 Procedimentos Contabeis Orcamentarios

0 orcamento é um importante instrumento de planejamento de qualquer entidade, seja
publica ou privada, e representa o fluxo previsto de ingressos e de aplicacdes de recursos em
determinado periodo.

A receita e a despesa orgamentarias assumem, na Administracdo Publica, fundamental
importancia, pois representam o montante que o Estado se apropria da sociedade por
intermédio da tributacdo e a sua contrapartida aos cidaddos por meio da geracao de bens e
servicos. Também se torna importante em face de situagdes legais especificas, como a
distribuicdo e destinacdo da receita entre as esferas governamentais e o cumprimento dos
limites legais para a realizacdo de despesas, impostos pela Lei Complementar n? 101, de 4 de

maio de 2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF).

1.1.1 Receita Orcamentdria

Para fins contabeis, quanto ao impacto na situacao liquida patrimonial, a receita pode ser
“efetiva” ou “nao-efetiva”.

Receita Or¢camentaria Efetiva é aquela que, no momento do reconhecimento do crédito,
aumenta a situacdo liquida patrimonial da entidade. Constitui fato contabil modificativo
aumentativo.

Receita Orcamentaria Nao Efetiva é aquela que ndo altera a situagdo liquida patrimonial
no momento do reconhecimento do crédito e, por isso, constitui fato contabil permutativo, como
€ o caso das operacdes de crédito.

Em sentido amplo, os ingressos de recursos financeiros nos cofres do Estado
denominam-se receitas publicas, registradas como receitas or¢amentdarias, quando representam
disponibilidades de recursos financeiros para o erario, ou ingressos extraorcamentarios, quando
representam apenas entradas compensatorias.

Em sentido estrito, chamam-se publicas apenas as receitas orcamentarias.

Receitas Orcamentdrias sdo disponibilidades de recursos financeiros que ingressam
durante o exercicio orcamentario e constituem elemento novo para o patrimonio publico.
Instrumento por meio do qual se viabiliza a execucdo das politicas publicas, as receitas
orcamentarias sdo fontes de recursos utilizadas pelo Estado em programas e acdes cuja
finalidade precipua é atender as necessidades publicas e demandas da sociedade.

O cbdigo de natureza de receita contém todas as informagdes necessarias para as
devidas alocagdes orcamentarias. Assim, visando possibilitar a identificacio detalhada dos

recursos que ingressam nos cofres publicos, esta classificacdo é formada por cédigo numérico
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de 8 digitos que se subdivide em seis niveis: categoria econdmica, origem, espécie, rubrica,

alinea e subalinea.
1.1.1.2.04.31
[T ]

|

| |_IRRF sobre os Rendimentos do Trabalho

|__Imposto sobre a Renda e Proventos de Qualquer Natureza
_____Impostos sobre o Patrimonio e a Renda

Impostos

Receita Tributaria

Receita Corrente

1.1.2 Despesa Orcamentdria

Despesa orgamentaria é toda transacdo que depende de autorizacgao legislativa, na forma
de consignacdo de dotagdo or¢amentdria, para ser efetivada.

Dispéndio extra-or¢amentario € aquele que nao consta na lei orcamentaria anual,
compreendendo determinadas saidas de numerarios decorrentes de depoésitos, pagamentos de
restos a pagar, resgate de operacdes de crédito por antecipacdo de receita e recursos
transitorios.

Para fins contabeis, a despesa or¢amentaria pode ser classificada quanto ao impacto na
situacdo liquida patrimonial em:

e Despesa Orcamentaria Efetiva - aquela que, no momento de sua realizagdo, reduz a
situacdo liquida patrimonial da entidade. Constitui fato contabil modificativo
diminutivo.

¢ Despesa Orcamentaria Nao Efetiva - aquela que, no momento da sua realizacdo, nao
reduz a situacdo liquida patrimonial da entidade e constitui fato contabil permutativo.

Em geral, a despesa orcamentaria efetiva é despesa corrente. Entretanto, pode haver
despesa corrente nao efetiva como, por exemplo, a despesa com a aquisicdo de materiais para
estoque e a despesa com adiantamentos, que representam fatos permutativos.

A despesa ndo efetiva normalmente se enquadra como despesa de capital. Entretanto, ha
despesa de capital que é efetiva como, por exemplo, as transferéncias de capital, que causam
variacdo patrimonial diminutiva e, por isso, classificam-se como despesa efetiva.

A Lei n® 4.320/1964 estabelece que pertencem ao exercicio financeiro as despesas nele

legalmente empenhadas:

“Art. 35. Pertencem ao exercicio financeiro:

[.]

II - as despesas nele legalmente empenhadas.”

0 ato da emissdo do empenho, na dtica orcamentdria, constitui a despesa orgamentaria e

o0 passivo financeiro para fins de calculo do superavit financeiro.
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Sob a 6tica do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico a baixa da disponibilidade por

destinacao de recursos é realizada no momento do empenho, considerando-se esse 0 momento
da geracdo do passivo financeiro, conforme o §32 do art. 105 da Lei n2 4.320/64:

“§32 O Passivo Financeiro compreenderd as dividas fundadas e outros pagamentos que independa de
autoriza¢do or¢camentaria.”

Contudo, adicionalmente, hd o controle da destinacdo de recursos no momento da
liquidacdo. Ressalta-se que as despesas antecipadas seguem as mesmas etapas de execucdo das
outras despesas, ou seja: empenho, liquidacdo e pagamento.

A classificagdo da despesa orcamentaria, segundo a sua natureza, compoe-se de:

- categoria econdmica;

- grupo de natureza da despesa;

- elemento de despesa

A natureza da Despesa serd complementada pela informac¢do gerencial denominada
“modalidade de aplicagcdo”, a qual tem por finalidade indicar se os recursos sdo aplicados
diretamente por 6rgdo ou entidades no dmbito da mesma esfera de governo ou por outro ente
da federacdo e suas respectivas entidades, e objetiva, precipuamente, possibilitar a eliminagao

da dupla contagem dos recursos transferidos ou descentralizados.

CATEGORIA ECONOMICA:

3. Despesas Correntes
4. Despesas de Capital

GRUPO DE DESPESA:

1. Pessoal e Encargos Sociais
2. Juros e Encargos da Divida
3. Outras Despesas Correntes
4. Investimentos

5. Inversdes Financeiras

6. Amortizacdo da Divida

9. Reserva de Contingéncia

MODALIDADE DE APLICACAO:

20. Transferéncia a Unido

30. Transferéncia a Estados e ao Distrito Federal

40. Transferéncia a Municipios

50. Transferéncia a Instituicdes Privadas sem Fins Lucrativos
60. Transferéncia a Institui¢cdes Privadas com Fins Lucrativos
70. Transferéncia a Instituices Multigovernamentais

71. Transferéncia a Consorcios Publicos

80. Transferéncias ao Exterior

90. Aplicacgdes Diretas

91. Aplicagdo Direta decorrente de Operagdes entre Orgios, Fundos e Entidades
Integrantes dos Orgamentos Fiscal e da Seguridade Social
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ELEMENTO DE DESPESA

01. Aposentadorias e Reformas

03. Pensdes

04. Contratacdo Por Tempo Determinado

05. Outros Beneficios Previdenciarios

06. Beneficio Mensal ao Deficiente e ao Idoso

07. Contribuicdo a Entidades Fechadas de Previdéncia
08. Outros Beneficios Assistenciais

09. Salario-Familia

10. Outros Beneficios de Natureza Social

11. Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil

12. Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Militar
13. Obrigacoes Patronais

14. Diarias - Civil

15. Diarias - Militar

16. Outras Despesas Variaveis-Pessoal Civil

17. Outras Despesas Variaveis-Pessoal Militar

18. Auxilio Financeiro a Estudantes

19. Auxilio Fardamento

20. Auxilio Financeiro a Pesquisadores

21. Juros Sobre a Divida Por Contrato

22. Outros Encargos Sobre a Divida por Contrato

23. Juros, Desagios e Descontos da Divida Mobiliaria
24. Outros Encargos Sobre a Divida Mobiliaria

25. Encargos Sobre Operacgdes de Crédito Por Antecipacao da Receita
26. Obrigacoes Decorrentes de Politica Monetaria

27. Encargos Pela Honra de Avais, Garantias, Seguros e Similares
28. Remuneracao de Cotas de Fundos Autarquicos

30. Material de Consumo

31. Premiagdes Culturais, Artisticas, Cientificas, Desportistas e Outras
32. Material de Distribuicdo Gratuita

33. Passagens e Despesas Com Locomocgao

34. Outras Despesas de Pessoal Decorrentes de Contratos de Tercerizacao
35. Servicos de Consultoria

36. Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica

37. Locacdo de Mao-de-Obra

38. Arrendamento Mercantil

39. Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

41. Contribuicdes

42. Auxilios

43. Subvencdes Sociais

45. Equalizacdo de Pregos e Taxas

46. Auxilio - Alimentacao

47. Obrigacdes Tributarias e Contributivas

48. Outros Auxilios Financeiros a Pessoas Fisicas

49. Auxilio - Transportes

51. Obras e Instalacdes

52. Equipamentos e Material Permanente

61. Aquisicao de Imoveis

62. Aquisicao de Produtos para Revenda

63. Aquisicao de Titulos de Crédito

64. Aquisicao de Titulos Representativos de Capital J& Integralizado
65. Constituicao ou Aumento de Capital de Empresas
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66. Concessdo de Empréstimos e Financiamentos

67. Depdsitos Compulsorios

71. Principal da Divida Contratual Resgatado

72. Principal da Divida Mobilidria Resgatado

73. Correcdo Monetaria ou Cambial da Divida Contratual Resgatada
74. Correcao Monetaria ou Cambial da Divida Mobiliaria Resgatada
75. Correcao Monetaria de Operacdes de Crédito por Antecipacdo da Receita
76. Principal Corrigido da Divida Mobilidria Refinanciado

77. Principal da Divida Contratual Refinanciado

81. Distribuicdo de Receitas

91. Sentencas Judiciais

92. Despesas de Exercicios Anteriores

93. Indenizacio e Restituicdes

94. Indenizagdes e Restituicdes Trabalhistas

95. Indenizagdes pela Execug¢do de Trabalho de Campo

96. Ressarcimento de Despesas de Pessoal Requisitado

» Despesa de Exercicio Anterior

O art. 37 da Lei n2 4.320/1964 estabelece:

Art. 37. As despesas de exercicios encerrados, para as quais o orgamento respectivo consignava crédito préprio,
com saldo suficiente para atendé-las, que ndo se tenham processado na época propria, bem como os Restos a
Pagar com prescrigdo interrompida e os compromissos reconhecidos apés o encerramento do exercicio
correspondente, poderdo ser pagas a conta de dotagio especifica consignada no orgamento, discriminada por
elemento, obedecida, sempre que possivel, a ordem cronolégica.

A Despesa de Exercicios Anteriores (DEA) é uma classificacdo de despesa orcamentdria
quanto a natureza, podendo ou ndo estar relacionada a eventos que geram registros
patrimoniais na conta de Ajustes de Exercicios Anteriores.

Quanto a classificacdo por natureza da despesa, a DEA corresponde a elemento de
despesa proprio usado no orcamento do exercicio corrente para despesas que pertencem ao
exercicio anterior: 92 - Despesas de Exercicios Anteriores.

Muitas davidas surgem no momento de relacionar a DEA com seus efeitos no patrimonio,
principalmente quanto a decisdo de se contabilizar uma variagdo patrimonial diminutiva - VPD
ou uma conta de ajustes de exercicios anteriores, direto no patrimoénio liquido. A NBC T 16.5,
aprovada pela resolucdo CFC N.2 1.132/08, dispde que o reconhecimento de ajustes decorrentes
de omissdes e erros de registros ocorridos em anos anteriores ou de mudangas de critérios
contabeis deve ser realizado a conta do patrimonio liquido e evidenciado em notas explicativas.

Ajustes de Exercicios Anteriores é uma conta contabil do Patriménio Liquido que registra
o saldo decorrente de efeitos da mudanga de critério contabil ou da retificacdo de erro imputavel
a determinado exercicio anterior, e que nao possam ser atribuidos a fatos subsequentes, seu
movimento pode ou ndo estar relacionado a uma despesa orcamentdria classificada como
Despesa de Exercicios Anteriores (DEA).

Com o exposto, nos casos em que ja havia uma obrigacdo presente, mas que a

administracdo somente reconheceu a VPD posteriormente, deve-se registrar como ajuste de
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exercicio anterior, no patriménio liquido, uma vez que o fato gerador ocorreu em exercicio

diverso.
Ja nos casos em que a lei ou norma cria um direito no momento presente, mas com
efeitos retroativos, deve-se registrar a VPD no exercicio, uma vez que se trata de fato gerador do

exercicio atual.

1.1.3 Relacionamento do Regime Orcamentario com o Regime Contabil

No setor publico, o regime or¢camentario reconhece a despesa orgamentaria no exercicio
financeiro da emissdo do empenho e a receita orcamentaria pela arrecadacao.

A Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, assim como qualquer outro ramo da ciéncia
contabil, obedece aos principios de contabilidade. Dessa forma, aplica-se o principio da
competéncia em sua integralidade, ou seja, os efeitos das transa¢des e outros eventos sio
reconhecidos quando ocorrem, e ndo quando os recursos financeiros sao recebidos ou pagos.

Assim, o art. 35 da Lei n? 4.320/1964 refere-se ao regime or¢camentdrio e ndo ao regime
contabil (patrimonial) aplicavel ao setor publico para reconhecimento de ativos e passivos.

Dessa forma, a Lei n? 4.320/1964, nos arts. 85, 89, 100 e 104, determina que as variagdes
patrimoniais devam ser evidenciadas, sejam elas independentes ou resultantes da execugdo
orcamentdria.

Observa-se que, além do registro dos fatos ligados a execucdo or¢amentdria, exige-se
evidenciar os fatos ligados a execugdo financeira e patrimonial, exigindo que os fatos
modificativos sejam levados a conta de resultado e que as informag¢des contabeis permitam o
conhecimento da composicdo patrimonial e dos resultados econdémicos e financeiros de
determinado exercicio.

Portanto, com o objetivo de evidenciar o impacto no patriménio, deve haver o registro da
variagdo patrimonial diminutiva em razao do fato gerador, observando os principios contdbeis
da competéncia e da oportunidade.

Para fins de contabilidade patrimonial, verifica-se a existéncia de trés tipos de
relacionamento entre o segundo estagio da execu¢ao da despesa orcamentaria (liquidacao) e o

reconhecimento da variacao patrimonial diminutiva:

a) Apropriacao da variacao patrimonial diminutiva antes da liquidacao: o fato gerador
da obrigagdo exigivel ocorre antes do empenho e a conta crédito empenhado em
liquidagdo é utilizada para evitar que o passivo financeiro seja contabilizado em
duplicidade. O passivo financeiro é calculado a partir das contas crédito empenhado a
liquidar e contas do passivo que representem obrigacoes independentes de autorizagio

orcamentaria para serem realizadas. Ao se iniciar o processo de execu¢do da despesa

10
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orcamentaria, a conta crédito empenhado a liquidar deve ser debitada em contrapartida

da conta crédito empenhada em liquidacao no montante correspondente a obrigacao ja
existente no passivo. Caso esse procedimento nao seja feito, o passivo financeiro sera
contado duplamente, pois seu montante sera considerado tanto na conta crédito
empenhado a liquidar quanto na conta de obrigacdo anteriormente contabilizada no

passivo exigivel. Exemplo: registro da apropriacdo mensal para o 139 salario.

b) Apropria¢do da variacao patrimonial diminutiva simultaneamente a liquidacéio -

Exemplo: no fornecimento de prestacdo de servico de limpeza e conservacao;

c) Apropriacdo da variacao patrimonial diminutiva apds a liquidacao- Exemplo: na
aquisicado de material de consumo que sera estocado em almoxarifado para uso em
momento posterior, o reconhecimento da variacdo patrimonial diminutiva por

competéncia ocorre no momento da saida do estoque.

1.2 Procedimentos Contabeis Patrimoniais

O atendimento do enfoque patrimonial da contabilidade compreende o registro e a
evidenciacdo da composicdo patrimonial do ente publico (arts. 85, 89, 100 e 104 da lei n?
4.320/1964). Nesse aspecto, devem ser atendidos os principios e normas contabeis voltados
para o reconhecimento, mensuracdo e evidenciacdo dos ativos e passivos e de suas variagdes
patrimoniais, contribuindo para o processo de convergéncia as normas internacionais,
respeitada a base legal nacional. A compreensdo da légica dos registros patrimoniais é

determinante para o entendimento da formacdo, composicdo e evolucio desse patrimdnio.

1.2.1 Composicao do Patriménio Publico

Patrim6nio publico é o conjunto de direitos e bens, tangiveis ou intangiveis, onerados ou
nao, adquiridos, formados, produzidos, recebidos, mantidos ou utilizados pelas entidades do
setor publico, que seja portador e represente um fluxo de beneficios, presente ou futuro,
inerente a prestacdo de servigos publicos ou a exploracdo econémica por entidades do setor
publico e suas obrigacdes.

O patrimonio publico compde-se dos seguintes elementos:

1. Ativo - compreende os recursos controlados pela entidade como resultado de eventos
passados e do qual se espera que resultem para a entidade beneficios econémicos futuros ou

potencial de servicos;
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2. Passivo - compreende as obrigacées presentes da entidade, derivadas de eventos

passados, cujos pagamentos se esperam que resultem para a entidade saidas de recursos
capazes de gerar beneficios econdmicos ou potencial de servigos.

3. Patrimonio Liquido, Saldo Patrimonial ou Situacao Liquida Patrimonial - é o valor
residual dos ativos da entidade depois de deduzidos todos seus passivos.

A classificacdo do ativo e do passivo considera a segregacdo em “circulante” e “nao
circulante”, com base em seus atributos de conversibilidade e exigibilidade, conforme disposto
na Lei n? 6.404 /1976 e suas atualiza¢des, bem como a NBCT 16.6 - Demonstracdes Contabeis.

As definicoes de ativo e passivo identificam os seus aspectos essenciais, mas ndo tentam
especificar os critérios que precisam ser atendidos para que possam ser reconhecidos no
balango patrimonial. Ao avaliar se um item se enquadra na definicdo de ativo, passivo ou
patrimonio liquido, deve-se atentar para a sua esséncia e realidade econémica e nao apenas sua

forma legal.

1.2.2 Relacdo Entre Passivo Exigivel e as Etapas da Execu¢ao Or¢camentaria

a) Passivo Exigivel X Empenho

Segundo a Lei n? 4.320/1964, no art. 58, o empenho de despesa é o ato emanado de
autoridade competente que cria para o Estado obrigacdo de pagamento pendente ou ndo de
implemento de condicao.

Quando a lei utiliza a palavra “obrigacdo”, ela ndo se refere a obrigacdo patrimonial
(passivo exigivel), pois uma obrigacdo patrimonial é caracterizada por um fato gerador ja
ocorrido, ou, conforme a lei, por uma condicio ja implementada. A lei refere-se ao
comprometimento de recurso financeiro da entidade governamental que fez o empenho, ou seja,
uma obrigacdo financeira para fins de calculo do superavit financeiro, fonte da abertura de

créditos adicionais nos exercicios seguintes.

b) Passivo Exigivel X Em Liquidacio

Quando o fato gerador do passivo exigivel ocorrer antes do empenho, ou entre o
empenho e a liquidagdo, é necessario o registro de uma etapa intermedidria entre o empenho e a
liquidacdo, chamada “empenho em liquidagdo”. Essa etapa é necessaria para a diferenciacio, ao
longo e no final do exercicio, dos empenhos nao liquidados e que constituiram, ou nao, obrigacao
presente. Ainda, tal registro é importante para que ndo haja duplicidade no passivo financeiro
utilizado para fins de calculo do superavit financeiro. Como o passivo financeiro é apurado pela
soma da conta “crédito empenhado a liquidar” com as contas de passivo financeiro, ou seja, que
representem obrigacdes independentes de autorizacdo or¢camentdria para serem realizadas,
haveria duplicidade nesse calculo, pois seu montante seria considerado tanto em “crédito

empenhado a liquidar” quanto na obrigacdo anteriormente contabilizada no passivo exigivel.
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c) Passivo Exigivel X Liquidacao

Ja aliquidacdo, segundo a Lei n? 4.320/1964, consiste na verificacdo do direito adquirido
pelo credor tendo por base os titulos e documentos comprobatérios do respectivo crédito, ou
seja, é a verificacdo de um passivo exigivel ja existente.

Em alguns casos, pode ser que ocorra uma lacuna temporal significativa entre a entrega
do bem, servico ou fonte de origem daquele crédito e a efetiva liquidacdo do crédito
orcamentario. Nesses casos, também é necessario o registro da etapa entre o empenho e a
liquidacdo chamada “em liquida¢do”, etapa essa que evidencia a ocorréncia do fato gerador da
variacdo patrimonial diminutiva - VPD, com o surgimento de um passivo exigivel, e a ndo

ocorréncia da liquidagao da despesa orcamentaria.

d) Passivo Exigivel X Pagamento
O pagamento, dltima etapa da execu¢do da despesa orgcamentdria, é a efetiva saida do

recurso financeiro que ocasionara a baixa de um passivo exigivel existente.

1.2.3 Variac¢oes Patrimoniais

As variagdes patrimoniais sdo transa¢des que resultam em alteracdes nos elementos
patrimoniais da entidade do setor publico, mesmo em carater compensatorio, afetando, ou nao,
o seu resultado. Assim, todas as alteracdes ocorridas no patrimonio sio denominadas Variagoes
Patrimoniais e podem ser classificadas em:

* Quantitativas - Decorem de transacdes que aumentam ou diminuem o patriménio
liquido, subdividindo-se em aumentativas (receita) e diminutivas (despesa)

e Qualitativas - Nao alteram no valor do patriménio liquido, ocorrem apenas permutacdes
de mesmo valor dos elementos patrimoniais.

Existem varia¢des que, simultaneamente, alteram a composi¢do qualitativa e a expressdo
quantitativa dos elementos patrimoniais e sdo conhecidas como variacées mistas ou compostas.

A receita sob o enfoque patrimonial serd denominada de variacdo patrimonial
aumentativa (VPA) e a despesa sob o enfoque patrimonial serd denominada de variacao
patrimonial diminutiva (VPD), ambas ndo devem ser confundidas com a receita e a despesa
orcamentaria e devem ser registradas no momento da ocorréncia do fato gerador, independente

do recebimento (receitas) ou pagamento (despesas).
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2 PLANO DE CONTAS APLICADO AO SETOR PUBLICO

E a estrutura bésica da escrituragdo contabil, formada por um conjunto de contas
previamente estabelecido, que permite obter as informacdes necessarias a elaboragdo de
relatorios gerenciais e demonstracdes contabeis conforme as caracteristicas gerais da entidade,
possibilitando a padronizacao de procedimentos contabeis.

Motivada pela busca da convergéncia aos padrdes internacionais, a contabilidade do
setor publico encontra-se em um momento de transformagdes. A conjuntura econémica, interna
e externa, tem demandado esfor¢cos das organizacdes contabeis nacionais para adocdo de
conceitos e procedimentos reconhecidos e utilizados internacionalmente.

Os objetivos gerais do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico - PCASP correspondem
ao estabelecimento de normas e procedimentos para o registro contabil das entidades do setor
publico e a viabilizar a consolidacdo das contas publicas.

Seus objetivos especificos sdo:

a) Atender as necessidades de informagdo das organizagdes do setor publico;

b) Observar formato compativel com as legislagcdes vigentes, os Principios de Contabilidade e as
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBCASP);

c) Adaptar -se, tanto quanto possivel, as exigéncias dos agentes externos, principalmente as
Normas Internacionais de Contabilidade do Setor Publico (NICSP).

O campo de aplicagcdo do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico abrange todas as
entidades governamentais, exceto as estatais independentes, cuja utilizagao é facultativa.

O PCASP deve ser utilizado por todos os Poderes de cada ente da Federagao, seus fundos,
orgdos, autarquias, inclusive especiais, e fundag¢des instituidas e mantidas pelo Poder Publico,
bem como pelas empresas estatais dependentes.

As entidades abrangidas pelo campo de aplicagio devem observar as normas e as

técnicas proprias da Contabilidade Aplicada ao Setor Publico.

2.1 Sistema Contabil

Conforme as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico -NBCASP, o
sistema contabil publico estrutura-se nos seguintes subsistemas:
a) Subsistema de Informac¢des Orcamentarias - registra, processa e evidencia os atos e os
fatos relacionados ao planejamento e a execucdo orcamentaria.
b) Subsistema de Informacées Patrimoniais - registra, processa e evidencia os fatos
financeiros e nao financeiros relacionados com as varia¢des do patrimoénio publico.
c) Subsistema de Custos - registra, processa e evidencia os custos da gestdo dos recursos e do

patrimonio publicos
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d) Subsistema de Compensacao - registra, processa e evidencia os atos de gestdo cujos efeitos

possam produzir modificacées no patrimonio da entidade do setor publico, bem como aqueles

com funcgdes especificas de controle.

2.2 Registro Contdbil

No Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico as contas contabeis sdo classificadas
segundo a natureza das informagdes que evidenciam:
Contas com Informacgdes de Natureza Patrimonial: sdo as contas que registram, processam e
evidenciam os fatos financeiros e nao financeiros relacionados com as variacoes qualitativas e
quantitativas do patrimonio publico, representadas pelas contas que integram o Ativo, Passivo,
Patrimonio Liquido, Varia¢des Patrimoniais Diminutivas (VPD) e Variacdes Patrimoniais
Aumentativas (VPA);
Contas com Informacgodes de Natureza Or¢camentaria: sdo as contas que registram, processam
e evidenciam os atos e os fatos relacionados ao planejamento e a execucdo orcamentaria,
representadas pelas contas que registram aprovacdo e execucdo do planejamento e or¢amento,
inclusive restos a pagar;
Contas com Informac¢des de Natureza Tipica de Controle: sio as contas que registram,
processam e evidenciam os atos de gestdo cujos efeitos possam produzir modificacdes no
patrimonio da entidade do setor publico, bem como outras que tenham funcdo precipua de
controle, seja para fins de elaboracdo de informacgdes gerenciais especificas, acompanhamento
de rotinas, elaborag¢do de procedimentos de consisténcia contabil ou para registrar atos que nao
ensejaram registros nas contas patrimoniais, mas que potencialmente possam vir a afetar o

patrimonio.

Ativo;

Passivo e Patrimdnio Liquido;

Variag¢des Patrimoniais Diminutivas;

Varia¢des Patrimoniais Aumentativas;

Controles da Aprovacdo do Planejamento e Orcamento;
Controles da Execucdo do Planejamento e Orcamento;

Controles Devedores; e

© N o ok w o

Controles Credores

O registro contabil deve ser feito pelo método das partidas dobradas e os langamentos

devem debitar e creditar contas que apresentem a mesma natureza de informacdo, seja
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patrimonial, or¢amentaria ou de controle. Assim, os lancamentos estardo fechados dentro das

classes 1, 2, 3 e 4 ou das classes 5 e 6 ou das classes 7 e 8, conforme figura abaixo:

Ldgica do Registro Contabil

1 - Ativo 2 - Passivo
1.1- Ativo Circulante 2.1 - Passivo Circulante
1.2 - Ativo N&o Circulante 2.2 - Passivo N&o Circulante

2.5 - Patrimdnio Liquido

Informacgoes de Natureza Patrimgnial

f

3 - Variacao Patrimonial Diminutiva 4 - Variacao Patrimonial Aumentativa

3.1 - Pessoal e Encargos 4.1 - Tributarias e ContribuigBes

3.2 - Beneficios Previdenciarios 4.2 - ...

3.9 - Outras Variagdes Patrimoniais Passivas 49 - Outras VariacGes Patrimoniais Ativas

5 - Controles da Aprovacio do||6 - Controles da Execugdo do
Plane]amento e Orgamento Plane]amento e Orgamento

5.1 - Planejamento Aprovado 6.1 — Execugdo do Planejamento

5.2 - Orgamento Aprovado 6.2 — Execugdo do Orgamento

5.3 - Inscricdo de Restos a Pagar 6.3 — Execucdo de Restos a Pagar

Informacgoes de Natureza Orgameﬂ'ltéria

7 — Controles Devedores 8 - Controles Credores

7.1 - Atos Potenciais 8.1 - Execugdo dos Atos Potenciais

7.2 — Administragéo Financeira 8.2 - Execugdo da Administragdo Financeira
7.3 - Divida Ativa 8.3 - Execugdo da Divida Ativa

7.4 - Riscos Fiscais 8.4 - Execugdo dos Riscos Fiscais

7.8 - Custos 8.8 - Apuragdo de Custos

Informacoes de Natureza Tipica de Controle

i

2.3 Contas Financeiras e Permanentes

As contas de Passivo que dependam de autorizacdo orcamentaria para amortizagdo ou
resgate integram o Passivo Permanente. Ap6s o primeiro estidgio de execucdo da despesa
orcamentaria, materializada na figura do empenho, passam a ter caracteristica Financeira,
integrando o Passivo Financeiro.

Conforme a Lei n? 4.320/1964 no art. 58, o momento dessa autoriza¢do é o empenho,
pois neste se cria obrigacdo de natureza or¢amentdria, pendente ou ndo de implemento de
condicdo. Trata-se da efetivacdo da autorizacdo or¢camentaria dada pela LOA ou pelas leis de

créditos adicionais:

“Art. 58. 0 empenho de despesa é o ato emanado de autoridade competente que  cria para o Estado
obrigacdo de pagamento pendente ou nio de implemento de condi¢do.”

Assim, em conformidade com as regras estabelecidas na Lei n? 4.320/1964, o passivo
modifica sua caracteristica, de permanente (P) para financeiro (F). Existem diversas formas de
se realizar esse controle; dentre elas, destaca-se a utilizacdo da sistematica de controle por meio
de conta-corrente ou a simples duplicacdo de contas, sendo uma financeira e outra permanente.

A titulo de exemplo, caso a unidade tenha obrigacdo a pagar que ndo esteja amparada

por crédito or¢amentério, ou seja, ndo tenha sido empenhada, esta devera ser registrada como
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um passivo permanente no momento do fato gerador. Quando a obrigacdo a pagar for

empenhada, deve-se proceder a baixa do passivo permanente em contrapartida ao passivo

financeiro, conforme o art. 105 da Lei n® 4.320/1964.

3 GESTAO E CONCEITOS BASICOS DO SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO
FINANCEIRA PARA ESTADOS E MUNICIPIOS - SIAFEM

O Sistema Integrado de Administracdo Financeira para Estados e Municipios - SIAFEM, é
um Sistema de processamento eletronico de dados, desenvolvido pelo SERPRO, baseado no
Sistema Integrado de Administra¢do Financeira - SIAFI, do Governo Federal, visando simplificar
e uniformizar a Execu¢do Orcamentaria, Financeira e Contabil dos Estados e Municipios, de
forma integrada, minimizando os custos com a obtencdo de maior eficiéncia e eficicia na Gestao
dos Recursos Publicos.

A execucdo or¢camentaria e financeira, com a utilizagdo do SIAFEM fundamenta-se na Lei
4.320, de 17 de marco de 1964, que “Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para
Elaboracao, Execucdo e Controle dos Or¢amentos e Balangos da Unido, dos Estados e Municipios
e do Distrito Federal”. (Art. 1°. da Lei 4.320/64).

Sua aplicabilidade prové os Orgios Centrais, Setoriais e Executores da gestio publica, de
mecanismos adequados a realizacdo, acompanhamento e controle da execu¢do Orcamentaria,
Financeira e Contdbil. Para isto, o Sistema registra de forma integrada em tempo real a
contabilizacdo dos atos e fatos administrativos nas contas dos sistemas: Or¢amentario,
Financeiro, Patrimonial e de Compensacao, mantendo os saldos atualizados e disponiveis “ON-
LINE e OF-LINE”, permitindo que a Contabilidade seja uma fonte segura e real de informacoes

gerenciais para todos os niveis da Administragdo Direta e Indireta.

3.1 Diretriz do Sistema

Integrar todo o complexo sistematico dos procedimentos contabeis e de servigos, como
também padronizar as informacgdes, dentro da estrutura administrativa, e sobre tudo o controle

da Gestao Orgamentaria, Financeira e Patrimonial.

3.2 Objetivos

Podemos citar como objetivos principais:

. Maior transparéncia para os Gastos Publicos;
. Modernizar a Administragao Publica;
. Fornecer meios para agilizar a programacdo e execuc¢ao financeira, otimizando a

utilizacdo dos Recursos Financeiros;
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. Padronizar os procedimentos de Execu¢do Or¢gamentaria, Financeira e Contabil.

E importante ressaltar que esses resultados sio obtidos sem que a gestio seja
prejudicada. A centralizacdo do processamento da Execucao Or¢camentaria e Financeira permite
a padronizacdo de todos os métodos e rotinas de trabalho, com beneficios sensiveis para a
disseminacdo do conhecimento e execucdo dos trabalhos. Esta centralizacdo é efetuada sem
qualquer restricdo ou prejuizo a gestdo, ou seja, a realizacdo das despesas permanece sob a
responsabilidade e iniciativa dos gestores.

A centralizacdo dos recursos de caixa possibilitada pelo SIAFEM nao significa perda da
individualizacdo dessas disponibilidades, tendo em vista que o SIAFEM registra os limites
financeiros de cada Unidade Gestora, Fundo ou Entidade Supervisionada. O somatério desses

limites compde o saldo global da Administracao.

3.3 Caracteristicas do Sistema

As principais caracteristicas do sistema s3o as centralizacdes das informacdes,
padroniza¢des dos métodos e rotinas de trabalho e a interligacdo com todos os drgdos da
Administracdo Direta e Indireta, bem como automacdo dos registros contabeis e de todas as

contas contabeis.

3.4 Forma de Acesso ao SIAFEM

O SIAFEM permite que as unidades gestoras - UG, na efetivacdo dos registros da
execucdo or¢amentaria, financeira e patrimonial, obtenham acesso de forma “ON-LINE” ou “OFF-
LINE”.

A forma de acesso “ON-LINE” caracteriza-se pelo fato de:

Todos os documentos orcamentarios e financeiros das unidades gestoras serem emitidos
diretamente pelo sistema;

A propria unidade gestora atualiza os arquivos do sistema, digitando, por meio de terminais
conectados ao SIAFEM, dados relativos aos atos e fatos de gestio;

As disponibilidades financeiras das unidades serem individualizadas em contas contdbeis no
SIAFEM, compondo o saldo da conta tnica e de outras contas de arrecadacao ou devolucao de
recursos.

A forma de acesso “OFF-LINE” caracteriza-se pelo fato de:

As disponibilidades financeiras das unidades serem individualizadas em conta corrente bancaria
e ndo comporem a Conta Unica;
A unidade gestora emite seus documentos orcamentarios, financeiros, patrimoniais e contabeis

previamente a introducao dos respectivos dados no sistema;
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As unidades gestoras nao introduzem os dados relativos e seus documentos no sistema, o que é

feito por meio de outra unidade, denominada Pélo de Digitacdo.

3.5 Seguranca do Sistema

Para dar maior seguranca ao SIAFEM foi desenvolvida uma ferramenta denominada
NAVEGA que tem como objetivo Administrar e Controlar o acesso dos usudrios cadastrados,
como também fornecer de forma padronizada os menus que os conduzirdo as transagoes
escolhidas.

Existem duas formas de utilizagdo dos Sistemas controlados pelo NAVEGA: uso geral ou
restrito.

Uso geral é a forma destinada a todos os usudrios cadastrados no Sistema. Nao é
necessario habilitacdo para acesso, todas as transacdes estardo disponiveis.

Uso restrito é aquele que os usudrios cadastrados sé podem acessar determinadas
transacgoes as quais ja estejam devidamente autorizadas pelo administrador.

Sdo atribuicdes do cliente, através do seu Cadastrador Geral, as seguintes func¢des:
Gerir e Controlar o acesso dos operadores através das transacdes de entrada de dados na area de
trabalho e cadastramento;
Definir os perfis no Sistema, que sao grupos de transag¢des aos quais os operadores terdo acesso;
Atribuir o grau de recuperacdo de cada operador (nivel de acesso).

Para utilizacdo do Sistema, todos os usuarios serdo cadastrados na Unidade Gestora e
receberdo ainda um nivel de acesso, que controla as diferentes formas de recuperacao das
informacdes.

Ainda no momento do cadastramento, o usuario recebera um cédigo identificador, que é

seu CPF, e uma senha secreta e intransferivel.

4 ORGANIZACAO, GESTAO E CONCEITUACOES BASICAS DAS TABELAS DE DADOS DO
SIAFEM

4.1 Orgio

Identifica uma entidade integrante do Sistema, podendo ser do Governo Federal,
Estadual, Municipal ou Privado. Representa a divisdo interna dos Poderes, podendo ser igual a

Unidade Or¢camentaria.

4.2 Gestao
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Ato de gerir a parcela do patrimo6nio de uma Unidade Gestora, Entidade Supervisionada,

Orgdo ou Fundo que, tendo ou nao personalidade juridica prépria exige demonstracdes,

acompanhamentos e controles distintos.

4.3 Unidade Gestora (U.G.)

E a Unidade investida no poder de gerir Recursos Orcamentarios e Financeiros, proprios
ou sob descentralizacao. A Unidade Gestora é a responsavel pela contabilizacao de todos os atos

e fatos administrativos por delegacdo do 6rgio a qual pertence.

4.4 Unidade Or¢amentaria (U.0.)

E a reparticio da Administragdo a que o Orgamento consigna Dotagdes especificas, de
seus Programas de Trabalho. Ao se incluir determinada U.O., deve-se indicar qual a Unidade

Gestora que efetuara a Realizagdo Or¢amentaria por conta dessa U.O.

4.5 Fonte de Recursos

Identifica a origem dos Recursos Or¢camentarios transferidos para o Orgao e destinados a
manutencéo das atividades programadas, podendo estes recursos ser préprios ou de terceiros. E
composta de 10 digitos, sendo os 2 primeiros Identificador de Uso + Grupo de Fonte, os 2
segundos sdo as fontes definidas no Or¢amento do Estado e os 6 dltimos sdo reservados para o

detalhamento da fonte.

4.5.1 Composicao da Fonte de Recursos

IDUSO GRUPO DE DESTINACAO
DE RECURSOS
0= Recurso nao destinados a contrapartida 1= Recursos do Tesouro
4= Contrapartida de outros empréstimos 2= Recursos de Outras Fontes

5= Contrapartida de doacoes

Exemplo:
XX XX XXXXXX

|
1]

| | | |___ Detalhamento

| | | Especificacao

| | Grupo de destinagio de recursos
| Iduso

IDUSO - cédigo utilizado para indicar se os recursos sdo destinados a contrapartida nacional.
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Grupo de destinacdo de recursos - divide os recursos em originarios do tesouro ou de outras

fontes e fornece a indicagdo sobre o exercicio em que foram arrecadadas, se corrente ou
anterior.

Especificacdo das Destinacdes de Recursos - é o cddigo que individualiza cada destinagao.
Possui a parte mais significativa da classificagdo, sendo completado pela informacdo do IDUSO e
grupo fonte.

Detalhamento das Destinacdes de Recursos - é o maior nivel de particularizacdo da

destinacdo de recursos.

4.6 Programa de Trabalho ou Classificacao Funcional Programatica

E representado por uma estrutura que permite a Elaboragio e Execucio Orcamentdria,
bem como o controle e acompanhamento dos planos definidos pela instituicdo para serem
exercidos em um determinado periodo.

A classificacdo completa que identifica o0 menor nivel de programacao, formada por 18

digitos é descrita abaixo:

CODIFIDACAO COMPLETA
Orgio: 13 - Secretaria de Planejamento
Unidade: 010 - secretaria de Planejamento
Funcao: 04 - Administracdo
Sub Funcio: 122 - Administracdo Geral
Programa: 0195 - Apoio Administrativo
Projeto/Atividade: 2.001 - Coordenacdo e Manutenc¢do dos Servicos Administrativos
Gerais

4.6.1 Programa de Trabalho Resumido - PTRES
Identifica o c6digo associado a uma Funcional Programatica, ou seja, o bindmio Unidade

Orcamentaria e Programa de Trabalho, facilitando o tratamento quando do langamento dos

Empenhos.

4.7 Inscricdao Genérica

Identifica o detalhamento a ser obtido quando nao vinculado a CGC ou CPF.
Exemplos de tipos de Inscrigdo Genérica:
CO = Convénios
CT = Contratos Assinados
EX = Institui¢des Internacionais / Pessoa Estrangeira
PI = Patrimdnio Imobiliario

RR = Restitui¢do de Receita
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5 ORGANIZACAO E ESTRUTURA BASICA DA TABELA DE EVENTOS

5.1 Conceito de evento

Evento é o codigo com 6 (seis) digitos, utilizado pelas Unidades Gestoras no
preenchimento das telas e/ou documentos de entrada de dados no SIAFEM, para transformar os
Atos e Fatos administrativos em Registros Contabeis automaticos.

O SIAFEM baseia-se integralmente na identificacdo do Evento sob registro, para efetuar
os processamentos correspondentes, incluindo os Registros Contabeis.

Os Eventos sdo classificados em:

a) Ordindrios: ndo apresentam caracteristicas especiais;

b) Implicitos ou de Maquina: aqueles cuja indicacao é dispensada na transacao;
¢) Terminais: somente existentes nos lancamentos, quando devem ser apresentados em ultimo
lugar e que indicam ao Sistema que outras acdes devem ser cumpridas, tais como a emissao de
uma Ordem Bancaria, Guia de Recebimento, etc.;
d) Estornos: geram reflexos exatamente inversos aos respectivos Eventos Normais, classificados
em qualquer dos tipos anteriores.

Existem Transacoes que correspondem a Eventos Fixos, dispensando-se a sua indicagao,
a qual é assumida pelo SIAFEM através de instrucdes internas do Sistema. Por exemplo:
NLGERAL, OB.

Para cada Evento é definido o correspondente esquema Contabil associado com tantos
lancamentos quantos necessarios, os quais contemplam:

a) a Unidade que esta efetuando o registro;

b) a Unidade que seja destinataria da acdo efetuada.

5.2 Estrutura do evento

a) 0 codigo do Evento é composto de 6 (seis) numeros estruturados da seguinte forma:
XX X XXX

- TRANSACAO |

Identifica o conjunto de eventos de uma mesma
natureza. Alguns cédigos sdo associados aos
préprios documentos de entrada do SIAFEM.

- TIPO

Situagdo do registro:

(0) Evento Normal do Gestor

(1) Evento Interno do SIAFEM

(5) Estorno de Evento Normal (pelo gestor)
(6) Estorno Interno do SIAFEM

- CODIGO SEQUENCIAL
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5.3 Atributos do evento

Os atributos de um evento sdo as caracteristicas que o formam. Caracteristicas estas que

irdo direcionar o usuario no preenchimento dos documentos no SIAFEM.

Segue abaixo exemplo de evento contabil:

SIAFEM20XX-TABELAS,EVENTOS,CONEVENTO ( CONSULTA EVENTO )
CONSULTA EM AS USUARIO : TREINANDO

EVENTO : 70.0.214 MNEMONICO : PAGTO DESP.(FORNEC) P ROPRIA UG

EXTENSO : PAGAMENTO DE DESPESAS DE CREDORES E FORNEEDORES PELA PROPRIA UG.

DOCUMENTCS PERM TIDOS @ OB GR NL PD SI NAL DO EVENTO DEVEDOR
USO DO EVENTO : 0 -TODAS AS UNIDADES GESTOR AS

CREDOR/ RECOLHEDOR 1 -EXICE CCC QU CPF QU | PR/ EX/ DP) QU UG CGESTAO

I NSCRI CAO : 14- EMPENHQ( CREDOR DO EMPENHO)
ABERTURA/ENCERRAMENTO : 0 -NORMAL (MENSAL) EXI GE FONTE: SIM
CLASSI FI CACAO D21 XXXXXXX NATUREZA: 3XXXXXXXX ~ ESTORNO. 705214

EXERCICIO DA NE : 0-O EMPENHO TEM QUE PERTENC ER AO EXERCICIO ATUAL

INDICADORES CONTABEIS
INDICADOR GESTAO TESOURO: 00-INDIFERENTE

UG EXEC.1: 01-UG EMITENTE GESTAO EXEC.1: 01-GESTAO DO EMITENTE

UG EXEC.2: 12-UG LIQUIDANTE GESTAO EXEC.2: 03-GESTAO DO LIQUIDANTE

RESTR.CRED/FAV.UG/GEST: 00-INDIFERENTE

COMPLEMENTAR: MNEMO:

EVENTO PARA REGISTRO DE PAGAMENTOS A CREDORES E FOIECEDORES, PELA PROPRIA UG.
ROTEI RO DE CONTABI LI ZACAO

NA UG GESTAO 1 NA UG GESTAO 2
DEBITE CREDITE DE BITE CREDITE

2. L XXX XX XX

8.9.5.1.1.00.00 7.9.5.1.1.00.00
7.9.6.1.1.00.00 8.9.6.1.1.00.00
6.2.2.9.2.10.02 6.2.2.9.2.10.03
6.2.2.9.2.06.LL 6.2.2.9.2.07.LL
6.2.2.1.3.03.00 6.2.2.1.3.04.00
8.2.1.1.3.00.00 8.2.1.1.4.00.00
8.2.1.4.2.00.00 7.2.1.4.1.00.00

6 PROCEDIMENTOS CONTABEIS DO ESTADO DO TOCANTINS ALINHADOS AO PCASP -
EXECUCAO E ANALISE

6.1 Disponibilidade por Destinagdo de Recursos

A disponibilidade financeira por fonte de recurso tem como objetivo identificar e
registrar a Origem de Recursos (Receita) de modo a controlar a Destinacdo de Recursos
(Despesa), conforme determina a LRF:
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Art. 50. Além de obedecer as demais normas de contabilidade publica, a escrituragdo das contas publicas
observara as seguintes:

I - a disponibilidade de caixa constara de registro préprio, de modo que os recursos vinculados a 6rgao, fundo
ou despesa obrigatéria fiquem identificados e escriturados de forma individualizada

Os recursos financeiros terdo dois tipos de controle: um instituido pelo PCASP para
evidenciacdo do superavit / déficit por fonte de recurso, outro para conformidade com as contas
“caixa e equivalentes de caixa” evidenciando os valores apresentados nos extratos bancarios.

A Disponibilidade por Destinacdo de Recursos - DDR sera comprometida na
execucdo da despesa a partir da emissdo da nota de empenho, evidenciando assim o
superavit/déficit em tempo real.

O Saldo Financeiro evidenciard o valor dos recursos disponiveis nas contas

bancarias conforme sua destinacdo por fonte de recurso.

6.1.1 Inscricao da Disponibilidade Financeira (ingresso de recurso)

CONTABILIZAC[\O:
D- Disponibilidade de Recursos (7.2.1.1.1.00.00)
C- Disponibilidade por Destinacao de Recursos (8.2.1.1.1.00.00)

D- Saldo Financeiro (7.2.1.4.1.00.00)
C- Financeiro Disponivel (8.2.1.4.1.00.00)

6.1.2 Concessao de Cota ou Repasse

CONTABILIZACAO:

UG DO TESOURO

D- Cota Concedida ou Repasse Concedido (3.5.1.1.2.0X.00)

C- Caixa e Equivalente de Caixa (1.1.1.1.1.00.00)

D- Disponibilidade por Destinacdo de Recursos (8.2.1.1.1.00.00)
C- Disponibilidade de Recursos (7.2.1.1.1.00.00)

D- Financeiro Disponivel (8.2.1.4.1.00.00)
C- Saldo Financeiro (7.2.1.4.1.00.00)

UG QUE RECEBE O RECURSO

D- Caixa e Equivalente de Caixa (1.1.1.1.1.00.00)

C- Cota Recebida ou Repasse Recebido (4.5.1.1.2.0X.00)

D- Disponibilidade de Recursos (7.2.1.1.1.00.00)

C- Disponibilidade por Destinacao de Recursos (8.2.1.1.1.00.00)

D- Saldo Financeiro (7.2.1.4.1.00.00)
C- Financeiro Disponivel (8.2.1.4.1.00.00)

6.1.3 Execuciao da Despesa

» EMPENHO

> CONTABILIZACAO:
D- Disponibilidade por Destinacdo de Recursos (8.2.1.1.1.00.00)
C- Disponibilidade por Destinacao de Recursos Comprometida por Empenho (8.2.1.1.2.00.00)
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» BLOQUEIO PARA COMPRA VIA INTERNET

> CONTABILIZACAO:
D- Financeiro Disponivel (8.2.1.4.1.00.00)
C-Bloqueio para Compra Via Internet / Pregdo (8.2.1.4.3.00.00)

> LIQUIDACAO

> CONTABILIZACAO:
D- DDR Comprometida por Empenho (8.2.1.1.2.00.00)
C- DDR Comprometida por Liquidacao (8.2.1.1.3.01.00)

D- Financeiro Disponivel (8.2.1.4.1.00.00)
C-Financeiro Comprometido por Liquidacao (8.2.1.4.2.00.00)

> RETENCOES E CONSIGNACOES

¢ Retencao na Liquidacio da Despesa

> CONTABILIZACAO:
D- DDR Comprometida por Empenho (8.2.1.1.2.00.00)
C- DDR Comprometida por Liquidacao (8.2.1.1.3.01.00)
C- DDR Comprometida por Consignag¢des/Retencdes (8.2.1.1.3.02.00)

D- Financeiro Disponivel (8.2.1.4.1.00.00)
C-Financeiro Comprometido por Liquidacao (8.2.1.4.2.00.00)

Observacao: A conta “Financeiro Comprometido por Liquidacdo” sera contabilizada pelo
valor da execuc¢do orcamentaria.

¢ Retenc¢ao no Pagamento da Despesa (somente IRRF - PF)

> CONTABILIZACAO:
D - DDR Comprometida por Liquidacao (8.2.1.1.3.01.00)
C - DDR Comprometida por Consignac¢des/Retencdes (8.2.1.1.3.02.00)
C - DDR Utilizada (8.2.1.1.4.00.00)

D- Financeiro Comprometido por Liquidacao (8.2.1.4.2.00.00)
C- Saldo Financeiro (7.2.1.4.1.00.00)

Observacao: A conta “Financeiro Comprometido por Liquidagdo” sera contabilizada pelo
valor do liquido (valor pago ao credor.)

> PAGAMENTO

> CONTABILIZACAO:
D- DDR Comprometida por Liquida¢do e Entradas Compensatérias (8.2.1.1.3.0X.00)
C- DDR por Destinacao de Recursos Utilizada (8.2.1.1.4.00.00)

D- Financeiro Comprometido por Liquidacgao (8.2.1.4.2.00.00)
C- Saldo Financeiro (7.2.1.4.1.00.00)
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6.2 Suprimento de Fundos

O Suprimento de Fundos é caracterizado por ser um adiantamento de valores a um servidor
para futura prestacdo de contas. A concessao de Adiantamento/Suprimento de Fundos devera
ser feita em conformidade com o Decreto n.2 4669, de 9 de novembro de 2012, que dispde sobre
sua regulamentacdo e adota outras providéncias. Esse adiantamento constitui despesa
orcamentaria, ou seja, para conceder o recurso ao suprido é necessario percorrer os trés
estagios da despesa or¢amentdria. Assim, apds emissdo da Nota de Dotacdo ND - e Nota de
Empenho - NE em dotagdo orcamentaria propria, far-se-a Nota de Liquidacdo - NL, seguida da

Ordem Bancaria - OB.

> LIQUIDACAO E RECONHECIMENTO DO DIREITO A RECEBER

Na Liquida¢do da Despesa Orgcamentaria, ao mesmo tempo em que ocorre o registro de um
Passivo, ha também a incorporacdo de um Ativo, que representa o direito de receber um bem ou

servico, objeto do gasto a ser efetuado pelo suprido, ou a devolu¢do do numerdrio adiantado.

> CONTABILIZA(;[\O:
D- Adiantamentos/Suprimento de Fundos (1.1.3.1.1.02.00)
C- Suprimento de Fundos a Pagar (2.1.8.9.1.03.00)
D- Crédito Empenhado a Liquidar (6.2.2.1.3.01.00)
C- Crédito Empenhado Liquidado a Pagar (6.2.2.1.3.03.00)

> PAGAMENTO E INSCRICAO DA RESPONSABILIDADE DO SUPRIDO

No momento do pagamento faz-se o registro da responsabilidade do agente suprido.

> CONTABILIZAC[\O:
D- Suprimento de Fundos a Pagar (2.1.8.9.1.03.00)
C- Caixa e Equivalente de Caixa (1.1.1.1.1.XX.XX)
D- Crédito Empenhado Liquidado a Pagar (6.2.2.1.3.03.00)
C- Crédito Empenhado Pago (6.2.2.1.3.04.00)
D- Adiantamentos/Suprimentos de Fundos Concedidos (7.9.1.2.1.00.00)
C- Adiantamentos Concedidos a Comprovar (8.9.1.2.1.01.00)

6.2.1 Apropriacao dos Impostos Retidos

Para os casos em que no servico prestado haja incidéncia de impostos, o suprido paga, ao
fornecedor, apenas o liquido, deduzindo da despesa bruta o valor referente aos impostos
devidos. Logo apéds, o referido valor devera ser depositado pelo suprido, na conta “C” do
respectivo 0rgao, para fins de retencdo e recolhimento a quem de direito. Neste caso, quando do
depdsito na conta corrente devera ser feito GR - Guia de Recebimento e o estorno da Nota de

Lancamento - NL. Posteriormente, faz-se o registro dos impostos retidos e das contas de
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controle de Suprimento de Fundos (valores a aprovar), através de NL - Nota de Langcamento.

Finalizando, faz-se PD - Programacdo de Desembolso.

6.2.2 Devoluciao de Saldo nao Utilizado

6.2.2.1 Devolucio no Exercicio de Concessio do Adiantamento

Apds depédsito na conta corrente de concessdo do adiantamento, faz-se GR- Guia de

Recebimento, em seguida, estorna-se NL, NE e ND do valor devolvido.

6.2.2.2 Devolucio de Saldo de Adiantamentos do Exercicio Anterior

Ocorre quando a devolucao do saldo nao utilizado pelo suprido ocorrer no exercicio posterior a

concessao do recurso.

> CONTABILIZACAO:
D- Banco Conta “C” (1.1.1.1.1.19.01)
C- Adiantamentos/Suprimento de Fundos (1.1.3.1.1.02.00)
D - Receita a Realizar (6.2.1.1.0.00.00)
C - Receita Realizada (6.2.1.2.0.00.00)
D- Adiantamentos Concedidos a Comprovar (8.9.1.2.1.01.00)
C- Adiantamentos/Suprimentos de Fundos Concedidos (7.9.1.2.1.00.00)

Observacido: Quando o depdsito for efetuado na conta “C” da UG-Tesouro, encaminhar o Processo de
Concessdo de SUFUAU a Diretoria de Operacdes Financeira do Tesouro Estadual da SEFAZ, para efetuar os
lancamentos.

6.2.3 Prestacao De Contas

6.2.3.1 Remanejamentos

6.2.3.2 Reconhecimento da Despesa Patrimonial

Quando o Processo de Prestacio de Contas do Adiantamento/Suprimento de Fundos for
apresentado ao Ordenador de Despesa, proceder a baixa da Responsabilidade do Suprido,
reconhecendo contabilmente a despesa especifica executada (VPD), bem como o remanejamento
de Adiantamentos Concedidos a Comprovar para Adiantamentos Concedidos a Aprovar.

CONTABILIZACAO:
D- Variacdo Patrimonial Diminutiva - VPD (3.X.X.X.X.XX.XX)
C- Adiantamentos/Suprimento de Fundos (1.1.3.1.1.02.00)
D- Adiantamentos Concedidos a Comprovar (8.9.1.2.1.01.00)
C- Adiantamentos Concedidos a Aprovar (8.9.1.2.1.02.00)
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Observacao: em se tratando de aquisicao de Bens de Estoque com recursos de Suprimento
de Fundos nao havera o reconhecimento da VDP e sim a incorporacido do bem.

6.2.3.3 Adiantamentos em Inadimpléncia

Proceder ao remanejamento de Adiantamentos Concedidos a Comprovar para Adiantamentos
em Inadimpléncia, tendo em vista a nao formalizacdo do processo de prestacdo de contas, apesar

de expirado o prazo, conforme Art. 15, do Decreto 4.669, de 9 de novembro de 2012.

> CONTABILIZACAO:
D- Adiantamentos Concedidos a Comprovar (8.9.1.2.1.01.00)
C- Adiantamentos em Inadimpléncia (8.9.1.2.1.05.00)

Importante: uma vez formalizado o processo de prestacio de contas, sanando assim a inadimpléncia, fazer NL
de remanejamento do lancamento em Inadimpléncia para Adiantamentos a Aprovar, utilizando-se o evento
545488 e posteriormente proceder ao lancamento do item acima.

6.2.3.4 Analise da Prestacao de Contas

6.2.3.4.1 Aprovacao da Prestagio de Contas

Apéds aprovacdo pelo Ordenador de Despesa mediante processo da prestacdo de contas,
proceder ao remanejamento de Adiantamento a Aprovar para Aprovados. Concomitante baixa-

se o valor concedido e aprovado.

> CONTABILIZACAO:
D- Adiantamentos a Aprovar (8.9.1.2.1.02.00)
C- Adiantamentos Aprovados (8.9.1.2.1.03.00)
D- Adiantamentos Aprovados (8.9.1.2.1.03.00)
C- Adiantamentos/Suprimentos de Fundos Concedidos (7.9.1.2.1.00.00)

6.2.3.4.2 Adiantamentos Impugnados

Proceder ao remanejamento de Adiantamentos a Aprovar para Adiantamentos Impugnados,
tendo em vista a ndo aprovacdo do processo de prestacio de contas, instaurando-se

procedimento para apuragdo por meio de Tomada de Contas Especial.

> CONTABILIZACAO:
D- Adiantamentos a Aprovar (8.9.1.2.1.02.00)
C- Adiantamentos Impugnados (8.9.1.2.1.04.00)
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6.3 Diarias

As despesas com Diarias seguem as mesmas etapas de execu¢do das outras despesas, ou seja:
empenho, liquidagdo e pagamento. Porém, ressalte-se a ocorréncia do fato gerador posterior a
execucdo da despesa orcamentaria momento no qual serd reconhecida a Variacdo Patrimonial

Diminutiva - VPD.

> LIQUIDACAO

No momento da liquidagdo das Diarias ocorrera o reconhecimento do direito.

> CONTABILIZACAO:
D- Viagens - Adiantamento (1.1.3.1.1.01.05)
C- Didrias a Pagar (F) (2.1.8.9.1.02.00)

» PAGAMENTO

> CONTABILIZACAO:
D- Didrias a Pagar (F) (2.1.8.9.1.02.00)
C- Caixa e Equivalentes de Caixa (evento de maquina)

» RECONHECIMENTO DA DESPESA PATRIMONIAL

O fato gerador desta despesa ocorrerd quando da comprovacao da viagem pelo servidor.

> CONTABILIZACAO:
D- VPD - Diarias (3.3.2.1.1.0X.00)
C- Viagens - Adiantamento (1.1.3.1.1.01.05)

Observacido: VPDS Diarias: Pessoal Civil 3.3.2.1.1.01.00; Pessoal Militar 3.3.2.1.1.02.00; Colaboradores
Eventuais 3.3.2.1.1.03.00.

6.4 Bens Moveis

Quando o Fato Gerador Ocorrer Concomitantemente a Liquidacio da Despesa

> LIQUIDACAO DA DESPESA E INCORPORACAO DE BENS MOVEIS ADQUIRIDOS

> CONTABILIZACAO:
D- Bens Moveis - Ativo Imobilizado (1.2.3.1.1.0X.XX)
C- Fornecedores a Pagar (F) (2.1.3.1.1.01.01)

> DEPRECIACAO
Consiste na reducdo do valor dos bens mdveis, em funcdo do desgaste pelo uso, acdo da natureza

ou obsolescéncia.
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> CONTABILIZACAO:
D- Depreciacao de Bens Méveis (3.3.3.1.1.01.01)
C- (-) Depreciacdo Acumulada - Bens Méveis (1.2.3.8.1.01.XX)

> APURACAO DO VALOR LIQUIDO CONTABIL DO BEM
> CONTABILIZACAO:
D- (-) Depreciacdo Acumulada - Bens Méveis (1.2.3.8.1.01.XX)
C- Bens Moveis - Ativo Imobilizado (1.2.3.1.1.0X.XX)
> BAIXA POR ALIENACAO
> CONTABILIZACAO - Ganho na Alienagio:
D- Caixa e Equivalente de Caixa (1.1.1.1.11.XX)
C- Ganho Liquido com a Alienacdo de Bens Moveis (4.6.2.2.1.01.00)
C- Bens Moveis — Ativo Imobilizado (1.2.3.1.1.0X.XX)
> CONTABILIZACAO - Perda na Alienagio:
D- Caixa e Equivalente de Caixa (1.1.1.1.11.XX)

D- Perdas com Alienacio de Bens Méveis (3.6.2.2.1.01.XX)
C- Bens Moveis — Ativo Imobilizado (1.2.3.1.1.0X.XX)

6.5 Bens de Estoque

6.5.1 Incorporacao

Por Aquisicao

Quando o Fato Gerador Ocorrer Antes do Empenho

Incorporacao no Ativo e Reconhecimento do Passivo

Neste caso houve o recebimento dos bens antes da emissao do empenho.

> CONTABILIZACAO:
D- Estoque Interno - Almoxarifado (1.1.5.6.1.XX.XX)
C- Fornecedores a Pagar (P)* (2.1.3.1.1.01.51)
* passivo com atributo (P) para calculo do superavit financeiro, em razio de ainda nao ter
sido empenhado.

Execucao Orcamentaria da Despesa

» EMPENHO

> CONTABILIZACAO:

D- Crédito Disponivel (6.2.2.1.1.01.00)
C- Crédito Empenhado a liquidar (6.2.2.1.3.01.00)
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> TRANSFERENCIA DA OBRIGACAO E RECONHECIMENTO DA FASE EM LIQUIDACAO

Tendo em vista que a despesa foi empenhada, faz-se necessario o remanejamento do passivo
com atributo (P) para o atributo (F). Em decorréncia, necessario se faz ainda o remanejamento
da conta “Crédito Empenhado a Liquidar” a conta “Crédito Empenhado em Liquidac¢ido”, de modo

a evitar a duplicidade no calculo do superavit financeiro.

> CONTABILIZACAO:
D- Fornecedores a Pagar - (P) (2.1.3.1.1.01.51)
C- Fornecedores a Pagar - (F) (2.1.3.1.1.01.01)
D- Crédito Empenhado a liquidar (6.2.2.1.3.01.00)
C- Crédito Empenhado em Liquidagao (6.2.2.1.3.02.00)

> LIQUIDACAO

No momento da liquidagdo ndo ha incorporacdo no Ativo e no Passivo. Esse procedimento foi
realizado no ato do recebimento do bem. Dessa forma, nesta fase ha apenas o reconhecimento da

despesa orcamentaria.

> CONTABILIZACAO:
D- Crédito Empenhado em Liquidagao (6.2.2.1.3.02.00)
C- Crédito empenhado liquidado a pagar (6.2.2.1.3.03.00)

» PAGAMENTO

> CONTABILIZACAO:
D- Fornecedores a Pagar (2.1.3.1.1.01.01)
C- Caixa e Equivalente de Caixa (1.1.1.X.XX.XX) - evento de maquina
D- Crédito empenhado liquidado a pagar (6.2.2.1.3.03.00)
C- Crédito empenhado pago (6.2.2.1.3.04.00)

Quando o Fato Gerador Ocorrer Depois do Empenho e Antes da Liquidacao da Despesa

Incorporacao e Reconhecimento do Passivo Antes da Liquidacdo da Despesa

Em atendimento aos principios contabeis da oportunidade e competéncia faz-se o lancamento
de incorporacdo dos bens de estoque adquiridos, antes da liquidacdo da despesa. Ressalta-se que

nesse caso, houve o recebimento dos bens.

> CONTABILIZACAO:
D- Estoque Interno - Almoxarifado (1.1.5.6.1.XX.XX)
C- Fornecedores a Pagar (F)* (2.1.3.1.1.01.01)
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* passivo com atributo (F) para calculo do superavit financeiro, em razao de a despesa ja
ter sido empenhada.
> RECONHECIMENTO DA FASE EM LIQUIDACAO

Visando evitar a duplicidade no cdalculo do superavit financeiro, tendo em vista o
reconhecimento do passivo com atributo (F), necessario se faz o remanejamento da conta

“Crédito Empenhado a Liquidar” para a conta “Crédito Empenhado em Liquidacio”.

> CONTABILIZACAO:
D- Crédito Empenhado a liquidar (6.2.2.1.3.01.00)
C- Crédito Empenhado em Liquidagdo (6.2.2.1.3.02.00)

> LIQUIDACAO

No momento da liquidagdo ndo ha incorporacdo no Ativo e no Passivo. Esse procedimento foi
realizado no ato do recebimento do bem. Dessa forma, nesta fase ha apenas o reconhecimento da

despesa orcamentaria.

> CONTABILIZACAO:
D- Crédito Empenhado em Liquidagao (6.2.2.1.3.02.00)
C- Crédito empenhado liquidado a pagar (6.2.2.1.3.03.00)

> PAGAMENTO

> CONTABILIZACAO:
D- Fornecedores a Pagar (2.1.3.1.1.01.01)
C- Caixa e Equivalente de Caixa (1.1.1.X.XX.XX) - evento de maquina
D- Crédito empenhado liquidado a pagar (6.2.2.1.3.03.00)
C- Crédito empenhado pago (6.2.2.1.3.04.00)

Quando o Fato Gerador Ocorrer Concomitante a Liquidaciao da Despesa
> LIQUIDACAO DA DESPESA E INCORPORACO DO MATERIAL DE ESTOQUE

> CONTABILIZACAO:
D- Estoque Interno - Almoxarifado (1.1.5.6.1.XX.XX)
C- Fornecedores a Pagar (F) (2.1.3.1.1.01.01)
D- Crédito Empenhado a liquidar (6.2.2.1.3.01.00)
C- Crédito empenhado liquidado a pagar (6.2.2.1.3.03.00)

> PAGAMENTO

> CONTABILIZACAO:
D- Fornecedores a Pagar (2.1.3.1.1.01.01)
C- Caixa e Equivalente de Caixa (1.1.1.X.XX.XX) - evento de maquina
D- Crédito empenhado liquidado a pagar (6.2.2.1.3.03.00)
C- Crédito empenhado pago (6.2.2.1.3.04.00)
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Por Acerto Contabil

Para os casos de aquisicoes de bens de almoxarifado por meio de Suprimento de Fundos, no qual
a incorporacdo em contas do ativo ocorre posteriormente, bem como quando da realizacao de

inventario, mediante formaliza¢do de processo.

Suprimento de Fundos

Incorporar o bem de almoxarifado em contrapartida da baixa do direito junto ao suprido

(adiantamento).

> CONTABILIZACAO:
D- Estoque Interno - Almoxarifado (1.1.5.X.X.XX.XX)
C- Adiantamento - Suprimento de Fundos (1.1.3.1.1.02.00)
D- Adiantamentos Concedidos a Comprovar (8.9.1.2.1.01.00)
C- Adiantamentos Concedidos a Aprovar (8.9.1.2.1.02.00)

Inventario

> CONTABILIZACAO:
D- Estoque Interno - Almoxarifado (1.1.5.X.X.XX.XX)
C - Ajustes por Inventdrios (4.6.3.9.1.01.02)

Observacdo: ressaltamos a necessidade de abertura de Processo Administrativo para fins de utilizacdo do
evento “ajustes por inventarios”.

Por Arredondamento

Registra o valor dos arredondamentos a maior realizados nos bens estocados, ocasionados em

razdo do método de avaliacdo de estoque utilizado: Preco Médio Ponderado das Compras.

> CONTABILIZACAO:
D- Estoque Interno - Almoxarifado (1.1.5.X.X.XX.XX)
C- Ajustes Preco Médio Ponderado (4.6.3.9.1.01.01)

Observacdo: - evento utilizado tanto para arredondamento de bens de estoque quanto para as mercadorias
para doacgio;
- as incorporagdes por arredondamento nio poderiao exceder a R$ 1,00.

Por Retorno de Material Requisitado e Nao Consumido

Registra o valor dos retornos de materiais requisitados e ndo consumidos. Ressalte-se que
quando o bem foi requisitado houve o reconhecimento da Variagdo Patrimonial Diminutiva -

VPD.
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No Exercicio
Quando se tratar de reposicdo de aquisicoes de bens de estoque dentro do exercicio, estornar o

langamento de consumo do bem.

Exercicios Anteriores
Incorporar o material devolvido em contrapartida de Ajustes de Exercicios Anteriores, de modo

a afetar diretamente o resultado do exercicio anterior, momento no qual foi reconhecida a VPD.

> CONTABILIZACAO:
D- Estoque Interno - Almoxarifado (1.1.5.X.X.XX.XX)
C- Ajustes de Exercicios Anteriores (2.3.7.1.1.03.01)

Por Retorno de Material Devolvido a Fornecedores

Registra a incorporacdo de bem de almoxarifado em substituicio ao produto com defeito.
Ressalte-se que quando da baixa do produto em razao de devolugdo ao fornecedor houve a
inscricao de um direito junto ao mesmo. Dessa forma, concomitante a incorporagdo do novo

produto devera ser baixado o direito anteriormente registrado.

> CONTABILIZACAO:
D- Estoque Interno - Almoxarifado (1.1.5.X.X.XX.XX)
C - Crédito a Receber de Fornecedores (1.1.3.8.1.41.00)

Por Doacdo

> CONTABILIZACAO:
D- Estoque Interno - Almoxarifado (1.1.5.X.X.XX.XX)
C - Doagdo Recebida de Bem de Almoxarifado (4.5.1.2.1.02.07)

6.5.2 Baixa

Por Requisicdo
Quando o material for consumido devera ser reconhecida a Variacao Patrimonial Diminutiva -

VPD correspondente.

> CONTABILIZACAO:
D- Material de Consumo (3.3.1.1.1.XX.XX)
C- Bens de Estoque (1.1.5.6.1.XX.XX)

Por Perda/Extravio
Registra o valor das perdas (data da validade expirada, por exemplo) e roubos de materiais

estocados.
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> CONTABILIZACAO:
D- Perdas com Extravio (3.6.3.3.1.06.01)
C- Estoque Interno — Almoxarifado (1.1.5.6.1.X.XX.XX)

Por Arredondamento
Registra o valor dos arredondamentos a menor realizados nos bens estocados, em razdo do

método de avaliacdo de estoque utilizado: Prego Médio Ponderado das Compras.

> CONTABILIZACAO:
D- Ajuste Preco Médio Ponderado (3.6.3.3.1.06.03)
C- Estoque Interno - Almoxarifado (1.1.5.X.X.X.XX.XX)

Observacdo: - evento utilizado tanto para arredondamento de bens de estoque quanto para as mercadorias
para doacgio;
- as baixas por arredondamento nio poderio exceder a R$ 1,00.

Por Quebra

Registra o valor das quebras de materiais estocados.

> CONTABILIZACAO:
D- Quebra ou Destruicio (3.6.3.3.1.06.02)
C- Estoque Interno — Almoxarifado (1.1.5.X.X.X.XX.XX)

Por Devoluc¢ao a Fornecedores
Registra a baixa de bem de almoxarifado devolvido ao fornecedor em razido de defeito, em

contrapartida de um direito junto ao mesmo.

> CONTABILIZACAO:
D- Crédito a Receber de Fornecedores (1.1.3.8.1.41.00)
C- Estoque Interno - Almoxarifado (1.1.5.X.X.XX.XX)

Por Inservibilidade
Registra o valor das baixas de produtos considerados inserviveis, imprestaveis por obsoletismo

ou desuso.

> CONTABILIZACAO:
D- Inservibilidade (3.6.3.3.1.06.04)
C- Estoque Interno - Almoxarifado (1.1.5.X.X.X.XX.XX)

Por Doacgao

Registra as baixas de bens de estoque por doacao.

> CONTABILIZACAO:
D- Doacoes Concedidas de Bens de Almoxarifado (3.5.1.2.1.02.07)
C- Estoque Interno - Almoxarifado (1.1.5.6.1.XX.XX)
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Por Inventario

> CONTABILIZACAO:
D- Ajustes por Inventarios (3.6.3.3.1.06.05)
C - Estoque Interno - Almoxarifado (1.1.5.X.X.XX.XX)

Observacao: ressaltamos a necessidade de abertura de Processo Administrativo para fins de utiliza¢do do
evento “ajustes por inventarios”.

6.6 Despesas Antecipadas

As despesas antecipadas seguem as mesmas etapas de execucdo das outras despesas, ou seja:
empenho, liquidacdo e pagamento. Porém, ressalte-se a ocorréncia do fato gerador posterior a
execucdo da despesa orcamentaria. Dessa forma, no momento da liquidacdo devera ser
apropriado um ativo, relativo ao direito auferido pela antecipacao da despesa e mensalmente,
quando da ocorréncia do fato gerador, devera ser apropriada a despesa patrimonial, ou seja, a

Variacdo Patrimonial Diminutiva — VPD, em observancia ao regime de competéncia.

> LIQUIDACAO

* DESPESA DE SEGURO

No momento da liquida¢do de Prémios de Seguros ocorrera o reconhecimento do direito.

> CONTABILIZACAO:
D- Crédito Empenhado a Liquidar (6.2.2.1.3.01.00)
C- Crédito Empenhado Liquidado a Pagar (6.2.2.1.3.03.00)
D- Prémios de Seguros a Apropriar (1.1.9.1.1.01.00)
C- Fornecedores a Pagar (F) (2.1.3.1.1.01.01)

» RECONHECIMENTO DA DESPESA PATRIMONIAL

Apropriar, mensalmente, a despesa patrimonial (Variagcdo Patrimonial Diminutiva - VPD), pela
ocorréncia do fato gerador, em observancia ao regime de competéncia. Portanto, quando da
entrega do 12 exemplar da revista, por exemplo, apropria-se 1/12 da VPD e assim

sucessivamente.
e DESPESA DE SEGUROS
> CONTABILIZA(;[\O:

D- VPD - Seguros em Geral (3.3.2.3.1.29.00)
C- Prémios de Seguros a Apropriar (1.1.9.1.1.01.00)
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6.7 Convénios Recebidos

> INSCRICAO

* Inscricdo do convénio excluindo-se a parcela referente a contrapartida.

> CONTABILIZACAO:
D- Valores Firmados (7.1.1.2.1.01.01)
C- Convénio a Receber (8.1.1.2.1.01.01)

> CONTABILIZACAO DA RECEITA DE CONVENIO RECEBIDO

Quando os recursos forem recebidos, reconhecer sua entrada e registrar o passivo
correspondente - “Obrigacdes por Convénios Recebidos”. Tal obrigacdo é reconhecida porque o
Estado receberd recursos com a obrigacdo de cumprir o objeto do convénio. Além disso,
concomitantemente com a contabilizacdo patrimonial, contabilizar também as contas de
Controle Or¢amentario devido a entrada de Recursos Financeiros, reconhecendo assim a Receita

ORCAMENTARIA, bem como o registro em contas tipicas de controle.

> CONTABILIZACAO:
D- Banco (1.1.1.1.1.19.0X)
C- Obrigagdes Convénios Recebidos (2.1.8.9.X.90.01)
D- Convénio a Receber (8.1.1.2.1.01.01)
C- Convénio a Comprovar (8.1.1.2.1.01.02)

Observacao: 2.1.8.9.1.90.01 - Convénios com a Iniciativa Privada
2.1.8.9.3.90.01 - Convénios com a Unido
2.1.8.9.5.90.01 - Convénios com Municipios

> CONTABILIZACAO DO DEPOSITO DA CONTRAPARTIDA

Os 6rgdos do Poder Executivo devem solicitar a Diretoria de Operagdes Financeiras do Tesouro
Estadual, da Secretaria da Fazenda o depésito da contrapartida, discriminando o valor da fonte

de recurso, inscri¢do do convénio (CO) e domicilio bancario.

Observacao: contabilizagao efetuada pelo Tesouro Estadual.

> CONTABILIZACAO:
D- Banco (1.1.1.1.1.19.0X)
C- Banco - Conta Unica (1.1.1.1.1.02.01)
D- Valores Firmados (7.1.1.2.1.01.01)
C- Convénio a Comprovar (8.1.1.2.1.01.02)
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> CONTABILIZACAO DOS RENDIMENTOS AUFERIDOS

> CONTABILIZACAO:
D- Banco (1.1.1.1.1.19.00)
C- Obrigacdes Convénios Recebidos (2.1.8.9.X.90.01)
D- Valores Firmados (7.1.1.2.1.01.01)
C- Convénio a Comprovar (8.1.1.2.1.01.02)
D - Contrapartida de Rendimentos de Convénios (8.1.1.2.1.01.05)
C- Rendimentos de Aplicacdo Financeira (8.1.1.2.1.01.04)

> LIQUIDACAO DA DESPESA - Recurso Recebido e Rendimento

Pela execucdo da despesa, momento em que o 6rgdo beneficidrio utilizara os recursos de
convénios recebidos e/ou valor referente ao rendimento auferido, ocorrera
concomitantemente o registro da Variacdo Patrimonial Aumentativa - VPA. Quanto aos recursos

da contrapartida, utilizar apenas o evento da despesa or¢camentdaria executada.

> CONTABILIZACAO:
D- Obrigacdes Convénios Recebidos (2.1.8.9.X.90.01)
C- Transferéncias Voluntarias (4.5.2.3.2.XX.XX)

Observacio: 4.5.2.3.1.05.00 - Transferéncias Convénios Institui¢cées Privadas
4.5.2.3.3.05.99 - Outras Transferéncias de Convénios da Unido
4.5.2.3.5.05.99 - Outras Transferéncias de Convénios com Municipios

> QUANDO DA RESTITUICAO DO VALOR NAO UTILIZADO

Na prestacdo de contas do convénio recebido, o saldo ndo utilizado pelo convenente devera ser
devolvido ao concedente, bem como o valor proporcional dos rendimentos de aplicacao
financeira, observando a data do recebimento do recurso do convénio e dos rendimentos de
aplicagdo financeira, adotando o seguinte procedimento:
- se arestituicdo ocorrer no mesmo exercicio do recebimento das transferéncias do
convénio, e/ou rendimentos de aplicacdo financeira, deve-se contabilizar como
DEDUCAO DE RECEITA.
- se arestituicdo for feita em exercicio em que ndo houve transferéncia do respectivo
convénio ou rendimentos de aplicacdo financeira auferidos, deve ser contabilizada

como despesa or¢camentaria, devendo pois ser EMPENHADO.
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> DEVOLUGAO DE SALDO DE CONVENIOS RECEBIDOS NO EXERCICIO ATUAL

Utilizar o mecanismo de deducdo da receita orcamentaria para a restituicio do saldo de
convénio (corrente ou capital) e/ou de rendimentos financeiros auferidos no exercicio atual,

creditando - se “outros credores”.

Deducdo da Receita Orcamentdria e Estorno da Obrigacdo com Convénios Recebidos

> CONTABILIZAC[\O:
D- Convénio a Comprovar (8.1.1.2.1.01.02)
C- Restituicdo de Convénio Recebido (8.1.1.2.1.01.06)
D- Obrigacdes Convénios Recebidos (2.1.8.9.09.01)
C- Outros Credores (2.1.8.9.1.98.01)

Deducgio da Receita de Rendimentos Financeiros - Convénios Recebidos

> CONTABILIZACAO:
D- Convénio a Comprovar (8.1.1.2.1.01.02)
C - Restituicao de Rendimentos de Convénios Recebidos (8.1.1.2.1.01.07)
D - Rendimentos de Aplica¢do Financeira (8.1.1.2.1.01.04)
C - Contrapartida de Rendimentos de Convénios (8.1.1.2.1.01.05)
D- Obrigagdes Convénios Recebidos (2.1.8.9.X.90.01)
C- Outros Credores (2.1.8.9.1.98.01)

Baixa de “Outros Credores”

Apds as deducdes das receitas correspondentes (convénio e/ou rendimentos), fazer

Programacdo de Desembolso - PD, baixando a conta contabil “Outros Credores”.

> CONTABILIZACAO:
D- Outros Credores (2.1.8.9.1.98.01)
C- Banco (1.1.1.1.1.19.00)

Devoluciao de Rendimentos da Contrapartida aos Cofres do Tesouro Estadual

Solicitar a Diretoria de Operag¢des Financeiras do Tesouro Estadual, Secretaria da Fazenda a
devolucdo aos cofres do tesouro dos rendimentos auferidos e nao utilizados da contrapartida.
Informando a inscri¢ao do convénio (CO) e a conta do passivo “Obriga¢des Convénios Recebidos”
- 2.1.8.9.1.90.01 - Convénios com a Iniciativa Privada/2.1.8.9.3.90.01 - Convénios com a

Unido/2.1.8.9.5.90.01 - Convénios com Municipios.

Observacao: Discriminar os rendimentos auferidos no exercicio daqueles auferidos em exercicios anteriores.
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Contabiliza¢ao efetuada pelo Tesouro Estadual.

> CONTABILIZACAO:
D- Banco - Conta Unica (1.1.1.1.1.02.01)
C- Banco (1.1.1.1.1.19.0X)
D- Convénio a Comprovar (8.1.1.2.1.01.02)
C- Valores Firmados (7.1.1.2.1.01.01)
D - Rendimentos de Aplica¢ido Financeira (8.1.1.2.1.01.04)
C - Contrapartida de Rendimentos de Convénios (8.1.1.2.1.01.05)
D- Obrigacdes Convénios Recebidos (2.1.8.9.X.90.01)
C- Remuneracio de Depésitos Bancarios (4.4.5.1.1.01.00)

> PRESTACAO DE CONTAS

> CONTABILIZACAO:
D- Convénios a Comprovar (8.1.1.2.1.01.02)
C- Convénios Aprovados (8.1.1.2.1.01.03)

> CONTROLE DE CONVENIOS RECEBIDOS ENCERRADOS

Remanejamento do valor firmado (recurso recebido + rendimento proporcional ao recurso
recebido + rendimento utilizado proporcional a contrapartida + contrapartida, ou seja, exclui-se
o valor da contrapartida a ser devolvida aos cofres do Tesouro Estadual) para convénios

firmados encerrados.

> CONTABILIZACAO:
D- Convénios Firmados Encerrados (7.1.1.2.1.01.02)
C- Valores Firmados (7.1.1.2.1.01.01)

6.8 Convénios Concedidos

> QUANDO DA ASSINATURA DO CONVENIO

* Inscricao pelo valor total do convénio firmado

> CONTABILIZACAO:
D- Valores Firmados (7.1.2.2.1.01.01)
C- Convénios e Outros Instrumentos Congéneres a Liberar (8.1.2.2.1.01.01)

> QUANDO DA LIQUIDACAO

Na Liquidacdo devera ser reconhecida uma conta no Ativo — Adiantamento por Transferéncia
Voluntdria - que ira representar o direito do Estado de futuramente obter a prestacdo de contas

elaborada pelo convenente.
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> CONTABILIZACAO:
D- Adiantamento por Transferéncia Voluntaria (1.1.3.1.1.03.00)
C- Convénios a Pagar (2.1.8.9.1.05.01)

> QUANDO DA CONCESSAO

> CONTABILIZACAO:
D- Convénios a Pagar (2.1.8.9.1.05.01)
C- Caixa e Equivalente de Caixa (1.1.1.1.1.19.XX)
D- Convénios e Outros Instrumentos Congéneres a Liberar (8.1.2.2.1.01.01)
C- Convénios e Outros Instrumentos Congéneres a Comprovar (8.1.2.2.1.01.02)

> QUANDO DA RESTITUICAO DO VALOR NAO UTILIZADO

Ocorre quando o Convénio Concedido for executado apenas parcialmente, havendo assim a

necessidade de restituir o saldo ao concedente, inclusive dos rendimentos financeiros auferidos.

Devolucao Relativa a Concessao em Exercicios Anteriores

Como a despesa ndo incorreu no exercicio corrente, estorna-se as contas de controle de
convénios concedidos, em contrapartida da Receita de Restituicio de Convénios, do valor

efetivamente repassado pelo concedente, ou seja, desconsiderar os rendimentos financeiros.

> CONTABILIZACAO:
D- Caixa e Equivalente de Caixa (1.1.1.1.1.1.9.XX)
C- Adiantamento por Transferéncia Voluntaria (1.1.3.1.1.03.00)
D- Convénios e Outros Instrumentos Congéneres a Comprovar (8.1.2.2.1.01.02)
C- Recursos Devolvidos (8.1.2.2.1.01.13)

Observacdo: Em relagdo ao saldo de convénios a Liberar referente a valor nio repassado ao convenente,
devera ser estornada a inscricio do convénio do referido valor, através do evento 545505.

> DEVOLUGCAO DOS RENDIMENTOS DE APLICACAO FINANCEIRA

O saldo relativo a rendimentos financeiros auferidos devera ser contabilizado como Outras

Restituicdes, independentemente do exercicio de devolucao.

> CONTABILIZACAO:
D- Caixa e Equivalente de Caixa (1.1.1.1.1.19.00)
C- Outras Restitui¢des (4.9.9.9.1.17.99)
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> QUANDO DA PRESTACAO DE CONTAS

Remanejamento

Convénios a Comprovar

Quando do encaminhamento do Processo de Prestacdo de Contas, proceder ao remanejamento
de Convénios e Outros Instrumentos Congéneres a Comprovar para Convénios e Outros

Instrumentos a Aprovar.

> CONTABILIZACAO:
D- Convénios e Outros Instrumentos Congéneres a Comprovar (8.1.2.2.1.01.02)
C- Convénios e Outros Instrumentos Congéneres a Aprovar (8.1.2.2.1.01.03)

Convénios em Inadimpléncia Efetiva

Proceder ao remanejamento de Convénios e Outros Instrumentos Congéneres a Comprovar para
Convénios e Outros Instrumentos Congéneres em Inadimpléncia Efetiva, tendo em vista a nao

apresentacdo do processo de prestagdo de contas, apesar de expirado o prazo do convénio.

> CONTABILIZACAO:
D- Convénios e Outros Instrumentos Congéneres a Comprovar (8.1.2.2.1.01.02)
C- Convénios e OQutros Instrumentos Congéneres em Inadimpléncia Efetiva (8.1.2.2.1.01.06)

Convénios em Inadimpléncia Suspensa

Proceder ao remanejamento de Convénios e Outros Instrumentos Congéneres a Comprovar para
Convénios e Outros Instrumentos Congéneres em Inadimpléncia Suspensa, tendo em vista a
mudanca de gestor, quando aberto procedimento apuratério através de tomada de contas

especial.

> CONTABILIZACAO:
D- Convénios e Outros Instrumentos Congéneres a Comprovar (8.1.2.2.1.01.02)
C- Convénios e Outros Instrumentos Congéneres em Inadimpléncia Suspensa (8.1.2.2.1.01.07)

Importante: uma vez formalizado o processo de prestacio de contas, sanando assim a inadimpléncia,
proceder ao remanejamento de Convénios em Inadimpléncia Efetiva para Convénios a Aprovar, utilizando-se
o evento 540072 ou Convénios em Inadimpléncia Suspensa para Convénios a Aprovar, utilizando-se o evento
540073.
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> ANALISE DA PRESTACAO DE CONTAS

Aprovacio da Prestacdo de Contas

> CONTABILIZACAO:
D- Convénios e Outros Instrumentos Congéneres a Aprovar (8.1.2.2.1.01.03)
C- Convénios e OQutros Instrumentos Congéneres Aprovados (8.1.2.2.1.01.04)
D- VPD (35XXXXXXX) (observar a Natureza de Despesa Orcamentdria para classificacdo da VPD)
C- Adiantamento por Transferéncia Voluntaria (1.1.3.1.1.03.00)

Convénios Impugnados

Proceder ao remanejamento de Convénios e Outros Instrumentos Congéneres a Aprovar para
Convénios e Outros Instrumentos Congéneres Impugnados, tendo em vista a ndo aprovacgdo do

processo de prestacdo de contas.

> CONTABILIZACAO:
D- Convénios e Outros Instrumentos Congéneres a Aprovar (8.1.2.2.1.01.03)
C- Convénios e Outros Instrumentos Congéneres Impugnados (8.1.2.2.1.01.05)

Remanejamento para Contas de Controle de Convénios Concedidos Encerrados

Remanejamento do Saldo Constante em “Convénios Firmados”

> CONTABILIZACAO:
Valor = aprovado + devolvido.
D- Convénios Firmados Encerrados (7.1.2.2.1.01.02)
C- Valores Firmados (7.1.2.2.1.01.01)

6.9 Folha de Pagamento

> APROPRIAGCAO MENSAL DO 132 SALARIO

Mensalmente, apropriar 1/12 do 132 salario e respectivos encargos.

> CONTABILIZACAO:
D- Remuneracgdo a Pessoal (3.1.X.X.X.XX.XX)
C- Décimo Terceiro Salario (2.1.1.1.1.01.51) (P)

> BAIXA DO DIREITO SOBRE O ADIANTAMENTO DE 132 SALARIO

Valor que foi adiantado em meses anteriores que sera deduzido mensalmente a proporg¢ado

de 1/12 até a quitagdo da obrigacdo do servidor para com o Estado.
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> CONTABILIZACAO:
D- 132 Salario (3.1.1.X.X.XX.XX)
C - 132, Salario - Adiantamento (1.1.3.1.1.01.02)

> APROPRIACAO DAS FERIAS

Mensalmente, apropriar 1/12 de 1/3 de férias e respectivos encargos.

> CONTABILIZACAO:
D- Remuneracgao a Pessoal (3.1.X.X.X.XX.XX)
C- Férias (2.1.1.1.1.01.51) (P)

> LIQUIDACAO DA FOLHA

VENCIMENTOS
Remuneracoes de Pessoal

Lancar todos os vencimentos, deduzindo os valores correspondentes a: faltas, redutor
constitucional, saldrio familia, demais beneficios previdenciarios (salario maternidade e demais
auxilios), férias, 139 salario, adiantamento de 139 saldrio, indenizacbes, consignacoes;

observando a natureza or¢camentdria e classificacdo contabil da despesa. Incluindo o valor

referente ao Imposto de Renda.

> CONTABILIZACAO:
D- Remuneracgao a Pessoal (3.1.1.X.X.XX.XX)
C- Salarios, remuneragdes e beneficios do exercicio (2.1.1.1.1.01.01)
Salario familia e demais Beneficios previdenciarios descritos na folha de pagamento

> CONTABILIZACAO:
D- Salario familia pessoal ou Beneficios previdenciarios (3.2.9.X.X.XX.XX)
C- Salarios, remuneracoes e beneficios do exercicio (2.1.1.1.1.01.01)

Indenizacoes e Restituicoes Trabalhistas (inclusive férias indenizadas)

> CONTABILIZACAO:
D- IndenizagGes e Restituicdes Trabalhistas (3.1.9.1.1.01.00)
C- Salarios, remuneracoes e beneficios do exercicio (2.1.1.1.1.01.01)

Beneficios previdenciarios pagos pelo INSS - Salario familia/salario maternidade/ e

demais auxilios.

Esses beneficios sdo pagos pelo INSS, porém sdo desembolsados pelo Estado e

compensados no valor a pagar dos encargos sociais ao INSS.
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> CONTABILIZACAO:
D- Contribuicdes previdenciarias - INSS (3.1.2.2.3.01.00)
C- Salarios, remuneracoes e beneficios do exercicio (2.1.1.1.1.01.01)

LIQUIDAGAO DO 13° SALARIO
Adiantamento de 50 % do 132 salario

e Baixa do Valor Provisionado em 132 Salario

> CONTABILIZACAO:
D - Décimo Terceiro Salario (2.1.1.1.1.01.51) (P)
C - Décimo Terceiro Salario (211110102) (F)

e Valor do Direito do Estado Sobre Adiantamento

0 valor que for concedido ao servidor no adiantamento dos 50% do 132 salario excluido
o valor ja provisionado, devera, na liquidacdo da despesa antecipada, ser reconhecido um

direito do Estado junto ao servidor.

> CONTABILIZACAO:
D- 132 Salario - Adiantamento (1.1.3.1.1.01.02)
C- Décimo Terceiro Salario (2.1.1.1.1.01.02) (F)

Acerto de 132 salario

e Baixa do Valor Provisionado em 132 Salario

> CONTABILIZACAO:
D - Décimo Terceiro Salario (2.1.1.1.1.01.51) (P)
C - Décimo Terceiro Salario (211110102) (F)
D - Crédito Empenhado a Liquidar (6.2.2.1.3.01.00)
C - Crédito Empenhado Liquidado a Pagar (6.2.2.1.3.03.00)

e Valor Nio Provisionado do Acerto de 132

> CONTABILIZACAO:
D- 132, Salério (3.1.1.X.X.XX.XX)
C- Décimo Terceiro Salario (2.1.1.1.1.01.02)

LIQUIDACAO DE FERIAS 1/3 ABONO CONSTITUCIONAL

e Baixa do Valor Provisionado em Férias

> CONTABILIZACAO:
D - Férias (2.1.1.1.1.01.52) (P)
C - Férias (2.1.1.1.1.01.03) (F)
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* Valor Nao Provisionado do 1/3 das Férias

> CONTABILIZACAO:
D- Férias - Abono Constitucional (3.1.1.X.X.XX.XX)
C - Férias (2.1.1.1.1.01.03) (F)

> CONTABILIZACAO:
D- Remuneracgao a Pessoal (3.1.X.X.X.XX.XX)
C- Férias (2.1.1.1.1.01.51) (P)

CONSIGNACOES

Apropriacao das Consignacdes (Exceto Imposto de Renda)

A retencdo do Imposto de Renda obedecera o seu fator gerador (pagamento do liquido),

com isso, sua retencdo sera efetuada na PD.

> CONTABILIZACAO:
D- Remuneracgao a Pessoal (3.1.1.X.X.XX.XX)
C- Consignacoes (2.1.8.8.1.01.XX)

Apropriacao Consignacdo FUNGERP

A retencdo da consignacdo FUNGERP, ocorre quando do pagamento da consignacdo que a
originou, haja vista tratar-se de uma consignacdo sob outra consignac¢ao, em conformidade com

o art. 42],”a”, da Lei n.2 2.491, de 25 de agosto de 2011.

» PAGAMENTO
PAGAMENTO DO LIQUIDO DA FOLHA COM RETENCAO DO IRRF

Pela UG - Tesouro, Quando UG Liquidante For Orgio da Administragio Direta

> CONTABILIZACAO:
NA UG LIQUIDANTE
D - Salarios, remuneragdes e beneficios do exercicio (2.1.1.1.1.01.01)
C - Imposto de renda retido na Fonte (2.1.8.8.1.01.28)
C - Cota recebida (4.5.1.1.2.01.00)
D - IRRF trabalho assalariado - Cod. 0561 (7.9.4.1.2.04.00)
C - IRRF trabalho assalariado - Cod. 0561 (8.9.4.1.2.04.00)

NA UG PAGADORA
D- Cota concedida (3.5.1.1.2.01.00)
C- Caixa e Equivalentes de Caixa (evento de maquina)
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PAGAMENTO DOS CONSIGNADOS
Sem Retenc¢iao do FUNGERP

Pela UG - Tesouro, Quando UG Liquidante For Orgio da Administragio Direta

> CONTABILIZACAO:
NA UG LIQUIDANTE
D- Consignagdes (2.1.8.8.1.01.XX)
C- Cotarecebida (4.5.1.1.2.01.00)

NA UG PAGADORA
D- Cota concedida (3.5.1.1.2.01.00)
C- Caixa e Equivalentes de Caixa (evento de maquina)

Com Retencdo do FUNGERP

> CONTABILIZACAO:
D- Consignacdes (2.1.8.8.1.01.XX)
D- Consignagdes - FUNGERP CTU (2.1.8.8.1.01.29)
C- Caixa e Equivalentes de Caixa (evento de maquina)

Remanejamento para CNPJ da Secretaria da Administraciao

> CONTABILIZACAO:
D- Consignacdes- FUNGERP CTU (2.1.8.8.1.01.29)
C- Consignacgoes- FUNGERP CTU (2.1.8.8.1.01.29)

Pagamento do FUNGERP

> CONTABILIZACAO:
D- Consignacdes- FUNGERP CTU (2.1.8.8.1.01.29)
C- Banco - (evento de maquina)

» ENCARGOS SOCIAIS A RECOLHER

ENCARGOS SOCIAIS A PAGAR - INTER OFSS (Orcamento Fiscal e da Seguridade Social)

Contabilizam-se os encargos sociais a pagar aos Regimes de Previdéncias de outras esferas de

governo (Unido, Estado ou Municipios), chamados de Inter OFSS.
INTER OFSS - UNIAO
INSS

> CONTABILIZACAO:
D- Contribuicdes previdenciarias - INSS (3.1.2.2.3.01.00)
C- INSS - Contribuicao sobre salarios e remuneracoes (2.1.1.4.3.01.01
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* Valor Provisionado - Acerto 132 Salario

> CONTABILIZACAO:
D- Décimo Terceiro Salario (2.1.1.1.1.01.51) (P)
C- INSS - Contribuicdo sobre saldrios e remuneracoes (2.1.1.4.3.01.01)

e Valor Provisionado - Férias 1/3 Constitucional

> CONTABILIZACAO:
D- Férias (2.1.1.1.1.01.51) (P)
C- INSS - Contribuicao sobre saldrios e remuneracoes (2.1.1.4.3.01.01)

INTER OFSS - ESTADO

> CONTABILIZACAO:
D- Encargos Patronais - RPPS - Inter OFSS Estado (3.1.2.1.4.01.XX)
C- Encargos sociais a pagar - Inter OFSS - Estado (2.1.1.4.4.XX.XX)

e Valor Provisionado - Acerto 132 Salario

> CONTABILIZACAO:
D- Décimo Terceiro Salario (2.1.1.1.1.01.51) (P)
C- Encargos sociais a pagar - Inter OFSS - Estado (2.1.1.4.4.XX.XX)

* Valor Provisionado - Férias 1/3 Constitucional

> CONTABILIZACAO:
D- Férias (2.1.1.1.1.01.51) (P)
C- Encargos sociais a pagar - Inter OFSS - Estado (2.1.1.4.4.XX.XX)

INTER OFSS - MUNICIPIOS

e Valor Nio Provisionado

> CONTABILIZACAO:
D- Encargos Patronais - RPPS - Inter OFSS Municipio (3.1.2.1.5.01.XX)
C- Encargos sociais a pagar - Inter OFSS — Municipio (2.1.1.4.5.XX.XX)

e Valor Provisionado - Acerto 132 Salario

> CONTABILIZACAO:
D- Décimo Terceiro Salario (2.1.1.1.1.01.51) (P)
C- Encargos sociais a pagar - Inter OFSS — Municipio (2.1.1.4.5.XX.XX)

48



Curso: Gestao e Execucédo do SIAFEM

* Valor Provisionado - Férias 1/3 Constitucional

> CONTABILIZACAO:
D- Férias (2.1.1.1.1.01.51) (P)
C- Encargos sociais a pagar - Inter OFSS - Municipio (2.1.1.4.5.XX.XX)

ENCARGOS SOCIAIS A PAGAR - INTRA OFSS

Contribuicdo Regime Proprio de Previdéncia do Ente
* Valor Nao Provisionado

> CONTABILIZACAO:
D- Encargos Patronais — RPPS - Intra OFSS (3.1.2.1.2.0.1.XX.XX)
C- Contribuicdo a Regime Proprio de Previdéncia - RPPS (2.1.1.4.2.04.00)

e Valor Provisionado - Acerto 132 Salario

> CONTABILIZACAO:
D- Décimo Terceiro Salario (2.1.1.1.1.01.51) (P)
C- Contribuicdo a Regime Proprio de Previdéncia - RPPS (2.1.1.4.2.04.00)

Demais Encargos Sociais a Pagar - Intra OFSS

> CONTABILIZACAO:
D- Contribuicao Patronal para o Atendimento a Sadde do Servidor (3.1.2.9.2.XX.XX)
C- Outros Encargos Sociais (2.1.1.4.2.98.XX)

PAGAMENTO

Pela UG - Tesouro, Quando UG Liquidante For Orgio da Administracgio Direta

> CONTABILIZACAO:
NA UG LIQUIDANTE
D- Encargos Sociais (2.1.1.4.X.XX.XX)
C- Cota recebido (4.5.1.1.2.01.00)

NA UG PAGADORA
D- Cota concedido (3.5.1.1.2.01.00)
C- Caixa e Equivalentes de Caixa (evento de maquina)

6.10 Retencoes
6.10.1 Contribuicao a Seguridade Social - INSS

A retencao do INSS se dara quando da liquidacdo do servico prestado, ao credor, ou seja,

quando da emissao da Nota de Lancamento - NL. Posteriormente, para fins de recolhimento do
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valor retido, faz-se PD no CNP] do Instituto Nacional do Seguro Social. Devendo-se atentar ainda

para o uso correto da fonte de recurso pagadora, bem como para o tipo de prestador do servico,

ou seja, se pessoa fisica ou juridica, visando a contabilizacdo em conta contabil especifica.

> RETENCAO

> CONTABILIZACAO:

D- Crédito Empenhado a Liquidar (6.2.2.1.3.01.00)

C- Crédito Empenhado Liquidado a Pagar (6.2.2.1.3.03.00)

D- VPD (3.X.X.X.X.X.X.X.X) ou Ativo (1.X.X.X.X.XX.XX)

C- Fornecedores a Pagar (2.1.3.1.1.01.01) (F)

C- INSS (2.1.8.8.1.01.02) (F)

D- INSS P] ou PF (7.9.4.1.1.0X.00)

C- INSS PJ ou PF (8.9.4.1.1.0X.00)

D- DDR Comprometida Por Empenho (8.2.1.1.2.00.00)

C- DDR Comprometida Por Liquidagao (8.2.1.1.3.01.00)

C- DDR Comprometida Por Consignacdes/Retencdes (8.2.1.1.3.02.00)
» RECOLHIMENTO

Quando o Pagamento For Efetuado Pela Propria UG

> CONTABILIZACAO:
D- Crédito Empenhado Liquidado a Pagar (6.2.2.1.3.03.00)
C- Crédito Empenhado Liquidado Pago (6.2.2.1.3.04.00)
D- INSS (2.1.8.8.1.01.02) (F)
C- Caixa e Equivalentes de Caixa (evento de maquina)

6.10.2 Imposto sobre Servicos - ISS

A retencao do ISS se dara quando da liquida¢do do servico prestado, ao credor, ou seja, quando
da emissdo da Nota de Langamento - NL. Posteriormente, para fins de recolhimento do valor
retido, faz-se PD no CNP] da prefeitura correspondente. Devendo-se atentar ainda para o uso
correto da fonte de recurso pagadora, bem como para o tipo de prestador do servico, ou seja, se

pessoa fisica ou juridica, visando a contabilizacdo em conta contabil especifica.

> RETENCAO

> CONTABILIZACAO:
D- Crédito Empenhado a Liquidar (6.2.2.1.3.01.00)
C- Crédito Empenhado Liquidado a Pagar (6.2.2.1.3.03.00)
D- VPD (3.X.X.XXX.X.XX)
C- Fornecedores a Pagar (2.1.3.1.1.01.01) (F)
C-ISS (2.1.8.8.1.01.08) (F)
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» RECOLHIMENTO

Pagamento Efetuado Pela Préopria UG

> CONTABILIZACAO:
D- Crédito Empenhado Liquidado a Pagar (6.2.2.1.3.03.00)
C- Crédito Empenhado Liquidado Pago (6.2.2.1.3.04.00)
D- ISS (2.1.8.8.1.01.08) (F)
C- Caixa e Equivalentes de Caixa (evento de maquina)

6.10.3 Imposto de Renda Retido na Fonte - IRRF

A retencdo do IRRF em se tratando de Pessoa Fisica se dara quando do pagamento do servico
prestado ao credor, ou seja, quando da emissdo da Programacdo de Desembolso - PD.
Posteriormente, para fins de recolhimento do valor retido, faz-se a PD transferindo para a UG -
Tesouro. Quando a retencdo relativa a Prestacdo de Servicos Pessoa Juridica sera no momento

do reconhecimento da despesa, ou seja, na Nota de Langamento - NL.

> RETENCAO

IMPOSTO DE RENDA RETIDO NA FONTE - IRRF PESSOA FiSICA

> CONTABILIZAC[\O:
D- Fornecedores e Contas a Pagar a Curto Prazo (2.1.3.X.X.XX.XX) (F)
C- Caixa e Equivalente de Caixa (evento de maquina)
C- Imposto Sobre a Renda Retido na Fonte - IRRF (2.1.8.8.1.01.04)
D- Crédito Empenhado Liquidado a Pagar (6.2.2.1.3.03.00)
C- Crédito Empenhado Liquidado Pago (6.2.2.1.3.04.00)
D- DDR - Comprometida Por Liquidacdo (8.2.1.1.3.01.00)
C- DDR - Comprometida Por Pagamento (8.2.1.1.3.03.00)
C- DDR - Comprometido Por Consignacdes/Retengdes (8.2.1.1.3.02.00)
D- IRRF - PF - Codigo XXXX (7.9.4.1.2.0X.00)
C- IRRF - PF - Cadigo XXXX (8.9.4.1.2.0X.00)

IMPOSTO DE RENDA RETIDO NA FONTE - IRRF PESSOA JURIDICA

> RETENCAO

> CONTABILIZACAO:
D- VPD (3.X.XX.X.XXXX)
C- Fornecedores e Contas a Pagar a Curto Prazo (2.1.3.X.X.XX.XX) (F)
C- Imposto Sobre a Renda Retido na Fonte - IRRF (2.1.8.8.1.01.04)
D- DDR - Comprometida Por Empenho (8.2.1.1.2.00.00)
C- DDR - Comprometida Por Liquidagao (8.2.1.1.3.01.00)
C- DDR - Comprometida Por Consigna¢des/Retencoes (8.2.1.1.3.02.00)
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D- Crédito Empenhado a Liquidar (6.2.2.1.3.01.00)

C- Crédito Empenhado Liquidado a Pagar (6.2.2.1.3.03.00)
D- IRRF - P] - Codigo XXXX (7.9.4.1.2.0X.00)

C- IRRF - PJ - Cédigo XXXX (8.9.4.1.2.0X.00)

> RECOLHIMENTO

QUANDO O PAGAMENTO FOR EFETUADO PELA PROPRIA UG

Transferéncia

Apos a retencgdo do IRRF, a unidade gestora deve fazer a transferéncia aos cofres do Tesouro
Estadual (conta “C” da UG - Tesouro), em conformidade com o art. 158, inciso [, da Constituicao

Federal.

> CONTABILIZACAO:
D- Imposto Sobre a Renda Retido na Fonte - IRRF (2.1.8.8.1.01.04) (F)
C- Caixa e Equivalentes de Caixa (evento de maquina)
D- Crédito Empenhado Liquidado a Pagar (6.2.2.1.3.03.00)
C- Crédito Empenhado Liquidado Pago (6.2.2.1.3.04.00)

Contabilizagao da Receita

Quando o valor transferido pela unidade gestora for creditado, a Diretoria de Operacoes

Financeiras do Tesouro Estadual faz a escrituragdo da receita.

> CONTABILIZACAO:
D- Banco do Brasil S/A (1.1.1.1.1.19.01)
C- VPA- IRRF Sobre a Renda e Proventos de Qualquer Natureza (4.1.1.2.1.03.XX)
D- Receita a Realizar (6.2.1.1.0.00.00)
C- Receita Realizada (6.2.1.2.0.00.00)

Observacio: Para a classificagio da receita de IRRF oriunda de retengio Pessoa Fisica, classificar como IR -
Pessoas Fisicas (4.1.1.2.1.03.01); Rendimentos do Trabalho (4.1.1.2.1.03.03); Pessoa Juridica, Pessoa Fisica -
Aluguel e Pessoa Juridica - Propaganda, classificar como Outros Rendimentos (4.1.1.2.1.03.06).

6.11 Restos a Pagar

6.11.1 Restos a Pagar Processados

> INSCRICAO

As Inscricoes de Restos a Pagar sdo efetuadas pela Contabilidade Geral da Secretaria da Fazenda.
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SALDOS DE EMPENHOS INSCRITOS EM RPP DE 2014

> CONTABILIZACAO:
Lancamento de Abertura - Controle Or¢amentario decorrente de RP Processados.
D- 5.3.2.1.0.00.00 RP Processados - Inscritos
C- 6.3.2.1.0.00.00 RP Processados a Pagar

SALDOS DE EMPENHOS INSCRITOS EM RPP DE EXERCICIOS ANTERIORES A 2014

> CONTABILIZACAO:
Lancamento de Abertura - Controle Or¢amentario decorrente de RP Processados
D- 5.3.2.2.0.00.00 RP Processados - Exercicios Anteriores
C- 6.3.2.1.0.00.00 RP Processados a Pagar

> REGISTRO DE RETENCAO NAO REALIZADA NA LIQUIDAGCAO

« ISS

> CONTABILIZACAO:
D- Fornecedores a Pagar de Exercicios Anteriores (2.1.3.1.1.01.01)
C- Consignatarios Diversos - Exercicios Anteriores (2.1.8.8.1.01.98)
D- DDR Comprometida por Liquidac¢do (8.2.1.1.3.01.00)
C- DDR Comprometida por Consignacdes/Retencdes (8.2.1.1.3.02.00)

* INSS

> CONTABILIZACAO:
D- Fornecedores a Pagar de Exercicios Anteriores (2.1.3.1.1.01.01)
C- Consignatarios Diversos - Exercicios Anteriores (2.1.8.8.1.01.98)
D- DDR Comprometida por Liquidac¢do (8.2.1.1.3.01.00)
C- DDR Comprometida por Consignag¢des/Retencdes (8.2.1.1.3.02.00)
D- INSS PF / P] (7.9.4.1.1.0X.00)
C- INSS PF / PJ (8.9.4.1.1.0X.00)

* IRRF - Pessoa Juridica

> CONTABILIZACAO:
D- Fornecedores a Pagar de Exercicios Anteriores (2.1.3.1.1.01.01)
C- Consignatarios Diversos - Exercicios Anteriores (2.1.8.8.1.01.98)
D- DDR Comprometida por Liquidac¢do (8.2.1.1.3.01.00)
C- DDR Comprometida por Consignacdes/Retencdes (8.2.1.1.3.02.00)
D- IRRF PJ (7.9.4.1.2.0X.00)
C- IRRF PJ (8.9.4.1.2.0X.00)
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» PAGAMENTO

FORNECEDORES, CONTAS A PAGAR E FOLHA DE PAGAMENTO (LIQUIDO E ENCARGOS
SOCIAIS) E RECOLHIMENTOS

Pela Propria UG

e Liquido

> CONTABILIZACAO:
D- Passivo de Exercicios Anteriores (2.X.X.X.X.XX.XX)
C- Caixa e Equivalentes de Caixa (evento de maquina)
D- Restos a Pagar Processados a Pagar (6.3.2.1.0.00.00)
C- Restos a Pagar Processados Pagos (6.3.2.2.0.00.00)

« Com IRRF Pessoa Fisica

Devido o Imposto de Renda Pessoa Fisica ter o fato gerador o pagamento ao credor, a retengdo é

feita na PD.

> CONTABILIZACAO:
D- Passivo de Exercicios Anteriores (2.X.X.X.X.XX.XX) F
C- Caixa e Equivalentes de Caixa (evento de maquina)
C- IRRF (2.1.8.8.1.01.04)
D- Restos a Pagar Processados a Pagar (6.3.2.1.0.00.00)
C- Restos a Pagar Processados Pagos (6.3.2.2.0.00.00)
D- DDR Comprometida por Liquidac¢do (8.2.1.1.3.01.00)
C- DDR Comprometida por Consignacdes/Retencdes (8.2.1.1.3.02.00)
C- DDR Utilizada (8.2.1.1.4.00.00)
D- IRRF PF (7.9.4.1.2.0X.00)
C- IRRF PF (8.9.4.1.2.0X.00)

* Recolhimento - ISS, INSS e IRRF Pessoa Juridica

> CONTABILIZACAO:
D- Consignatarios Diversos - Exercicios Anteriores (2.1.8.8.1.01.98)
C- Caixa e Equivalentes de Caixa (evento de maquina)
D- Restos a Pagar Processados a Pagar (6.3.2.1.0.00.00)
C- Restos a Pagar Processados Pagos (6.3.2.2.0.00.00)

« Recolhimento - IRRF Pessoa Fisica

> CONTABILIZACAO:
D- IRRF (2.1.8.8.1.01.04)
C- Caixa e Equivalentes de Caixa (evento de maquina)
D- Restos a Pagar Processados a Pagar (6.3.2.1.0.00.00)
C- Restos a Pagar Processados Pagos (6.3.2.2.0.00.00)
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» CANCELAMENTO

> CONTABILIZACAO:
D- Passivo de Exercicios Anteriores (2.X.X.X.X.XX.XX) F
C- Ganho com Desincorporagao de Passivos (4.6.4.0.0.00.00)
D- Restos a Pagar Processados a Pagar (6.3.2.1.0.00.00)
C- RP Processados Cancelados (6.3.2.9.0.00.00)

6.11.2 Nao Processados

> INSCRICAO

As Inscricoes de Restos a Pagar sdo efetuadas pela Contabilidade Geral da Secretaria da Fazenda.

AJUSTE DE RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS DE 2014 PARA 2015

0 passivo financeiro do exercicio de 2014 dos valores de Restos a Pagar Nao Processados nao
podem permanecer como passivo circulante no PCASP, com isso, serdo ajustados utilizando a

conta de Ajustes de Exercicios Anteriores do Patrimoénio Liquido.

> CONTABILIZACAO:
D- 2.1.2.1.6.01.02 Restos a Pagar ndo Processados a Liquidar (plano de contas de 2014 )
C- 2.3.7.2.2.03.00 Ajustes de Exercicios Anteriores (PCASP)

SALDOS DE EMPENHOS INSCRITOS EM RPNP DE 2014

> CONTABILIZACAO:
Lancamento de Abertura - Controle Orcamentario decorrente de RPN Processados
D- 5.3.1.1.0.00.00 RP Nao Processados - Inscritos
C- 6.3.1.1.0.00.00 RP Nao Processados a Liquidar

SALDOS DE EMPENHOS INSCRITOS EM RPNP DE EXERCICIOS ANTERIORES A 2014

> CONTABILIZACAO:
Lancamento de Abertura - Controle Or¢amentario decorrente de RP Nao Processados
D - 5.3.1.2.0.00.00 RP Nao Processados - Exercicios Anteriores
C-6.3.1.1.0.00.00 RP Nao Processados a Liquidar

SALDOS DE EMPENHOS INSCRITOS EM RPNP, LIQUIDADOS, DE EXERCICIOS ANTERIORES A
2014

> CONTABILIZACAO:
Lancamento de Abertura - Controle Or¢amentario decorrente de RP Nao Processados
D- 5.3.1.2.0.00.00 RP Nao Processados - Exercicios Anteriores
C- 6.3.1.3.0.00.00 RP Nao Processados Liquidados
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> LIQUIDACAO

DESPESAS SEM RETENCOES NA LIQUIDACAO

> CONTABILIZACAO:
D- VPD (3.X.X.X.X.XX.XX) ou Ativo (1.X.X.X.X.XX.XX)
C- Passivo Circulante F
D- DDR Comprometida por Empenho (8.2.1.1.2.00.00)
C- DDR Comprometida por Liquidacao (8.2.1.1.3.01.00)
D- Restos a Pagar ndo Processados a Liquidar (6.3.1.1.0.00.00)
C- Restos a Pagar nao Processados Liquidados (6.3.1.3.0.00.00)

DESPESAS COM RETENCAO DE ISS

> CONTABILIZAC[\O:
D- VPD (3.X.XX.X.XX.XX) ou Ativo (1.X.X.X.X.XX.XX)
C- Passivo Circulante F
C- ISS a Recolher (2.1.8.8.1.01.08) (F)
D- DDR Comprometida por Empenho (8.2.1.1.2.00.00)
C- DDR Comprometida por Liquidacao (8.2.1.1.3.01.00)
C- DDR Comprometida por Consignag¢des/Retencdes (8.2.1.1.3.02.00)
D- Restos a Pagar ndo Processados a Liquidar (6.3.1.1.0.00.00)
C- Restos a Pagar ndo Processados Liquidados (6.3.1.3.0.00.00)

DESPESAS COM RETENCAO DE INSS

> CONTABILIZA(;[\O:
D- VPD (3.X.X.X.X.XX.XX) ou Ativo (1.X.X.X.X.XX.XX)
C- Passivo Circulante F
C- INSS (2.1.8.8.1.01.02) (F)
D- DDR Comprometida por Empenho (8.2.1.1.2.00.00)
C- DDR Comprometida por Liquidacao (8.2.1.1.3.01.00)
C- DDR Comprometida por Consignacdes/Retencdes (8.2.1.1.3.02.00)
D- Restos a Pagar ndo Processados a Liquidar (6.3.1.1.0.00.00)
C- Restos a Pagar nao Processados Liquidados (6.3.1.3.0.00.00)
D- INSS PF / P] (7.9.4.1.1.0X.00)
C- INSS PF / PJ (8.9.4.1.1.0X.00)

DESPESAS COM RETENCAO DE IRRF PESSOA JURIDICA

> CONTABILIZA(;[\O:
D- VPD (3.X.XX.X.XX.XX) ou Ativo (1.X.X.X.X.XX.XX)
C- Passivo Circulante F
C- IRRF (2.1.8.8.1.01.04)
D- DDR Comprometida por Empenho (8.2.1.1.2.00.00)
C- DDR Comprometida por Liquidacao (8.2.1.1.3.01.00)
C- DDR Comprometida por Consignacdes/Retencdes (8.2.1.1.3.02.00)
D- Restos a Pagar ndo Processados a Liquidar (6.3.1.1.0.00.00)
C- Restos a Pagar nao Processados Liquidados (6.3.1.3.0.00.00)
D- IRRF PJ (7.9.4.1.2.0X.00)
C- IRRF PJ (8.9.4.1.2.0X.00)
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> PAGAMENTO

PELA PROPRIA UG

* Liquido

> CONTABILIZACAO:
D- Passivo Circulante F
C- Caixa e Equivalentes de Caixa (evento de maquina)
D- Restos a Pagar ndo Processados Liquidados (6.3.1.3.0.00.00)
C- Restos a Pagar ndo Processados Pagos (6.3.1.4.0.00.00)

« Com IRRF Pessoa Fisica

Devido o Imposto de Renda Pessoa Fisica ter o fato gerador o pagamento ao credor, a retengdo é

feita na PD.

> CONTABILIZACAO:
D- Passivo Circulante F
C- Caixa e Equivalentes de Caixa (evento de maquina)
C- IRRF (2.1.8.8.1.01.04)
D- Restos a Pagar ndo Processados Liquidados (6.3.1.3.0.00.00)
C- Restos a Pagar nao Processados Pagos (6.3.1.4.0.00.00)
D- DDR Comprometida por Liquidac¢do (8.2.1.1.3.01.00)
C- DDR Comprometida por Consignacdes/Retencdes (8.2.1.1.3.02.00)
C- DDR Utilizada (8.2.1.1.4.00.00)
D- IRRF PF (7.9.4.1.2.0X.00)
C- IRRF PF (8.9.4.1.2.0X.00)

¢ Recolhimento - ISS

> CONTABILIZACAO:
D- ISS A Recolher (2.1.8.8.1.01.08)
C- Caixa e Equivalentes de Caixa (evento de maquina)
D- Restos a Pagar ndo Processados Liquidados (6.3.1.3.0.00.00)
C- Restos a Pagar nao Processados Pagos (6.3.1.4.0.00.00)

 Recolhimento - INSS

> CONTABILIZACAO:
D- INSS (2.1.8.8.1.01.02)
C- Caixa e Equivalentes de Caixa (evento de maquina)
D- Restos a Pagar ndo Processados Liquidados (6.3.1.3.0.00.00)
C- Restos a Pagar nao Processados Pagos (6.3.1.4.0.00.00)
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* Recolhimento - IRRF Pessoa Fisica ou Juridica

> CONTABILIZACAO:
D- IRRF (2.1.8.8.1.01.04)
C- Caixa e Equivalentes de Caixa (evento de maquina)
D- Restos a Pagar ndo Processados Liquidados (6.3.1.3.0.00.00)
C- Restos a Pagar ndo Processados Pagos (6.3.1.4.0.00.00)

» CANCELAMENTO

Caso a despesa ja tinha sido liquidada (item 1), estornar primeiramente a NL correspondente.

> CONTABILIZACAO:
D- Restos a pagar ndo processado a Liquidar (6.3.1.1.0.00.00)
C- Restos a Pagar ndo Processados Cancelados (6.3.1.9.0.00.00)
D- DDR Comprometida por Empenho (8.2.1.1.2.00.00)
C- Disponibilidade por Destinacao de Recursos (8.2.1.1.1.00.00)

7 EXECUCAO DOS PRINCIPAIS DOCUMENTOS UTILIZADOS NO SIAFEM

7.1 Documentos de Entradas de dados no SIAFEM

Curso: Gestao e Execucédo do SIAFEM

A entrada dos dados necessarios a Execucdo Orcamentdria / Financeira / Contdbil sera

realizada através dos seguintes documentos, utilizado pelo Sistema:
Nota de Dotacdo (ND);
Nota de Movimentacdo de Crédito (NC);
Programacao de Desembolso (PD);
Nota de Empenho (NE);
Nota de Langcamento (NL);
Ordem Bancaria (OB);
Guia de Recebimento (GR);
Nota de Lancamento de Sistema (NS).

7.1.1 Nota de Dotagdao - ND

Este documento possibilita o registro da dotagdo inicial e suplementagdes para

Unidades do Sistema, bem como suas anulagdes.

as
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Model o

__ SIAFEM20XX-EXEORC,UG, ND ( NOTA DE DOTACAO )

USUARIO : TREINANDO
DATA EMISSAO NUMERO : 20XXND

UNIDADE GESTORA :

GESTAO

TIPO REFERENCIA: __ DOC.REF.: DATA REF.:
EVENTO -

FONTE NATUREZA PLANO

ESF UO PROGRAMA TRABALHO RECURSO DESPESA U GR INTERNO VALOR

OBSERVACAO :

Preenchimento

Data Emissao: Registrar a data de emissdo do documento no formato DDMMMAAAA. O Sistema
ja traz este campo preenchido com a data corrente, mas, se for necessario, podera ser alterado.
Numero: Nio preencher. O Sistema trara automaticamente o nimero para unidade gestora on-
line, no ato da confirmagao do documento. Para a unidade gestora off-line o preenchimento é
obrigatorio.

Unidade Gestora: Informar o cédigo da unidade gestora que estd emitindo o documento. O
Sistema ja traz este campo preenchido com o c6digo da unidade gestora em que o operador esta
cadastrado, mas, se for necessario, podera ser alterado.

Gestao: Indicar o co6digo da gestdo do documento.

Tipo Referéncia: Informar o tipo do documento que originou o orcamento, conforme tabela

abaixo:
01- Lei 04- Portaria
02- Medida Provisoéria 05- Transferéncia Constitucional
03- Decreto 09- Outros

Doc. Ref.: Informar o nimero do documento que originou o orcamento.

Data Ref.: Informar a data de publicacdo do documento que originou o or¢amento.
Evento: Informar o cédigo do evento correspondente ao fato a ser registrado.

UO: Informar o cédigo da unidade or¢amentéria.

Programa Trabalho: Informar o c6digo do programa de trabalho correspondente.
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Fonte Recurso: Informar o cddigo da fonte de recursos correspondente.

Natureza Despesa: Informar o c6digo que identifica a natureza de despesa correspondente.
UGR: Informar o c6digo da unidade gestora responsavel correspondente. No caso de ser mesma
emitente, nao se faz necessario o preenchimento.

Plano Interno: Informar o cédigo do plano interno correspondente. Ndo se faz necessario o
preenchimento.

Valor: Informar o valor da dotagdo, sem pontos e virgula.

Observacao: Preencher com informagodes adicionais, claras e objetivas que completem a

caracterizacdo do fato registrado.

7.1.2 Detalhamento de Fonte de Recursos - DETAFONTE

Este documento possibilita o registro dos Detalhamentos Or¢camentarios referentes a

Fonte de Recursos.

1° PASSO: Identificacdo da fonte de recursos a ser detalhada, utilizando as transagoes

>LISFONTE ou CONFONTE.

2° PASSO: Através da transacdo >LISPTRESUG, fazer anotacao do PTRES, UO (unidade
Orcamentaria) e PROGRAMA DE TRABALHO.

Obs.: Outro dado a ser anotado diz respeito ao Plano Interno - PI, que corresponde a
acdo, constante do Programa de Trabalho, seguindo da numerac¢ao 01. Uma vez conhecido, o

numero da PI podera ser obtido também mediante a transacao >CONPI.

32 PASSO: Através da transacdo >DETACONTA, consultar a conta 6.2.2.1.1.01.00 -
Crédito Disponivel, visando a verificacdo de saldo disponivel no PTRES-FONTE-NATUREZA-

UGR-PI a serem utilizados.

4° PASSO: Através da transacio >DETAFONTE, fazer o detalhamento da fonte,
utilizando os seguintes eventos: 200200 e 2002001.

Obs.: utilizar a tecla ENTER para preenchimento dos campos. Assim, logo apds o
preenchimento da fonte de recurso, o sistema trarda automaticamente a esfera, a unidade

orcamentaria e o programa de trabalho.
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Modelo

__ SIAFEM20XX-EXEORC,UG, DETAFONTE ( DETALHAMENTO DE FONTE )
USUARIO : TREINANDO
DATA EMISSAO : NUMERO : 20XXND

UNIDADE GESTORA
GESTAO _
ESFERA _

UNIDADE ORCAMENTARIA:

PROGRAMA DE TRABALHO :

FONTE DE RECURSO
NATUREZA DE DESPESA :
U.G.R.

PLANO INTERNO

EVENTO DETALHAMENTO VALOR

|

il

OBSERVACAO :

Preenchimento

Data Emissao: Registrar a data de emissdo do documento no formato DDMMMAAAA. O Sistema
ja traz este campo preenchido com a data corrente, mas, se for necessario, podera ser alterado.
Numero: Nio preencher. O Sistema trara automaticamente, mas podera ser alterada.

Unidade Gestora: Informar o c6digo da unidade gestora que estd emitindo o documento. O
Sistema ja traz este campo preenchido com o c6digo da unidade gestora em que o operador esta
cadastrado, mas, se for necessario, podera ser alterado.

Gestdo: Indicar o codigo da Gestdo do documento.

Esfera: Informar o niimero da esfera, ou seja, 1 - Fiscal, 2 - Seguridade Social e 3 - Investimento.
Unidade Or¢amentaria: Informar o cddigo da unidade orcamentaria.

Programa de Trabalho: Informar o cédigo do programa de trabalho.

Fonte de Recurso: Informar o c6digo da fonte de recursos.

Natureza de Despesa: Informar o cddigo que identifique a natureza de despesa.

UGR: Informar o c6digo da unidade gestora responsavel correspondente.

Plano Interno: Informar o c6digo do plano interno.

Evento: Informar o cddigo do evento correspondente ao fato a ser registrado.

Detalhamento: Informar o sequencial da fonte de recursos.

Valor: Informar o valor a ser detalhado, sem pontos e virgula.
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Observacao: Preencher com informacgées adicionais, claras e objetivas, que completem a

caracterizagdo do fato registrado.

7.1.3 Nota de Crédito - NC

Documento destinado ao registro dos Eventos vinculados a transferéncia de crédito, tais

como Destaque, Provisdo, Anula¢do de Provisao e Anulacdo de Destaque.

Modelo

__ SIAFEM20XX-EXEORC,UG, NC ( NOTA DE CREDI TO )
USUARIO : TREINANDO
DATA EMISSAO NUMERO : 20XXNC

UG EMITENTE

GESTAO

UG FAVORECIDA
GESTAO FAVORECIDA :

EVENTO

FONTE NATUREZA PLANO
ESF UO PROGRAMA TRABALHO RECURSO DESPESA U GR INTERNO VALOR

OBSERVACAO :

Preenchimento

Data Emissdo: Registrar a data de emissdo do documento no formato DDMMMAAAA.

O Sistema ja traz este campo preenchido com a Data Corrente, mas, se for necessario, podera ser
alterado.

Numero: Nio preencher. O Sistema trara automaticamente.

UG Emitente: Informar o c6digo da unidade gestora que estd emitindo o documento. O Sistema
ja traz este campo preenchido com o cédigo da unidade gestora em que o operador estd
cadastrado, mas, se for necessario, podera ser alterado.

UG Favorecida: Indicar o c6digo da unidade gestora recebedora do crédito.

Gestdo: Indicar o codigo da gestdo do documento.

Evento: Informar o cédigo do evento correspondente ao fato a ser registrado.

UO: Informar o cédigo da unidade or¢amentéria.

Programa Trabalho: Informar o c6digo do programa de trabalho correspondente.

Fonte Recurso: Informar o c4digo da fonte de recursos correspondente.

Natureza Despesa: Informar o c6digo que identifique a natureza de despesa correspondente.
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UGR: Informar o c6digo da unidade gestora responsavel correspondente.

Plano Interno: Informar o c6digo do plano interno correspondente.
Valor: Informar o valor da nota de crédito, sem pontos e virgula.
Observacao: Preencher com informacgées adicionais, claras e objetivas, que completem a

caracterizacdo do fato registrado.

7.1.4 Nota de Empenho - NE

Documento destinado ao registro de Eventos vinculados ao comprometimento da
Despesa mediante Dotacdo de Créditos Or¢camentarios, quando da realizagdo de compras ou
contratacao de servicos.

Quando da emissdo da nota de empenho deverd ser observado os seguintes

procedimentos:

12 PASSO

Através da transacdo >DETACONTA, verificar se hd saldo nas seguintes contas

contabeis:
- 6.2.2.1.1.01.00 - Crédito Disponivel (verificar se ha saldo no PTRES, FONTE DE
RECURSO, NATUREZA DA DESPESA, UGR e PI a serem utilizados)

- 8.2.2.1.1.03.00 - Cota de Despesa Disponivel a Empenhar (verificar se ha saldo
na FONTE DE RECURSO, no GRUPO DA DESPESA e MES a serem utilizados).

- 8.2.1.1.1.00.00 - Disponibilidade por Destinacdo de Recursos (verificar se ha
disponibilidade financeira na FONTE DE RECURSO especifica a ser empenhada.

22 PASSO

Anotar o CNPJ ou CPF do credor, bem como a classificacdo da despesa a ser empenhada,

utilizando as transa¢ées >LISCREDOR e >LISNATURE, respectivamente.

32 PASSO

Através da transacdo >NE fazer o empenho da despesa, utilizando os seguintes eventos:
40.0.091 - Empenho

40.0.092 - Reforco

40.0.093 - Anulagdo
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Modelo Tela 1

SIAFEM20XX-EXEORC,UGNE ( NOTA DE EMPENHO )

USUARIO :
TREINANDO
UNIDADE GESTORA :

GESTAO

CODIGO EVENTO

Preenchimento
Unidade Gestora: Informar o cédigo da unidade gestora que estd emitindo o documento. O
Sistema ja traz este campo preenchido com o c6digo da unidade gestora em que o operador esta
cadastrado, mas, se for necessario podera ser alterado.
Gestao: Indicar o co6digo da gestdo do documento.
Codigo Evento: Informar o codigo do evento correspondente ao fato a ser registrado.

Modelo Tela 2

SIAFEM20XX-EXEORC,UGNE ( NOTA DE EMPENHO )

USUARIO : TREINANDO
DATA EMISSAO NUMERO : 20XXNE

UNIDADE GESTORA
GESTAO
CGC/CPF/UG CREDOR :

GESTAO CREDOR

EVENTO : 400091 - EMPENHO DA DESPESA
PLANO INTERNO : ESFERA B
PTRESUMIDO UNID.OR CAMENTARIA:
PROGRAMA TRABALHO : FONTE R ECURSO
NATUREZA DESPESA : UG RESP ONSAVEL
ACORDO : MODALID ADE B
LICITACAO L ORIGEM MATERIAL
REFERENCIA LEGAL : NUMERO PROCESSO
VALOR
NUMERO CONVENIO : ADITIVO CONVENIO :
NUMERO CONTRATO : ADITIVO CONTRATO :
LOCAL DE ENTREGA DATA DE ENTREGA
TIPO DE EMPENHO :_ 1- REPASSE 2- SUPRIMENTO

3- SUBVENCAO SOCIAL 9 - DESPESA NORMAL
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Preenchimento

Data Emissao: Registrar a data de emissdao do documento no formato MMAAAA. O Sistema ja
traz este campo preenchido com a data corrente, mas, se for necessario, podera ser alterado.
Namero: Nio preencher. O Sistema trard automaticamente.
Unidade Gestora: Nao preencher este campo. O Sistema trara a UG informada na primeira tela,
juntamente com sua denominacao.
Gestao: Ndo preencher este campo. O Sistema trara a Gestao informada na primeira tela.
CGC/CPF /UG Credor: Registrar o numero completo (inclusive digito verificador) do CGC ou CPF
do Credor, sem separacao, conforme se tratar de pessoa juridica ou fisica, ou ainda, o coédigo da
unidade gestora beneficiaria.
Gestdo Credor: Informar o c6digo da gestdo, no caso em que o credor for uma unidade gestora.
Evento: Ndo preencher este campo. O Sistema trara o evento informado na primeira tela.
Plano Interno: Informar o cédigo do plano interno correspondente. Quando preenchido o
campo de PI, o sistema trard automaticamente o campo de esfera, PTRES, UO, PT e esfera,
preenchidos.
PT Resumido: Informar o c6digo do programa de trabalho resumido (PTRES).
Unidade Orcamentaria: Nio Informar o cédigo da unidade orgcamentaria. O sistema trara
automaticamente, quando do preenchimento do PI.
Programa Trabalho: Ndo informar o cédigo do programa de trabalho. O sistema trara
automaticamente, quando do preenchimento do PI.
Esfera: Nido informar o cddigo da esfera. O sistema trard automaticamente, quando do
preenchimento do PI: 1_Orcamento Fiscal; 2_Seguridade Social; 3_Investimentos.
Fonte Recurso: Informar o c6digo da fonte de Recursos com 10 digitos.
Natureza Despesa: Informar o c6digo que identifique a Natureza de Despesa com o subitem.
UG Responsavel: Informar o cddigo da Unidade Gestora Responsavel.
Tipo de Empenho: Registrar o algarismo correspondente ao tipo de empenho, conforme abaixo:

1 - Ordinario

3 - Estimativo

5 - Global
Modalidade Licitacdo: Registrar o algarismo correspondente a modalidade da Licitacdo,
conforme abaixo:

1 - Concurso

2 - Convite

3 - Tomada de Precos

4 - Concorréncia

5 - Dispensa de Licitacao

6 - Inexigivel
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7 - Nao se Aplica
8 - Suprimento de Fundos

9 - Pregao

Referéncia Legal: Para o tipo de licitacdo 5 (cinco), deverd ser informado neste campo o
instrumento legal que efetuou a dispensa. Para os demais tipos de licitagdo, deverdo ser
informados os dados correspondentes, tais como o nimero do concurso, convite, tomada de
precos ou concorréncia, diarias, vencimentos ou transferéncias.

Numero Processo: Informar o ntimero do processo a que se refere o empenho.

Valor: Informar o valor do empenho, sem pontos e virgula.

Local de entrega: Informar onde sera entregue o material ou servico.

Data de entrega: Informar a data da entrega do material ou servigo.

Tipo de Despesa: 1- Repasse 2- Suprimento de Fundos 3- Subvencao Social 9- Despesa Normal.

Modelo Tela 3

SIAFEM20XX -EXEORC,UG,NE ( NOTA DE EMPENHO )
USUARIO: TREINANDO

DATA EMISSAO: NUMERO: 20XXN E
i CRONOGRAMA MENSAL
MES --VALOR--
VALOR DO EMPENHO ;
Preenchimento

Data Emissao: Nao preencher. O Sistema trara a data informada na tela anterior.

Namero: Nio preencher. O Sistema trara automaticamente.

Més: Informar numericamente de 01 a 12, o més previsto para desembolso.

Valor: Informar o valor correspondente ao desembolso no respectivo més, sem pontos e virgula.
Valor do Empenho: Nao informar. O Sistema trara o valor total do empenho informado na tela

anterior.

Modelo Tela 4

OBS: Esta tela s6 aparece depois da confirmacao efetiva do Empenho.
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SIAFEM20XX -EXEORC,UG,NE ( NOTA DE EMPENHO )
USUARIO: TREINANDO

UNIDADE GESTORA
GESTAO
NUMERO

ITEM UNID. MEDIDA QTD. PREGCO UNITARIO PRECO TOTAL

DESCRICAO

VALOR TOTAL DO EMPENHO

VALOR TOTAL JA DESCRITO

Preenchimento

Unidade Gestora: Nao preencher. O Sistema trara a UG informada na tela anterior.

Gestdo: Nao preencher. O Sistema trara a gestao informada na tela anterior.

Namero: Nio preencher. O Sistema trara automaticamente.

Item: Nao preencher. O Sistema trara o préximo nimero disponivel, até 49 itens.

Unidade medida: Informar a unidade de medida do bem ou servico objeto do empenho.

QTD.: Informar a quantidade do bem ou servigo objeto do empenho.

Preco Unitario: Informar o preco unitario do bem ou servico objeto do empenho, sem pontos ou
virgula.

Preco Total: Informar o precgo total do bem ou servigo.

Obs.: Se for preenchido apenas a quantidade e preco total, o Sistema calculara o preco unitario.
De igual forma se for preenchido o preco unitario e quantidade, o Sistema calculara o preco total.
Descrigdo: Descrever sucintamente a especificacdo do Bem ou Servigo objeto do Empenho.
Valor Total do Empenho: N3o preencher. O Sistema recupera o valor do Empenho que esta
sendo descrito.

Valor Total ja Descrito: Nio preencher. O Sistema ird somando os valores dos itens informados

objetivando melhor orientar o usuario.

Observacao: No caso de utilizacdo dos eventos de Refor¢co ou Anulagao, o Sistema mostrara a

tela descrita abaixo:
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Modelo Tela 5

SIAFEM20XX-EXEORC,UGNL ( NOTA DE EMPENHO
USUARIO: TREINANDO

DATA EMISSAO : NUME RO: 20XXNE
UNIDADE GESTORA

GESTAO

EMPENHO ORIGINAL ~ :20XXNE___

CGC/CPF/UG CREDOR
GESTAO CREDO

EVENTO

NATUREZA DESPESA

NUMERO PROCESSO

VALOR

Preenchimento

Data Emissao: Registrar a data de emissdo do documento no formato DDMMMAAAA O Sistema
ja traz este campo preenchido com a data corrente, mas, se for necessario, podera ser alterado.
Numero: Nio preencher. O Sistema trara automaticamente.
Unidade Gestora: Ndo preencher este campo. O Sistema trard a UG informada na tela anterior
juntamente com sua denominagao.
Gestdo: Nao preencher este campo. O Sistema trarda a gestdo informada na tela anterior
juntamente com sua denominagao.
Empenho Original: Informar o nimero do empenho que esta sendo reforcado ou anulado.
Observacao:

1) O reforgo somente é aceito para empenho estimativo e desde que o saldo ndo
esteja igual a zero;

2) Anulagdo é aceita para qualquer tipo de modalidade.
CGC/CPF /UG CREDOR: Registrar o nimero completo do CGC ou CPF do Credor (inclusive digito
verificador), sem separagdo, conforme se tratar de pessoa juridica ou fisica, ou ainda, o cédigo da
unidade gestora beneficiaria, caso seja o credor. O Sistema verificara a igualdade com relagao ao
Empenho original.
Gestao Credor: Informar o cédigo da gestdo, no caso em que o credor for unidade gestora. O
sistema verificara a igualdade com relagdo ao empenho original.
Evento: Nido preencher este campo. O Sistema trara o evento informado na tela anterior,
justamente com sua denominacio.
Natureza Despesa: Informar o c6digo que identifique a natureza de despesa. O Sistema

verificard a igualdade com relagao ao Empenho original.
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Numero Processo: Informar o nlimero do processo a que se refere o empenho.

Valor: Informar o valor do empenho, sem pontos e virgula.

7.1.5 Execu¢ao Financeira - Exefin

- Permite o registro de todos os Atos e Fatos Administrativos tais como:
- Incorporagdo de Patriménio;

- Controle de Material;

- Liquidacao de Despesa;

- Transferéncias Financeiras;

- Programacao Financeira;

- Programacao de Desembolso.

7.1.6 Nota de Lan¢amento - NL

Destina-se ao registro dos Atos e Fatos Administrativos, como por exemplo:
Apropriacdo/Liquidacdo de Receitas e Despesas, Incorporagdo de Patrimdnio, Controle de
Material e Programacao Financeira.

Para emissdo da Nota de Langamento, seguir o roteiro abaixo.

12 PASSO:
Identificacdo do CNP] ou CPF do credor, fonte de recursos e classificacdo da despesa a ser

liquidada, bem como o numero de empenho.

22 PASSO:
Identificar o evento a ser utilizado, através das transacées >LISEVENCON, >LISEVENTO
ou >LISEVENNAT.

32 PASSO:
Através da transacdo >DETACONTA, consultar a conta 8.2.1.1.2.00.00 -
DISPONIBILIDADE POR DESTINACAO DE RECURSO COMPROMETIDA POR EMPENHO,

visando a verificacao de saldo financeiro disponivel a liquidar na fonte de recurso especifica.

42 PASSO:

Fazer a liquida¢do da despesa através da transacao >NL
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Modelo Tela 1

SIAFEM20XX-EXEFIN,UG, NL ( NOTA DE LANCAMENTO )

USUARIO : TREINANDO
DATA EMISSAO : NUMERO : 20XXNL

UNIDADE GESTORA
GESTAO -
CGC/CPF/UG FAVORECIDA :
GESTAO FAVORECIDA

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO NATUREZA CLASSIFIC FONTE VALOR

<PF1 HELP> para NATUREZA e CLASSIFICACAO

OBSERVACAO

Preenchimento

Data Emissao: Registrar a Data de Emissdo do documento no formato DDMMMAAAA. O Sistema
ja traz este campo preenchido com a data corrente, mas, se for necessario, podera ser alterado.
Namero: Nio preencher. O Sistema trara automaticamente.

Unidade Gestora: Informar o cédigo da unidade gestora que estd emitindo o documento. O
Sistema ja traz este campo preenchido com o c6digo da unidade gestora em que o operador esta
cadastrado, mas, se for necessario, podera ser alterado.

Gestdo: Indicar o codigo da gestdo correspondente a unidade gestora.

CGC/CPF/UG Favorecido: Registrar o nimero completo do CGC ou CPF do Credor (inclusive
digito verificador), sem separacdo, conforme se tratar de pessoa juridica ou fisica, ou ainda, o
c6digo da unidade gestora beneficiaria, caso seja o credor.

Gestao Credor: Informar o c4digo da gestdo, caso o credor for uma unidade gestora.

Evento: Informar o cddigo do evento que corresponda ao fato a ser registrado.

Inscricao do Evento: Informar a inscrigao exigida pelo evento.

Natureza: Informar a natureza or¢camentaria adequada ao evento.

Classificacao: Informar a classificacdo contabil adequada ao evento.

Fonte: Informar o cddigo da fonte de recursos relativo a apropriacdo / liquidacao.

Valor: Registrar o valor do lancamento, sem pontos e virgula.
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Observacao: Preencher com informacgées adicionais, claras e objetivas, que completem a

caracterizagdo do fato registrado.

7.1.7 Programacio de Desembolso - PD

Permite efetuar a programacdo dos Desembolsos a serem efetuados. Este documento
devera ser precedido da apropriacdo da despesa e/ou retengdes diversas.

Quando da emissdo da PD, seguir o roteiro abaixo:

12 PASSO

da transacdo >DETACONTA, consultar as contas 8.2.1.1.3.01.00, 8.2.1.1.3.02.00,
8.2.1.1.3.03.00 e 7.2.1.4.1.00.00 - Disponibilidade por Destinacao de Recursos Comprometida
por Liquidacdo, Disponibilidade por Destinagio de Recursos Comprometida por
Consignacdes/Retencdes, Disponibilidade por Destinacdo de Recursos Comprometida por
Entradas Compensatorias e Saldo Financeiro, respectivamente, visando a verificacdo de saldo
disponivel a pagar na fonte de recurso especifica.

22 PASSO

Identificar o evento a ser utilizado, através das transacdes >LISEVENCON, >LISEVENTO
ou >LISEVENNAT.

32 PASSO

Efetuar a emissdo da programacao de desembolso através da transagido >PD.

Modelo

SIAFEM20XX-EXEFIN,UG, PD ( PROGRAMACAO DESEMBCLSO )

USUARIO : TREINANDO
DATA EMISSAO : DATA VENCIMENTO : _ NUMERO : 20XXPD

uG

GESTAO
NL REF. :
PAGADORA
UG :
GESTAO
BANCO L AGENCIA : CONT A CORRENTE : UNICA

FAVORECIDO
CGC/CPF/UG :
GESTAO
BANCO :_ AGENCIA : CONT A CORRENTE :

PROCESSO VALO R

FINALIDADE

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO NATUREZA CLASSIFIC FONTE VALOR

<PF1 HELP> para NATUREZA e CLASSIFICACAO
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Preenchimento

Data Emissao: Registrar a data de emissdo do documento no formato DDMMMAAAA. O Sistema
ja traz este campo preenchido com a data corrente, mas, se for necessario, podera ser alterado.
Data Vencimento: Registrar a data de vencimento da obrigacao.

Namero: Nio preencher. O Sistema trara automaticamente.

UG: Informar o c6digo da unidade gestora que estd emitindo o documento. O Sistema ja traz esse
campo preenchido com o cédigo da unidade gestora em que o operador esta cadastrado, se for
necessario, podera ser alterado.

Gestao: Indicar o coédigo correspondente a gestao.

NL Referéncia: Informar o nimero do documento que efetuou a apropriacdo da despesa e/ou a
retencio. Caso nio exista, informar "NAO TEM".

UG Pagadora: Informar o c6digo da unidade gestora que efetuara o pagamento.

Gestdo: Indicar o c6digo da gestao que efetuara o pagamento.

Banco: Informar o cédigo que identifica, no servico de compensacao, o banco de domicilio da
unidade gestora pagadora, ou deixar em branco caso utilize a expressio "UNICA" no campo
Conta Corrente.

Agéncia: Informar o cédigo que identifica, no servico de compensagio, a agéncia de domicilio da
unidade gestora pagadora, inclusive, o digito verificador, sem hifen, ou deixar em branco caso
utilize a expressio "UNICA" no campo conta corrente.

Conta Corrente: Registrar o nimero da conta corrente mantida pela unidade gestora pagadora
na agéncia bancaria de domicilio, inclusive, digito verificador, sem hifen. CGC/CPF/UG:
Registrar o nuimero completo do CGC ou CPF do Credor (inclusive digito verificador), sem
separacgdo, conforme se tratar de pessoa juridica ou fisica, ou ainda, o c6digo da unidade gestora
beneficiaria, caso seja o credor.

Gestao: Informar o coédigo da gestao, caso o credor for uma unidade gestora.

Banco: Informar o cédigo que identifica, no servico de compensacdo, o banco de domicilio do
favorecido.

Agéncia: Informar o cddigo que identifica, no servico de compensacdo, a agéncia de domicilio do
favorecido, inclusive, o digito verificador, sem hifen.

Conta Corrente: Registrar o nimero da conta corrente do favorecido, inclusive, digito
verificador, sem hifen.

Obs.: Nao preencher o domicilio bancario do favorecido. Caso o favorecido tenha apenas um
domicilio na tabela de credores o Sistema trard automaticamente; caso tenha mais de um o
Sistema mostrara uma tela para que o usudrio escolha o domicilio desejado.

Processo: Informar o ndmero do processo gerador do pagamento realizado.

Valor: Preencher com o valor total do pagamento, sem pontos ou virgula.
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Finalidade: Indicar a finalidade do pagamento, com informacdes claras e objetivas, que melhor

caracterizem o pagamento.

Evento: Informar o cddigo do Evento que corresponda ao fato a ser registrado.
Inscricdo do Evento: Informar a inscricdo exigida pelo evento.

Natureza: Informar a natureza or¢amentaria adequada ao evento.
Classificagdo: Informar a classificacdo contabil adequada ao evento.

Fonte: Informar o cddigo da fonte de recursos.

Valor: Registrar o valor do lancamento, sem pontos e virgula.

7.1.8 Ordem Bancaria - OB

Destina-se ao pagamento de compromissos, bem como a liberacao de recursos.

Modelo
SIAFEM20XX-EXEFIN,UG, OB ( ORDEM BANCARI A )

USUARIO : TREINANDO
DATA EMISSAO NUMERO :20XXOB
UNIDADE GESTORA :
GESTAO
DOMICILIO BANCARIO EMITENTE

BANCO © AGENCIA: ___ CONT ACORRENTE : UNICA___

FAVORECIDO
CGC/CPF/UG
GESTAO

DOMICILIO BANCARIO FAVORECIDO

BANCO :___ AGENCIA: CONT A CORRENTE :
PROCESSO : VALO R
FINALIDADE

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO NATUREZA CLASSIFIC FONTE VALOR

<PF1 HELP> para NATUREZA e CLASSIFICACAO

Preenchimento

Data Emissao: Registrar a data de emissdo do documento no formato DDMMMAAAA. O Sistema
ja traz este campo preenchido com a data corrente, mas, se for necessario, podera ser alterado.
Data Vencimento: Registrar a data de vencimento da obrigacao.

Numero: Nio preencher. O Sistema trara automaticamente.
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UG: Informar o c6digo da unidade gestora que estd emitindo o documento. O Sistema ja traz esse

campo preenchido com o cédigo da unidade gestora em que o operador esta cadastrado, se for
necessario, podera ser alterado.

Gestdo: Indicar o codigo correspondente a gestao.

NL Referéncia: Informar o nimero do documento que efetuou a apropriacdo da despesa e/ou a
retencio. Caso nio exista, informar "NAO TEM".

UG Pagadora: Informar o c6digo da unidade gestora que efetuara o pagamento.

Gestdo: Indicar o c6digo da gestao que efetuara o pagamento.

Banco: Informar o cédigo que identifica, no servigo de compensacdo, o banco de domicilio da
unidade gestora pagadora, ou deixar em branco caso utilize a expressdo "UNICA" no campo
Conta Corrente.

Agéncia: Informar o cédigo que identifica, no servico de compensagio, a agéncia de domicilio da
unidade gestora pagadora, inclusive, o digito verificador, sem hifen, ou deixar em branco caso
utilize a expressio "UNICA" no campo conta corrente.

Conta Corrente: Registrar o nimero da conta corrente mantida pela unidade gestora pagadora
na agéncia bancaria de domicilio, inclusive, digito verificador, sem hifen. No caso de utilizagdo da
conta Unica, utilizar a expressao "UNICA”.

CGC/CPF/UG: Registrar o nimero completo do CGC ou CPF do Credor (inclusive digito
verificador), sem separacdo, conforme se tratar de pessoa juridica ou fisica, ou ainda, o cédigo da
unidade gestora beneficiaria, caso seja o credor.

Gestdo: Informar o co6digo da gestao, caso o credor for uma unidade gestora.

Banco: Informar o cédigo que identifica, no servico de compensac¢ao, o banco de domicilio do
favorecido.

Agéncia: Informar o cddigo que identifica, no servico de compensacdo, a agéncia de domicilio do
favorecido, inclusive, o digito verificador, sem hifen.

Conta Corrente: Registrar o nimero da conta corrente do favorecido, inclusive, digito
verificador, sem hifen. No caso de o favorecido ser uma unidade gestora e for utilizada sua conta
Ginica, utilizar a expressio "UNICA".

Obs.: Nao preencher o domicilio bancario do favorecido. Caso o favorecido tenha apenas um
domicilio na tabela de credores o Sistema trara automaticamente; caso tenha mais de um o
Sistema mostrara uma tela para que o usudrio escolha o domicilio desejado.

Processo: Informar o ndmero do processo gerador do pagamento realizado.

Valor: Preencher com o valor total do pagamento, sem pontos ou virgula.

Finalidade: Indicar a finalidade do pagamento, com informacdes claras e objetivas, que melhor
caracterizem o pagamento.

Evento: Informar o cddigo do Evento que corresponda ao fato a ser registrado.

Inscricao do Evento: Informar a inscrigao exigida pelo evento.
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Natureza: Informar a natureza or¢camentaria adequada ao evento.

Classificacao: Informar a classificacdo contabil adequada ao evento.
Fonte: Informar o cddigo da fonte de recursos.

Valor: Registrar o valor do lancamento, sem pontos e virgula.

7.1.9 Guia de Recebimento - GR

Recolhimento de depoésitos de diversas origens.

Modelo

SIAFEM20XX-EXEFIN,UG, GR ( GU A DE RECEBI MENTO )

USUARIO : TREINANDO
DATA EMISSAO : NUMERO : 20XXGR

DATA RECEBIMENTO :
UNIDADE GESTORA :

GESTAO

DOMICILIO BANCARIO
BANCO
AGENCIA
CONTA CORRENTE :

RECOLHEDOR
CGC/CPF/UG
GESTAO

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO NATUREZA CLASSIFIC FONTE VALOR

FINALIDADE :

ORDEM BANCARIA DE REFERENCIA :

<PF1 HELP> para NATUREZA e CLASSIFICACAO

Preenchimento

Data Emissao: Registrar a data de emissdo do documento no formato DDMMMAAAA. O Sistema
ja traz este campo preenchido com a data corrente, mas, se for necessario, podera ser alterado.
Numero: Nio preencher. O Sistema trara automaticamente.

Data Vencimento: Informar a data em que devera ser efetuado o recolhimento.

Unidade Gestora: Informar o cédigo da unidade gestora que estd emitindo o documento. O
Sistema ja traz este campo preenchido com o c6digo da unidade gestora em que o operador esta
cadastrado, mas, se for necessario, podera ser alterado.

Gestdo: Indicar o codigo da gestdo do documento.
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Banco: Informar o cédigo que identifica, no servigo de compensacdo, o banco de domicilio da

unidade gestora emitente.

Agéncia: Informar o cddigo que identifica, no servigo de compensacgao, a agéncia de domicilio da
unidade gestora emitente, inclusive, o digito verificador, sem hifen.

Conta Corrente: Registrar o niimero da conta corrente mantida pela unidade gestora na agéncia
bancéria de domicilio, inclusive, digito verificador, sem hifen.

CGC/CPF/UG: Registrar o nimero completo do CGC ou CPF do Credor (inclusive digito
verificador), sem separacdo, conforme se tratar de pessoa juridica ou fisica, ou ainda, o cédigo da
unidade gestora recolhedora.

Gestao: Informar o coédigo da gestao, caso o credor for uma unidade gestora.

Evento: Informar o cddigo do evento que corresponda ao fato a ser registrado.

Inscricao do Evento: Informar a inscrigao exigida pelo evento.

Natureza: Informar a natureza or¢camentaria adequada ao evento.

Classificagdo: Informar a classificacdo contabil adequada ao evento.

Fonte: Informar o cddigo da fonte de recursos.

Valor: Registrar o valor do recolhimento, sem pontos e virgula.

Finalidade: Preencher com informagdes adicionais, claras e objetivas, que completem a

caracterizacdo do fato registrado.

8 EXECUCAO DOS PRINCIPAIS COMANDOS E CONSULTAS DOS DOCUMENTOS
BASICOS DO SIAFEM

8.1 Consultas

O SIAFEM dispde de Transag¢bes que permitem, a qualquer momento, a consulta dos
dados relacionados a um determinado documento, registro, tabelas, cadastro e as demais

informacdes existentes no Sistema.

Consulta Nota de Dotacdao: CONND e LISND

Permite consultar os dados de uma Nota de Dotacao.
Consulta Nota de Crédito: CONNC e LISNC

Permite consultar os dados de uma Nota de Crédito.
Consulta Nota de Empenho: CONNE, LISNE e LISDESCNE
Permite consultar os dados de uma Nota de Empenho.
Consulta Ordem Bancaria: CONOB e LISOB

Permite consultar os dados de uma Ordem Bancaria.
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Consulta Nota de Langcamento: CONNL e CONNS

Permite consultar os dados de uma Nota de Langamento.

Consulta Guia de Recebimento: CONGR e LISGR

Permite consultar os dados de uma Guia de Recebimento.

Consulta Programacao de Desembolso: CONPD e LISPD

Permite consultar os dados de uma Programacdo de Desembolso.

Eventos: CONEVENTO, LISEVENTO e LISEVENNAT

Permite consultar as caracteristicas do Evento e o respectivo roteiro de Contabilizacao.

Plano de Contas: CONCONTA e LISCONTA

Permite consultar as caracteristicas de uma Conta Contabil.

Natureza Or¢amentaria: LISNATURE e CONNATURE

Permite consultar a natureza orcamentaria.

Espelho Contabil do Documento: ESPCONTAB

Informa os Registros Contabeis referentes aos documentos utilizados pelo SIAFEM.

Razio da Conta: RAZAO

Permite consultar os Lancamentos Contabeis ocorridos na Conta corrente Contabil, em
um determinado periodo.

Detalha Conta Contabil: DETACONTA

Permite visualizar as Contas-Correntes e os respectivos Saldos de uma determinada
Conta, em um determinado Més.

Balancete: BALANCETE

Permite consultar o Balancete Analitico por Orgao ou Unidade Gestora.

Lancamentos Diarios: DIARIO

Permite listar os documentos emitidos pela Unidade Gestora, diariamente.

Consultas Orcamentarias: CONSULTORC, CELULAS e CONORC

Permite consultar os dados de Execu¢do Or¢amentaria de uma Unidade Gestora dada

uma Célula ou Subconjunto da Célula Or¢camentaria.

8.2 Comandos

Para emissao dos relatorios no SIAFEM deve ser informado na barra de comando o nome do
relatério ou marcar com X no relatério desejado.

SIAFEM20XX-CONTAB, LEI4320/64 (LEI 4.320/64)
USUARIO: TREINANDO

MARQUE COM 'X' A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'
(_)->ANEXO10 COMP.RECEITA PREV/REALIZADA
(_)->ANEXO2 COMP.DESPESA P/CAT.ECON/EL.DES

COMANDO ==>
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9 EXECUCAO E ANALISE DOS RELATORIOS DO SIAFEM

Modelo
>ANEX010
GOVERNO DO ESTADO DO TOCANTINS
SIAFEM - ANEXOL0
Opcédo: _ (1-Geral 2-Por UG 3-Por Gestéo 4-Por Poder
5-Fonte/lUG 6-Fonte/Gestdo 7-Fonte/Poder)
Poder: _ (L-Poder Legislativo, E - Poder Ex ecutivo
J-Poder Judiciario, ministério Pub lico)

UG: 390999 (999999 - 'Todas as UGs')

Fonte: (000888888 - 'Analitico’)
(999999999 - 'Todas as Fontes')

Gestéo: (99999 - 'Todas as Gestdes')

Més Referencia: (ex.: 02/2000)

OBSERVACAO: através do comando >imprime, informar o nimero gerado do comando do
relatorio.

Modelo

GOVERNO DO ESTADO DO TOCANTINS
IMPRESSAO DOS RELATORIOS DO SIAFEM

INFORME O RELATORIOS A SER IMPRESSO:

/usr/sag/relatorios/sia/

PF3 - RETORNAR
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PRINCIPAIS CONTAS CONTABEIS PARA CONSULTA

PATRIMONIAIS:

1.1.1.1.1.02.01 - CAIXA E EQUIVALENTE DE CAIXA (CONTA UNICA)

1.1.1.1.1.19.XX - CAIXA E EQUIVALENTE DE CAIXA (DEMAIS CONTAS)

2.1.3.1.1.01.01 - FORNECEDORES A PAGAR (F)

2.1.3.1.1.04.01 - CONTAS A PAGAR (F)

2.1.1.1.1.01.XX - PESSOAL A PAGAR

2.1.1.4.X.XX.XX - ENCARGOS SOCIAIS A PAGAR

2.1.8.8.1.01.XX - CONSIGNACOES

2.1.8.9.1.02.01 - DIARIAS A PAGAR DO EXERCICIO (F)

2.1.8.9.1.03.00 - SUPRIMENTOS DE FUNDOS A PAGAR (F)

2.1.8.9.1.05.01 - CONVENIOS A PAGAR DO EXERCICIO (F)

ORCAMENTARIAS:

5.2.2.9.2.01.01 - EMISSAO DE EMPENHO

5.2.2.9.2.01.02 - REFORCO DE EMPENHO

5.2.2.9.2.01.03 - ANULACAO DE EMPENHO

6.2.2.1.1.01.00 - CREDITO DISPONIVEL

6.2.2.1.2.01.02 - CREDITO BLOQUEADO P/COMPRA NA INTERNET

6.2.2.1.2.01.03 - CREDITO BLOQUEADO P/COMPRA VIA PREGAO

6.2.2.9.2.01.01 - EMPENHOS A LIQUIDAR

6.2.2.9.2.01.03 - EMPENHOS LIQUIDADOS A PAGAR

CONTROLE:

7.9.5.1.1.00.00 - DESPESA A PAGAR POR EMPENHO

7.9.6.1.1.00.00 - DESPESA PAGA POR EMPENHO

8.2.2.1.1.03.00 - COTA DE DESPESA DISPONIVEL A EMPENHAR

8.2.2.1.1.04.00 - COTA DE DESPESA EMPENHADA

8.2.1.1.1.00.00 - DISPONIBILIDADE POR DESTINAGAO DE RECURSOS

8.2.1.1.2.00.00 - DISPONIBILIDADE POR DESTINACAO DE RECURSOS COMPROMETIDA POR EMPENHO
8.2.1.1.3.01.00 - DISPONIBILIDADE POR DESTINACAO DE RECURSOS COMPROMETIDA POR LIQUIDAGAO
8.2.1.1.3.02.00 - DISPONIBILIDADE POR DESTINACAO DE RECURSOS COMPROMETIDA POR
CONSIGNACOES E RETENCOES

8.2.1.1.3.03.00 - DISPONIBILIDADE POR DESTINAGAO DE RECURSOS COMPROMETIDA POR ENTRADAS
COMPENSATORIAS

8.2.1.1.4.00.00 - DISPONIBILIDADE POR DESTINACAO DE RECURSOS UTILIZADA

8.2.1.4.1.00.00 - FINANCEIRO DISPONIVEL

8.2.1.4.2.00.00 - FINANCEIRO COMPROMETIDO POR LIQUIDAGAO

8.2.1.4.3.00.00 - BLOQUEIRO PARA COMPRA VIA INTERNET/PREGAQ
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