_ Procedimento Contabil N°: 014

A\ DIARIAS

As despesas com Diarias seguem as mesmas etapas de execucdo orcamentiria das outras
despesas, ou seja: empenho, liquidagio e pagamento. Porém, ressalte-se que didria é uma despesa
tipicamente antecipada e que o seu fato gerador para reconhecimento da Vatiacdo Patrimonial Diminutiva
— VPD ¢ a entrega do relatério de viagem.

1. RECONHECIMENTO DE DIARIAS A PAGAR ANTES DA NOTA DE EMPENHO
1.1 Reconhecimento de Diarias a Pagar P

1.1.1  Antes da Entrega do Relatério de Viagem

Para reconhecimento de obrigacdo com didrias a pagar que o servidor ndo tenha apresentado o
relatério de viagem, deve-se registrar o direito em contrapartida com a obrigacdo, e apds a entrega do
relatério procede-se o reconhecimento da despesa patrimonial conforme o item 4 desse procedimento.

TRANSACAO: >NL

Evento Inscrigao Natureza Classificagido Fonte Valor

520177 CPF - - XXXXXXXXXX R$

D- Viagens — Adiantamento (1.1.3.1.1.01.05)
C- Diarias a Pagar (P) (2.1.8.9.1.02.51)

1.1.2  Apéds Entrega do Relatério de Viagem

Devido o fato gerador da despesa comalger a entrega do relatério de viagem, nos casogue 0
mesmo tenha sido entregue antes do reconhecimantbrijacdo, deve-se contabilizar a obrigacdo arpag
diretamente em contrapartida com a VPIariacio Patrimonial Diminutiva.

TRANSACAO: >NL
Evento Inscri¢ao Natureza Classificacao | Fonte Valor
520178 CPF - 332110XXX XXXXXXXXXX | R$

D- VPD - Diarias (3.3.2.1.1.0X.XX)
C- Diarias a Pagar (P) (2.1.8.9.1.02.51)

1.2 Empenho e Remanejamento do Passivo para o Atributo F

TRANSACAO: >NE
D- Crédito Disponivel (6.2.2.1.1.01.00)
C- Crédito Empenhado a Liquidar (6.2.2.1.3.01.00)

Ap6s a emissdao da nota de empenho deve-se remanejar imediatamente o passivo P para o atributo
F, consequentemente colocando o empenho em Liquidagio.

TRANSACAO: >NL

Evento Inscricdo Natureza Classificagido Fonte Valor
510390 CPF - - XXXXXXXXX R$
510193 | 20XXNEXXXXX | 33XXXXXXXX - XXXXXXXXX R$

D- Didrias a Pagar - (P) (2.1.8.9.1.02.51)
C- Didrias a Pagar — (F) (2.1.8.9.1.02.01)

D- Crédito Empenhado a Liquidar (6.2.2.1.3.01.00)

C- Crédito Empenhado em Liquidacio (6.2.2.1.3.02.00)

1.3 Liquidagao

TRANSACAO: >NL
Evento Inscricao Natureza Classificagido Fonte Valor

510052 | 20XXNEXXXXX XXX XXXXX - XXXXXXXXX R$

i
Paginal de02



A, <o Contbil N 014

D- Crédito Empenhado em Liquidagao (6.2.2.1.3.02.00)
C- Crédito empenhado Liquidado a pagar (6.2.2.1.3.03.00)

2. RECONHECIMENTO DE DIARIAS A PAGAR APOS A NOTA DE EMPENHO

2.1 Liquidagio
No momento da liquidagio das Didrias ocorrera o reconhecimento do direito.

TRANSACAO: >NL

Evento? Inscrigido Natureza Classificagido Fonte Valor
510XXX | 20XXNEXXXXX | 3XX9014XX* - XXXXXXXXXX R$
520155 CPF - - XXXXXXXXXX R$

*] — ATENTAR PARA A CATEGORIA ECONOMICA E GRUPO DE DESPESA, SE CORRENTE OU CAPITAL, BEM COMO PARA O SUBITEM
CORRESPONDENTE:
- Diarias no Pais: subitem 01;

- Diarias no Exterior: subitem 02.

D- Crédito Empenhado a Liquidar (6.2.2.1.3.01.00)

C- Crédito Empenhado Liquidado a Pagar (6.2.2.1.3.03.00)
D- Viagens - Adiantamento (1.1.3.1.1.01.05)

C- Diarias a Pagar (F) (2.1.8.9.1.02.01)

Evento?* Descricao

510030 | Pessoal Civil - Capital (3449014XX)

510031 | Pessoal Civil - Corrente (3339014XX)

510032 | Pessoal Militar — Corrente (3339015XX)

510477 | Colaboradores Eventuais — Capital (3449036XX)
510154 | Colaboradores Eventuais — Corrente (3339036XX)
510351 | Despesa de Exercicio Anterior - Corrente (3339092XX)
510534 | Despesa de Exercicio Anterior - Capital (3449092XX)

3. PAGAMENTO
TRANSACAO: >PD

Evento Inscri¢do Natureza Classificagido Fonte Valor
700XXX | 20XXNEXXXXX | 33390XXXX - XXXXXXXXXX R$
Evento Unidade Gestora Pagadora
700223 Pagamento de Diarias - Pela Propria UG
700220 Pagamento de Diérias - Administracdo Direta Pela UG Tesouro
700221 Pagamento de Diarias - Administragdo Indireta Pela UG Tesouro
700222 Pagamento de Diarias - Pela UG Tesouro Com Recursos dos Fundos e Autarquias

D- Crédito Empenhado Liquidado a Pagar (6.2.2.1.3.03.00)
C- Crédito Empenhado Liquidado Pago (6.2.2.1.3.04.00)
D- Diarias a Pagar (F) (2.1.8.9.1.02.01)

C-Caixa e Equivalentes de Caixa (evento de maquina)

4. RECONHECIMENTO DA DESPESA PATRIMONIAL
Este lancamento devera se feito quando da apresentacio do Relatério de Viagem.

TRANSACAO: >NL

Evento Inscricao Natureza Classificagio Fonte Valor
52016X CNP] CPF - 332110XXX XXXXXXXXXX R$
D- VPD - Diarias (3.3.2.1.1.0X.XX) EVENTO DESCRICAO
C- Viagens — Adiantamento (1.1.3.1.1.01.05) 520167 Diarias 2 Pessoal Civil
520168 Diarias a Pessoal Militar
520169 Diarias a Colaboradores Eventuais
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4. RESTITUICAO DE DIARIAS PELO SERVIDOR

4.1 Devolugio de Diarias Recebidas no Exercicio Corrente

Apbs deposito na conta “C” da unidade gestora, faz-se GR- Guia de Recebimento, em seguida, estorna-se
NL, NE e ND do valor devolvido.

4.2 Devolugao de Diarias Recebidas em Exercicio Anterior

TRANSACAO: >NL

Evento Inscrigao Natureza | Classificacdo Fonte Valor
550215 | DOMICILIO BANCARIO - 1111119XX XXXXXXXXXX | R$
800832 CPF 419229900 - XXXXXXXXXX | R$

D- Caixa e Equivalente de Caixa (1.1.1.1.1.1.9.XX)
C- Viagens — Adiantamento (1.1.3.1.1.01.05)

D- Receita a Realizar (6.2.1.1.0.00.00)

C- Receita Realizada (6.2.1.2.0.00.00)

Palmas — TO, 07 de marco de 2016.
A consideragio superior.

ALINE RODRIGUES ALVES
Gerente de Normatizacio Contabil

De acordo. Encaminhe-se a Superintendéncia de Controle e Contabilidade Geral.

MARIA HELANY DA SILVA

Diretora de Acompanhamento, Normas e Procedimentos

De acordo. Disponibilizar no sitio da superintendéncia. www.compras.to.gov.br/sgc

MAURICIO PARIZOTTO LOURENCO
Superintendente
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