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GOVERNO DO ESTADO

&

MEMORANDO CIRCULAR N° 8/2021/GGP
Palmas, 17/03/2021.

Ao0s Senhores,

Gabinete do Secretario, Secretarios Executivos, Superintendentes, Presidente do
CAT, Corregedor Fazendario, Diretores, Gerentes, Assessores, Delegados
Regionais, Chefes de Agéncia Avangada e servidores em geral.

Assunto: Canais de atendimentos da Geréncia de Gestao de Pessoas

Prezados Senhores,

Considerando as frequentes demandas direcionadas a Geréncia de
Gestao de Pessoas em relagcéo as atividades executadas, a fim de melhor atender
o servidor;

Considerando o Decreto n° 6.230, de 12 de margo de 2021, que amplia
as regras sobre o trabalho remoto;

Considerando a Instrucado Normativa n° 03/2021/GASEC que
estabelece as normas de execugado e monitoramento das atividades em trabalho
remoto e/ou jornada hibrida a serem adotadas no enfrentamento da Covid-19.

Encaminhamos a Vossas Senhorias 0s canais de atendimento e
modalidade de trabalho dos servidores da Geréncia de Gestdo de Pessoas para
direcionamento das demandas de trabalho.

Informamos ainda que essas medidas sdo necessarias a fim de evitar
aglomeragao nos atendimentos presenciais, e de preferéncia que os servidores
utilizem os canais de comunicacgao relacionados.

Atenciosamente,

(Assinatura eletrénica)
Elyvagna dos Santos Silva Lacerda
Gerente de Gestdo de Pessoas

De acordo:

(Assinatura eletrbnica ) (Assinatura eletrénica)
Joana Lopes da Silva Kelma Lima de Sousa Rodrigues
Diretora Administrativa e Financeira Superintendente de Adm. e Finangas
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CONTATOS GESTAO DE PESSOAS SEFAZ TO.
Atendimentos através dos canais de comunicagao: telefones
3218-1308/3218-1224/1226/1290 e 9 9292-8709, e-mail
cape@sefaz.to.gov.bre através do Sistema de Gestdao de Documentos SGD.

. Horario de
FUNCAO RESPONSAVEL CONTATO Trabalho

Gerente Elyvagna 3218-1308 08 as 18h
9 9983-4323

- Elaboracado de memorandos e oficios;
- SGD (Senha, cadastro e alteragao); lvan 3218-1308
- Sistema de Diaria: Cadastramento e atualizagao; 12 as 18h
- Portgria d~e remogao, autorizagdo, substituicdo, nomeacgao |90_[ _ 3218-1308
e designacao; (Estagiario)
- Calculo do adicional noturno Remoto
- Contrato Temporario Alessandra 9 8447-6318/ 8 as 14h
- Financeiro (Fopag) 32181224
- Folha de Pagamento
- Salario familia; _ 8 as 14h
- SGD (Senha, cadastro e alterago); Clinton 3214-1224

- Auxilio natalidade;
- Auxilio alimentacéo e transporte; . Remoto
- Financeiro (Fopag) Léia 9 9287-5253 12 as 18h

- Jetons e Verba Indenizatérias (Oficial HADOC e E Pra J&)
- Auxilio funeral;

- Cesséo de servidores (encargos financeiros, fichas
funcionais e financeiras);

- Controle de Frequéncia, Férias.

- Licenca Para Interesse Particular (LIP)

- Licenga Mandato Classista e Eleitoral;

- Atividades Internas e Servigos Especiais (SIATO);
- Frequéncia, Férias, Vale Transporte;

- Plansaude (dependente);

- Sistema PDAAF (Inclusao licengas);

- Abono Permanéncia;

- Aposentadoria Compulsoria;

- Aposentadoria por Invalidez; . Remoto
_ Historico Funcional/Financeiro Elizabeth 99292-0730 | 45 45 18h
- Licenca prémio;

- Penséo por Morte;
- Apoio Psicossocial; 3218-1308/ .
- Assessoria de Projetos Raquel 8 as 14h

llvanni 3218-1224 12 as 18h

Silvio 3218-1224 8 as 14h

9 9227-8008
- Licengas Médicas e Maternidade; Remoto
- Reducéao de Jornada de trabalho; Silney 0 9217-9729 8 as 14h
- Remanejamento de Funcéao

- E-mail: psicossocial@sefaz.to.gov.br/ 8 as 14h

apoiopsicossocialsefazto@gmail.com Ana Carolina 3218-1290/
(Estagiaria) 9 9292-8709

- Assessoria de Projetos;

- Avaliagdo de Desempenho (Estagio Probatdrio, Quadro

Executivo e do Fisco);

- Comissao de Gestao, Enquadramento e Evolugao Remoto

Funcional dos auditores fis?:ais; Cleone 99243-93%6 8 as 14h

- Sistema Qualifica (Conferéncia Certificados);

- Sistema Planeja.
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FUNGAO RESPONSAVEL CONTATO Horario de
Trabalho
- Avaliagdo de Desempenho (Estagio Probatorio, Quadro
Executivo e do Fisco);
- Comissao de Gestao, Enquadramento e Evolugao
Funcional dos auditores fiscais; Remoto
- Demandas Ouvidoria, Controladoria, Procuradoria etc. Adriano 9 8111-7544 12 as 18h
- Sistema Qualifica (Conferéncia Certificados);
- Progressoes/Retroativos e Isengado de Imposto de Renda;
- Prestagcado de Contas (Suporte);
- Revisdo de PDAAF;
- Afastamentos (Licenca Paternidade, folga eleitoral);
- Controle SGD (recebimentos, distribuicdes e tramitagdes); Yasmim 3218-1226 8 as 14h
- Frequéncia;
- Assessoria de Projetos; Remoto
- Cessao de Servidores (encargos financeiros, declaragao Patricia 63 9 9202-7966 8 as 14h
de exercicio, oficio, frequéncia e ressarcimento).
Programa de Estagio (controle documental, frequéncia, 8 as 14h
folha de pagamento, vale transporte, seguro de vida e bolsa Elayne 3218 — 1290
auxilio).
- Assessoria de Projetos; 8 as 14h
- Programa de Estagio (processo recrutamento, selecéo e Vera 3218-1226
treinamentos).
CPA-Comissao Permanente de Avaliagéo (Pdaaf e Redaf); Ananias 3218-1278 .
Juvenal 8 as 14h
Remoto
Bosco 63 9 8404-8940 8 as 14h
Demandas da ATl — Agéncia de Tecnologia da Informacao Remoto
de funcional e de folha de pagamento; Sara 9 8424-2911 8 as 14h

Informamos que os atendimentos serao limitados aos horarios estabelecidos.

Palmas, 17.03.2021

(Assinatura digital)
Elyvagna dos Santos Silva Lacerda
Gerente de Gestédo de Pessoas
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