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Governo do Estado do Tocantins
Controladoria-Geral do Estado

PAPEL DE TRABALHO

Analise de Processo - Modalidade Pregao Eletrénico

ORGAO

TIPOS DE AVALIAGAO

: Processo n.°

HISTORICO

CLASSIFICAGAO ELEMENTO DE|
ORGAMENTARIA DESPESA :
FONTE VALOR
CREDOR

LINHA DE PROCEDIMENTO

: Analisar e avaliar o regime de execugao das despesas, para
comprovar a legalidade e a legitimidade dos pagamentos.

QUESTIONARIO DE VERIFICACAO: Pregio Eletrénico

OBSERCAGOES

N.° PROCEDIMENTO BASE LEGAL NAO| SIM
O processo foi devidamente autuado, com a Art. 38, Caput, Lei
01 numeragao das paginas, contendo carimbo do n° 8.666/93 e ()l ()
6rgao e visto do responsavel? alteracoes
Consta Anexo de Solicitagao
02 compras/servigos, assinados pelo Ordenador | Decreto de Execugad (o)
de despesa e demais autoridades Orcamentaria vigents
competentes?
D Decreto de
Consta a indicagao dos recursos Execucio
03 | orcamentarios, detalhados no Anexo de o gao ()]l )
o . rgamentaria
Solicitagdo compras/servigos ? i
vigente
Decreto. de
Consta ND de bloqueio de saldo orgamentario Execucéao
04 i S ,, > ()] )
suficiente para a realizagdo da despesa” Orgamentaria.
vigente
Consta pesquisa de mercado, (cotacao de Art.°7 e Art. 15, Lei
AP ) n° 8.666/93, c/c
05 | preco) ou critérios para estipular o valor do oo L C) )
bem ou servigo a ser executado? Inc. Ill, Art. 3% Lei
’ 10.520/02
Art. 3°, inc. lll, Lei
Consta o Termo de Referéncia e/ou planilha 10.520/02 c/c art.
06 | de custos elaborado pelo 6rgdo ou entidade 8°, |, do dec. ()l )
promotora da licitagdo, quando for o caso? Federal n°®
3.355/2000
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competente para promover a licitagao, o
pregoeiro, os membros da equipe de apoio, 0
operador do sistema eletrénica e o licitante
foram credenciada pela SEFAZ?

Dec. 2183/04

Os licitantes que participaram da licitagdo

Art. 5°, Dec.

08 | foram credenciados até trés dias uteis ()
X . 2.183/04
anteriores a data do certame?
Consta Parecer Prévio da Assessoria Juridica | Art. 38, inc. VI,
09 | do 6rgéo e/ou da Procuradoria Geral, quando | paragrafo Unico, Lei ()
for o caso? n° 8.666/93
o | e e s o [ A 4 e 1w )
. ~ 10.520/02
circulagao?
Consta no edital do pregao eletrénico o site da .
11 sessédo publica na Internet, data e hora de sua Art10, inc. [ e Il ()
Lo ’ Decreto 2.183/04
realizagdo?
No caso de inabilitagdo no cadastro de Art. 6°. inc. II. Dec
12 | fornecedores, a chave de identificagao e S A e/ | ()
. - ) 2.183/04
senha do credenciado sdo invalidadas?
13 A autoridade competente definiu o objeto do Art. 3% inc. Il, da ()
certame de forma precisa, suficiente e clara? Lei n® 10.520/2002
s . L Art. 3% inc. Il, da
e s, | Lot 105201200
14 |. L AN e Art. 9°, inc. |, do ()
irrelevantes ou desnecessarias) a participagao D o
de competidores? ecreto n
' 5.450/2005
A autoridade competente estabeleceu
motivadamente: as exigéncias de
15 habilitagdo/qualificagao, os critérios de Art. 3° inc. |, da Lei ()
aceitagao das propostas, as sangdes por n° 10.520/2002
inadimplemento e as clausulas do futuro
contrato?
Art. 4°, inc. lll, da
O Edital faz mengao a documentagao Lei 10'5.20/2002 ©
16 .. ~ Art. 30, inc. X, do ()
necessaria para contratagao D o
ecreto n
5.450/2005):

a. A habilitagéo juridica

Art. 27, inc. |, c/c
Art. 28, ambos da
Lei n°® 8.666/93

b. A qualificagao técnica

Art. 27 inc. Il c/c
Art. 30, ambos da
LLCA

c. A qualificagdo econémico-
financeira.

Art. 27, inc. lll c/c
Art. 31, todos da
LLCA

d. A comprovagao da regularidade

Art. 27, da Lei n°®
8.666/93 c/c

fiscal . Art. 4°, inc. XIIl, da

Lei n® 10.520/2002
17 O Edital anioa o olropnpioo oot do o toro Apt 270 ioo \/ Ao L VAR
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inciso XXXIII do Art. 7° da Constituigdo LLCA
Federal (proibigdo de trabalho infantil) ?
Exigéncia de declaracdo de que licitante
atende os requisitos exigidos para licitacao, Art. 3°, § 5°, do
18 | modelo de declaragao, forma de entrega Decreto n°
(pregéo presencial) (feito eletronicamente no 5.450/2005
pregao eletrénico)?
O Edital prevé a forma de qprgsen}agao d_a Art. 4°. inc. Ill c/c
proposta comercial, com a indicagao precisa Art. 3° inc. |
19 | de como o valor deve ser ofertado, incluindo, L. 7 nc. o
caso necessario, a apresentagao da planilha ambos da Lei n
d b ’ 10.520/2002
e custos 7
O Edital prevé que os licitantes deverao
enpamlnhar a proposta com a descri¢cao dq Art. 21, caput, do
20 objeto e O preco e, se for o caso, o respectivo Decreto ne
anexo, até a data e hora marcadas para a 5 450/2005
abertura da sesséo, exclusivamente por meio '
do sistema eletrénico ?
O Edital indica os critérios para aceitagao e
21 classificagdo das propostas na fase dos Art. 4° inc. lll, da
lances, com disposi¢des claras e parametros Lei n® 10.520/2002
objetivos ?
M.E, E.PP e Sociedades Cooperativas
Equiparadas — Critério de empate (5%).
Previsao de apresentagao de lance menor que
o vencedor em até 5 minutos apés o
encerraNmento d.o.s ]apces, sob pena de LC n° 123/06 — Art.
22 | precluséo do privilégio. (Em caso de empate 44
(real) entre M.E., E.PP e Sociedade
Cooperativa Equiparada, sorteio para definir a
ordem da apresentagao dos novos lances
M.E., E.PP e Sociedades Equiparadas
empatadas)?
Critério de aceitabilidade dos pregos unitario e
global, conforme o caso, permitida fixagao de
23 | preco maximo e vedados a fixagao de pregos
minimos, critérios estatisticos ou faixas de
variagdo em relagao a precos de referéncia?
Arts. 40, inc. XV e
109, da Lei n®
o4 As instrucdes e normas referentes a eventuais | 8.666/93 e Art. 26,
recursos estéo previstas no edital? paragrafos do
Decreto n°
5.450/2005)
O Edital e seus anexos (devidamente
o5 corrigidos com as alteragdes recomendadas Art. 38, inc. |, da Lei
pela Procuradoria Juridica e assinados pelo n°® 8.666/93
Pregoeiro). Foram apensados ao processo ?
26 | O Termo de Referéncia (documento que Art. 8°, inc. Il, do

contém os elementos capazes de propiciar a
avaliagao do custo pela Administragao, diante

Decreto n°
3.555/2000, Art. 9°,

de orcamento detalhado, definicdo dos
métodos, estratégia de suprimento, valor
estimado em planilhas de acordo com o preco

§ 2° e Art. 30, inc.
Il, do Decreto n°
5.450/2005
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de mercado, cronograma fisico-financeiro, se
for o caso, critério de aceitagdo do objeto,
deveres do contratado e do contratante,
procedimentos de fiscalizagéo e
gerenciamento do contrato, prazo de
execugao e sangoes, de forma clara, concisa
e objetiva consta nos autos?

No procedimento licitatério para contratagao
de servigos comuns:

a. O Termo de Referéncia descreve com
clareza os servigos a serem
executados e indica todos os seus
elementos constitutivos com a
descrigao dos resultados, materiais e
equipamentos requeridos?

Art. 8°, inc.l e ll, do
Decreto n°
3.555/2000, Art. 9°,
§ 2° e Art. 30, inc.
Il, do Decreto n°
5.450/2005

b. No caso da necessidade de utilizagao
de bens sem similaridade ou de
marcas, caracteristicas e
especificagdes exclusivas, constam

Art. 8°, inc.l e ll, do
Decreto n°®
3.555/2000, Art. 9°,
§ 2° e Art. 30, inc.

21 dos autos correspondentes I, do Decreto n°
justificativas técnicas? 5.450/2005
c. O Termo de referéncia levou em
consideracao os requisitos:
segurancga, adequagdo ao interesse Analisar o termo de
publico, economia, regionaliza¢éo, referéncia
impacto ambiental e normas de
seguranga e saude do trabalho?
d. Existe anexo com especificagdes
complementares e normas de Verificar nos autos
execugao pertinentes?
(Art. 40, § 2°, inc.
Ill, da Lei n°®
8.666/93, Art. 21,
. , . Inc. IX, do Decreto
28 | A minuta do contrato esta anexada ao Edital? n° 3.555/2000 & Art.
30, inc. VIII, do
Decreto n°
5.450/2005)
29 As propostas classificadas guardam Art. 9°, inc. Il, Dec.
conformidade com o edital? 2.183/04
30 Os recursos recebidos sdo remetidos a Art. 92, inc. IV, Dec.
decisdo do ordenador de despesa? 2.183/04
31 | Os recursos das decisdes do pregoeiro sdo Art. 15, Dec.
enviados por meio eletrénico ao ordenador de 2.183/04
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despesa no prazo maximo permitido?

Consta comprovante da apresentagao, por
meio eletrénico, das razdes dos recursos a

Art. 15, § 2°, Dec.

32 Comissao Permanente de Licitagcdo da 2.183/04 ()
SEFAZ, no prazo estabelecido
Consta comprovante da apresentacao, pelos
33 licitantes, das contra-razdes por meio Art. 15, § 3°, Dec. ()
eletrénico, apos abertura da vista dos autos, 2.183/04
dentro do prazo estabelecido?
Os originais das razdes e contra-razées dos Art. 15, § 4°, Dec.
34 | recursos e anexo foram juntados aos autos ()
X 2.183/04
dentro do prazo estabelecido?
Os documentos de habilitagdo exigidos no
35 edital foram enviados por fax-simili, em no Art. 16, Dec. ()
maximo trinta minutos do encerramento da 2.183/04
fase competitiva?
Os originais dos documentos de habilitagao
36 foram protocolados e juntados aos autos apoés Art. 16, § 1°, Dec. ()
encerramento da fase competitiva em tempo 2.183/04
habil?
O licitante vencedor que descumpriu o prazo
ou nao apresentou toda a documentagao
37 exigida foi desclassificado e por conseguinte o | Art. 16, § 2°, Dec. ()
préximo licitante da ordem de classificagao foi 2.183/04
convocado para apresentar os documentos de
habilitacao
36 Na apuracgao ¢ acolhida a proposta que Art. 17, § 1°, Dec. ()
apresentou menor preco total por lote? 2.183/04
Verificar se consta
no edital exigéncia
37 Consta resultado da avaliagcdo das amostras de amostras e se ()
quando estas foram exigidas? consta resultado de
analise das
mesmas
Verificar os critérios
A avaliagao das amostras obedeceu os exigidos pelo edital
38 | critérios de afericdo estabelecidos no ato e se foram ()
convocatério. utilizados a analise
das amostras
0] obJet_o da licitagédo é adJL{dlcadg pelo . Art. 9°, inc. V, Dec.
39 | pregoeiro e os autos instruidos sao remetidos ()
A ~ 2.183/04
a homologacgao do ordenador de despesa?
- . . Art 67, c/c art 73,
Foi indicado o servidor responsavel pelo . j W | s
. L ~ inc |, alinea “b”, Lei
40 | acompanhamento e fiscalizagdo da execugao . ()
. n° 8.666/93 e
do objeto contratado, quando for o caso? ~
alteragdes
41 Consta o ato de designagédo da comissao para | Art 15, § 8° Lein° ()
recebimento do material (quando for o caso)? 8.666/93
Foi obedecida a ordem cronolégica dos Decreto de
documentos, a quantidade maxima de 200 exXECUCEO
42 | folhas por volume e a emissdo dos termos de a0 ()
orgamentaria
abertura e encerramentos de volumes, quando vigente

for o caso?
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