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Governo do Estado do Tocantins
Controladoria-Geral do Estado

PAPEL DE TRABALHO
Analise de Processo - Modalidade Pregao Presencial

ORGAO

TIPOS DE AVALIAGAO

: Processo n.°

HISTORICO

CLASSIFICAGAO ELEMENTO DE|
ORGAMENTARIA DESPESA :
FONTE VALOR
CREDOR

LINHA DE PROCEDIMENTO

: Analisar e avaliar o regime de execugao das despesas, para
comprovar a legalidade e a legitimidade dos pagamentos.

QUESTIONARIO DE VERIFICACAO: Pregio Presencial

BASE

OBSERVACOES

N. PROCEDIMENTO LEGAL NAO SIM
O processo foi devidamente autuado, com Art. 38’L s
01 |a numeragdo das paginas, contendo caput, Lein () ()
. A . . 8.666/93 e
carimbo do érgao e visto do responsavel? alteracoes
Consta, Anexo de Solicitagao | Decreto de
02 compras/servigos, assinados pelo | Execugao () ()
Ordenador de despesa e demais | Orgcamentaria
autoridades competentes? vigente
S Decreto de
Consta a indicagdo dos recursos Execugéo
03 | orgcamentarios, detalhados no Anexo de o tari () ()
Solicitagdo compras/servigos ? reamentana
vigente
Consta ND de bloqueio de saldo Decreto. de
04 orcamentario suficiente para a realizagao Execugéao () ()
da despesa? Ou declaragédo orgamentaria, Orgamentaria
quando for o caso? . vigente
Art. 7°, § 2°,
Il e Art. 15,
Consta pesquisa de mercado, (cotagdo de | Lei n°
05 | preco) ou critérios para estipular o valor do | 8.666/93, c/c () ()
bem ou servigo a ser executado? Inc. lll, Art.
3°, Lei
10.520/02
Consta o projeto basico e/ou planilha de | Art. 3° inc.
06 | custos elaborado pelo 6rgédo ou entidade | lll, Lei () ()
promotora da licitagao, quando for o caso? 10.520/02
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comisséo de licitacdo e do pregoeiro? lll, Lei n°®
8.666/93 e
alteragdes,
c/clInc. IV,
Art. 3°, Lei
10.520/02
Art. 38, inc. I,
Consta edital e minuta do instrumento de clc art: 49 ©
08 contrato? 47, Lein
’ 8.666/93 e
alteragdes
Consta Parecer Prévio da Assessoria Clrt 38;,"]0' f
09 | Juridica do 6rgdo efou da Procuradoria | . . Ppa agraoo
Geral, quando for o caso? Unico, Lei n
’ 8.666/93
Consta cépia de publicagdo do aviso/edital | Art. 4°, inc. |
10 | na impressa oficial ou jornal de grande | -1V,
circulagao? 10.520/02
A indicagao do objeto da licitagdo nao
restringiu (com especificagoes Art. 32, inc. Il,
11 | excessivas, irrelevantes ou desnecessérias) | da Lei n°
a participagdo de competidores (Art. 3%, inc. | 10.520/2002
Il, da Lei n° 10.520/2002)?
O Termo de Referéncia (documento que
contém os elementos capazes de propiciar
a avaliacdo do custo pela Administracao, Art. 8 i
. rt. 8°,inc. Il,
12 d|ant§ de orcamento detalha_do, do Decreto n°
considerando os precgos praticados no 3.555/2000)
mercado, a definigdo dos métodos, a '
estratégia de suprimento e o prazo de
execucdo do contrato —consta nos autos?
No caso da necessidade de utilizacédo de
bens sem similaridade ou de marcas,
13 | caracteristicas e especificagdes exclusivas,
constam dos autos as correspondentes
justificativas técnicas?
As condigdes de execugao, entrega, Art. 8°,inc. Il,
14 | fiscalizacao e aceitagao dos bens/servigos do Decreto n°
estdo no Termo de Referéncia ? 3.555/2000
O Termo de Referéncia indica a vigéncia do | Art. 82, inc. Il,
15 | futuro contrato e, caso necessario, prevé do Decreto n°
uma eventual, prorroga¢gdo do mesmo? 3.555/2000
Art. 7° da Lei
A solicitagcao para a contratagéo ou o 8.666\93 e
16 | Termo de Referéncia foi aprovado pela Dec. De
autoridade competente? Execucéao
Orcamentaria
Iniciando a fase externa do pregédo, a Art. 4° inc. |,
17 | convocagao dos interessados se deu da Lei n®
através de publicagdo de aviso nos termos? | 10.520/2002
18 | No Aviso mencionado no item anterior, Art. 4°, inc. Il
conste-a-definicdo-de-objeto-da-ticitaciera—dateir2
indicagao do local, dias e horarios em que 10.520/2002
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podera ser lido/obtido, na integra, o edital?

19

Copias do Edital e dos Avisos que foram
disponibilizados para consulta por qualquer
pessoa?

Art. 4°, inc.
IV, da Lei n®
10.520/2002

20

O Edital exige o cumprimento do disposto
no inciso XXXIII do Art. 7° da Constituicao
Federal (proibigdo de trabalho infantil) ?

Art. 27°, inc.
V, da LLCA

21

O Edital prevé a forma de apresentagao da
proposta comercial, com a indicagao
precisa de como o valor deve ser ofertado,
incluindo, caso necessario, a apresentagéo
da planilha de custos?

Art. 4°, inc. lll
c/c Art. 3°,
inc. | ambos
da Lein®
10.520/2002

22

. M.E, E.PP e sociedades cooperativas
equiparadas - Critério de empate (5%).
Previsao de apresentacao de lance menor
que o vencedor em até 5 minutos apos o
encerramento dos lances sob pena de
preclusao do privilégio. (Em caso de
empate (real) entre M.E., E.EE.P e
sociedade cooperativa equiparada, sorteio
para definir a ordem da apresentagao dos
novos lances pelas M.E, E.PP e sociedades
equiparadas empatadas) (Os critérios de
desempate nao devem constar do Edital de
licitagdo exclusiva para ME/EPP e
sociedades cooperativas equiparadas)?

LC n® 123/06
—Art. 44

23

M.E e E.PP —apresentagao de documentos
de regularidade fiscal somente para efeito

LC n® 123/06

24

25

26

de assinatura do contrato/ 02 dias para a —Arts. 42 e
regularizagcdo em caso de restricdo na 45
documentagio?

O Edital estabelece as condi¢des para

fiscalizagido e aceite dos produtos objeto da

licitagdo?

O Edital fixa o prazo e as condigbes para Art. 7°, da Lei

assinatura do contrato e indica as sangdes n°

previstas pela ndo assinatura do mesmo? 10.520/2002,

. TERMO DE REFERENCIA (deve conter

0s seguintes dados):

a. Estimativa do custo do produto/servico, .

. . Analisar
diante de orgamentos juntados aos
: termo de
autos, considerando os pregos PO
. referéncia
praticados no mercado?

b. Quanto a necessidade do produto e Analisar
forma de fornecimento ou forma de termo de
prestacao do servigo? referéncia

c. Prazo para execugéao do objeto da Analisar
L termo de
licitagdo? PO

referéncia
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d. Modelos de declaragdes e normas de Analisar
~ . N termo de
execucao pertinentes a licitagao? PO
referéncia
Amostra do objeto (caso exija): momento Art. 43, inc.
27 | de apresentacao da amostra e critérios de IV, da Lei n°
afericdo da amostra? 8.666/93
Consta declaragao dos licitantes dando Art. 4°, inc.
28 | ciéncia de que cumprem plenamente os VII, Lei
requisitos de habilitagéo? 10.520/02
Inciso 1V,
29 Consta o original das propostas e demais Art.38, Lein°®
documentos que as instruirem? 8.666/93 e
alteragdes
Consta credenciamento dos representantes
legais dos licitantes, mediante a o
~ Art. 4°, Inc.
30 apresentagao de d_ocumentos que VI Lei
comprovem possuir poderes para a 10’ 520/02
formulagéo de propostas e para os demais ’
¢ prop p
atos inerentes ao pregéo?
31 Consta documentagéo relativa a Art. 29, Lei n°®
regularidade fiscal e trabalhista? 8.666/93
32 Consta documentagéo relativa a Art. 30, Lei n®
qualificacdo técnica? 8.666/93
33 Consta documentagéo relativa a Art. 31, Lein°®
qualificagdo econdmico-financeira? 8.666/93
Consta na ata, os nomes dos licitantes e
dos seus representantes legais, analise dos
34 documentos de habilitagdo e das propostas Art. 38, clc
€ 0s pregos escritos, os lances verbais Art. 43, Lei
apresentados e eventual manifestagdo de n° 8.666/93
licitante de que vai interpor recurso?
Art. 38, inc.
35 Consta ata, relatérios e deliberagdo da V, Lein®
comisséo julgadora? 8.666/93 e
alteragdes
36 Se o prego final (lance) esta de acordo com
o valor estimado?
Consta o ato de adjudicagao do objeto ao
licitante declarando vencedor pelo Art. 4°, inc.
37 | pregoeiro, caso tenha havido desisténcia XXI, Lei
expressa de todos os licitantes da intengéo 10.520/02
de interpor recurso?
Verificar se o
Edital exige
amostras dos
38 Consta resultado da avaliagédo das produtos.
amostras quando estas foram exigidas? Caso exija,
se consta
resultado da
avaliacao.
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o Verificar no
A avaliagao das amostras obedeceu os .
P e : Edital as
39 | critérios de afericao estabelecidos no ato e () ()
. especificagde
convocatorio. .
s do objeto.
Consta relatério circunstanciado,
informando o nome do licitante vencedor e Art. 8° Lei
40 | todos os passos ocorridos durante o o () ()
~ s 10.520/02
pregao, fundamentados nos critérios
estabelecidos pelo respectivo edital?
- . . Art 67, c/c art
Foi indicado o servidor responsavel pelo 73.inc |
acompanhamento e fiscalizagdo da e e ) A
41 execucéo do objeto contratado, quando for alinea "b, Lei | () ()
,? ’ n°® 8.666/93 e
0 caso? ~
alteragdes
Consta o ato de designag&o da comissé&o Art 15, § 8°,
42 | para recebimento do material (quando for o Lein® () ()
caso)? 8.666/93
Foi obedecida a ordem cronolégica dos Decreto de
documentos, a quantidade maxima de 200 ~
o execucao
43 | folhas por volume e a emissao dos termos . () ()
orgamentaria
de abertura e encerramentos de volumes, vigente

quando for o caso?

OBSERVACOES/OCORRENCIAS:
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