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Governo do Estado do Tocantins
Controladoria-Geral do Estado

PAPEL

DE TRABALHO

Analise de Processos — Prestagao de Contas de Adiantamento

ORGAO

TIPOS DE AVALIAGAO

: Processo n.°

SUPRIDOS

SERVIDOR DESIGNADO

PARA ATESTAR

CLASSIFICAQAO ELEMENTO DE |
ORCAMENTARIA DESPESA ]
FONTE VALOR

PERIODO DE APLICAGAO

PERIODO PARA
PRESTAGAO DE CONTAS

LINHA DE PROCEDIMENTO

: Analisar e avaliar o regime de execugao das despesas, para
comprovar a legalidade e a legitimidade dos pagamentos.

QUESTIONARIO DE VERIFICACAO: Prestagio de Contas de Adiantamento

OBSERVAGOES

N° PROCEDIMENTOS BASE LEGAL NAO | SIM
A prestacgao de contas foi formalmente Art. 14, Inc. VI, clc
01 | apresentada a autoridade concedente no Art. 16 Dec. n° () ()
prazo previsto? 2.350/05
O processo foi devidamente autuado, com Art. 38 - Lein®
02 numeragao das paginas, contendo carimbo 8.666/93, c/c Art. () ()
do 6rgéao e assinatura do responsavel? 15 Dec. n°
(autos apartados) 2.350/05
03 Consta exemplar da portaria de concessao Art. 14, inc. |, “a” () ()
do adiantamento? Dec. n° 2.350/05
; ) , Art. 14, inc. |, “b”
04 | Constam exemplares das NE’s, NL’s e PD’s? Dec. n° 2.350/05 () ()
05 Consta relagédo das despesas realizadas, Art. 14, inc. Il Dec. () ()
conforme plano de aplicagao? n°® 2.350/05
A . Art. 16, 8§ 1° ao
s despesas foram realizadas dentro do N o
06 prazo de aplicagao? 3" Dec. n ) ()
) 2.350/05
07 Consta faturas do cartao corporativo ou Art. 14, inc. lll () ()
extrato da conta corrente? Dec. n° 2.350/05
08 Consta copia dos avisos de pagamentos do Art. 14, inc. IV

cartdo corporativo ou dos cheques emitidos?

Dec.n°2350/05 | ( )] ()
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Consta notas fiscais, faturas, recibos e outros

Art. 14, inc. V

09 | documentos, em originais e em pr|m?|ras vias | nos e 2350005 () ()
sem qualquer emenda ou rasuras? (*)
Os documentos comprobatoérios estdo em o
10 | nome da reparti¢cdo publica responsavel pelo Art. 14, § 1°, inc. | () ()
) Dec. n° 2.350/05
adiantamento?
Contém declaragbes de recebimento ou de .
11 uitacdo expressos pelos credores legitimos Art. 14, inc. I, () ()
quitagao exp P ; 9 Dec. n° 2.350/05
ou seus representantes legais?
Art. 5°,inc. V, clc
12 Os documentos comprobatorios de despesas art. 14, § 1°, inc. () ()
foram atestados por servidores competentes? I, Dec. n°
2.350/05
Nos docu.menFo.s deN despesas com VeICU|9S Art. 14, § 3°, Dec.
13 | consta a identificagdo dos mesmos, como: o () ()
. n°® 2.350/05
placa, modelo e quilometragem?
Consta os Laudos inicial e final emitidos pela Art. 8° da IN
o .
14 GARCEN. (quando de despesas com SECAD 01/1999 () ()
veiculo)
IN RFB 971/2009,
15 Houve retencao dos tributos, conforme o LC Federal () ()
caso? 116/2003 e
RIR/99
Houve incorporagao dos bens adquiridos, o
16 | bem como o registro de entrada e saida em Art. 17, Dec. n () ()
X 2.350/05
almoxarifado?
O saldo financeiro néo utilizado foi recolhido Art. 18, paragrafo
17 | no prazo de cinco dias Uteis, contados do unico, Dec. n° () ()
término do periodo de aplicagdo? 2.350/05
18 As despesas realizadas poderiam subordinar- Art. 1°, Lei () ()
se ao processo normal de aplicagdo? 1.522/2004

* Conforme disposto no art. 14, § 2° do Decreto n° 2.350/05, “Nos casos previstos no inciso V do art. 1°
da Lei n° 1.522/2004, as despesas que, justificadamente, ndo tenham sido possivel comprovar mediante
notas fiscais ou recibos podem constar de relagido atestada pelo suprido responsavel, discriminando

os pagamentos efetivados”.

OBSERVAGOES/OCORRENCIAS:
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