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PAPEL DE TRABALHO 
Análise de Termo de Contrato 

ÓRGÃO : 

TIPOS DE AVALIAÇÃO : Processo n.º 

HISTÓRICO : 

CLASSIFICAÇÃO 
ORÇAMENTÁRIA 

: 
ELEMENTO DE 
DESPESA 

: 

VALOR TOTAL : 
FONTE : 

VALOR PAGO : 

CREDOR : 

PERÍODO DE VIGÊNCIA : 

LINHA DE PROCEDIMENTO 
: Analisar e avaliar o regime de execução das despesas, para 
comprovar a legalidade e a legitimidade dos pagamentos. 

 
QUESTIONÁRIO DE VERIFICAÇÃO: Termo de Contrato 
 

 

OBSERVAÇÕES 
N.° PROCEDIMENTO BASE LEGAL NÃO SIM 

01 
Consta uma via do termo de contrato 
aprovado e firmado entre as partes? 

Art 61, c/c art 62, 
Lei n° 8.666/93 e 
alterações 

(   ) (   ) 

02 

Consta no termo de contrato à identificação 
das partes, seus representantes, a 
finalidade, o ato que autorizou a sua 
lavratura, o nº do processo da licitação, da 
dispensa ou da inexigibilidade, a sujeição 
dos contratantes às normas da Lei n° 
8.666/93 e alterações e às cláusulas 
contratuais? 

Art 61, Lei n° 
8.666/93 e 
alterações 

(   ) (   ) 

03 
Consta a cláusula do objeto e seus 
elementos característicos? 

Art 55, Lei n° 
8.666/93 e 
alterações 

(   ) (   ) 

04 
Consta a cláusula do regime de execução 
ou a forma de fornecimento? 

Art 55, Lei n° 
8.666/93 e 
alterações 

(   ) (   ) 

05 
Consta a cláusula das obrigações da 
contratante? 

Art 55, Lei n° 
8.666/93 e 
alterações 

(   ) (   ) 

06 
Consta a cláusula das obrigações da 
contratada? 

Art 55, Lei n° 
8.666/93  

(   ) (   ) 
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07 
Consta a cláusula do preço e os critérios 
para reajustamento, bem como, as 
atualizações? 

Art 55, Lei n° 
8.666/93  

(   ) (   ) 

08 
Consta a cláusula das condições de 
pagamento? 

Art 55, Lei n° 
8.666/93  

(   ) (   ) 

09 

Consta a cláusula da vigência, com registro 
do prazo de início de etapas de execução, 
de conclusão, de entrega, de observação e 
de recebimento definitivo, conforme o caso?   

Art 55, c/c art 57, 
Lei n° 8.666/93  

(   ) (   ) 

10 

Consta cláusula da dotação orçamentária, 
com a indicação da classificação funcional 
programática e da categoria econômica pela 
qual correrá a despesa?   

Art 55, c/c art 57, 
Lei n° 8.666/93  

(   ) (   ) 

11 
Consta a cláusula das garantias para 
assegurar a plena execução, quando 
exigidas?  

Art 55, c/c art 56 
Lei n° 8.666/93  

(   ) (   ) 

12 
Consta a cláusula das penalidades cabíveis 
e os valores das multas? 

Art 55, c/c art 86, 
Lei n° 8.666/93  

(    ) (    ) 

13 
Consta a cláusula da alteração, inexecução 
ou rescisão? 

Art 55, c/c art 58, 
Lei n° 8.666/93  

(   ) (   ) 

14 
Consta a cláusula do reconhecimento dos 
direitos da administração, em caso de 
rescisão administrativa? 

Art 55, c/c art 77, 
Lei n° 8.666/93  

(   ) (   ) 

15 
Consta a cláusula das condições de 
importação, a data e a taxa de câmbio para 
conversão, quando for o caso? 

Art 55, Lei n° 
8.666/93  

(   ) (   ) 

16 
Consta cláusula da manutenção das 
condições de habilitação? 

Art 55, Lei n° 
8.666/93  

(   ) (   ) 

17 
Consta a cláusula dos direitos e 
responsabilidades? 

Art 55, c/c art. 70 
e 71, Lei n° 
8.666/93  

(   ) (   ) 

18 
Consta a cláusula que declare competente o 
foro da sede da administração para dirimir 
qualquer questão contratual?  

Art 55, Lei n° 
8.666/93  

(   ) (   ) 

 

Consta previsão para o acompanhamento e 
fiscalização por um representante da 
Administração especialmente designado? 
(fiscal de contrato) 

Art. 67 Lei 
8.666/93 

  

19 
Consta cópia da publicação do extrato do 
contrato na imprensa oficial?  

Art 61, parágrafo 
único, 8.666/93  

(   ) (   ) 

20 
Consta encaminhamento de cópia do 
contrato ao TCE, quando for o caso?   

Art 12, IN 004/02 
TCE 

(   ) (   ) 

21 
O Contrato esta sendo cumprido fielmente 
pelas partes, de acordo com as clausulas 
avençadas e as normas da Lei?  

Art. 66, Lei n.º 
8.666/93 

(   ) (   ) 

OBSERVAÇÕES/OCORRÊNCIAS: 
________________________________________________________________________________________ 


