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PAPEL DE TRABALHO
Analise de Processo — Modalidade Tomada de Pregos

ORGAO

TIPOS DE AVALIAGAO

: Processo n.°

HISTORICO

CLASSIFICAGAO ELEMENTO DE]|
ORGAMENTARIA DESPESA :
FONTE VALOR
CREDOR

LINHA DE PROCEDIMENTO

: Analisar e avaliar o regime de execugao das despesas, para
comprovar a legalidade e a legitimidade dos pagamentos.

QUESTIONARIO DE VERIFICACAO: Tomada de Pregos

PROCEDIMENTO

BASE LEGAL

SIM

OBSERVACOES

O processo foi devidamente autuado,
com numeragdo das  paginas,
contendo carimbo do 6rgédo e
assinatura do responsavel?

Art. 38, da Lei
8.666/93 e
alteracbes

01

Consta pesquisa de mercado (cotagao
de pregos) destinada a estimar o valor
do bem ou servigo, em pelo menos 3
(trés) empresas ou pessoas fisicas
consultadas?

Art. 7°, Il e 15, V, da
Lei 8.666/93.

()

()

02

Consta em Anexo de Solicitagdo
compras/servigos, assinados pelo
Ordenador de despesa e demais
autoridades competentes?

Decreto de
execugao
orcamentaria vigente

()

()

03

O anexo de Solicitagdo de
compras/servicos esta devidamente
com todos os campos preenchidos e
demonstra de forma clara a finalidade
do objeto a ser adquirido ou
contratado?

Decreto de
Execugao
Orgamentaria
vigente.

()

()

04

Os recursos orgamentarios previstos
no Anexo de Solicitagdo de

aatdanadantifiaod oo

Requisitos
essenciais do ato
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pelos cédigos dos créditos préoprios da
classificagdo e da categoria de

Administrativo
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programacgao?

Consta ND de bloqueio da dotacéo,
com suficiéncia para a realizagcdo da

Art. 7°,§ 2°, lll c/lc o
art. 14, Lei n°
8.666/93 e suas
alteracdes, e
disposi¢des contidas

05 despesa? ou declaracao | no Decreto de () ()
or¢gamentaria, quando for o caso? execugao
orcamentaria
vigente, relativas a
despesas.
Constam o termo de referéncia ou
. . . Decreto de
projeto basico e a planilha de custos, E ~
oo~ ! Xecucao
06 | elaborados pelo 6rgdo ou entidade L () ()
L Orgamentaria
contratante da licitacdo, quando for o | .
o vigente.
Caso’
- . ~ Art. 7° cl/c art. 40,
07 Congta~cop|a ,dc,’ at9 de designacédo da §2°, Lei n° 8.666/93 | ( ) ()
comissao de licitagdo — CPL? <
e suas alteragdes.
Consta definicdo de que o projeto
géﬁ'cuur;[!t\éo cofnejao igr:tsoenéaéi?co eorE Art. 38, inc. Ill, Lei n”
08 J _ Prol 8.666/93 e suas| () | ()
durante execugdo das obras e ~
) alteracoes.
servicos contratados, quando for o
caso?
. e Verificar nos autos
Caso seja necessaria a indicacao de C e
P . se consta justificativa
marca ou especificagbes exclusivas, do
09 | constam dos autos as ( ) )
AR Gestor\Ordenador.
correspondentes justificativas o o ,
técnicas? Art. 7°, § 5° lei
' 8.666/93
Art. 38, inc. | ¢/c arts.
. : 40 e 47, Lei n°
f) ’
11 | Consta o edital e respectivos anexos” 8.666/93 e suas () ()
alteracdes.
Art 38, inc. VI e §
Unico, Lei n°
Consta parecer prévio da Assessoria | 8.666/93 e suas
12 Juridica do 6rgédo elou  da | alteragbes clc () ()
Procuradoria Geral? Decreto de
Execugao
Orgamentaria
vigente.
13 | O objeto da licitacdo esta descrito de | Art. 40, inc. | Lei n°] ( ) ()

forma sucinta e clara no Edital?

8.666/93 e suas
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alteracdes.

14

Foram estabelecidos prazos e
condi¢des para assinatura do
contrato?

Art. 40, inc. Il, Lei n°
8.666/93 e suas
alteracdes.

15

Ha previsao de sangdes para o caso
de inadimplemento?

Art. 40, inc.lll Lei n°
8.666/93 e suas
alteracgdes.

16

Foi definido o local para aquisi¢ao e
exame do projeto basico ou do
projeto executivo, conforme o caso?

Art. 40, inc. IV Lei n°
8.666/93 e suas
alteracdes.

17

Os critérios para julgamento da
proposta estao dispostos de forma
clara e com parametros objetivos?

Art. 40, inc. VIl Lei n°
8.666/93 e suas
alteracgdes.

18

Consta indicacao dos locais, horarios
e meios de comunicacgao a distancia
para esclarecimentos relativos a
licitacao?

Art. 40, inc. VIII Lei
n° 8.666/93 e suas
alteracoes.

19

Consta indicacao do critério de
aceitabilidade dos pregos unitario e
global, conforme o caso?

Art. 40, inc. X Lei n°
8.666/93 e suas
alteracdes.

20

Consta critério de reajuste da
proposta?

Art. 40, inc. Xl Lei n°
8.666/93 e suas
alteracdes.

21

Est&o estabelecidas todas as
condi¢cdes de pagamento? (prazo,
cronograma de desembolso e entre
outros)

Art. 40, inc. XIV Lei
n° 8.666/93 e suas
alteracdes.

22

Existem instrucdes e normas para os
recursos previstos na Lei 8.6667?

Art. 40, inc. XV Lei
n° 8.666/93 e suas
alteracdes.

23

Foram estabelecidas as condicbes de
recebimento do objeto da licitagdo?

Art. 15 § 8°, Art. 40,
e Art. 73, Lei n°
8.666/93 e suas
alteracoes.

24

Consta minuta do termo do contrato
obrigatério?

Art. 38, inc. X e §
Unico c/c art. 40, § 2°
Lei n° 8.666/93 e
suas alteracdes.

25

Em caso de aquisicdo de bens com
entrega imediata e integral, ha
indicag&o do instrumento de contrato
a ser utilizado?

Art. 62, § 4°, Lei n°
8.666/93 e suas
alteragdes.

26

O Edital exige o cumprimento do
disposto no Art. 7°, inc. XXXIlII, da
Constituicao Federal (proibigao de
trabalho infantil) ?

Art. 27, inc. V, da
LLCA
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27

O Edital prevé a possibilidade de
qualquer cidadao impugna-lo por uma
irregularidade apresentada no prazo
de cinco dias uteis ?

Art. 41, § 1°, da Lei
n° 8.666/93

28

A amostra do objeto (caso exigido):
momento de apresentagdo da amostra
e os critérios de afericdo da amostra?

Art. 43, inc. IV, da
Lei n° 8.666/93

29

O Edital prevé o beneficio da M.E.,
E.PP. e Sociedades Cooperativas
Equiparadas— Critério de empate. (Em
caso de empate (real) entre M.E.,
E.PP. e Sociedade Cooperativa
Equiparada, sorteio para definir a
ordem da apresentagdo dos novos
lances pelas M.E., E.PP. e
Sociedades Equiparadas empatadas).

LC n° 123/06 Art.
44, §§ 1° e 2° clc
art. 3°, § 2° lei
8.666/93.

32

O prazo estabelecido para a
publicacido do ato convocatério foi
cumprido?

Art. 21, § 2°, incs. |l
e lll, Lei n° 8.666/93
e suas alteracoes.

33

Consta comprovante do
cadastramento dos licitantes
interessados inclusive informacao de
gue os nao cadastrados apresentaram
todas as condigbes exigidas e
necessarias para sua qualificagéao
dentro do prazo maximo de 3 dias
antes do recebimento das propostas?

Art. 22, § 2°, Lei n°
8.666/93 e suas
alteragdes.

34

Consta o original das propostas e
demais documentos que as
instruirem?

Art. 38, inc. IV, Lein®
8.666/93 e suas
alteracdes

35

A data de recebimento das propostas
confere com a data estipulada no
respectivo ato convocatoério?

Art. 41, Lei n°
8.666/93 e suas
alteracoes.

36

Os precos constantes da proposta
vencedora estdo compativeis com os
praticados no mercado, conforme
demonstrado na estimativa inicial?

Art. 43, inc. IV, clc §
3°, art. 43, Lei n°
8.666/93 e suas
alteracbes

37

Em caso de empate de 2 ou mais
propostas, foram obedecidos os
critérios na conformidade do § 2°, do
art. 3° da Lei 8.666/93? Os critérios
estio previsto no ato convocatoério?

Art. 45, § 2°, Lei n°
8.666/93 e suas
alteracbes

38

Consta documentagao atualizada
relativa a habilitagdo juridica?

Art. 28, Lei n°
8.666/93 e suas
alteracbes

39

Consta documentacéo relativa a
regularidade fiscal e trabalhista?

Art. 29, Lei n°
8.666/93 e suas
alteracdes
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Consta documentacao relativa a

Art. 30, Lei n°

conforme o caso, das propostas
vencedoras, inclusive registro de
eventual manifestacao de licitante de
gue vai ou nao interpor recurso?

40 | qualificagao técnica, quando for o 8.666/93 e suas
caso? alteragbes
Consta documentacéo relativa a Art. 31, Lei n°
41 | qualificagdo econdmico-financeira, 8.666/93 e suas
quando for o caso? alteracdes
Consta ata de abertura do certame
indicando: os nhomes dos licitantes
peressados, o eadode naie | . 36 .V, Lei v
42 ’ 8.666/93 e suas

alteracdes

43

Consta mapa de julgamento?

Art. 43, inc. IV, Lein°®
8.666/93 e suas
alteracoes.

A ata de julgamento do certame foi
publicada em Diario Oficial ou consta

material?

a4 a assinatura de todos participantes da
licitacao?
Os eventuais recursos foram julgados Art. 38, inc. VI, Lei
45 ) n° 8.666/93 e suas
e juntados ao processo? ~
alteracgdes.
Os prazos de apresentacdo e analise | Art. 109, Lei n°
46 | dos eventuais recursos foram 8.666/93 e suas
observados? alteracoes.
Art. 38, inc. VII, clc
~ art. 43, inc. VI,
1| ey |amios e
' 8.666/93 e suas
alteracoes.
Consta encaminhamento da cépia do o
ato do contrato ao TCE, quando for o Art9°,IN_004/2002
TCE
caso?
- . . Art 67, c/c art 73, inc
Foi indicado o servidor responsavel . Wm0
) . I, alinea “b”, Lein
48 | pelo acompanhamento e fiscalizagcao
= . 8.666/93 e
da execugao do objeto contratado? ~
alteracdes
Con_sta~o ato de deS|_gnagao da Art 15, § 8°, Lei n°
49 | comissao para recebimento do 8.666/93

OBSERVAGCOES/OCORRENCIAS:
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