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Governo do Estado do Tocantins

Controladoria-Geral do Estado

PAPEL DE TRABALHO

	ÓRGÃO
	:

	TIPOS DE AVALIAÇÃO
	: Processo n.º

	HISTÓRICO
	:

	CLASSIFICAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
	:
	ELEMENTO DE DESPESA
	:

	FONTE
	:
	VALOR
	:

	CREDOR
	:

	LINHA DE PROCEDIMENTO
	: Analisar e avaliar o regime de execução das despesas, para comprovar a legalidade e a legitimidade dos pagamentos.


Análise de Processo -  Análise de documentos contábeis –NE, NL e PD
QUESTIONÁRIO DE VERIFICAÇÃO : Execução de Despesa
	N.°
	PROCEDIMENTO
	BASE LEGAL
	NÃO
	SIM
	OBSERVAÇÕES

	
	
	
	
	
	

	01
	Consta Nota de Empenho – NE?


	Arts.58 e 60 da Lei 4.320\64
	(    )
	(    )
	

	02
	A NE está com data de emissão posterior à homologação do processo e anterior ao documento fiscal?


	Art.61 da Lei 4.320\64 e Art.18 do Decreto de Execução Orçamentária vigente
	(    )
	(    )
	

	03
	A NE está emitida corretamente em nome do favorecido?


	Art.61 da Lei 4.320\64
	(   )
	(    )
	

	04
	O nº do processo está correto?


	Verificar se o nº de processo constante da NE confere com o nº dos autos
	(   )
	(   )
	

	05
	A modalidade e o tipo de empenho estão corretos?
	Art.60, § 1º, 2º e 3º da Lei 4.320\64

        MTO
	(   )
	(   )
	

	06
	A classificação programática, a fonte de recursos e a natureza da despesa estão de acordo com a despesa e com a solicitação de compra/serviços?


	MPTO
	(   )
	(   )
	

	07
	O subitem está classificado corretamente?
	SIAFEM / MPTO
	(   )
	(    )
	

	08
	A NE está antes do contrato?
	RESOLUÇÃO Nº 1429/2004 – TCE – Pleno


	
	
	

	09
	As unidades de medida, quantidades e valores estão de acordo com o Termo de Referência e com a Proposta da empresa vencedora?
	Art.14 e 15,inc.I,,Lei 8666/93

Decreto de Execução Orçamentária vigente


	(   )
	(   )
	

	10
	Consta histórico discriminando os materiais/serviços a seres adquiridos? 


	Confrontar com solicitação de compras/serviços, Termo de Referência, Propostas e Resultado do Julgamento


	(   )
	(    )
	

	11
	A NE está devidamente assinada pelo responsável pela emissão, pelo Ordenador da Despesa e liberada pelo NUSCIN?


	Art. 58 E 61 Lei 4320/64

Art. 6º Lei 1.415/2003 e Art. 36 §1º do Decreto de Execução Orçamentária vigente
	(   )
	(   )
	

	12
	Consta documento fiscal?


	MPTO

Lei 4.320 art.63 § 2º inc III
	(   )
	(   )
	

	13
	O documento fiscal é idôneo? 

(inscrição estadual válida, emitida dentro do prazo de validade da NF, sem rasuras)
	MPTO


	(   )
	(   )
	

	14
	O documento fiscal está em perfeito estado, preenchido de forma correta e legível, sem emendas e rasuras?


	Analisar o documento
	(   )
	(   )
	

	15
	O documento fiscal está vigente?


	Verificar o campo que informa a validade da NF
	(   )
	(   )
	

	16
	O documento fiscal está emitido em nome do Órgão contratante?


	Lei 4.320 art.63 § 2º inc III
	(   )
	(   )
	

	17
	O documento fiscal foi emitido após a nota de empenho?


	Art.60 da Lei 4.320 
	(   )
	(    )
	

	18
	O documento fiscal está devidamente atestado e pelo servidor competente?


	Lei 4.320 art.63 § 2º inc III
	(   )
	(    )
	

	19
	Consta Nota de Lançamento – NL, emitida corretamente em nome do favorecido?
	Art. 63 da Lei 4.320\64
	(   )
	(    )
	

	20
	Foram utilizados os eventos corretos?


	SIAFEM e MPTO

Portaria 163 STN/ SOF
	(   )
	(   )
	

	21
	A inscrição do evento, a classificação, a fonte de recursos e o valor estão de acordo com a NE?


	Confrontar NL com NE
	(   )
	(   )
	

	22
	O histórico da NL é corresponde ao objeto da despesa?


	conferir
	(   )
	(   )
	

	23
	Consta Programação de Desembolso – PD?


	Art.4 §1º e art.8º da Lei 101\2000
	(   )
	(   )
	

	24
	A PD está emitida corretamente em nome do favorecido?


	Lei 4.320 art.63 § 2º inc III
	(   )
	(   )
	

	25
	O nº do processo está correto?


	conferir
	(   )
	(   )
	

	26
	Foi utilizado o evento correto?


	SIAFEM e MPTO
	(   )
	(   )
	

	27
	Na PD a  inscrição do evento, a classificação, a fonte de recursos e o valor estão de acordo com a NE correspondente – Confrontar com o nº da NE?


	Confrontar NE com PD
	(   )
	(   )
	

	28
	Consta retenções quanto for o caso?


	Art. 156 CF/88, Lei Federal nº 116/03 e Decreto Estadual 3.890/09
	(   )
	(   )
	

	29
	O evento das retenções está correto?


	SIAFEM
	(   )
	(   )
	

	30
	Há PD separada para a retenção?
	SIAFEM
	(   )
	(   )
	

	31
	A PD está devidamente liberada pelo NUSCIN?


	Art. 6º Lei 1.415/2003 e Art. 36 §1º do Decreto de Execução Orçamentária vigente
	(   )
	(   )
	

	32
	Consta Autorização de Pagamento preenchida corretamente e devidamente assinada pelo gestor competente?


	 Decreto de Execução Orçamentária vigente
	(   )
	(   )
	

	33
	Consta Relação Ordens Bancárias Externas – RE?


	Art. 64 § único da Lei 4.320\64

Decreto de Execução Orçamentária vigente
	(   )
	(   )
	


OBSERVAÇÕES/OCORRÊNCIAS:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
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