Prontuario Eletronico do SUAS
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Prontuario Eletronico do SUAS

1. O Prontuario Eletrénico € um sistema informatizado onde os trabalhadores
dos CRAS e CREAS inserem as informacdes basicas relativas aos atendimentos
e acompanhamentos realizados junto as familias e individuos.

CRAS CREAS

Centros de » 4\\ Centros de

Referéncia de Referéncia

Assisténcia Social Especializada de
Assisténcia Social

Servico de Protecao

e Atendimento Servico de Protecao e
Integral A Familia Atendimento Integral
(PAIF) a Familia (PAEFI)

O registro de inclusao ao Programa Crianca Feliz no SUAS é
realizado no CRAS
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O que o gestor precisa fazer?

O Gestor precisa ter acesso aos sistemas da Rede SUAS para fazer a gestao dos
programas, servicos e usuarios (técnicos).

Como tera o acesso?
O acesso ocorre por meio do Sistema de Autenticacao e Autorizacdo (SAA) e é

necessario que os gestores e seus adjuntos estejam cadastrados no Cadastro
Nacional do SUAS (CadSUAS).

Como funciona?
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;ﬁ_w SAA https://aplicacoes.mds.gov.br/saa-web

O acesso aos sistemas de informacao da Rede SUAS é feito pelo Sistema de
Autenticacdo e Autorizacao (SAA), instituido pela Portaria SNAS n? 15, de 17 de
dezembro de 2010.

Destaques da Portaria:

* Gestao descentralizada: gestores estaduais, municipais e do DF responsaveis
por criar e desvincular acesso para os técnicos (gestdao de usuarios e
permissdes de acordo com as necessidades);

* Acesso com senha pessoal e intransferivel;

* Login é o CPF e as senhas sao geradas automaticamente pelo sistema;

* As informacoes inseridas ou excluidas dos sistemas da Rede SUAS sao de
responsabilidade dos técnicos e administradores Titular/Adjunto seguindg
um guadro de perfis pré-estabelecidos pelo MDS.

) =
MINISTERIO DO _..-‘
DESENVOLVIMENTO '
SOCIAL G O V ER N O FEDERMAMNML



http://aplicacoes.mds.gov.br/saa-web/avisos.action?url=http://aplicacoes.mds.gov.br/saa-web-gestao
https://aplicacoes.mds.gov.br/saa-web
https://aplicacoes.mds.gov.br/saa-web
https://aplicacoes.mds.gov.br/saa-web

o SAA

Administrador Titular Orgao
Gestor

Administrador Adjunto Orgio
Gestor

Administrador Titular
Conselho

Administrador Adjunto
Conselho

USUARIOS

ORGAO GESTOR

Secretdrio(a) de Assisténcia Social
Deve estar vinculado na aba Recursos Humanos do cadastro do Orgao Gestor

Servidores publicos, empregados publicos e temporarios, conforme a Lei n?
8.745, de 9 de Dezembro de 1993.
Deve estar vinculado na aba Recursos Humanos do cadastro do Orgdo Gestor

CONSELHO

Presidente do Conselho
Deve estar vinculado na aba Recursos Humanos do cadastro do Conselho

Vice-Presidente ou Secretario Executivo do conselho.
Deve estar vinculado na aba Recursos Humanos do cadastro do Conselho

Servidores publicos, empregados publicos e temporarios, conforme a Lei N2
8.745, de 9 de Dezembro de 1993.
No ambito dos Conselhos de Assisténcia Social o Secretario-Executivo e os

Conselheiros, durante a sua legislatura.
[ =S \ - 3 4 -/YN‘

G OV ERN O PR D R W\


http://aplicacoes.mds.gov.br/saa-web/avisos.action?url=http://aplicacoes.mds.gov.br/saa-web-gestao

Perfis de acesso ao Prontuario

No SAA, em Vincular / Delegar Perfil de Usuarios: Escolha o sistema: RMA

* Sisterna: | rma v

Perfil Disponivel Perfil Disponivel Selecionado

rma.centro_pop

rma.cras

rma.creas

rma.creas_regional H
rma.estado

rma. municigio

rma. pof

rma.municipio

Lista todas as unidades CRAS e CREAS do municipio:

O profissional precisa estar vinculado aos Recursos Humanos do Orgdo Gestor no CadSUAS;
Possuir cargo de Coordenador(a) ou de Técnico(a) de Nivel Superior; e

Estar com mandato/exercicio da funcdo vigente (ou seja, sem data fim mandato ou com data
fim de mandato maior que a data atual).
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rma.cras

Lista a(s) unidade(s) CRAS a que o profissional esteja vinculado no municipio:

O profissional precisa estar vinculado aos Recursos Humanos da(s) unidade(s) no CadSUAS; e
Estar com mandato/exercicio da funcdo vigente (ou seja, sem data fim mandato ou com data
fim de mandato maior que a data atual).

rma.creas

Lista a(s) unidade(s) CREAS a que o profissional esteja vinculado no municipio:

O profissional precisa estar vinculado aos Recursos Humanos da(s) unidade(s) no CadSUAS; e
Estar com mandato/exercicio da funcdo vigente (ou seja, sem data fim mandato ou com data
fim de mandato maior que a data atual).

rma.pcf

O perfil para ser atribuido para o supervisor e/ou visitador realizar o registro das visitas do
Programa Crianca Feliz no prontuario;

O profissional precisa estar vinculado ao Recursos Humanos do CRAS, Orgdo Gestor ou Outras
no CadSUAS e fazer parte da equipe no Prontudrio Eletrénico (no Orgdo Gestor do CadSUAS,
deve-se estar com o cargo de Coordenador(a) ou de Técnico(a) de Nivel Superior);

Estar com mandato/exercicio da funcdo vigente (ou seja sem data fim mandato ou cor
data fim de mandato maior que a data atual).
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Perfis de acesso ao Prontuario

rma.estado

Permite acesso a Relatdrios das unidades CRAS e CREAS no estado:

O profissional precisa estar vinculado aos Recursos Humanos do Orgdo Gestor Estadual; e
Com mandato/exercicio da funcdo vigente (ou seja,

sem data fim mandato ou com data fim de mandato maior que a data atual).

rma.creas_regional

Lista os CREAS Regionais a que o profissional esteja vinculado:

O profissional precisa estar vinculado aos Recursos Humanos do CREAS Regional; e
Com mandato/exercicio da funcdo vigente (ou seja,

sem data fim mandato ou com data fim de mandato maior que a data atual).
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Link de Acesso ao Prontuario

https://aplicacoes.mds.gov.br/prontuario

Prontuario Eletronico do SUAS e~ rede

= SUAS

O Prontuario Eletrénico é uma ferramenta que auxilia o
trabalho dos profissionais dos CRAS e CREAS no registro
dos atendimentos realizados as familias e individuos, e que
permite qualificar o atendimento social e analisar de forma
sistematizada as Iinformagbées sobre o territério e a
populacédo atendida.

Sua utilizacdo permite manter um histérico dos
atendimentos, agilizando assim o trabalho dos profissionais
e facilitando a vida dos usuarios do SUAS.

Acessar Area Restrita

Prontuario Eletrénico Simplificado do SUAS

=

Senha do SAA

Esqueci minha senha



https://aplicacoes.mds.gov.br/prontuario

Prontuario Eletronico do SUAS

1. Escolha o tipo de Equipamento [SO sera listado caso o técnico esteja vinculado a
mais de um tipo de equipamento no RH do CadSUAS]

1. Escolha uma unidade[So serao apresentadas as unidades em que o técnico estiver
vinculado no RH do CadSUAS]

MCUETWRIVINSI PCF ~  Relatérios  Sobre 2 - ©

Escolha uma unidade

A CRAS
CRAS CALAFATE ESTRADA CALAFATE - 3937 3037 CALAFATE 69905800
CRAS CIDADE NOWVA, RUAUIRAPURLU - 424 424 CIDADE NOVA 69901940

CRAS NOVAESTACAO  RUABELEM - 385 385 NOVAESTACAC 69918358
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Prontuario Eletronico do SUAS

-> A proxima tela apresentada sera a de consulta da pessoa. A pesquisa pode ser
realizada pelo Nome da pessoa, NIS ou Data de nascimento - completa ou apenas

com o ano do nascimento (a consulta sera feita na base de dados do Cadastro
Unico).

Prontuario SUAS Trocar Unidade Buscar Pessoa PCF - Relatérios Sobre (2]

.I-I 1

CRAS: CRAS CALAFATE
Rio Branco [ AC

UF: AC - Acre v
Municipio: Rio Branco v
Nome

NIS

Data Nascimento

Q, Buscar

- - | ——
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Prontuario Eletronico do SUAS

Resultado da busca. Clique na pessoa desejada para que seja aberto o Prontuario
dela.

Prontuario SUAS Trocar Unidade Buscar Pessoa PCF = Relatdrios Sobre 1

I1S1S FEM Dan 2 Rio Branco

HADA, FEM 24/ 2373 28 AL Ric Branco Clique
para

MARIAMA FEM D4/ 2378 2 A Ric Branco selecionar

TMARLAMNA FEM 25/0 237t o AC Ric Branco

Registro(s):4 Total de Registros:4

Nova Busca

Ao clicar no icone da Descricao da _ - Habitagio | Familia | Educagdo | Trabalho

familia, é possivel visualizar as
informac0des sobre o beneficiario
(de acordo com o CadUnico)

Codigo do IBGE

Nome do Municipio

Sigla da Unidade da Federecio

Tipo de logradouro

Titulo do logradouro

Mome do logradouro

Numero do enderego

Complemento do ndmero do enderego
Complemento adicional do enderego
CEP




Apos selecionar a pessoa desejada, sera aberta uma tela com 12 se¢des para
preenchimento.

A secao Crianca Feliz no SUAS so6 sera apresentada para os municipios que realizaram
a Adesao ao Programa

w Dados pessoais L1
w Forma de acesso (1]
w Registro de Pessoa com Deficiéncia na Familia [i]
w Registro de Gestantes na Familia (1]
w Registro simplificado de atendimentos (1]
w Registro do acompanhamento familiar (i)
w Crianga Feliz no SUAS (1]
w Medida Socioeducativa (1]
w Encaminhamentos realizados (i}
Dados tcmplemuntnres
w Cadastro Unico (i}
w Programa Bolsa Familia 'ﬂ
w Sistema de Informagdes do Servigo de Convivéncia ¢ Fortalecimento de Vinculos (1]
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v Dados pessoais v Crianca Feliz no SUAS

v Forma de acesso v Medida Socioeducativa

v Registro de Pessoa com Deficiéncia na Familia v Encaminhamentos realizados
v Registro de Gestantes na Familia v Cadastro Unico

v Registro simplificado de atendimentos v Programa Bolsa Familia

v Registro do acompanhamento familiar v SISC

2
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1. Forma de Acesso:
Registrar como e quando a pessoa teve seu primeiro contato com a Unidade e a data
desse contato.
E necessdrio indicar a forma de acesso & unidade para permitir o registro aos demais
campos do Prontudrio Eletrénico

A Forma de acesso 0

Data da Agdo Forma de Acesso Pessoa

13v!liun vi2017 v v | |Escolha Y| | confmar

orOmentia 0e Busta Abiva realizada pela equipe 03 unidade

e rmﬂ (ia de entam rnam;_ah« vca iz3d0 por ot -nsger 003 ki o :-\

vV Vi Vee VITVEVY

v Registro de Pessoa

PS
oshunidades da PS

?.:
3 E
4 - Em decoméncia de encaminhamento realizado por outros senvigosiunidades
5 - Em decomeéntia de encaminhamento realizado pe aa'ca::Sa,c:
6 - Em decomencia de encaminhamento realizado pela area de Educacao
- 7.:I01A:‘! frgnr Ae on n-pn-\p-l_!\n\r AA BAr ALtrae nAlS Q Q 0
vReglstro de Gestant / -cmaoecomentiadee {3 £41Za00 POr OUtras POINCas Senais
8 - Em decoméncia de encaminhamento realizado pelo Consetho Tulelar
9 - Em decoméncia de encaminhamento realizado pelo Poder Judiciano
10- Em decorréntia de encaminhamento realizado por outros orgaos do SGD (Defensona Publica, Ministeno Publico, Delegatias
2 2 2 11 - outroy
v Registro simplificad, '" -0v10s 0
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1. Forma de Acesso:

Data da Acao
1 v set v 2017 v

Forma de Acesso ,
1 - Por demanda esponténea

2 - Em decorréncia de Busca Ativa realizada pela equipe da unidade
3 - Em decorréncia de encaminhamento realizado por outros servigo
4 - Em decorréncia de encaminhamento realizado por outros servigo
5 - Em decorréncia de encaminhamento realizado pela area de Sauc
6 - Em decorréncia de encaminhamento realizado pela area de Educ
7/ - Em decorréncia de encaminhamento realizado por outras politica
8 - Em decorréncia de encaminhamento realizado pelo Conselho Tu
v 9 - Em decorréncia de encaminhamento realizado pelo Poder Judiciz

10 - Em decorréncia de encaminhamento realizado por outros 6rgao
99 - outros




2. Pessoa com Deficiéncia:
Registrar informacao sobre a presenca de pessoa (s) com deficiéncia na familia.
Informe a pessoa, escolha, dentre os nove tipos de deficiéncia e por fim assinale na

caixa Necessita de cuidados constantes de outra pessoa a opcao sim ou nao e clique
em Confirmar

A Registro de Pessoa com Deficiéncia na Familia 0
Necessita de
lail
Data da Acko Pistoa Tipo de Deficiéncia oy
constantes de outra
pessoa
L v hd E a v v Al Ol T
1 - Cegueira
2 - Baixa Viad
w Registro de Gestantes na Familia 3 - SUroez severaprolinda 0
4 - SudeZ leve ' moderada
a2 Fica
2 Nenla I
v Registro simplificado de atendimentos I« SINGIOMS 08 Lown i
3 « Transiomo / doenga menta

=
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2. Pessoa com Deficiéncia:

Data da Acao Tipo de Deficiéncia
1 v set v 2017 v -
Pessoa 1
Escolha v ‘ 1 - Cegueira

2 - Baixa Visao
Tipo de Deficiéncia 3 - Surdez severa/profunda

M ‘ 4 - Sudez leve / moderada
5 - Deficiéncia Fisica

Necessita de chados constantes de outra 6 - Defiicéncia Mental ou intelectual |

7 - Sindrome de Down
8 - Transtorno / doenca mental
% 9 - Microcefalia I

confirmar
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3. Registro de Gestante na Familia:

Selecione a Gestante e indique qual més de gestacdao se encontra, informe se ja
iniciou o pré-natal, escolha entre os itens ndo, suspeita ou confirmada na pergunta se
tem ou teve Zika Virus durante a gestacao, e por fim, clique em Confirmar.

A Registro de Gestantes na Familia 0
. Quantos meses Ja iniciou .t
Data da Agao Pessoa : : Zika durante
de gestagao pre-natal .
agestacdo
B3v|jun v||2017 v Estolha v v v v crfrrar

, N
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3. Registro de Gestante na Familia:

Data da Acao

1 v set V| 2017 ¥ Quantos meses de gestagao
v

Pessoa e

'Escolha v 0 meses al

Q ¢ d tacs 1 meses

uantos meses de gestagao

| v 2 meses durante a g
3 meses

Ja iniciou pré-natal 4 meses

| v | 5 meses
6 meses

Tem ou teve Zika durante a gestacao . 7 meses

| v 8 meses
9 meses

confirmar
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3. Registro Simplificado de Atendimentos:
Possibilita o registro, de forma breve e sucinta, de todos os atendimentos realizados
com a familia ou membro familiar durante o periodo em que estiver sendo

acompanhada pelo PAIF ou PAEFI

A Registro simplificado de atendimentos 0

Data da Agdo Pessoa Requerente Descricdo Sumaria dos Atendimentos

13vjun v!/[2017 v Escoha v v oty

v Registro do acompanhamento familiar

v Crianga Feliz no SUAS

No caso do Atendimento ser para Solicitacdo/Concessdao de Beneficio Eventual sera
necessario indicar qual Beneficio Eventual.

Para Auxilio Natalidade informe o Numero do Registro de Nascimento da Crianca,
Para Auxilio Funeral informe o Numero do CPF ou o Nome da
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3. Registro Simplificado de Atendimentos:

Data da Acgao

1 v set v 2017 v

Pessoa Requerente

Escolha

Tipos de Atendimento

Beneficio

confirmar

Tipos de Atendimento

1 - Atendimento socioassistencial individualizado
2 - Atendimento em atividade coletiva de carater continuado
3 - Participacao em atividade coletiva de carater nao continuado

| 4 - Cadastramento/Atualizacao Cadastral

5 - Acompanhamento de MSE
6 - Solicitacdo/Concessao de Beneficio Eventual
7 - Visita Domiciliar do PAIF/PAEFI

Y19 - Encaminhamento
99 - Outros
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3. Registro Simplificado de Atendimentos:

Data da Acao
1 v set Y 2017 V¥

Pessoa Requerente
‘ Escolha v

Tipos de Atendimento
‘ 6 - Solicitacao/Concessao de Beneficio Eventual v ‘

Beneficio
—
Auxilio Natalidade

Auxilio Funeral

ltem/Kit especifico para enfrentamento de situacdes de Emergéncia ou Calamidade Pt
- Cesta Basica

Aluguel social/pagamento de aluguel
Outros

Beneficio
Auxilio Natalidade v

N° Registro Nascimento:




4. Registro de Acompanhamento Familiar:

Indica o ingresso e a saida no Servigo do PAIF ou PAEFI

A Inclusdo e desligamento do acompanhamento familiar

'® Inserir para acompanhamento pelo PAIF

|25 v || mai v || 2017 ¥ || confimar | ﬂ

Data da inclusdo Unidade Enderego

Municipio Data e Motivo Desligamento

_ |25 v ||mai v |[2017 v |
25/052017 CRAS  CRAS CALAFATE ACIRio Branco

X Excluir
¥ || Desligar

Avaliacdo técnica

Evasio ou recusa da Familia
Mudanc¢a de municipio
Outros
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5. Medida Socioeducativa:

Permite o registro do acompanhamento de medida socioeducativa, conforme Resolucao
CIT N20 5/2014. Nesse sentido, o Prontudrio Eletronico permite realizar o registro sobre

duas situacdes distintas:

Acompanhamento -> Quando algum membro familiar estd em acompanhamento pela
Assisténcia Social neste municipio

A Medida Socioeducativa

Pessoa Tipo Agdo Tipo de medida Numero do processo Data de nicio Data de Fim

v Encaminhamentos realizados

Apenas Informar: Quando o profissional deseja apenas informar sobre o cumprimento
de medida socioeducativa de algum membro familiar

A Medida Socioeducativa

Pessoa Tipo Acdo Tipo de medida Numero do processo  Data de Inicio Data dé Fim

EsLolha v & - ADENas InioImar 137 ||jun v | 201 J ¥ | dez

v Encaminhamentos realizados




6. Encaminhamentos realizados:

Deve ser cadastrado o encaminhamento realizado com a familia atendida ou seja,
selecionar o membro familiar, apds o atendimento do PAIF ou PAEFI.

A Encaminhamentos realizados 0
Data da Agdo Pessoa Encaminhamento
139 ijun v 2017 v Escoina v

w Cadastro Unico
v Programa Bolsa Familia

v Sistema de Informagdes do Servico de Convivéncia e Fortalecimen -+ . a3 sarvice

B

o Brasi! Alfabetizado -

[N
D
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6. Encaminhamentos realizados exemplos:

Encaminhamento
—
9 - Para Servicos de Convivencia e Fortalecimento de Vinculos voltados a criancas e adc
6 - Para Servicos de Convivencia e Fortalecimento de Vinculos voltados para idosos

| 7 - Para atualizacao cadastral no CadUnico (inclusive quando realizada nesta propria Un
8 - Para inclusao no CadUnico (inclusive quando realizada nesta propria Unidade)

9 - Para o INSS, visando acesso ao BPC

10 - Para o INSS, visando acesso a outros direitos, que nao o BPC

11 - Para acesso a Beneficios Eventuais

12 - Para acesso a Documentacao Civil (Certidao de Nascimento, RG, Carteira de Traba
13 - Encaminhamento do CRAS para o CREAS (marcacao exclusiva para o CRAS)

14 - Encaminhamento do CREAS para o CRAS (marcacao exclusiva para o CREAS)

15 - Encaminhamento para outras unidades/servicos de Protecao Social Especial

30 - Para Servicos de Saude Bucal (por exemplo: Brasil Sorridente)

31 - Para Servicos de Saude Mental

32 - Para Servicos de Saude voltados ao acesso de orteses e proteses para pessoas col
33 - Para Unidades de Saude da Familia

_ 34 - Para outros servicos ou unidades do Sistema Unico de Saude

40 - Para Educacao Creche e Pre-escola (ensino infantil)

41 - Para Educacao Rede regular de ensino (ensino fundamental e ensino medio)

42 - Para Educacao de Jovens de Adultos (por exemplo: Brasil Alfabetizado)

\




7. Dados complementares:
As trés secOes a seguir trazem informagdes complementares sobre o beneficiario ou

familia para o qual houve lancamento de dados. Essas informacgdes sao advindas do
registro no Cadastro Unico e serve para consulta do técnico na unidade.

Dados complementares

v Cadastro Unico 0

v Programa Bolsa Familia 0

v Sistema de Informagdes do Servigo de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos 0
-8
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blog.mds.gov.br/redesuas

Manuais: http://blog.mds.gov.br/redesuas/?page id=154

Aceite PCF:
https://aplicacoes.mds.gov.br/snas/termoaceite/crianca feliz 2016/index.php

Rede SUAS Q

PROGRAMAS, BENEFICIOS ESERVICOS =  SISTEMASDEINFORMACAO ~  DUVIDAS ~  DOCUMENTOS ~  CALENDARIO v  OFICINASEAD  REGULACAC -

LINKS

CATEGORIAS TUTORIAL DE BOAS-VINDAS

pA RA /—\C E SS C) AOS5(AS) SECRETARIOS(AS)

AEPETI MUNICIPAIS DE ASSISTENCIA
BPC © 27 DEJU 0 DE 201 SOCIAL

BPC na Escola

CadSUAS O Prontuario Eletrénico € um sistema informatizado onde as

Carteira do Idoso equipes técnicas dos CRAS e CREAS inserem informacdes basicas CHAT

Censo SUAS relativas a atendimentos e acompanhamentos de familias e

aT individuos. BATE PAPO COM O GESTOR das
10h as 16h exclusivo para gestores
municipais que precisam de acesso ao
Demonstrativo O sistema estad sempre evoluindo e novas funcionalidades serdo SAA/REDESUAS

CMNEAS

Eventos incorporadas gradativamente para incluir todos os usuarios,
Plano de Acso servicos, programas e projetos do SUAS. Seguindo esta linha, o

Plano Decenal Prontuario Eletrénico tem novo endereco de acesso, novo layout e
¢ - Y INFOSUAS

Prontusrio Eletrénico novas funcionalidades. Ja é possivel, por exemplo, registrar as

RMA visitas referentes ao Programa Primeira infancia no SUAS. Boletins INFOSUAS



http://blog.mds.gov.br/redesuas/?page_id=154
https://aplicacoes.mds.gov.br/snas/termoaceite/crianca_feliz_2016/index.php

Programa Primeira Infancia no SUAS

SNAS - Secretaria Nacional de Assisténcia Social
?2 A AA

l mmbr | Tela Inicial UF's Elegiveis  Municipios Elegiveis  Municipios Participantes  Documentos

Termo de Aceite Programa Primeira Infancia no SUAS

MUNICIPIOS PARTICIPANTES

BB B

CODIGO IBGE UF MUNICIPIO TERMO ACEITO QUANTIDADE MENSAL DE VAGAS ACEITAS VALOR
1702158 TO Araguana Sim 100 6500
1720499 TO Sé&o Valério da Natividade Sim 100 6500
4204558 SC Correia Pinto Sim 100 6500
2103406 MA Coelho Neto Sim 150 9750
2925709 BA Presidente Janio Quadros Sim 100 6500
2103109 MA Cedral Sim 100 6500
2913407 BA Juazeiro Sim 500 32500
3543500 SP Santos Sim 100 6500
3170503 MG Urucania Sim 100 6500

1504109 BPA IMagalhdes Barata Sim 100 6500




Prontuario Eletrénico
Programa Crianca Feliz no SUAS

Crianca até 72 meses BPC
Crianca até 36 meses PBF
Gestante PBF

E Inclusao ao PCF } \
E Registro de Visita }
de Equipe
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Lista do Publico Prioritario do PCF no RMA

Disponibilizada no Prontuario;

Acessar o sistema com seu login e senha, clicar em PCF, “Lista do Publico Prioritario” e
baixar o arquivo compactado que podera ser aberto em qualquer planilha eletronica
(como excel);

Esta lista s sera visualizada pelos municipios que aderiram ao Termo de Aceite
Programa Primeira Infancia no SUAS.

Prontuario SUAS A Inicio PCF ~ Relatérios ~ :

Listar Visitas

Listar Equipe

Lista do Publico Prioritario

Escolha uma urmuaue
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Lista do Publico Prioritario do PCF no RMA

Disponibilizada também no sistema Registro Mensal de Atendimento (RMA);

Acessar o sistema com seu login e senha, clicar no item “Lista do Publico Prioritario do
Programa Crianca Feliz No SUAS” e baixar o arquivo compactado que podera ser aberto
em qualquer planilha eletrénica (como excel);

Esta lista s sera visualizada pelos municipios que aderiram ao Termo de Aceite
Programa Primeira Infancia no SUAS.

~2 Prontuério Eletronico Simplificado

@ Lista do Publico Prioritario do Programa Crianca Feliz no SUAS

Dicionario de Vanavels

& Lista de Familias em descumprimento de condicionalidades com sut

Dascricao @ orientagdes Reiatorio sintético controle de regisiros no SICON- 10 n®19

& Lista de beneficiarios do Beneficio de Prestacédo Continuada - BPC

B pof 5204854 2017..2ip A




Como é feito o cadastro da Equipe (supervisor + visitador) do PCF?

Para aparecer na lista de Equipe no Prontuario Eletronico é preciso estar cadastrado
e vinculado no CadSUAS

Identificacio Endereco Acesso ao Usudrio
CadSUAS:
. . . -
Rede socioassistencial “ N | BN
Escolaridade: | |
. ProfizsZo: | |
Vincular ao RH N :
Cargo/Funcio: [Selecionar ~|
- . Pertence 3 ipe d
CRAS: ik
* Carga hordria: | Selecionar V|
* Vinculo institucional: | Selecionar ~
* Inido do Exerdcio da Funcdo: | |
Término do Exercicio da Fungdo: | |
Visualizar Histd
24 itens encontrades, mostrande todos os itens.
cBE Nome & Profiss3o :::;:hnador[a] :r:;i:nlgoﬁnerdcin :IiamF::;x:rcl'cin

Cargo/Funcdo
Supervisor: Coordenador(a) ou Técnico(a) de Nivel Superior

Visitador: Técnico(a) de Nivel Médio , Estagiario(a) (Escolaridade: Nivel Superior incomplais
Educador(a) Social ou Técnico(a) de Nivel Superior

<
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https://aplicacoes.mds.gov.br/cadsuas/

Como é feito o cadastro do supervisor e do visitador do PCF?

CadSUAS: Rede socioassistencial ->Outras:
Ao Cadastrar o equipamento, aba identificacao, em sigla informar: PCF

Vincular ao RH

Recursos Humanaos Caracteristicas Gerais = Estrutura

Identificacdo Endereco Recursos Humanos Caracteristicas Estrutura 550 30 USUSEn
Gerais

* Denominagio: | Identificacdo Envdersgo
* Vinculagio: | Selecionar V|
Sigla: I :ii w

* Mome:
* CNPI: | |

— Escolaridade:
* Data de Implantacdo: | |
) Profiss3a:
Referenciado ac CRAS: S
& * Cargo/Funcio:

Ralacionado a0 CREAS: N

Pertence & equipe de acompanhamento do
Situacdo: EPC:

Avancar || Cancelar ¥ Carga haorsria:
* Vinculo institucional:
* Inido do Exercicio da Fungdo:
C Funca
a rgo/ u n ga 0 Términe do Exercicio da Fungdo:

Supervisor: Técnico(a) de Nivel Superior

Selecionar ]
0

| Selecionar v |
|Se|ecionar

| =

| &

| Adicionar || Cancelar |

Visitador: Técnico(a) de Nivel Médio, Estagiario(a) (Escolaridade: Nivel Superior incomule

Técnico(a) de Nivel Superior

<
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A Lista do Publico Prioritario do Programa Crianca Feliz no SUAS, esta disponivel, para os
municipios participantes, na opc¢ao de menu “PCF”, lista do Publico Prioritario.

A Inicio Trocar Unidade Buscar Pessoa PCF « Relatorios « Sobre
Montar Equipe |
Listar Visitas '

Ao acessar o Prontuario Eletrénico, o supervisor do Programa Crianca Feliz no municipio
fara o registro do processo de mobilizacao realizada. Informe a data do registro, o nome
da crianca beneficidria do Programa e escolha uma dentre as 06 opc¢Oes indicadas

A Crianga Feliz no SUAS

o

Data da Acéo Pessoa Acéo

v confirmar

Inclusao:

. o 1 - Incluido no Programa Crianca Feliz no SUAS
v Registro de Visitas Motivo da néo incluséo:

2 - Endereco inexistente ou incompleto
v Medida Socioeducativa 3 - Familia recusou atendimento (1)
5 - Mudanca de Municipio
6 - Obito
99 - Outros

1 v |/set v | 2017 ¥ Escolha
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A Crianca Feliz no SUAS

Data da Acao Pessoa
1 ¥ | set ¥ 2017 v Escolha v
Acao
v confirmar
Inclusao:
1 - Incluido no Programa Crianca Feliz no SUAS
Motivo da nao inclusao:
2 - Endereco inexistente ou incompleto
3 - Familia recusou atendimento 0
5 - Mudanca de Municipio
6 - Obito
99 - Outros

MINISTERIO DO il
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Depois registrar como Incluido no Programa Crianca Feliz no SUAS sera permitido
acesso aos campos para o registro das Visitas e para o Desligamento do Programa
Crianca Feliz no SUAS.

A Crianga Feliz no SUAS (1)
Data da Agdo Pessoa Agdo
LE R n v 2017 » Escoina v v ot ra
:ala o Pessoa Endereco Municipio Acdo Data e Motivo Desligamento
Gcao
v v 12097 ¢
s PRD Mmatos de souZa RJRio e incivido no Programa Criansa ~
! - Mudou-se
2 « Desisbu do programa
V Regist Je a 4 - Saw da lcade do programa
4« Dewou a gestacdo
v Medida Sociceducativa ) - Outros 0

Para registrar o desligamento da crian¢a do Programa, escolha a data, em seguida clique
no motivo do desligamento e depois em Desligar.

=
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Data da
Acao

01/00/2017 NSIENVIONA oo a s CALAFATE AC/Rio
alves de freitas Branco

Data e Motivo
Desligamento

1 v | set v| 2017 v

v | Excluir

1 - Mudou-se

2 - Desistiu do programa

3 - Obito

4 - Saiu da idade do programa

5 - Nao se encontra mais em periodo gestacional

99 - Qutros

MINISTERIO DO
DESENVOLVIMENTO
SOCIAL

Pessoa Enderecgo Municipio Acao

Incluido no Programa
Crianga Feliz no SUAS
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Para realizar o registro das visitas deve-se primeiro montar a equipe escolhendo o
supervisor e visitador (es).

Montar Equipe:
Cligue no icone PCF (Programa Crianca Feliz) e depois em Montar Equipe.

O Estado, Municipio e Unidade aparecerao automaticamente. Ao acionar o combo
equipe, é possivel cadastrar uma nova ou editar uma equipe ja incluida.

Prontuario SUAS Prontudnio Trocar Unidade Buscar Pessoa FCF - Relatdrios Sobre j |

Montar Equipe

Listar Equipe

Montagem da Equipe do Prog ....cwcoeee 3 F€lIZ NO SUAS

oncave

Equipe 1




Na tela seguinte, clique em um dos nomes de técnico de nivel superior da caixa selecionar
supervisor, arraste até a caixa supervisor e solte.

Na caixa selecionar visitadores, sera apresentada uma relacao de nomes dos técnicos de
nivel médio cadastrados no CadSUAS. Clique no(s) nome(s) do(s) técnico(s) e arraste até a
caixa visitador e solte.

Viontagem da Equipe do Programa Crianca Feliz no SUAS

Nova Equpe

Selecionar Supervisores Selecionar Visitadores
. N\ Supervisor
Catia - Catia
Keu . ] Ingrid
Maria  _ Keu
m— Visitador
Wirla Line
Maria

Wirla




Pronto, clique em Salvar Equipe e esta montada a equipe desta unidade.

Obs: Para cada unidade CRAS deverd ser feito o mesmo procedimento para montar a
equipe do Programa Crianca Feliz no SUAS. Lembrando que o técnico de nivel médio ou
nivel superior somente aparecerad na caixa se ja estiver cadastrado no CadSUAS.

Viontagem da Equipe do Frograma Crianga Feliz no SUAS

Mo Equipse

* Equipe 1
Selecionar Supervisores Selecionar Visitadores
Supervisor
wida —
Ingrid
o Wirla
Visitador
Keull

Maria

Lire




Registrar Visita:
Apos a montagem da equipe do Programa Crianca Feliz no SUAS no municipio, para
registrar a visita deve-se escolher a data em que a visita foi realizada, a pessoa visitada,

informar o nome do (a) visitador (a) e clicar em confirmar.

A Reaqistro de Visitas o

Data Visita Pessoa Visitador

1 ¥ set ¥ | 2017 ¥ Escolha v Escolha v confirmar

Visitador

Escolha v confirmar
equipe2
Recilene Santos Do Nascimento
Francinelda De Lavor Melo o
Equipe 3
Redesuas Teste Municipio
Equipe 7
Graciete Prata De Souza Rodrigues o
Francinelda De Lavor Melo
equipe teste
Graciete Prata De Souza Rodrigues




Visao geral do registro

A Crianga Feliz no SUAS

Data da Acdo Pessoa Incluséo do Programa Crianca Feliz

24 v ][mai v][2017 ¥ v
Data da L ,. . . . -

Agdio Pessoa Municipio Inclusac do Programa Crianga Feliz Data e Motivo Desligamento

_ . . ) _ _ [24 v |[mai v |[2017 7|
24/052017 mariana fernandes araujo AC/Rio Branco Incluido no Programa Crianca Feliz no SUAS | - | Desligar Excluir
A Registro de Visitas

Data Visita Pessoa Visitador

[24 v |[mai v |[2017 v | Escolha v Escolha v confirmar
Data Visita Pessoa Visitador Enderego
24/052017 mariana fernandes araujo Keuliane Cruz De Souza CRAS CIDADE MOWA Excluir
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Interface Supervisor/Visitador:

Desenvolvida para profissionais contratados como supervisores e visitadores.
Permite acesso apenas a funcionalidade Registrar Visitas e esta atrelada ao perfil rma.pcf

Registrar Visitas

Equipes em que sou supervisor(a)

Equipes em que sou visitador(a)

A Irpara o Topo

DUVIDA OU SUGESTAQ
FALE CONOSCO

, R
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Interface Supervisor/Visitador:

Equipes em que sou supervisor(a)”, sera aberta a relacdo das equipes, com o nome de
cada equipe e os visitadores vinculados a elas

Registrar Visitas

Equipes em que sou supervisor(a)

%% Cquipe: Equipe1753 Supervisor

& Visitadores da Equipe

Francinelda De Lavor Melo
Graciete Prata De Souza Rodrigues

Recilene Santos Do Nascimento

28 Equipe: 1753 ex visitador agora sup

& Visitadores da Equipe

Graciete Prata De Souza Rodrigues

DESENVOLVIMENTO P
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Interface Supervisor/Visitador:

Ao clicar no nome do visitador, lista-se todas as pessoas vinculadas a este visitador.
Registrar a visita -> selecione a data, a pessoa e clique em Salvar Visitas.

Nao permite registro anterior a 90 dias da data atual.

A coluna “Ultima Visita (Visitador) apresenta a data em que foi registrada a Ultima visita
desta crianca/gestante e o nome do visitador.

Equipes em que sou supervisor(a)

%% Equipe: Equipe1753 Supervisor

& Visitadores da Equipe

Francinelda De Lavor Melo

Selecione a data e as pessoas visitadas

B 25/08/2017 Pesquisar
Data
Selecione |t  Nome Enderego Nascimento Ultima Visita (Visitador)
O arthur 2017-08-16 (Francinelda De Lavor
Melo)

O Qizele 2017-08-24 (Francinelda De Lavor
IMelo)

O 2017-D3-24 (Graciete Prata De
Souza Rodrigues)

Mostrando de 1 até 3 de 3 registros

B = Mudar de Visitador B Salvar Visitas




Interface Supervisor/Visitador:

)

Alterar o visitador -> selecione a pessoa e acione o botao “Mudar de Visitador”.

Selecione a data e as pessoas visitadas

B 2508201 Selecione o visitador:

Selecione |2 B sitador)

Graciete Prata De Souza Rodrigues |
[} 4 cinelda De Lavor

O d Recilene Santos Do Nascimento cinelda De Lavar

[+ jete Prata De

Sair

Mostrando de 1 a

B = Mudar de Visitador | [E Salvar Visitas

O sistema apresenta o nome dos outros visitadores que fazem parte desta equipe, para os
quais é possivel “transferir” a pessoa.

Cligue no nome de quem sera o visitador e confirme a operacdo. A pessoa saira da relacao
do visitador anterior e constara na relacao deste que acabou de ser seleci

, =
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Interface Supervisor/Visitador:

Caso o profissional seja apenas visitador:
O sistema permitira que faca o registro da visita para as criangas/gestantes vinculadas a

ele.
Equipes em que sou visitador(a)

28 Equipe: equipe visitador

Selecione a data e as pessoas visitadas

B | 25/08/2017 Pesquisar
Data
Selecione |2 Nome Enderego Nascimento Ultima Visita (Visitador)
()] noemia’ 2017-08-24 (Red

Mostrando de 1 até 1 de 1 registros

= = Mudar de Visitador B Salvar Visitas
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Obrigado!

http://blog.mds.gov.br/redesuas

E-mail: rede.suas@mds.qov.br

Central de Relacionamento do MDS: 0800 707 2003

Fale com o MIDS: http://mds.qov.br/fale-com-o-mds

P rede
\j SUAS
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