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ANUAL SIMPLIFICA

PROCESSO ELETRONICO

Com a taxa paga, o proximo passo é o protocolo do processo. Clicar em “Gerar

Contrato Social”:

JUNTA COMERCIAL DO ESTADO
DO TOCANTINS

— N

Consulta Prévia: DEFERIDA ‘;‘

B Visualizar Dados da Consulta

B Visualizar Resultado da Consulta

Receita Federal

B Resultado da Transmissao de Viabilidade

Ficha de Cadastro Nacional (FCN): TRANSMITIDO ',_"
B Visualizar Dados
B Imprimir Documentos

$ Gerar Taxa

VISUALIZAR TAXAS GERADAS qgelle.) SFtell]

Contrato Social

B Gerar Conirato Social BFEss]

Reaproveitar Solicitagéo

B Reaproveitar Solicitagao

Processos Concomitantes

B Processos Concomitantes

PREFEITURA DE PARANA =

A

Consulta Prévia: DEFERIDA ';'

B Visualizar Dados da Consulta

& Visualizar Resultado da Consulta

EXIBIR CONTEUDO

SAIBAMAIS +

EXIBIR CONTEUDO <+

SAIBAMAIS +

Por padrdo, todos os processos entrardo de forma eletronica. Assim, escolher a

opcao de Contrato Eletronico.

ESCOLHA O TIPO DE CONTRATO SOCIAL

[l—

CLIQUE AQUI CASO DESEJE
ASSINAR DIGITALMENTE SEU
CONTRATO SOCIAL

IMPRESSO

CLIQUE AQUI CASO DESEJE IMPRIMIR E
ASSINAR MANUALMENTE SEU
CONTRATO SOCIAL
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ANUAL SIMPLIFICA

Em seguida, escolher o modelo de contrato. O padrdao ja traz clausulas
previamente redigidas e poderd cair em andlise de deferimento automatico. Ja
o contrato proprio é o redigido e fornecido pelo usuario.

ESCOLHA O MODELO DE CONTRATO SOCIAL

CONTRATO
PROPRIO

O MODELO DE CONTRATO - — O CONTRATO PRORIO DEVE SER
PADRAO E RECONHECIDO PELA == o= CRIADO PELO EMPRESARIO E
ENTIDADE DE REGISTRO E NAO = < DEVE SER ENVIADO PARA A
PRECISA DE ANALISE PREVIA ENTIDADE DE REGISTRO

Ao escolher o padrao:

SELECAO DO MODELO DE CONTRATO

SELECIONE O MODELO DE CONTRATO ADEQUADO A SITUAGAO DA SUA EMPRESA

O Contrato de Constituicio

ESCOLHER VOLTAR

Independente da escolha, o sistema ird redirecionar a tela de processo
eletrénico.
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ANUAL SIMPLIFICA

PROCESSO ELETRONICO

COLETA DE ASSINANTES

QUADRD DE ASSIMANTES | IHCLIAR ASSINANTE o=

Confira &8 informagies At pesLoas que irdo ASinar of dooumenios. Melidnicos. S& desajar inciuir noves MSinantss, ulike o botlo INCLUIR
ASSINANTE. Nos casos 08 guai o dvogado ou contador e akguém do quads socketdna, ulilive o botBa EDITAR para informar esta
designacsa

S e

EMPRESARIO ENTAR &

E possivel incluir assinantes, por meio do bot3o “Incluir assinante”:

INSERIR OUTRO ASSINANTE

Tipo*

Advogado W

Contador
Cutros
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ANUAL SIMPLIFICA

E também editar as informagdes do assinante ja existente:

T R

EDITAR (&7 B

Tipo™®
Advogado v
 Advogado '
Contador UF*

TO W

Lembrando ‘que, a qualquer momento, é possivel desistir do processo
eletronico para resetar as informagdes e documentos previamente enviados ou
anexados. Se tudo estiver correto, clicar em “Avangar”.

DESISTIR DO PROCESSO ELETRONICO

Ao avangar, o proprio sistema gera os documentos padrdes (Contrato e/ou
Solicitacdo de Enquadramento), utilizando as informacGes previamente

fornecidas.

GERANDO DOCUMENTOS |
Srctocmo Documento Status

TOP2102 Contrato +

TOP2102 Solicitacdo de Enquadramento "

Alerta ﬁ: O sistema gera o contrato somente nos processos de Abertura.

o
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ANUAL SIMPLIFICA

Caso a opc¢do escolhida seja contrato préprio, a préxima possui duas opgdes,
sendo “Gerar” para o sistema gerar os documentos com as informacdes
fornecidas até o momento, e “Enviar” para anexar os documentos ja redigidos.

DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO

() Sim @ Nio
SOLICITAGAO DE ENQUADRAMENTO m ASSINAR?
O Sim @ Nio

Ao lado, se o assinante for assinar, devera ser marcada a opc¢ao “Sim” para o
mesmo:

DHCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO

CONTRATO v ATUALIZAR 73

s ASSINAR?
@® Sim Néo

SOLICITAGAO DE ENQUADRAMENTO v L« ATUALIZAR g ASSINAR?
@® 3Sim (O Nao

Alerta ﬁ: Caso o empresario/socio tenha assinado o documento a punho, o
contador/advogado pode assinar com certificado digital declarando
autenticidade das assinaturas no sistema, desde que sua CRC seja inclusa em
“Adicionar documento”.

Lembrando que é possivel adicionar outros documentos clicando na opc¢ao:

e

© Lembre-se de anexar o arquivo em formato PDF, com tamanhe de até no maximo 10MB, € com todas as paginas no formato retrato e de
dimensdes de 210mm x 297mm (A4)
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ANUAL SIMPLIFICA

ADICIONAR OUTROS DOCUMENTOS3 X

TIPO

Carteira Profissional o

Carteira Profissional
Procuracao
Qutros

DOCUMENTO

Arraste ou cliqgue para enviar seu documento

Caso seja necessario atualizar o documento anexado, basta clicar em
“Atualizar” e o sistema ird reprocessar os dados.

Se a opc¢ao escolhida for contrato préprio, basta inserir o arquivo novamente.

Avangando, clicar em “Assinar”:

DOCUMENTODS LEVADDS AD REGISTROD

DOCUMENTO DATA DA ASSINATURA AGOES

CONTRATO

SOLICITAGAD DE ENGUADRAMENTD
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ANUAL SIMPLIFICA

Ao clicar, serdo fornecidas trés opc¢oes de assinatura eletrénica, assinatura
avancada do GOV.BR, a e-CPF e em Nuvem.

ESCOLHA O TIPO DE ASSINATURA DIGITAL x

Para usar a assinatura eletronica

. avancada, vocé deve ter uma
ASSH’]GI’ no GOVBR identidade no Portal GOV.BR, com

nivel de confiabilidade prata ou ouro.

. Clique se vocé tem alguma forma de
ASSI nar com assinar digitalmente como token

certificado A1 ou A3 smart card ou atraves de aplicativo
instalado no seu computador.

Asslnar na Nuvem Para assinar digitalmente utilizando

um certificado digital na nuvem.

Dicas :Caso o certificado seja Al ou A3, selecionar “Assinar com e-CPF”.

Vocé sabia B: No site da ICP-Brasil (https://www.gov.br/iti/pt-
br/assuntos/icp-brasil/autoridades-certificadoras) é possivel verificar a lista
das autoridades certificadoras reconhecidas.

Ao selecionar “Assinar no .GOV.BR” o sistema ird redireciona-lo para entrar
com o seu CPF e senha no Portal GOV.BR.

Acesse sua conta com

B Numero do CPF

a, digite o numero do

Uma conta gov.br garante a identificacao de cada
cidadao que acessa os servicos digitais do governo.

Crie sua conta gov.br

[® Bancos Credenciados
8 Certificado digital

& Certificado digital em nuvem

£ Duvidas Frequentes
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https://www.gov.br/iti/pt-br/assuntos/icp-brasil/autoridades-certificadoras

ANUAL SIMPLIFICA

Ap0s realizar o login, sera enviado um codigo para o telefone cadastrado, ou
para o aplicativo Meu GOV.BR, com o Cddigo de Autorizacdo para assinar

digitalmente.

9

"u".b Portal de assinatura

Servigo de assinatura digital de documentos

Autorizacao

Vocé autoriza ola) Juntas comerciais - VOX tecnologia a assinar digitalmente um
documento?

Um 5MS com o codigo foi enviado para o seu celular numero +35 (99) 99%**-=99, Por
favor, digite o codigo para autorizar a assinatura digital.

Codigo

Cancelar Re-emviar A5

Uma vez indicado o cédigo e clicado em Autorizar, o sistema ira verificar se seu
cadastro no GOV.BR estd apto para realizar as devidas assinaturas, caso tenha

parecer positivo, o documento sera assinado.

Alerta ﬁ: Caso ndo tenha a assinatura avancada, o sistema ira direciona-lo
para a pagina de Selos de Confiabilidade do GOV.BR para atualizar seu

cadastro e poder utiliza-la.

Em caso de duvidas, acesse o Manual Assinatura GOV.BR.

Ao selecionar o tipo de certificado e-CPF, serd necessario instalar alguns
componentes no computador para realizar a assinatura. Clicar em “Como

instalar?” para tirar duvidas, ou acesse o Manual Instalar Token.

|
E
i

Aviso

Componentes devem ser instalados para prosseguir
assinatural

Como instalar?
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ANUAL SIMPLIFICA

Ao selecionar o tipo de certificado Nuvem, aparecerdo as opcdes de

certificados aceitos no Simplifica Tocantins, juntamente com os dados do
assinante (Nome completo e CPF).

ASSINATURA NA NUVEM

- CPF

Selecione a certificadora:| — Selecione — V‘

— Selecione —
BIRDID
SAFEID
NEOID
VIDAAS

Apds o processo ser assinado, basta clicar em “Protocolar”, para que a
documentacgao seja enviada.

Apos este periodo, deve-se aguardar a analise.

/
,
) =

- Simplifica

OCANTINS




