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1. APRESENTACAO

Este Manual foi criado pela Agéncia de Tecnologia da Informacdo — ATl com o intuito de

orientar a adocao de boas praticas de Gestédo e Fiscalizacdo de Contratos, aprimorar o
desempenho dos processos internos, regulamentar rotinas e dar padronizacdo aos

procedimentos de Fiscalizacédo de Contratos de TI.

Tem por objeto prestar orientacdes e dar subsidios aos Gestores, Fiscais e seus substitutos
de Fiscais designados para fiscalizar e acompanhar a execucao dos Contratos efetivados
pelos Orgdos da Administracdo Publica Estadual, nivelando entendimentos e
procedimentos, respeitando os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
eficiéncia, eficacia, economicidade, dentre outros, permitindo a evidenciacdo e

transparéncia dos atos de fiscalizacao.

A Lei 8.666/93, de 21 de junho de 1993, estabelece normas gerais sobre Licitacdes e
Contratos Administrativos pertinentes a obras, servigos, compras, alienacgdes e locagdes no
ambito dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, e em seu
Art. 67 determina que o acompanhamento e fiscalizacdo da execucédo dos Contratos seja
feita por um agente designado. Portanto, a gestdo e a fiscalizacdo dos Contratos
Administrativos sdo os instrumentos para salvaguardar o interesse publico. Um Contrato
realizado de maneira correta, clara e objetiva, afasta a interpretacéo dubia, a possibilidade
de prejuizos, desperdicios de tempo e dinheiro e, principalmente, o desgaste da imagem
publica do Poder Executivo.

Nesse contexto, o Gestor e o Fiscal de Contrato possuem papel importante para a
Administracédo Publica, sendo eles corresponséaveis pela boa execucao contratual. Gerir e
fiscalizar um Contrato séo tarefas arduas, que exigem capacitacdo técnica e
comprometimento dos servidores designados a desempenha-las. Entretanto, a
inobservéancia de irregularidades ou vicios na execucao de Contrato por parte dos Gestores
e Fiscais, traz a estes profissionais responsabilidades nos ambitos civil, penal e
administrativo, além de prejuizos a Administracéo.

Diante disso, este Manual oferecera definicdes e esclarecera davidas para a boa execucao

das funcdes, a seguir detalhadas.
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2. DEFINICOES

Para efeito deste Manual foram adotadas as seguintes definigoes:

ATESTO: é a formalizacéo, pelo Gestor e Fiscal, de sua concordancia com a efetiva e
adequada prestacao/fornecimento, comprovando, para fins administrativos, seu aval com o
prosseguimento do Documento Fiscal para a realizacdo do Pagamento da Despesa.
APOSTILAMENTO: formalizacdo de alteracdes ja previstas no Contrato. A apostila pode
ser utilizada nos seguintes casos:

a. variacéo do valor decorrente de reajuste previsto no Contrato;

b. compensacdes ou penalizagbes financeiras decorrentes das condigdes de pagamento;
c. empenho de dotacdes orcamentarias suplementares até o limite do seu valor corrigido.
AREA DEMANDANTE: unidade usuéria, solicitante ou responséavel pelo acompanhamento
e guarda dos servigos ou bens objeto da contratacéo.

COMPRA: toda aquisicdo remunerada de bens para fornecimento de uma sO vez ou
parceladamente.

CONTRATANTE: unidade competente signhataria do instrumento contratual.
CONTRATADA: pessoa fisica ou juridica signataria de Contrato.

CONTRATO: todo e qualquer ajuste entre os Orgdos Pulblicos da Administracdo Publica
Direta e Indireta do Estado do Tocantins e particulares, em que haja acordo de vontades
para a formacdo de vinculo e a estipulacdo de obrigacdes reciprocas, seja qual for a
denominacéo utilizada.

O Estatuto de Licitacdes e Contratos Administrativos (Lei Federal n° 8.666/93, art. 2°,
paragrafo Gnico) considera Contrato todo e qualquer ajuste celebrado entre Orgédo ou
entidade da Administracdo Publica e particulares, por meio do qual se estabelece acordos
de vontade, para formac¢ao de vinculo e estipulagdo de obrigag¢des reciprocas. “Contrato
Administrativo € o ajuste que a Administracao Publica, agindo nessa qualidade, firma com
o particular ou outra entidade administrativa para a consecucédo de objetivos de interesse
publico, nas condigbes estabelecidas pela prépria Administragdo.” MEIRELLES, Hely
Lopes. Direito Administrativo Brasileiro. Sdo Paulo: Ed. Malheiros, 2009, 352 Ed., p. 214.
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GARANTIA FINANCEIRA: seguro que garante o fiel cumprimento das obrigacdes
assumidas por empresas em Licitacbes e Contratos, na forma da lei.

GLOSA: eventual cancelamento, parcial ou total, de valores ou parcelas indevidas.
ORDEM DE SERVICO: é o documento utilizado para a solicitacdo, acompanhamento e
controle de tarefas relativas a execucdo dos Contratos de prestacdo de servicos,
especialmente os de Tecnologia da Informacédo, que devera estabelecer quantidades
estimativas, prazos, custos e possibilitar a verificacdo da conformidade do servigco
executado com o solicitado.

PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS: detalha os componentes de custo
gue incidem na formacéo do preco dos servicos.

PREPOSTO: pessoa indicada para representar a Contratada na execucdo do Contrato,
sem que exista a pessoalidade e a subordinacao direta.

PROJETO BASICO OU TERMO DE REFERENCIA: é o documento que devera conter 0s
elementos técnicos capazes de propiciar a avaliagdo do custo, pela Administracdo, com a
contratacdo e os elementos técnicos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo
adequado para caracterizar o servi¢o a ser contratado e orientar a execucao e fiscalizacao
contratual.

REAJUSTE: decorre da variagéo efetiva do custo de producéo, conforme preceituado no
inciso Xl do Art. 40 da Lei 8.666, de 1993, podendo ser registrado por simples apostila.
Somente pode ocorrer mediante previsao no edital e Contrato, decorridos, ho minimo, 12
(doze) meses da data da proposta ou assinatura contratual.

REGISTRO: prontuario individualizado em que serdo anotadas todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao do Contrato.

RELATORIO DE FISCALIZACAO: Deve conter o registro, a analise e a concluso acerca
das ocorréncias relacionadas a documentacao.

REVISAO: instrumento previsto na alinea “d” do inciso Il do art. 65 da Lei 8.666, de 1993,
cuja finalidade é recompor o equilibrio econdmico-financeiro do Contrato ante a ocorréncia
de fatos imprevisiveis ou previsiveis com consequéncias incalculaveis. Deve ser
formalizado por meio termo aditivo.

ROTINA DE EXECUCAO DE SERVICOS: é o detalhamento (ordem, especificacdes,

duracao e frequéncias) das tarefas que deverdo ser executadas.
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SERVICOS CONTINUADOS: aqueles necessérios a Administracdo para o desempenho de
suas atividades, cuja interrupcao pode comprometer a continuidade de seu funcionamento,
e que tenham contratacdo por mais de um exercicio financeiro.

SERVICOS NAO CONTINUADOS: sio aqueles que tém por escopo a obtencdo de
produtos especificos em um periodo pré-determinado.

TERMO ADITIVO: instrumento de alteracdo que ocorre em funcdo de acréscimos ou
supressodes de prazo de execucdo ou quantidades do objeto contratual.

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO: documento assinado pela Contratante em até
15 (quinze) dias da comunicacgéo escrita da Contratada, que formaliza a entrega em caréater
provisorio da obra, do servico ou bens.

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO: termo circunstanciado que comprove a
adequacao do objeto aos termos contratuais e o recebe em definitivo.

UNIDADE DE MEDIDA: é o parametro de medi¢do adotado para possibilitar a quantificacao
dos servicos e a afericdo dos resultados.

VIGENCIA: periodo de execucéo do Contrato.

VISTORIA: o servico de vistoria busca inspecionar itens entregues a fim de emitir Laudo e

Parecer Técnico de conformidade, em relacao ao solicitado no Termo de Referéncia / Edital.
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3. FISCALIZACAO DE CONTRATOS

A legislacdo vigente define as diversas atribuicbes aos agentes fiscalizadores, e destaca

0s papéis do Gestor e do Fiscal de Contratos. O primeiro (Gestor), tem a funcédo de
administrar todo o Contrato desde a sua assinatura até o encerramento, com a entrega do
bem e o devido pagamento, enquanto que, ao Fiscal cabe a fiscalizacao técnica do escopo
contratual, onde a fiscaliza¢do é pontual, ou seja, € aguele que acompanha a prestagédo do
servico ou a entrega do material, observando se a execucao fisica do Contrato condiz com
as clausulas avencadas.

Na indicacdo do Gestor e do Fiscal (Técnico de Tl e Administrativo) devem ser
consideradas a compatibilidade com as atribuicbes do cargo, a complexidade da
fiscalizacdo, o quantitativo de Contratos por Servidor e a sua capacidade para o
desempenho das atividades.

A funcdo de Fiscal deve recair, preferencialmente, sobre Servidores que tenham
conhecimento técnico ou pratico a respeito dos bens adquiridos e servi¢cos que estdo sendo
prestados.

A indicacdo do Fiscal Técnico de Tl e do Substituto de Fiscal Técnico de Tl de Contrato
serad encaminhada por Oficio/Despacho ao demandante da contratacdo, no prazo de até 10
(dez) dias uteis ap0s o recebimento da solicitag&do. Junto a este, a ATl encaminhard o Termo
de Ciéncia devidamente assinado pelos indicados. O servidor devera ser previamente
comunicado pela Chefia Imediata da indicacdo para exercer o encargo de Fiscal de
Contrato e, devera ser capacitado e orientado para o exercicio de suas func¢des. A Agéncia
disponibiliza no site, o link:

https://ati.to.gov.br/servicos/indicacao-de-fiscal-tecnico-e-substituto-de-fiscal-tecnico-para-contratos-de-ti/

com as orientagdes pertinentes a solicitagdo de Indicagdo de Fiscal Técnico e Substituto de
Fiscal Técnico para Contratos de TI.

Destaca-se que a designacdo do Gestor, Fiscal Administrativo, Substituto de Fiscal
Administrativo, Fiscal Técnico de Tl e Substituto de Fiscal Técnico de Tl é dever do
Orgéo detentor do Contrato, o qual providenciara a publicacdo no Diario Oficial, cabendo &
ATI/TO a imprescindivel indicacdo dos nomes dos Servidores aptos a assumirem a fungéo
de Fiscal Técnico de Tl e Substituto de Fiscal Técnico de Tl de Contrato e suas
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atribuicbes. Em havendo necessidade de mudanca do Fiscal ou do seu Substituto, a Area
Requisitante devera solicitar, via Oficio/Despacho a alteracéo, visando a publicacdo de

nova Portaria de designacéo de Fiscal.

3.1. EQUIPE DE FISCALIZACAO

A equipe de Fiscalizagéo de Contratos, pode ser composta por:

Gestor: Servidor com atribui¢cbes gerenciais, preferencialmente da Area Requisitante da
solucéo, designado para coordenar e comandar o processo de gestédo e fiscalizagdo da
execucao contratual, indicado por autoridade competente. Nos casos em que ndo ha a
designacao de Gestor, caberd a area Requisitante da solucdo a gestao do Contrato;
Fiscal Técnico de TI: Servidor representante da Area de TI, indicado pela autoridade
competente dessa area para verificar se as clausulas contratuais/edital estdo sendo
cumpridas. Esta funcdo deve recair, preferencialmente, sobre Servidores que tenham
conhecimento técnico ou pratico a respeito dos bens adquiridos e servi¢os que estédo sendo
prestados, quanto aos aspectos relacionados a Tecnologia da Informacéao;

Fiscal Administrativo: Servidor representante da Area Administrativa, indicado pela
autoridade competente dessa area para fiscalizar o Contrato em relagdo as certiddes
emitidas pela empresa entre outras funcdes;

Fiscal Substituto: Servidor indicado para atuar como Fiscal de Contrato nos impedimentos

eventuais e regulamentares do titular.

Caso o Orgdo ndo solicite a ATl a indicacdo de Fiscais Técnicos, o servidor
responséavel pela fiscalizacdo responderd pelas duas atribuicbes (Técnico e
Administrativo).
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3.2. ATRIBUICOES DETALHADAS

Gestor

A Gestdo de Contratos € a atividade exercida pela Administracdo visando o controle,
acompanhamento e fiscalizacdo do fiel cumprimento das obrigacdes assumidas pelas
partes. Deve se pautar em especial, nos principios de eficiéncia e eficacia, além dos demais
principios que regem a Administracdo Publica, de forma a garantir que a execuc¢ao do
Contrato ocorra com qualidade e em respeito a legislacéo vigente.

E importante ndo confundir gest&o com fiscalizagdo de Contrato. A gest&o é o servico geral
de gerenciamento de todos os Contratos; j4 a fiscalizacdo € pontual. Ela € exercida
necessariamente por um representante da Administracdo, especialmente designado,
conforme exigéncia legal, que cuidara pontualmente de cada Contrato.

Na Gestdo (administracdo de Contratos), cuida-se, por exemplo, do equilibrio econémico-
financeiro, de incidentes relativos a pagamentos, de questdes ligadas a documentacéo, ao
controle dos prazos de vencimento, de prorrogacao etc.

O Gestor de Contrato deve ser visto como principal elo entre Contratada e Contratante.
Na falta da designacdo de Gestor, cabera ao setor demandante a atribuicdo de gerir o

Contrato.

Atribuicdes

e Conhecer todo o processo relativo a contratacdo, bem como as normas aplicaveis;

e Promover reunido inicial com a contratada de modo a esclarecer o objeto contratual
e apresentar, formalmente, os Fiscais do Contrato;

e Exigir o fiel cumprimento do Contrato, buscando qualidade, economia e minimizacéo
de riscos;

e Acompanhar o saldo do Contrato e tomar providéncias para aditivos, penalizacdes e

rescisoes;
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e Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade, e
encaminhar a solicitacdo de prorrogacao;

e Verificar se a entrega de materiais, execucao de obras ou a prestacdo de servigos
sera cumprida integral ou parceladamente;

e Atestar as notas fiscais encaminhadas a unidade competente para pagamento;

e Comunicar a unidade competente, formalmente, irregularidades cometidas passiveis
de penalidade, ap0s os contatos prévios com a Contratada;

e Solicitar a unidade competente esclarecimentos de davidas relativas ao contrato sob
sua responsabilidade;

e Acompanhar o cumprimento, pela Contratada, do cronograma fisico-financeiro;

e Estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execuc¢ao do Contrato
e informar a autoridade competente ocorréncias que possam gerar dificuldades a
conclusado da obra ou em relacdo a terceiros;

e Encaminhar a autoridade competente, eventuais pedidos de modificacdes no
cronograma fisico-financeiro, ou seja, acompanhar e controlar o saldo do Contrato,
substituices de materiais e equipamentos, formulados pela Contratada,;

e Notificar a Contratada em caso de descumprimento de clausulas contratuais para
gue seja regularizado, sob pena de san¢des administrativas e outras que forem

necessarias.

Fiscal Técnico de Tl

E funcao do Fiscal Técnico de Tl acompanhar e fiscalizar toda a execucdo do Contrato,
anotando em registro proprio as ocorréncias observadas durante a fiscalizacéo, tais como
falhas, atrasos, inadimplementos ou descumprimentos, assim como repassar ao Gestor as
informacgdes para que este solicite da Contratada a adequacéo aos termos contratuais, em
tempo habil para a adocdo das medidas cabiveis.

Ao Fiscal Técnico compete contatar o Gestor para sugerir a imposi¢cao de penalidades ou
a determinacdo de rescisdo contratual, entretanto, sua imposicdo cabe a autoridade
competente.
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Atribuicdes

e Participar da reunido inicial para ajuste de procedimentos de execucdo com a
Contratada;

e Acompanhar e fiscalizar a execugédo dos servi¢os, bem como o fiel cumprimento das
clausulas avencgadas no Contrato, exercendo rigoroso controle sobre o cronograma
de execucao dos servicos e registrar todas as ocorréncias;

e Manter-se informado sobre as condicbes de execucdo contratual de modo a
fomentar o cumprimento do Contrato, ou seja, ler atentamente o Termo de
Contrato/Empenho/Solicitacdo de Empenho e/ou Edital/Convite/Proposta
Adjudicataria Vencedora/Ata de Julgamento/Ata de Registro de Preco/Informacao de
Dispensa e/ou de Inexigibilidade, assim como 0os Anexos, principalmente quanto
a(ao): Especificacdo do objeto; Prazo e local de execuc¢do do servico, observada a
Ordem de Servico e Cronograma dos Servigos;

e Anotar em formulario proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do
Contrato, determinando o que for necessério a regularizacdo das faltas ou defeitos
observados;

e Avaliar os resultados/objetos entregues, atestando o recebimento ou informando ao
Gestor do Contrato sobre infracdes ou discrepancias, que necessitem de ajustes no
pacto para tomada de providéncias (quando o objeto ndo for cumprido ou nao suprir
a necessidade, tendo como diapaséo o Termo de Referéncia ou Projeto Basico);

e Atestar, junto com o Gestor, a prestacdo do servico efetivamente realizado,
observando inclusive o cumprimento das obrigacfes acessorias;

e Buscar obrigatoriamente, no caso de duvidas quanto ao atesto, auxilio junto as areas
competentes para que se efetue corretamente a atestacao;

e Informar o descumprimento das clausulas contratuais, principalmente quanto ao
prazo, para aplicagédo das sancdes cabiveis;

e Rejeitar bens e servicos que estejam em desacordo com as especificacdes do objeto
contratado;

e Informar ao Gestor a necessidade de paralisacdo da execuc¢do do Contrato quando,

objetivamente, constatar uma irregularidade que precise ser sanada;
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Auxiliar o Gestor de Contrato, quando solicitado, em resposta a eventuais diligéncias

dos Orgaos de controle.

Fiscal Administrativo

E funcéo do Fiscal Administrativo acompanhar e fiscalizar toda a execuc&o do Contrato,

no que se refere a parte administrativa do processo, sendo as certiddes da Contratada

(validando-as), verificando se o Fiscal Técnico esta atuando no processo de forma coerente

(relatérios dentro do prazo), apoiando o Gestor do Contrato no tramite processual. Anotar

em registro proprio as ocorréncias observadas durante a fiscalizacdo, tais como falhas,

atrasos, inadimplementos ou descumprimentos, assim como repassar (sugerir) ao Gestor

as informacdes, para que este solicite da Contratada ou de seu Fiscal Técnico, a adequacédo

aos termos contratuais em tempo habil para a adocao das medidas cabiveis.

Atribuicdes

Participar da reunido inicial para ajuste de procedimentos de execucdo com a
Contratada; (sugerir a implantacéo / efetivacédo de reunido inicial);

Acompanhar os relatorios do Fiscal Técnico, verificando se ha alguma intercorréncia;
Manter-se informado sobre as condigcbes de execucdo contratual de modo a
fomentar o cumprimento do Contrato, ou seja, ler atentamente o Termo de
Contrato/Empenho/Solicitacdo de Empenho e/ou Edital/Convite/Proposta
Adjudicataria Vencedora/Ata de Julgamento/Ata de Registro de Preco/Informacao de
Dispensa e/ou de Inexigibilidade, assim como 0s Anexos, principalmente quanto a
(ao): Especificacdo do objeto; Prazo e local de execucéo do servi¢o, observada a
Ordem de Servico e, Cronograma dos Servigos;

Avaliar os resultados/objetos entregues, verificando o atestado de recebimento do
Fiscal Técnico (relatério de fiscalizacdo), informando ao Gestor do Contrato sobre
infracdes ou discrepancias, que necessitem de ajustes no pacto para tomada de
providéncias (quando o objeto ndo for cumprido ou ndo suprir a necessidade, tendo

como diapasao o Termo de Referéncia ou Projeto Basico);
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Informar ao Gestor sobre problemas relacionados a Certidfes, e quanto ao prazo de
entrega dos bens/servi¢os, quando os bens/servicos estiverem em desacordo com
as especificagOes contratadas;

Auxiliar o Gestor de Contrato, quando solicitado, em resposta a eventuais diligéncias
dos Orgaos de controle.

Validar as Certidées emitidas pela Contratada (O Fiscal deve atentar para a validade

de cada certidao e atualizar no processo, somente quando for necessario);

o Certiddo Conjunta de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida

Ativa da Unido; Acesso: http://servicos.receita.fazenda.gov.br;

o Certidao Negativa de Débitos Estadual; Acesso:

https://www.to.qov.br/sefaz/;

o Certiddo Negativa de Débitos Municipal; Acesso pelo Portal da Prefeitura
da cidade relacionada, por exemplo, Palmas:

https://www.prefeituradepalmas.org/cnd-prefeitura-de-palmas/;

o Certiddo de Faléncia e Concordata; Acesso pelo Tribunal de Justica do
Estado de Origem da Empresa, por exemplo, Tocantins:

http://www.tjto.jus.br/index.php/cidadao/certidoes-2;

o Certificado de Regularidade do FGTS; Acesso:
https://www.sifge.caixa.gov.br/Cidadao/Crf/[Fge CfSCriteriosPesquisa.asp;

o Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas. Acesso:

http://www.tst.jus.br/certidao;
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o Projeto Basico e/ou Termo de Referéncia;

o Proposta de preco ou planilha orgamentaria;
o Cronograma fisico-financeiro;

o Planilha de Custos e Formacéo de Precos;
o Ata de Registro de Precos;

o Edital;

o Contrato/Empenho;

o Livro de Ocorréncias.
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4. CONSIDERACOES FINAIS

Este Manual foi criado para orientar 0 acompanhamento e a fiscalizagcdo de Contratos de

Aquisicdo e/ou de Prestacéo de Servigos Continuos de TI, dos Orgdos da Administrac&o

Direta e Indireta do Poder Executivo Estadual.

Entende-se que realizar uma gestdo e uma fiscalizacdo contratual ndo envolve apenas o
aspecto da legalidade, isto €, se as acdes estdo de acordo com a lei e os regulamentos
pertinentes. Envolve também as dimensdes de eficiéncia, eficacia e efetividade, ou seja,
implica verificar se estdo sendo produzidos os resultados esperados, a um custo razoavel,
se as metas e objetivos estdo sendo alcangados e se 0s usuarios estao satisfeitos com os

servigos que lhes sdo prestados.

Espera-se assim poder contribuir e facilitar o trabalho de Fiscal e de Gestor de Contratos,
bem como das areas requisitantes, e proporcionar o melhor desempenho de suas funcdes
e responsabilidades, a fim de que exercam de maneira transparente e eficiente o controle

e a fiscalizagéo.

Seguem anexos, 0os modelos de documentos necessarios, podendo ser acessados também

através do link https://ati.to.gov.br/modelos-de-documentos-ati/.

DUVIDAS
Geréncia de Fiscalizagédo de Contratos de Tl — GFC/DGC/SUPGES/ATI/TO.
Telefone: (63) 3212-4576.
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6. ANEXOS

ATESTO DIGITAL

ESPECIE/TIPO DOCUMENTAL NO SGD: ATESTO DIGITAL
CLASSIFICAGAO ARQUIVISTICA NO SGD: 069 — OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A DOCUMENTAGAO E INFORMAGAO.

AGENCIA DE TECNOLOGIA  TOCANTINS

DA INFORMACAO  GOVERNO DO ESTADO

Quadra 103 Norte, Rua NO 05, Lote 02, Centro
Palmas — Tocantins — CEP: 77. 001-020

Site: ati.to.gov.br E-mail: contrato@ati.to.gov.br
Tel: +55 63 3212-4500

Processo n®:

Contrato n°/ Empenho n°:
Contratante:

Contratada:

Valor da NF-e R$:

ATESTO DIGITAL N° @@txt_identificacao@@

ATESTO que o(s) bem(ns) ou o(s) servigo(s), [citar o objeto Contratado],
discriminados na Nota Fiscal Eletronica — n® NF-e: XXXXXXXXXXXXXXX, emitida em
DIA/MES/ANO, foram satisfatoriamente fornecidos e que o seu valor esta de acordo com
o termo contratual.

Em conformidade com a Lei Federal n° 8.666/93, afirmo que o(s) bem(ns)

ou o(s) servico(s) foram totalmente recebidos nos termos e prazo previstos.

Palmas — TO, XX de més de 2021.

[Assinatura Eletronica]
NOME SOBRENOME
Fiscal/Substituto do Contrato

[Assinatura Eletronica]
NOME SOBRENOME
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Gestor do Contrato

RELATORIO DE FISCALIZACAO MENSAL

ESPECIE/TIPO DOCUMENTAL NO SGD: RELATORIO DE FISCALIZAGAO.
CLASSIFICACAO ARQUIVISTICA NO SGD: 069 — OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A DOCUMENTAGAO E INFORMAGAO.
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DA INFORMACAO  GOVERNO DO ESTADO

Quadra 103 Norte, Rua NO 05, Lote 02, Centro
Palmas — Tocantins — CEP: 77. 001-020

Site: ati.to.gov.br E-mail: contrato@ati.to.gov.br
Tel: +55 63 3212-4500

RELATORIO DE FISCALIZACAO MENSAL

Palmas - TO, XX de més de 2021.

CONTRATO N°: PROCESSO N°: MES DE REFERENCIA:
00,/0000 202X/00000,/000000 00/202X

SALDO DO CONTRATO: R$|0.000.000,00

VIGENCIA: 00/00/0000 a 00/00/0000 VALOR: R$  000.000,00

VALOR TOTAL DO CONTRATO: R$ 0.000.000,00

SALDO APOS A NF: R$| 000.000,00

CONTRATADA:

OBJETO DO CONTRATO:

1. AVALIAC[\O DOS SERVICOS:
Atestamos que o fornecimento dos servicos, objeto deste Contrato, referente
ao periodo de dia/més/ano a dia/més/ano, NF-e n° XXX Série XX, no Valor de

R$ XX (por extenso) foram executados de acordo com as especificacodes
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contratuais pactuadas entre as partes,

respeitando os principios basicos da Administracdao Publica e obedecendo aos

requisitos estabelecidos em Lei.

dentro dos padroes de qualidade,

2. OCORRENCIAS / PROVIDENCIAS:

3. ACOMPANHAMENTO DO SALDO FINANCEIRO:

4. OBSERVACOES / SUGESTOES / RECLAMACOES:

FISCAL:

[Assinatura Eletrénical
Nome:
Matricula:
Cargo:

SUBSTITUTO DE FISCAL:

[Assinatura Eletrénical
Nome:
Matricula:
Cargo:

CIENTE DO GESTOR:

[Assinatura Eletrénical
Nome:
Matricula:
Cargo:
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TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

ESPECIE/TIPO DOCUMENTAL NO SGD: TERMO DE RECEBIMENTO.
CLASSIFICAGAO ARQUIVISTICA NO SGD: 069 — OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A DOCUMENTAGAO E INFORMAGAO.

AGENCIA DE TECNOLOGIA  TOCANTINS fag
2 Y

DA INFORMAGCAO  GOVERNO DO ESTADO

Quadra 103 Norte, Rua NO 05, Lote 02, Centro
Palmas — Tocantins — CEP: 77. 001-020

Site: ati.to.gov.br E-mail: contrato@ati.to.gov.br
Tel: +55 63 3212-4500

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

Declaro para os devidos fins que foram executados os SERVICOS
descritos da NF n® XXXXXXXXXXXXXXX, no Valor de R$ XX (valor por extenso),
da Empresa NOME DA CONTRATADA, CNPJ n° XX.XXX.XXX/000-XX, Processo
n° 0000/00000/000000, para efeito de acompanhamento e fiscalizacao.

Palmas — TO, XX de més de 2021.

[Assinatura Eletrdnica]
NOME SOBRENOME
Fiscal do Contrato

[Assinatura Eletronica)
NOME SOBRENOME
Preposto
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TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

ESPECIE/TIPO DOCUMENTAL NO SGD: TERMO DE RECEBIMENTO.
CLASSIFICAGAO ARQUIVISTICA NO SGD: 069 — OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A DOCUMENTAGAO E INFORMAGAO.
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A

Quadra 103 Norte, Rua NO 05, Lote 02, Centro
Palmas — Tocantins — CEP: 77. 001-020

TERMO DE RECEB'MENTO DEFINITIVO Site: ati.to.gov.br E-mail: contrato@ati.to.gov.br

Tel: +55 63 3212-4500

Palmas — TO, XX de més de 2021.

Processo n®:

Contrato n° Empenho n°:
Contratante:

Contratada:

Vigéncia:

Objeto:

Data da Emissao da NF:
Data do Aceite:

Valor R$:

DECLARACAO DE RECEBIMENTO
(Art. 73 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993)

Por este instrumento, os Servidores abaixo identificados ATESTAM, para fins de
cumprimento do disposto no art. 73, § 2° e 39, da Lei n° 8.666/93, que o(s) bem(ns) ou o(s) servico(s)
de T.l. integrantes da Notificacdo acima identificada possui(lem) qualidade compativel com a
especificada no Termo de Referéncia do Contrato supracitado.

Diante disso, a Contratada podera emitir a Nota Fiscal para pagamento.

[Assinatura Eletronica] [Assinatura Eletronica] [Assinatura Eletrénica]
NOME SOBRENOME NOME SOBRENOME NOME SOBRENOME
Gestor do Contrato Fiscal do Contrato Contratada
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