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PORTARIA N° 59/RET, DE 29 DE JANEIRO DE 2014.

O PRESIDENTE DO INSTITUTO DE GESTAO PREVIDENCIARIA
DO ESTADO DO TOCANTINS, no uso de suas atribui¢des legais, consoante
dispdes o art. 20, inciso IX, da Lei n® 1.940, de 1° de julho de 2008 e 75,
incisos | e I, §§ 1° e 2°, incisos | e |l, alinea “a”, da Lei n® 1.614, de 4 de
outubro de 2005, com alteracdes posteriores pela Lei n° 2.581, de 22 de
maio de 2012, resolve:

RETIFICAR a Portaria n.° 117/AP, de 07 de maio de 2012, publicada
no Diério Oficial do Estado n°® 3.625, de 10 de maio de 2012, que concedeu
Aposentadoria Compulséria, com proventos proporcionais a 16/30 avos a
segurada CONSTANCA ELIZABETH COSTA PINTO, matricula n® 687650-1,
no cargo de Assistente Administrativo, Classe Il, Referéncia “I’, apenas para
considerar a referéncia como sendo “J” e os proventos proporcionais a 15
anos, 08 meses e 16 dias de contribui¢éo, a partir de 10 de maio de 2012,
com base no que consta do Processo n.° 2013/24830/000023.

PORTARIA N° 076/PE, DE 05 DE FEVEREIRO DE 2014.

O PRESIDENTE DO INSTITUTO DE GESTAQ PREVIDENCIARIA
DO ESTADO DO TOCANTINS, no uso de suas atribuicbes legais, e
consoante dispde os arts. 20, inciso 1X, da Lei n° 1.940, de 1° de julho de
2008; 9°, inciso 11, § 5°, inciso |, 26, inciso II, 36, incisos |, alinea “a”, e ll, 37,
inciso |, alinea “b”, Il e lll, 38, inciso Il, 54, 56, incisos | e I, 57 e 75, incisos
lell,e §§ 1°e 2° incisos | e Il, alinea “c”, da Lei n° 1.614, de 4 de outubro
de 2005, alterada pela Lein® 2.581, de 22 de maio de 2012, publicada no
Diario Oficial do Estado de 24 de maio de 2012, e com base no art. 40,
§§ 2° e 7°, inciso |, e 8°, da Constitui¢do Federal, com redagéo dada pela
Emenda Constitucional n.° 41, de 19 de dezembro de 2003, publicada no
Diario Oficial da Uniéo de 31 de dezembro de 2003, e Lein®10.887, de 18de
junho de 2004, resolve:

CONCEDER a partir de 01 de outubro de 2013, ao menor sob
guarda judicial LEONARDO RIBEIRO LIMA, na forma discriminada abaixo,
o beneficio de penséo por morte, fixando o valor da penséo correspondente
ao valor dos proventos percebido pela ex-segurada na data do 6bito.

PROCESSO N°: 2013/24830/001840

EX-SEGURADA: IVANILDE RODRIGUES CORREIA LIMA
ORGAO: Secretaria da Educagéo

MATRICULA: 939770/2

QUADRO: Quadro do Magistério

CARGO: Professor Normalista

PADRAO: |

REFERENCIA: “A”

TIPO DE BENEFICIO: Temporario

VALOR DO BENEFICIO: R$ 1.403,80

COTA DO BENEFICIO: 100%

INiCIO DO BENEFICIO: 01/10/2013

CUSTEIO: Fundo de Previdéncia do Estado do Tocantins
REAJUSTE: RPPS-TO

EXTRATO DO 2° TERMO ADITIVO AO CONTRATO N° 05/2012

Autos do Processo n°: 2011/2483/001301

Contratante: Instituto de Gestéo Previdenciaria do Estado Tocantins
(IGEPREV)

Contratada: Ol S/A

Valor: R$ 82.560,00 (oitenta e dois mil quinhentos e sessenta reais)
Objeto: Prestagéo de servigos de telecomunica¢des para prover o acesso
a internet banda larga na sede do Instituto de Gestéo Previdenciaria do
Estado do Tocantins

Dotacéo orcamentaria: 02.122.1083.4374.0000

Elemento de despesa: 33.90.39

Vigéncia: 18 de fevereiro de 2014 a 17 de fevereiro de 2015

Signatarios: Francisco Flavio Sales Barbosa - Presidente do IGEPREV-TO
e Claudio Roberto Leandro Mariano e Paulo César de Castro Filho -
Representantes da Contratada

ITERTINS

Presidente: LUIZ CARLOS ALVES DE QUEIROZ

PORTARIA N° 0062/2014, DE 25 DE FEVEREIRO DE 2014.

Especifica os documentos necessarios para
credenciamento e renovacgéao de credenciamento de
responsavel técnico junto a este Instituto e da outras
providéncias.

O Presidente do Instituto de Terras do Estado do Tocantins -
ITERTINS, no uso de suas atribui¢des legais,

Considerando que a Administracdo Publica deve obedecer, dentre
outros, os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade
e eficiéncia, inseridos no artigo 37, caput, da Constituicdo Federal de 1988;

Considerando que a Lei Federal n® 5.194/66 inclui entre as
atribuicdes do Profissional da Engenharia, da Arquitetura e da Agronomia
a execugao de servigos técnicos.

Considerando que a Lei Federal n° 10.267/2001 e seus Decretos
Regulamentadores n°® 4449/2002 (alterado pelo Decreto n® 7.620/2011) e
5.570/2005 exigem profissional devidamente habilitado para a realizagéao
de servigos técnicos de medi¢éo e demarcagéo.

Considerando que para se atender ao principio da celeridade
processual no ambito da regularizagéo fundiaria faz-se necessario também
que o responsavel téchico tenha a devida habilidade para a realizagdo dos
servigos agrimensorios, para evitar morosidade decorrente de corre¢éao
de erros;

Considerando a necessidade de comprovagao da habilitagéo do
profissional responsavel para realizagao de servigos técnicos de medigéo
e demarcacéo de iméveis.

Resolve:

Artigo 1° Tornar obrigatério na instrucdo de processo de
credenciamento de pessoa fisica junto ao Instituto de Terras do Estado
do Tocantins - ITERTINS, para realizagéo de medi¢do e demarcacéo de
imoéveis rurais, os seguintes documentos:

| - Requerimento;

Il - Comprovante de formacéo profissional que habilite o
responsavel técnico para medi¢éo e demarcagéo de imoéveis;

Il - Cépia do comprovante de residéncia;
IV - Cépia da carteira de identidade;
V - Cépia do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF;

VI - Coépia de Comprovante de Quitagdo com as Obrigagdes
Eleitorais;

VIl - Cépia de Certificado de Reservista, se do sexo masculino,
até 45 anos de idade;

VIII - Relagdo dos trabalhos realizados pelo responsavel técnico
dentro da sua especialidade, citando o nome e enderego das firmas que
o contrataram, bem como as Anota¢des de Responsabilidade Técnica
desses trabalhos;

IX - Cépia de Carteira de Credenciamento junto ao Instituto
Nacional de Colonizagéo e Reforma Agraria - INCRA,;

X - Relagdo dos equipamentos e materiais que possui para
execugao dos trabalhos agrimensoérios, com os documentos pertinentes;

XI - Comprovante de pagamento da taxa de abertura de processo;

Xl - Certiddo de Registro e Quitagdo do Conselho Regional de
Engenharia, Arquitetura e Agronomia do Estado do Tocantins - CREA - TO;

XIll - Certidées negativas de débitos junto as receitas Federal,
Estadual e Municipal;
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XIV - Procuracdo, com firma reconhecida em Cartério, se o
requerimento for formulado por procurador;

XV - Comprovante de recolhimento da taxa de expedi¢ao da
carteira de credenciamento;

Artigo 2° Para a renovagéo do credenciamento de que trata o Artigo
1° desta Portaria serdo exigidos os seguintes documentos:

| - Requerimento;
II - Cépia do comprovante de residéncia e domicilio;
Il - Cépia de comprovante de quitagdo com as obrigagdes eleitorais;

IV - Certidéo de registro e quitagdo do conselho regional de
engenharia, arquitetura e agronomia do Estado do Tocantins - CREA - TO;

V - Certidées negativas de débitos junto as receitas Federal,
Estadual e Municipal,

VI - Procuragéo, com firma reconhecida em Cartério, se o
requerimento for formulado por procurador;

VII - Comprovante de recolhimento da taxa de expedicédo da carteira
de credenciamento;

Artigo 3° Na instrugéo de processo de credenciamento de pessoa
juridica no Instituto de Terras do Estado do Tocantins - ITERTINS, para
realizagéo de medigcéo e demarcagéo de iméveis rurais, serdo exigidos os
seguintes documentos:

| - Requerimento devidamente assinado pelo representa legal da
pessoa juridica;

II - Ato constitutivo da pessoa juridica e altera¢des subsequentes;
Il - Comprovante de endereco da sede ou filial;

IV - Comprovante de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas - CNPJ;

V - Os documentos constantes dos incisos 1V a Vil e IX do Artigo
1° desta Portaria do(s) responsavel(is) técnico(s) da pessoa juridica e do
Diretor, se este exerce também fungéo de responsavel técnico, e, caso
o Diretor exerga exclusivamente a fung¢éo de dire¢éo da pessoa juridica,
devera apresentar somente os documentos dos incisos IV a VIl do Artigo
1° desta portaria;

VI - Relagéo dos trabalhos realizados pela pessoa juridica, dentro
da sua especialidade, bem como as Anotagdes de Responsabilidade
Técnica desses trabalhos;

VIl - Relagéo dos equipamentos e materiais que possui para
execugado dos trabalhos agrimensorios, com os documentos pertinentes;

VIII - Comprovante de pagamento da taxa de abertura de processo;

IX - Certiddo de Registro e Quitagdo do Conselho Regional de
Engenharia, Arquitetura e Agronomia do Estado do Tocantins - CREA - TO;

X - Certidées negativas de débitos junto as receitas Federal,
Estadual e Municipal,

XI - Procuragéo, com firma reconhecida em Cartério, se o
requerimento for formulado por procurador;

XII - prova de regularidade em relagédo ao Fundo de Garantia do
Tempo de Servigo - FGTS, Contribuigdo para Financiamento da Seguridade
Social - COFINS, Instituto Nacional da Seguridade Social - INSS, Programa
de Integra¢do Social - PIS e Contribuicdo Sindical de Empregados e
Empregadores.

XIIl - Alvara de licenga da Prefeitura referente a sede e filiais da
pessoa juridica.

XIV - Certiddo de inscricdo no Estado Maior das Forgas
Armadas, para a as pessoas juridicas que se habilitarem aos servigos de
aerolevantamentos;

XV - Certidao negativa de Protesto referente a pessoa juridica e
seu(s) administrador(es) emitida pelo Cartério de Protesto de Titulos da
localidade onde a pessoa juridica tenha sua sede principal.

XVI - Comprovante de recolhimento da taxa de expedi¢do da
carteira de credenciamento;

Artigo 4° Para a renovacgéao do credenciamento de que trata o Artigo
3° desta Portaria serdo exigidos os seguintes documentos:

| - Requerimento;
II - Cépia do comprovante de endere¢o da sede ou filial;

Il - Alteragdes do ato constitutivo da pessoa juridica, caso tenham
ocorrido, registradas na junta comercial.

IV - Copia de comprovante ou certiddo de quitagéo com as
obrigagdes eleitorais do(s) responsavel(is) técnico(s) da pessoa juridica;

V - Certiddo de registro e quitagdo do conselho regional de
engenharia, arquitetura e agronomia do Estado do Tocantins - CREA - TO;

VI - Certidées negativas de débitos junto as receitas Federal,
Estadual e Municipal;

VII - Procuragdo, com firma reconhecida em Cartério, se o
requerimento for formulado por procurador;

VIl - Comprovante de recolhimento da taxa de expedi¢ao da
carteira de credenciamento;

Artigo 5° O recolhimento da taxa de expedi¢do da carteira
de credenciamento devera ser feito apds despacho autorizativo de
credenciamento assinado pela Presidéncia deste Instituto no processo
administrativo formalizado para tal fim.

Artigo 6° O prazo de validade do credenciamento de que trata esta
portaria sera de 02 (dois) anos, para pessoa fisica ou juridica.

Artigo 7° As certiddes referidas nesta Portaria deveréo estar com
prazo de expedic¢ao néo inferior a 20 (vinte) dias na data do protocolo junto
a esta Autarquia.

Artigo 8° No requerimento para credenciamento ou renovagao
de credenciamento de que trata esta portaria devera constar nimero de
telefone para contato e e-mail do requerente ou de seu procurador.

Artigo 9° Aos responsaveis técnicos que nao tiverem como
atender ao disposto nos incisos VIII do Artigo 1° e VI do Artigo 3°, por néo
terem realizado qualquer trabalho na area de medi¢éo e demarcacédo de
imoéveis, serdo exigidas cartas de apresentacdo, assinadas e com firmas
reconhecidas, de dois responsaveis técnicos devidamente credenciados
neste Instituto.

Artigo 10 Na relagdo de equipamentos e materiais a que se
refere o inciso X do Artigo 1° e o inciso VIl do Artigo 3° estéo incluidos os
equipamentos e materiais locados, sendo necessaria a comprovacédo da
locagéo.

Artigo 11 O responsavel técnico que, devidamente notificado, ndo
corrigir erros no prazo de 30 (trinta dias), contados da notificagdo, néao
corrigir erro(s), cuja correcdo seja de sua competéncia, teré suspenso o seu
credenciamento neste Instituto por um periodo de 30 dias, depois 90 dias
e, posteriormente, sera excluido definitivamente do rol de credenciados.

§ 1° Aexclusao de que trata este artigo sera analisada em processo
administrativo formalizado para tal fim, assegurado o contraditério e a
ampla defesa.

§ 2° Cabe a Presidéncia deste Instituto a determinacéo para
formalizagéo do processo administrativo a que se refere o §1°, mediante
solicitacdo fundamentada do setor desta Autarquia responsavel pela
conferéncia dos trabalhos agrimensorios.

Artigo 12 A protocolizagdo do pedido de credenciamento ou de
renovagéo de credenciamento de pessoa fisica ou juridica somente sera
aceita se forem apresentados integralmente os documentos exigidos nesta
portaria para a instrugio desses pedidos.

Artigo 13 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.
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INSTRUGAO NORMATIVA N°. 01, DE 03 DE FEVEREIRO DE 2014.

Disciplina o Procedimento administrativo no dmbito do
Instituto de Terras do Estado do Tocantins - ITERTINS,
para regularizacdo das ocupagdes incidentes em terras
situadas em areas do Estado do Tocantins aos seus
respectivos ocupantes.

O PRESIDENTE DO INSTITUTO DE TERRAS DO ESTADO DO
TOCANTINS - ITERTINS, no uso das atribuicdes que lhe confere o art. 3°
inciso VI da Lei n° 87, de 27 de outubro de 1989, c/c art. 1° da Medida
Proviséria n® 02, de 03 de janeiro de 2014, resolve:

SEGAO|
Da Competéncia do ITERTINS

Art. 1°. Compete especificamente ao Instituto de Terras do Estado
do Tocantins - ITERTINS:
| - participar na formulagéo da politica fundiaria do Estado;

Il - alienar a particulares as terras publicas ou devolutas,
arrecadadas ou incorporadas ao seu patriménio, conciliando o interesse
publico e a justica social, de acordo com a legislacdo especifica;

Il - reconhecer e regularizar a posse legitima localizada em areas
de dominio publico ou devolutas, bem como reconhecer o dominio de
particulares;

IV - preservar as terras publicas devolutas e recuperar as que
indevidamente ndo se encontrarem em sua posse ou dominio;

V - propor ao Chefe do Poder Executivo a legislacéo relativa aos
problemas fundiarios do Estado a ser enviada ao Poder Legislativo;

VI - baixar instru¢des normativas @ complementacéo ou
esclarecimento da legisla¢ao estadual de terras;

VIl - no deslinde das terras devolutas das particulares valer-se-a
do processo discriminatorio administrativo quando possivel;

VIII - indicar ao 6rgao federal competente as areas de interesse
social para efeito de desapropriagéo;

IX - precisar, retificar, aviventar e demarcar os limites estaduais
€ municipais;

X - organizar, implantar e manter o Cadastro Técnico Rural das
Terras do Estado atualizado, prevenindo problemas de superposicéo;

XI - representar o Estado, ativa e passivamente, em juizo ou
fora dele, nos atos, procedimentos, processo, acordos e convénios sobre
assunto fundiario;

XII - firmar convénios, contratos, ajustes, acordos, com pessoas
fisicas ou juridicas, publicas ou privadas, para financiamento, execugéo de
planos, programas e projetos de reestruturacédo fundiaria e de politica de
diretrizes de ocupagao territorial que objetivam o desenvolvimento rural;

XIIl - agrupar os territérios municipais em regiées de valor basico
uniforme, para definicdo do valor de pauta para alienagdo promovendo
periodicamente sua reavaliacéo;

XIV - coordenar a reestruturagéo agraria, a regularizagao de
ocupagdes e a conciliagdo administrativa de conflitos fundiarios;

XV - propor os atos preparatérios a desapropriacéo de terras e
benfeitorias acaso nelas existentes;

XVI - sugerir as politicas e diretrizes de ocupacéo do territério,
objetivando a coordenacdo do desenvolvimento urbano e rural, o
aproveitamento racional dos recursos naturais e a preservagao do meio
ambiente;

XVII - promover a colonizagéo das terras através de assentamentos
de trabalhadores rurais sem terra, em areas publicas, na forma prevista
no Regulamento.

SECAQ I
Da Regulariza¢éo das Ocupagbes

Art. 2° Para os efeitos desta Instrucdo Normativa, entende-se por:
| - ocupacéo direta: aquela exercida pelo ocupante e sua familia;

Il - ocupacéo indireta: aquela exercida somente por interposta
pessoa,;

Il - exploragéo direta: atividade econdmica exercida em imovel
rural, praticada diretamente pelo ocupante com o auxilio de seus familiares,
ou com a ajuda de terceiros, ainda que assalariados;

IV - exploracéo indireta: atividade econémica exercida em imoével
rural por meio de preposto ou assalariado;

V - cultura efetiva: exploragcdo agropecuaria, agroindustrial,
industrial, extrativa, florestal, pesqueira ou outra atividade similar, mantida
no imovel rural e com o objetivo de prover subsisténcia dos ocupantes, por
meio da produgéo e da geracédo de renda;

VI - ocupacdo mansa e pacifica: aquela exercida sem oposicéo e
de forma continua.

Arnt.3° Aregularizagéo da ocupagéo, reconhecimento de dominio,
e alienagéo das terras de dominio do Estado seréo feitas a pessoa fisica,
brasileira nata ou naturalizada, ou juridica, ou pessoas estrangeiras nos
moldes permitidos em Lei, que preencham os seguintes requisitos:

| - moradia habitual no imével ou préxima, que permita o exercicio
de ocupagéo mansa e pacifica, por si, por seus antecessores, sucessores,
ou por seu preposto;

II - exploragéo efetiva do imoével, direta ou indireta, com culturas
permanentes, temporarias, e/ou criagdo de animais de pequeno, médio
e grande porte, dispensado este requisito somente no caso de pessoa
juridica.

Il - Estar o imével devidamente medido e demarcado e os servigos
georreferenciados, nos limites das normas de georreferenciamento,
aprovados e homologados pelo ITERTINS;

IV - Ser o imovel rural ocupado, devidamente arrecadado e
matriculado em nome do Estado do Tocantins.

§ 1° N&o serdo regularizadas ocupagdes que incidam sobre areas
objeto de demanda judicial em que seja parte o Estado ou seus entes da
administra¢éo indireta.

§ 2° Aregularizagéo fundiaria estara condicionada ao implemento
absolutamente indispensavel dos requisitos de cultura efetiva e
moradia habitual e, no caso da pessoa juridica, tem - se por requisitos
indispenséaveis as benfeitorias referentes a sua instalagéo e finalidade, a
serem comprovadas mediante documento habil, e realiza¢éo de vistoria no
imoével, a qual seréa retratada em laudo de vistoria, sob a responsabilidade
de servidor do 6rgéo.

§ 3° A Regularizagéo Fundiaria sera feita por meio de alienagéo,
venda ou doacgéo, direta ou através de licitagdo, mediante a outorga de
dominio, com base nos requisitos estabelecidos nesta Instru¢édo Normativa
e na Lei Estadual n°. 87/89, de 27 de outubro de 1989.

§ 4° Aexpedicao dos atos administrativos de regularizacéo fundiaria
sera realizada através do Instituto de Terras do Estado do Tocantins -
ITERTINS, mediante o pagamento do Valor da Terra Nua - VTN, fixado em
Decreto Estadual, e taxas, definidas pelo Governo do Estado, nos termos
do Cédigo Tributario Estadual (Lei n® 1.287/2001).

§ 5° Efetuada a outorga do Titulo Definitivo de Dominio, devera ser
procedido o registro deste em Livro Fundiario do ITERTINS.

§ 6° A execucéo das pegas técnicas de Georreferenciamento da
area a ser regularizada, é de responsabilidade do ocupante, sendo facultado
ao Instituto de Terras do Estado do Tocantins - ITERTINS, fazé-la, quando
se tratar de loteamentos, pessoas comprovadamente carentes ou em caso
de interesse do Estado.
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§ 7° A materializacdo dos trabalhos de Georreferenciamento,
terd como parametro a 3?2 edi¢do revisada de Normas Técnicas para
Georreferenciamento de Imoveis Rurais - Portaria/INCRA/P/N°® 486 de 02
de setembro de 2013 ou pela portaria que estiver vigente, salvo, Relatério
Técnico, Planta do Imével, Memorial Descritivo, Quadro Analitico de Area,
que deverdo ser apresentadas conforme Manual de Orientacdo para
Montagem de Processo para Regularizacdo Fundiaria/ITERTINS, nos
termos do Anexo Unico desta Instrugdo Normativa.

SEGAOQIII
Da Licenga de Ocupagao

Art. 4° Alicenga de ocupacéo sera concedida, nostermos do art. 14
da Lei n°. 87/89, devendo ser observado os seguintes critérios:

| - A pessoa juridica, mediante requerimento instruido com cépia
dos atos constitutivos e documentos pessoais de seus titulares, certidées
negativas expedidas pela Unido, Estado e Municipio, bem como trabalhistas,
devendo apresentar projeto de investimento na area, com geragdo de
emprego, produgéo e renda;

Il - A pessoa fisica, mediante requerimento instruido com
documentos pessoais, demonstrativo que nao possui imével rural, bem
como a demonstracdo da finalidade de tornar a area a ser concedida
produtiva, seja para subsisténcia ou implantagéo de projetos;

Il - A Licenca de Ocupacédo dara acesso aos financiamentos
concedidos pelas institui¢es financeiras integrantes do Sistema Nacional
de Crédito Rural;

IV - Ocorrendo o descumprimento de quaisquer das clausulas por
parte do detentor da licenca de ocupagéo, o ITERTINS cancelara a Licenca
de Ocupacéo e imitir-se-a ha posse do mesmo;

V - O Estado do Tocantins, por meio do ITERTINS, por necessidade
ou utilidade publica, em qualquer tempo que necessitar do imovel,
podera cancelar a Licenca de Ocupacéo e imitir-se na posse do mesmo,
promovendo, sumariamente, a sua desocupacéo no prazo de 180 (cento
e oitenta) dias, apés notificagdo do ocupante;

VI- No caso dos incisos IV e V, as benfeitorias existentes seréo
indenizadas pela importancia fixada através de avaliagdo pelo Instituto
de Terras do Estado do Tocantins - ITERTINS, considerados os valores
declarados para fins de cadastro;

VIl - Caso o interessado se recuse a receber o valor estipulado, o
mesmo sera depositado em juizo;

VIII - O portador da Licenga de Ocupagéo, na hipétese prevista
no presente artigo, fara jus, se o desejar, a instalagdo em outra gleba do
Estado do Tocantins se houver disponibilidade, assegurada a indenizagéo,
de que trata o artigo VI, e computados os prazos de moradia habitual e
cultura efetiva da antiga ocupacéo.

Paragrafo Primeiro - a vigéncia da licenga de ocupacéo sera de
02 (dois) anos, podendo ser prorrogado por igual periodo, desde que
comprovado por vistoria a implantacéo do projeto, no caso do inciso |, ou
que area tenha se tornado produtiva, no caso do inciso Il.

Paragrafo Segundo - o imével objeto da licenca de ocupagéo
¢é intransferivel inter vivos, inegociavel, impenhoravel e néo pode ser
arrestado, devendo o referido imével ser regularizado tdo somente ao
portador da licenga de ocupagéo.

SEGAOQ IV
Dos documentos necessarios a Regularizagdo Fundiaria

Art. 5° O processo administrativo de regularizacdo fundiaria devera
ser instruido com os seguintes documentos:

| - requerimento padrao aprovado pelo ITERTINS, assinado
pelo interessado, ou por seu procurador, se for o caso, requerendo a
regularizagdo fundiaria do imével;

II - cépias autenticadas do CPF e da Carteira de identidade do
interessado e de seu procurador, se for o caso;

Il - copia autenticada de comprovante do estado civil atualizado
ou declaragéo de uniéo estavel, se for o caso;

IV - cépia autenticada de certidédo de o6bito do cénjuge e/ou
companheiro (a), quando for o caso;

V - copia autenticada de documento que comprove a aquisi¢céo ou
a ocupagéo do imével, e, se for o caso, declaragcéo de ocupante primitivo,
com firma reconhecida em cartério, podendo a mesma ser dispensada
quando declarada em laudo de vistoria ocupacional;

VI - Pecas técnicas de Georreferenciamento, nos termos do §8°
do Art. 3° desta IN;

VIl - Declaragéo, devidamente assinada pelo responsavel técnico
e pelo interessado, com firmas reconhecidas e registradas no Cartério,
nos termos das normas do georreferenciamento, em que assumam a
responsabilidade civil e criminal de que foram respeitados os direitos dos
confrontantes, constando a relacdo de nomes de todos os confrontantes
e de seus respectivos iméveis, bem como matriculas destes iméveis, se
for o caso;

VIII - Declaragéo individual de respeito de limites de todos os
confrontantes do imével, com firmas reconhecidas;

IX - Declaracgéo, assinada pelo interessado, com firma reconhecida,
sobre a existéncia de a¢des possessorias ou sucessorias envolvendo o
imével,

X - Certiddo positiva ou negativa de registro do imével.

§ 1° As cépias dos documentos constantes dos incisos Il ao V
deverdo estar devidamente autenticadas em cartério ou no protocolo
do ITERTINS, sendo necessaria, neste ultimo caso, a apresentagéo do
documento originario para o fim de autentica¢éo de sua copia.

§ 2° Nao sendo possivel a apresentacdo da declaragéo individual
de algum confrontante, o interessado requerera ao oficial de registro que
proceda de acordo com os §§ 2°, 3°, 4°, 5° e 6° do art. 213 (Processo de
Registro) da Lein°6.015, de 1973(Dispbe sobre registros publicos e outras
providéncias).

§ 3° Caso o interessado tenha conhecimento de alguma acéo
possessoria ou sucessoria envolvendo o imével, no curso do processo de
regularizagéo fundiaria, devera informar ao ITERTINS.

§ 4° Caso haja mudancga no estado civil do interessado, no curso
do processo, o mesmo deverd informar ao ITERTINS, apresentando o
documento que comprove tal mudanga.

SECAOV
Da autuagédo e da analise do processo de Regularizacéo Fundiaria

Art. 6° A analise do processo administrativo de regularizagéao
fundiaria devera obedecer as seguintes etapas:

| - Mediante requerimento do interessado, e desde que instruido
integralmente com os documentos enumerados no Art. 5°, o setor de
Protocolo realizara a formalizagéo do competente processo administrativo;

II - O setor de protocolo ao formalizar o processo, devera informar
se hé ou ndo existéncia de protesto(s) ou outros processos administrativos
de titulacdo em relagéo & area a ser regularizada, bem como em relagéao
ao interessado e de seu cdnjuge ou companheiro, se for o caso;

Il - Uma vez protocolado neste Instituto qualquer protesto
envolvendo area objeto de regularizagdo fundiaria, o Setor de Protocolo
devera formalizar processo referente ao mesmo e apensa-lo ao processo
que tem por objeto a regulariza¢éo da area protestada;

IV - Apbs a formalizagéo do processo, os autos serdo encaminhados
a Diretoria Rural, que submetera as pecas técnicas apresentadas a analise
do Setor de Cartografia e Cadastro e do Setor de Georreferenciamento,
Topografia e Agrimensura;

V - Uma vez analisadas as pegas técnicas pelos setores citados
no inciso |V, e estes as aprovando, por meio de parecer técnico, o processo
devera ser encaminhado a Coordenadoria de Assuntos Fundiarios - COAF,
que providenciara a realizagéo de vistoria técnica e ocupacional no imével;
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V|- Realizadas as vistorias técnica e ocupacional, a Coordenadoria
de Assuntos Fundiarios verificara se o imével ja se encontra arrecadado e
matriculado em nome do Estado do Tocantins, juntando a certiddo em caso
positivo e emitira parecer técnico sobre a viabilidade da homologagéo das
pecas técnicas, que devera ser acolhido pela Diretoria Rural;

VII - Apés, os autos serdo encaminhados ao Presidente do
ITERTINS, para deliberar sobre a homologacéo das pecgas técnicas, e
posteriormente, submetera o processo a analise da Assessoria Juridica
quanto a arrecadacéo e alienagéo do imoével ao seu real ocupante;

§ 1° Em caso de existéncia de registro precario sobre o imével,
devera ser procedida & renuncia de tal registro junto ao CRI competente,
de forma pura e simples, para viabilizar a arrecada¢éo da area em nome
do Estado do Tocantins.

§ 2° Antes da expedicéo do titulo, devera ser verificada a existéncia
de eventuais protestos em relagdo a area a ser regularizada. Apés, os
autos serdo encaminhados a Presidéncia do ITERTINS para adocéo das
providéncias referentes ao recolhimento do Valor da Terra Nua - VTN e
outorga do Titulo Definitivo de Dominio.

§ 3° No caso de processos que tenha como objeto mais de um
imovel, deverdo ser formalizados processos individuais para cada um
deles, antes da emisséo dos titulos definitivos de dominio, devendo ser
observado o limite de até 2.500 hectares, previsto na lei n°. 87/89, que rege
a Regularizagéo Fundiaria do Estado do Tocantins.

SEGAO VI
Da Vistoria das Ocupagbes

Art. 7° Avistoria ocupacional in loco, devera ser retratada em laudo
de vistoria conforme modelo aprovado pelo ITERTINS, com o objetivo de
verificagdo da pratica de cultura efetiva e moradia habitual, bem como do
exercicio da exploragdo, nos termos desta Instrugdo Normativa.

Paragrafo primeiro - Havendo a transferéncia do imével, sera
realizada nova vistoria ocupacional com a finalidade de constatar a posse
do real ocupante.

Paragrafo segundo - Os imdveis objetos de registros precarios
estdo dispensados da exigéncia de benfeitorias.

Art. 8° O laudo de vistoria, tera prazo de validade de 2 (dois) anos,
podendo ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante deliberagéo
do Presidente do Instituto de Terras do Estado do Tocantins - ITERTINS.

SECAOQ VII
Da existéncia de conflito e de sua resolugéo

Art. 9° |dentificada a existéncia de disputas administrativas em
relacdo aos limites contiguos das ocupacgdes, o 6rgao executor buscara
acordo entre os ocupantes, em prol da eficiéncia e da celeridade do processo
de regularizagéo fundiéria.

Art. 10 Alcancado o acordo, os ocupantes assinardo declaragéao
ou termo de acordo, concordando com os limites a serem demarcados pelo
responsavel técnico, observadas as normas de Georreferenciamento, se
for o caso.

Art. 11 Néo havendo acordo entre os ocupantes em disputa,
a regularizacdo das ocupag¢des em conflito sera suspensa, até que
sobrevenha acordo entre os ocupantes ou eventual deciséo judicial.

SEGAO VI
Da Permuta e Compensacéo

Art.12 O ITERTINS concederd, a requerimento dos interessados,
permuta, compensacéo parcial ou integral de areas com outras, caso haja
disponibilidade de areas pertencentes ao Estado quando:

| - houver coincidéncia total ou parcial de areas tituladas;

Il - houver superposigao de titulos decorrentes de incorporagao de
trabalho de medi¢des anteriores;

Il - houver necessidade de compensacéo, sendo diferente o valor
das areas a permutar, decorrente de aumento ou de redugéo da area;

IV - houver necessidade de sanar a pendéncia de permutar sem
perda para o permutante.

SEGAQ IX
Da Outorga de Dominio

Art. 13 Sera outorgado Titulo Definitivo de Dominio - TD, ao
ocupante que atender os requisitos legais, na forma estabelecida nesta
Instrugdo Normativa.

Art. 14 O Titulo Definitivo sera impresso em 02 (duas) vias, sendo
uma entregue ao beneficiario e a outra anexa ao livro fundiério do ITERTINS,
devendo ser juntada uma cdpia ho processo.

Art. 15 O beneficiario recebera a 12 via do Titulo Definitivo, contendo
a planta do imével e 0 memorial descritivo do imével em material impresso
e arquivo digital, para o devido registro no CRI competente.

Paragrafo Unico - Os Titulos Definitivos de Dominio expedidos
deverdo ser firmados pelo Presidente e por Diretor Técnico ou seu substituto
do Instituto de Terras do Estado do Tocantins -ITERTINS.

SECAO X
Das Certidoes

Art. 16 O ITERTINS, mediante requerimento do interessado,
expedira as seguintes Certidées:

| - Certidao de tramitagéo processual,

II - Certidéo de Titulo Outorgado;

Il - Certiddo Negativa de Débito;

IV - Certiddo Negativa ou Positiva de Vicios Insanaveis.

§ 1° As certiddes constantes nos incisos |, Il e IV serdo expedidas
pela Diretoria Rural, conforme natureza do processo administrativo de
Regularizacdo Fundiaria.

§ 2° A certiddo Negativa de Débito serd expedida pela Diretoria
Administrativa e Financeira, apés constata¢éo de quitagéo do débito junto
ao ITERTINS.

§ 3° A Assessoria Juridica devera pronunciar-se, por meio de
parecer, no caso de pedido de expedicdo das certiddes mencionadas nos
incisos Il e V.

§ 4°As certidoes previstas neste artigo serao necessariamente
assinadas pelo Diretor da area especifica e pelo Presidente do Orgéo.

SECAOXI
Dos Prazos

Art. 17 Sendo identificadas pendéncias técnicas ou documentais
na analise do processo de regularizagéo fundiaria, o interessado ou seu
representante legal, devera ser notificado pelo Setor de Notificagdo SENOTI
- ITERTINS, para, no prazo de 30 dias, sanear as pendéncias.

§ 1° A Notificagéo pode ser efetuada por ciéncia no processo, por
meio digital, por via telefénica, por via postal com aviso de recebimento ou
outro meio que assegure a certeza da ciéncia do interessado. Em ambos
os casos devera ser certificado no processo, pelo Servidor Publico que
procedeu a notificagéo.

§22 A Notificagdo, salvo no caso de uso da via telefénica, devera
conter:

| - identificacdo do notificado;

Il - 0 numero do processo administrativo;

Il - a finalidade da notificagéo;

IV - indicagéo dos fatos e fundamentos legais pertinentes.

§ 32 No caso de interessados indeterminados, desconhecidos
ou com domicilio indefinido, a notificagdo deve ser efetuada por meio de
publicacéo oficial.

§ 4° O descumprimento do prazo previsto no caput deste artigo
poderéa acarretar o arquivamento dos autos.

§ 5° O arquivamento do processo n&o impedira que o interessado
formule novo pedido ao ITERTINS ou requeira o desarquivamento dos autos.

§ 6° Os prazos serdo contados de forma continua, comegando a
correr a partir da data da cientificagéo oficial, excluindo-se da contagem o
dia do comecgo e incluindo-se o do vencimento, ficando prorrogado até o
primeiro dia Util seguinte se o vencimento cair em dia em que n&o houver
expediente ou este for encerrado antes do horario normal.

§ 7° A via telefonica somente sera utilizada como meio notificagéo
quando o interessado deva comparecer pessoalmente.
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SECAO XII

Capitulo |
Das Normas e Procedimentos Processuais

Art. 18. Todos os requerimentos visando impugnar, recorrer, pleitear
interesses, pretensdes ou servigos, consultar ou receber esclarecimentos
em relagdo a matéria fundiaria seréo registrados por escrito, organizados
em processos protocolados desde a origem e plenamente identificados.

§ 1°. Entende - se por requerimento a peticdo formulada pelo
interessado ou o formulario padréo, disponivel de forma impressa ou em
meio digital, onde o interessado registrara suas solicitagdes ao Instituto.

§ 2° Excetuando - se os casos em que for admitida solicitagao
oral, o requerimento inicial do interessado devera ser formulado por escrito
e conter os seguintes dados:

| - o6rgéo ou autoridade administrativa a que se dirige;
Il - identificacdo do interessado e/ou de quem o represente;

Il - domicilio do requerente ou local para recebimento de
comunicagoes;

IV - formulagéo do pedido, com exposicao dos fatos e de seus
fundamentos;

V - data e assinatura do requerente ou de seu representante;
VI - tamanho da area.

Art. 19. O requerimento de que trata o artigo anterior devera ser
direcionado ao Presidente do Instituto.

§ 1° Quando o interessado for representado por procurador
devera ser juntado ao requerimento instrumento de mandato (procuracédo)
especificamente outorgado para este fim, atualizado e com reconhecimento
da firma do outorgante, conforme disposto no artigo 159 da Lei n®6.015/73
(Lei de Registros Publicos), mediante identificagéo do procurador.

§ 2° Devera ser juntada também ao requerimento toda a
documentagao que fundamente o pedido do interessado, sob pena de
indeferimento.

Art. 20. Apods certificar - se de que todos os dados necessarios
foram preenchidos o servidor responséavel pelo atendimento devera
numerar todas as folhas do requerimento, datar, apor a sua assinatura,
identificando - a, e, na seqliéncia protocolar.

Paragrafo Unico. Devera ser entregue ao requerente no ato
do atendimento o recibo de protocolo com os dados necessarios para
a conferéncia e acompanhamento do andamento do processo junto ao
Instituto.

Art. 21. O setor responsével pelo protocolo devera através de
despacho indicar a Diretoria ou a unidade administrativa para o qual esta
sendo destinado o processo, conforme estabelecido em ordem de servigo
especifica.

Paragrafo Unico. Quando os autos ultrapassarem 200 paginas,
devera o protocolo abrir mais de um volume para o processo, juntando os
respectivos termos de abertura e encerramento de volumes.

Art. 22. Na tramitagé@o dos processos deverao ser observadas as
seguintes condigbes:

| - todas as informacdes, despachos, conclusdes, pareceres
ou quaisquer outros documentos juntados pelos diversos setores,
obrigatoriamente, deverdo seguir a ordem cronolégica e seqllencial da
numeracgéo mencionada no caput do artigo anterior;

Il - todos os documentos anexados ao processo deverdo ser
devidamente relacionados em local especifico no proprio requerimento;

Il - todos os pareceres, informa¢des e despachos, se solicitado,
s6 poderéo ser encaminhados ao requerente apos expressa aprovagéo ou
ciéncia do titular da Diretoria responsavel pelo processo.

IV - ndo poderao ser substituidas ou retiradas quaisquer das
pec¢as anexadas ao processo sem a devida justificativa que determinou a
medida, contando com a ciéncia do responsavel do setor.

Paragrafo unico. A tramitagéo eletrénica devera corresponder ao
envio fisico - tramitagéo fisica - do processo.

Art. 24. A autoridade administrativa determinara, de oficio ou a
requerimento do interessado, a realizacdo de diligéncias que entender
necessarias, fixando - Ihe prazo para tal e indeferird as consideradas
prescindiveis, impraticaveis ou protelatérias.

Paragrafo Unico. Caso nédo haja fixagdo de prazo especifico, sera
adotado o prazo geral de 15 (quinze) dias.

Art. 25. A autoridade administrativa decidira sobre a procedéncia
ou a improcedéncia do pedido do requerente, informando - o, através
de oficio redigido em duas vias e enderecado ao local mencionado no
requerimento, da deciséo.

§ 1°. A segunda via do oficio ou qualquer outro documento a ser
entregue ao requerente, devera ser anexada ao processo devidamente
assinada por ele.

§ 2°. No caso de comparecimento pessoal do interessado ou
se legalmente se fizer representar, sera obtido termo de ciéncia do teor
do despacho e/ou da decisédo onde constara a assinatura identificada do
requerente ou representante legal e a data do comparecimento, o qual
também devera ser anexado ao processo.

§ 3°. No oficio a que se refere o caput deste artigo, assim como no
termo de ciéncia mencionado no paragrafo anterior, devera constar o prazo
para recurso, caso o interessado queira contestar a deciséo proferida em
sede de primeira instancia administrativa.

§ 4°. Salvo disposicéo legal especifica, é de 15 (quinze) dias o prazo
para interposicdo do recurso administrativo, contado a partir da ciéncia ou
divulgagéo oficial da deciséo recorrida

Art. 26. Vencido o prazo mencionado no § 4° do artigo anterior
sem que haja contestacédo por parte do requerente, devera ser verificado
se todas as pecas indicadas no requerimento estio efetivamente anexadas.

Paragrafo Gnico. Verificada a regularidade do processo, devera
ser determinado o arquivamento mediante despacho do setor em que a
demanda do processo foi concluida.

Art. 27. Além do Presidente do Instituto, somente o responsavel
pelo Setor podera decidir sobre as seguintes matérias:

| - decretacéo de sigilo administrativo;

II - prioridades processuais;

Il - arquivamento e desarquivamento de processo;
IV - decisdo cautelar administrativa;

V - vistas dos autos fora do instituto;

VI - copias e vistas de processo de origem;

VIl - informagdes para terceiros referentes a titulos de terras,
decretacéo de falsidade de titulos ou pratica de grilagem de terras;

VIII - notas oficiais.

Capitulo Il
Dos impedimentos e da Suspei¢ao

Art. 28. E impedido de atuar em processo administrativo o servidor
ou autoridade que:

| - tenha interesse direto ou indireto na matéria;

Il - tenha participado, venha a participar como perito, testemunha,
representante, ou se tais situa¢des ocorrem quanto ao cdnjuge,
companheiro, parentes consangilineos ou afins até o terceiro grau;

Il - esteja litigando judicial ou administrativamente com o
interessado ou respectivo cdnjuge ou companheiro.
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Art. 29. A autoridade ou servidor que incorrer em impedimento
deve comunicar o fato a autoridade competente, abstendo - se de atuar.

Paragrafo unico. Aomissdo do dever de comunicar o impedimento
constitui falta grave, para efeitos disciplinares.

Art. 30. Pode ser argilida a suspei¢do de autoridade ou servidor
que tenha amizade intima ou inimizade notéria com algum dos interessados
ou com os respectivos cnjuges, companheiros, parentes consangllineos
ou afins até o terceiro grau.

Art. 31. O indeferimento de alegacéo de suspeicdo ou impedimento
poderéa ser objeto de recurso ao Presidente do Instituto, sem efeito
suspensivo.

Capitulo Il
Da desisténcia e Outros Casos de Extingédo do Processo

Art. 32. O interessado podera, mediante manifesta¢éo escrita,
desistir total ou parcialmente do pedido formulado ou, ainda, renunciar a
direitos disponiveis.

§ 1°. Havendo varios interessados, a desisténcia ou renuncia atinge
somente quem a tenha formulado.

§ 2°. A desisténcia ou renuncia do interessado, conforme o caso,
prejudica o prosseguimento do processo, a hdo ser que qualquer diretor
considere de interesse publico a continuidade do mesmo, fundamentando
a decisdo.

Art. 33. Qualquer Diretoria ou Coordenadoria, no exercicio de suas
competéncias, podera declarar extinto o processo quando exaurida sua
finalidade ou o objeto da deciséo se tornar impossivel, intil ou prejudicado
por fato superveniente.

Capitulo IV
Dos Recursos

Art. 34. O recurso devera ser interposto por meio de requerimento
escrito no qual o recorrente devera expor os fundamentos do pedido de
reexame da decisdo, podendo juntar os documentos que julgar conveniente.

Art. 35. Cabera recurso quanto ao indeferimento do pleito, no prazo
de 15 (quinze) dias, a contar do recebimento da notificagéo ou ciéncia da
mesma nos presentes autos.

§ 1°. O recurso serd juntado ao processo que deu origem ao pedido
e ambos serdo dirigidos a autoridade que proferiu a decisdo de primeira
instédncia administrativa para anélise prévia e viabilizacdo de possiveis
diligéncias e/ou manifestacdes que se fizerem necessérias e:

| - caso as alegagbes do recorrente forem consideradas
procedentes, a decisdo podera ser reconsiderada, mediante manifestacéo
fundamentada pelo servidor que a proferiu e o recorrente devera ser
notificado da nova deciséo;

Il - caso as alegag¢des do recorrente forem consideradas
improcedentes, a Assessoria Juridica que proferiu decisdo devera
encaminhar o processo, no prazo de 5 (cinco) dias contados a partir da
data do protocolo do recurso, ao Presidente do Instituto para deliberagbes
superiores.

Art. 36. O recurso ndo sera conhecido de plano, quando interposto:

| - fora do prazo;

Il - por quem néo seja legitimado;

Il - matéria decidida, sem a presenga de fato novo relevante;

IV - recurso protelatério;

V - quando o recurso contraria parecer normativo do ITERTINS ou
da Procuradoria Geral do Estado.

Paragrafo unico. O ndo conhecimento do recurso ndo impede a
Administracdo de rever de oficio o ato ilegal.

Art. 37. A Assessoria Juridica do ITERTINS, sera competente para
julgar o recurso, a qual podera confirmar, modificar, anular ou revogar, total
ou parcialmente, a decisdo recorrida.

§ 1°. Com a deciséo final, devera haver analise do inteiro teor da
deciséo ou outro documento que venha a substitui - la a fim de se apurar
eventual comando a ser cumprido antes da notificagio do recorrente.

§ 2°. Em qualquer caso o recorrente devera ser notificado do inteiro
teor da decisdo e/ou providéncias efetivadas, devendo ser anexado ao
processo a segunda via do oficio ou do termo de ciéncia.

§ 3°. Somente apéds a notificagdo da decisdo final e observada
a precaucdo mencionada no caput do artigo 17° desta Instru¢éo é que o
processo podera ser arquivado mediante despacho do setor competente.

Capitulo V
Dos Processos

Art. 38. Para os fins desta Instrugéo, considera - se:

| - autuagédo e/ou formacdo de processos - € o termo que
caracteriza a abertura do processo;

Il - desentranhamento de pegas - € a retirada de pecas (folhas) de
um processo, que podera ocorrer quando houver interesse da Administragao
ou a pedido do interessado; apds analise de pertinéncia do pedido;

Il - despacho - deciséo proferida pelo Setor competente em
que Ihe é submetido & apreciagéo; o despacho podera ser favoravel ou
desfavoravel a pretenséo solicitada pelo interessado;

IV - diligéncia - € o ato pelo qual um processo que, tendo deixado
de atender as formalidades indispensaveis ou de cumprir alguma disposigéo
legal, é devolvido ao Orgéo ou ao interessado que assim procedeu, a fim
de corrigir ou sanar as falhas apontadas;

V - distribui¢do - é a remessa do processo as Unidades que
analisardo sobre a matéria nele tratada;

VI - documento - é toda informacgéo registrada em um suporte
material, suscetivel de consulta, estudo, prova e pesquisa, pois comprova
fatos, fendmenos, formas de vida e pensamento do homem numa
determinada época ou lugar;

VIl - interessado - pessoas fisicas ou juridicas publicas ou
privadas titulares de direitos ou interesses individuais ou no exercicio do
direito de representacéo de que trata o documento.

Art. 39. Integram o processo a capa padrdo, documento que lhe da
origem, demais documentos e/ou informagdes que determinam o andamento
do mesmo e, por fim, o despacho que o considera encerrado autorizando
seu arquivamento.

Art. 40. A capa padrdo € a mesma em uso ho Instituto, devidamente
identificada com nitidez e contera, obrigatoriamente, o que segue:

| - numero do Processo, que seguira o padréo estabelecido pelo
Instituto;

Il - data da abertura do Processo;

Il - assunto, capaz de expressar de forma breve e precisa o
objeto que trata o mesmo;

IV - municipio;
V - tamanho da area;
VI - identificagé@o do interessado.

Art. 41. O documento que lhe da origem é qualquer requerimento,
oficio, memorando, requisi¢éo de servicos ou mercadorias, bem como
qualquer documento que demande aos setores informacgdes ou autorizagdes
para efetuar despesas de qualquer natureza.

Art. 42. Os demais documentos serdo anexados em ordem de
data, devendo todas as folhas do processo, a partir da capa, que sera
obrigatoriamente a numero 01(um), serem rubricadas e numeradas
seqliencialmente, no canto superior direito sem danificar o contetido do
documento e de forma legivel para facil identificagéo.

Art. 43. A informacéo sobre a disponibilidade orgamentaria e
financeira da Diretoria Administrativa (DAF) precede a autoriza¢éo para
realizar despesas no caso de processos de que demande viagem, pericia,
vistoria ou envolvam qualquer tipo de contratagdo onerosa.
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Art..44. Os espacos ou folhas em branco também devem ser
numerados e receberdo o carimbo com a expressao “EM BRANCQO” para
evitar anotagdes de qualquer natureza alheias & data e ao andamento do
processo.

Art. 45. Os documentos que n&o forem originais deverdo ser
identificados com o carimbo “CONFERE COM O ORIGINAL”, devidamente
conferido pelo servidor efetivo, apondo carimbo legivel com nome e
matricula ou autenticada em cartério.

Art. 46. Todos os documentos deverao estar assinados, contendo
a identificagéo de quem os assina, bem como a respectiva data em que
o mesmo foi firmado e, por fim, numerados por ocasi@o de sua anexagao
a0 processo.

Art. 47. Os documentos néo poderdo ter rasuras, emendas ou
anotagdes a lapis.

Art. 48. Quando qualquer irregularidade for detectada, o processo
retornara ao setor de origem para a correcdo necessaria.

Art.49. Havendo encerrado a finalidade do processo, 0 mesmo
devera receber despacho de encerramento sendo determinado o seu
arquivamento fisico e no sistema informatizado.

Capitulo VI
Da Juntada

Art. 50. Ajuntada é ato pelo qual se retne a determinado processo
um documento ou mesmo outro processo que, por sua natureza, tenham
entre si dependéncia ou relagéo.

§ 1°. Adependéncia sera caracterizada quando for possivel definir
um processo como principal € um ou mais como acessorios.

§ 2°. Define - se como principal o processo que, pela natureza
de sua matéria, podera exigir a juntada de um ou mais processos e/ou
documentos como complemento & deciséo.

§3°. Acessorio € o processo e/ou documento que apresenta matéria
indispenséavel a instrugéo do processo principal.

Art. 51. Ajuntada ocorre por anexagao ou por apensagao.

Paragrafo unico. No ato da juntada devera ser lavrado Termo ou
Despacho, na Ultima pe¢a do conjunto processado, bem como anotado na
capa do processo principal o nimero do processo acessorio que foi juntado.

Art. 52. A juntada por anexagéo é aquela em que o documento
ou processo é devidamente incorporado a outro, passando as partes a
constituir pega unica.

§ 1°. O documento solto serd juntado ao processo, por anexagéo,
passando a ser integrante do todo. Na juntada por anexacéo, observar -
se - 4, obrigatoriamente, em relagdo aos documentos ou processos a serem
anexados, a dependéncia entre os documentos ou processos.

§ 2° Ajuntada por anexacéo ¢ feita em carater definitivo, passando
o conjunto a constituir um s6 processo, conforme as orientagdes seguintes:

| - anexagao de documento a processo: deveréa ser colocado o
documento ao final dos autos e humerado sequencialmente, com despacho
discriminando o documento anexado, além da data e assinatura do
responsavel pela anexagéo;

Il - anexacéo de processo a processo: devera ter como processo
principal, obrigatoriamente, o de protocolo mais antigo.

Art. 53. Apensacéo é a reunido de dois ou mais processos, que
tenham correlacéo entre si sem se incorporarem em definitivo, visando a
uniformidade de tratamento em matérias semelhantes.

§ 1°. Cada processo acessorio mantera sua humeragao original e
conterd despacho decisério. Os processos e volumes acessoérios devem
estar interligados ao processo principal por amarragdo com barbante,
conforme as orientagdes seguintes:

| - apensacgdo de processo a processo: processo a ser
apensado devera ser acostado ao processo principal que deveréa ser, ndo
necessariamente, o de numeragéo mais baixa;

Il - apensagéo de documento a processo: inclusédo em processo
de documentos que n&o possam ser perfurados ou de cépias de documentos
efou processos como pec¢a informativa. No caso de documentos que
néo possam ser perfurados e/ou numerados, estes serdo colocados em
envelope a ser preso ao processo principal;

§ 2° Asjuntadas deverao ser realizadas pelo protocolo geral;

§ 3°. No caso de pedido para juntada a processo que ndo se
encontre sob sua guarda, o protocolo geral deveré solicita - los @ unidade
administrativa competente para a efetivagcdo do pedido e posterior remessa
ao destinatario;

§ 4°. No caso do expediente - documentos/processo - ser
destinado & Autoridade/Unidade que n&o esteja de posse do processo
principal, este devera ser solicitado diretamente a unidade administrativa
competente que efetivara a juntada; apés a efetivagédo, o processo sera
enviado ao destinatario do expediente para ciéncia e posterior devolugéao
a Unidade que o detinha.

Art. 54. As pecas de um processo poderdo ser retiradas no interesse
da Administrag¢éo ou a pedido de terceiros.

§ 1°. Aretirada de qualquer pega de um processo, quando ocotrer,
sera feita no proprio setor onde o mesmo se encontrar, mediante termo de
Retirada de Pecas.

§ 2° A peca retirada a pedido de terceiros, além do termo
competente, s6 sera entregue mediante recibo assinado pelo interessado,
que passara a fazer parte do processo.

§ 3°. O processo que tiver peca retirada néo tera suas folhas por
isso renumeradas, permanecendo vago o humero correspondente.

§ 4°. E atividade privativa da Diretoria a retirada de pecas do
processo arquivado em definitivo.

§ 5° A retirada somente serd efetuada mediante oficio da
autoridade competente ou, se for o caso, através de despacho exarado
em requerimento do interessado no processo.

Art. 55. Em qualquer caso, os autos nao deverdo exceder 200
(duzentas) folhas em cada volume e a fixagdo dos colchetes observara a
distancia na margem esquerda, cerca de 2 cm (dois centimetros).

Paragrafo Gnico. Quando a pega processual contiver nimero de
folhas excedentes ao limite de 200 (duzentos), a partir do préximo numero
formar - se - &o outros volumes.

Capitulo VII
Da Expedicdo de Cépias

Art. 56. E assegurada a expedicdo de copias de inteiro teor ou de
partesisoladas do processo arquivado ou em tramitagdo quando requeridas
para defesa de direito préprio ou de terceiros, ou para esclarecimento de
situagdes.

§ 1°. A copia devera ser requerida com a indicagéo da finalidade
especifica a que se destina, no intuito de se verificar legitimo interesse do
requerente na sua obtencéo.

§ 2° Quando a finalidade da copia for instruir processo judicial,
deverao ser mencionados o direito em questéo, o tipo de agéo, 0 nome das
partes e o respectivo juizo se a ac¢do ja tiver sido proposta.

§ 3°. Serdo devidos emolumentos pela expedigdo de cépias,
conforme tabela de custas a ser definida pelo ITERTINS.

Art. 57. O pedido de cépia sera indeferido quando:
| - orequerente néo tiver interesse legitimo no processo;

Il - a matéria objeto da cépia se referir a assunto cuja divulgagéo
afete a seguranca ou prejudique interesse publico relevante; a pareceres
ou informacdes exarados em processo sob sigilo administrativo;

Il - o processo ainda estiver sem deciséo final, ressalvados os
casos de interesse comprovado do Orgéo.

Art. 58.- A autorizagéo de expedicdo de copia serd exarada
atendendo requerimento da parte interessada pelo Diretor, Coordenador,
se for o caso, pelo Presidente do Instituto.

Paragrafo unico. A cdpia serad entregue pelo Protocolo ou setor
correlato & parte interessada, mediante recibo, o qual sera anexado ao
processo.
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SECAOQ XII
Das Disposi¢des Finais e Transitorias

Art. 59 - Aos processos de regularizagéo fundiaria oriundos da
extinta SEDARF, e em curso neste Orgéo, que ainda ndo foram expedidos
os titulos definitivos de dominio, aplicar-se-a, no que couber, esta instru¢éo
normativa.

Art. 60 - Seréa aplicado o prazo de validade estabelecido nesta
instrugdo normativa para os laudos de vistoria com prazo vigente e
confeccionado antes de sua publicagédo, computados o prazo de vigéncia
ja decorrido.

Art. 61 - Os casos néo previstos nesta Instru¢do Normativa serao
dirimidos pelo Presidente do Instituto de Terras do Estado do Tocantins -
ITERTINS.

Art. 62 -Revogam-se as disposi¢des em contréario, especialmente
a Instrugdo Normativa n°. 01, de 27 de agosto de 2013, (Diario Oficial n°.
3.949 - 2013)

Art. 65 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.
Palmas - TO, aos 03 dias do més de fevereiro do ano de 2014.

Luiz Carlos Alves de Queiroz
Presidente do Itertins

ANEXO UNICO

Manual de orientagdes para montagem de pec¢as técnicas de
Georreferenciamento junto ao ITERTINS.

e Carta de apresentacéo:

e Nome do imével;

e Nome do proprietario: telefone.

e Municipio do imével,

e Técnico credenciado: email e telefone.

o Relatério Técnico:

e Impresso 1 (uma) via;

e Objeto: informar dados do imével rural com nome, proprietario e ou
loteamento se for o caso, dentre outros:

e Finalidade: motivo pelo qual foi realizado o georreferenciamento
(certificagéo, levantamento do perimetro, regularizagéo fundiaria, solicitagéo
judicial, dentre outros);

e Periodo de Execugéo: o periodo de execugéo dos trabalhos relativos &
determinacéo de vértices de apoio, reconhecimento de area, levantamento
do perimetro e levantamento cartorial,

e Roteiro de acesso: localizagdo exata do imével com o roteiro de como
chegar ao local, estradas de acesso com respectivas disténcias, dentre
outros;

e Estacdes Geodésicas de referéncia utilizadas: o credenciado devera
informar as estagées RIBaC/RBMC utilizadas no pés - processamento,
anexando ao Relatério Técnico, as respectivas Monografias fornecidas pelo
IBGE em meio digital. Obs: para os casos de pds-processamento utilizando
o Posicionamento Por ponto Preciso - PPP/IBGE, a indicagéo das esta¢des
de referencia e suas monografias esto dispensadas.

e Vértice de apoio basico: as coordenadas do vértice de apoio basico
poderéo ser determinadas:

a) por meio do posicionamento relativo estatico GNSS, apoiado
na rede do Sistema Geografico Brasileiro (SGB), identificando as estagbes
RBME/RIBaC utilizadas;

b) pelo método de Posicionamento por Ponto Preciso-PPP,
disponibilizado pelo IBGE, neste caso, devera ser apresentado o relatério
de processamento emitido  pelo Sistema PPP;

¢) pelo método de arquivo Rinex Virtual, disponibilizado pelo
INCRA, apos a homologacdo do mesmo através da publicagéo de Ato
Normativo préprio.

o Descricdo dos servigos executados: descrever de forma detalhada como
foram executados os servigos, desde o reconhecimento dos limites ate a
obtencgéo das coordenadas dos vértices definidores do perimetro de acordo
com o método utilizado.

e Monografia do(s) marco(s) de apoio: apresentar monografia com foto,
itinerario, coordenadas geodésicas e UTM com as devidas precisbes do(s)
marco(s) de apoio implantado(s).

¢ Quantidades realizadas: informagdes sobre o transporte, quantos vértices
foram necessarios, quantos quildmetros de poligonais topogréficas, quantos
marcos de limites implantados, dentre outros;

e Relagdo de equipamentos utilizados: Receptores de sinais GNSS e/ou
Estacéo (6es) Total (ais) com a respectiva marca, modelo e nimero de série,
além dos programas de processamentos utilizados, modelos das antenas
e respectivos parametros, alturas de instrumento, de prisma e de antena.
e Equipe técnica: profissionais envolvidos nos trabalhos, identificando-
0s com home completo, formagéo profissional e o nimero do CREA. O
responsavel técnico pelo trabalho devera ser identificado individualmente
e apor o numero da ART.

e Relatorio de Transporte de Coordenadas:

e UTM e geograficas;

e Padronizar as casas decimais. Obs.: Nao zerar as Ultimas casas decimais.
o Relatério de GPS perimetro do imével:

o Relatérios de ocupagdes, resultantes do processamento das observagdes
obtidas, uma (01) via impressa;

e Caso ter sido feita com Estacéo Total;

a) Juntar caderneta de Campo;

b) Croquis detalhados.

e Monografia do aparelho:

e Dados técnicos e descri¢éo.

o ART-Anotacéo de Responsabilidade Técnica:
e Guia de Recolhimento do ART.

o Memorial Descritivo:

o Trés (03) vias impressas no processo;

o \erificar informagdes das matriculas, cédigo do imével, n° de ART, areas
e proprietario;

e \erificar se as informacdes dos confrontantes na Planta Geral esta
coincidente, e sem resumos com o memorial;

e Quando existir areas internas (ilhas) que néo fazem parte do imével,
colocar no cabegalho a érea medida, a area excluida, a area liquida e, ao
final do memorial descrever o perimetro da area excluida;

e Quando o imovel estiver localizado em mais de um municipio vetorizar
a linha de divisa municipal, calcular as respectivas areas e inseri-las no
cabecalho. Confeccionar memoérias independentes para cada municipio;
e Constar no memorial descritivo as areas deduzidas de: Rodovias
(Federais, Estaduais e Municipais), Ferrovias, Redes Elétricas, Oleodutos,
Gasodutos e outros.

a) No caso de loteamento, emitir trés (03) vias impressas para a
area geral e trés (03) vias para cada um dos respectivos lotes.

b) Certiddo negativa ou positiva de registro dos iméveis
confrontantes.

e Calculo Analitico de Area, Azimute, Lados e Coordenadas:
o Trés (03) vias impressos no processo;
e Padronizar as casa decimais. Obs.: Nao zerar as Ultimas casas decimais;

a) No caso de loteamento, emitir trés (03) vias impressas para a
area geral e trés (03) para os respectivos lotes.

e Planilha de dados cartogréaficos
e Uma (01) via impressa ho processo;

a) No caso de loteamento, emitir uma (01) via impressa para a
area geral e uma (01) via impressa para cada um dos respectivos lotes.

e Planta do Imével:
e Original colorida;
o Trés (03) vias impressas no processo;
e Planta Geral e Memorial Descritivo, as informagdes descritas ha planta
tém que coincidir com memorial;
o \erificar formatos e escalas da ABNT (Associa¢éo Brasileira de Normas
Técnicas),
e Verificar o dimensionamento de textos, linhas e vértices;
o \erificar a coincidéncia entre processamento célculo de area e poligono
gerado;
e Colocar o logotipo do ITERTINS no carimbo;
e Quando o imével estiver em mais de um municipio vetorizar a linha de
divisas municipal, calcular as respectivas areas e inseri-las na legenda.
o Nao gerar poligono (polyline) 3D, regido ou bloco;
e Colocar todas as areas na legenda:
— area total
— glebas
— estradas
— ferrovias
— serviddes
— area liquida
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a) Em loteamento, emitir trés (03) vias impressas para a area geral
e trés (03) para cada um dos respectivos lotes.

e CD Digital
e Deverao ser entregues arquivos digitais contendo:

a) Relatdrio técnico;
b) Dados brutos (sem corre¢éo diferencial) das observagdes do
GNSS, quando utilizado este método, nos formatos nativos do equipamento

e no formato RINEX;

¢) Relatérios de ocupagdes, processamento das observacbes
obtidas;

d) Arquivos de campo gerados pela estacéo total, quando utilizada
esta tecnologia;

e) planilha de célculo da poligonal, quando utilizado este método;
f) Planilha de célculo de area/perimetro;

g) Planilha em formato xls, contendo os resultados e as solugdes
dos vértices do imovel,

e Ordenar as pastas de forma logica:
a) Memoriais descritivos;
b) Plantas do Imével,
¢) Planilha de Resultados e Solugdes;
d) Planilha de Dados Cartograficos;

e) Calculo Analitico de Area, azimutes, lados, coordenadas UTM
e geogréficas;

f) Célculo de Poligonal;

g) Relatérios de Processamento;

h) Determinagéo de Vértices de Apoio e Ajustamento;
i) Levantamento de Perimetro;

j) Arquivos GPS no formato Rinex;

RURALTINS

Presidente: MIYUKI HYASHIDA

PORTARIA N° 101, DE 25 DE FEVEREIRO DE 2014.

APRESIDENTE DO INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO RURAL
DO TOCANTINS - RURALTINS, no uso de suas atribui¢des legais que lhe
confere o Regimento Interno, aprovado pelo Decreto n°. 10.643, de 11 de
julho de 1994, combinando com o art. 86, da Lei 1.818, de 23 de agosto
de 2007,

CONSIDERANDO o disposto da lei acima mencionada, em razéo
da extrema necessidade de servicos;

RESOLVE:

Art. 1° SUSPENDER, 30 (trinta) dias das férias legais do servidor
ANIBAL PEREIRA ROQUE, n° funcional 201434, Chefe de Divisdo CDE-III,
referente ao periodo aquisitivo de 14/01/2013 a 13/01/2014, com gozo
previsto para o periodo de 17/02/2014 a 18/03/2014, assegurando-lhe o
direito de usufrui-las em data oportuna e néo prejudicial ao servigo publico
e ao servidor.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo,
surtindo seus efeitos a partir de 17 de fevereiro de 2014.

JUCETINS

Presidente: ANTONIO MILHOMEM DE CASTRO
PORTARIA JUCETINS N° 13, DE 24 DE FEVEREIRO DE 2014.

O PRESIDENTE DA JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DO
TOCANTINS, considerando o disposto nos §§ 1° e 2°, do art. 37, da Lei
n°® 1.818, de 23 de agosto de 2007,

RESOLVE:

Art. 1° DESIGNAR o servidor ANIZOMAR BARROS AIRES,
Assistente Administrativo, matricula n°. 449500-2 para sem prejuizo de
suas fungdes, responder pelo expediente da Vice-Presidéncia no periodo
de 01/03/2014 a 30/03/2014, por motivo de férias de seu titular, JOSE
FRANCISCO FERREIRA, Vice-Presidente, matricula n°® 307492-2.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publica¢éo.

PORTARIA JUCETINS N° 14, DE 25 DE FEVEREIRO DE 2014.

DISPOE SOBRE A HABILITAGAO DE TRADUTOR
PUBLICO “AD HOC”.

O PRESIDENTE DA JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DO
TOCANTINS - JUCETINS, considerando o disposto no art. 8°, inciso I,
da Lei Federal n°. 8.934/94, conjugado com o art. 7°, inciso lll, alinea “a”
do Decreto Federal n°. 1.800/96; no art. 19, paragrafo unico da Lei n°.

13.609/43; e,

Considerando a Instrugdo Normativa n°. 17, de 05 de dezembro
de 2013, do Departamento de Registro Empresarial e Integracéo - DREI,
que dispde sobre: a matricula e hipoéteses de seu cancelamento de
administradores de armazéns gerais e trapicheiros; a habilitagéo, nomeacgéo
e matricula e seu cancelamento de Tradutor Publico e Intérprete Comercial,
e o processo de concessao de matricula, seu cancelamento e a fiscalizagao
da atividade de Leiloeiro Publico Oficial e da outras providéncias;

Considerando que o requerente comprovou o atendimento a todos
os requisitos estabelecidos no art. 19 da referida Instru¢éo Normativa;

Considerando, ainda, serem as Juntas Comerciais os 6rgaos
estaduais responsaveis pelos procedimentos referentes a Tradutores
Publicos e Intérpretes Comerciais.

RESOLVE:

Art. 1° Tornar publica a habilitagdo do Tradutor Pablico “Ad Hoc”
LEONARDO PIRES DIEGUEZ, no idioma ESPANHOL para Unico e
exclusivo ato de realizar a tradugéo de Certificado e Histérico Escolar em
nome de KARIN JUNEK ROQUE MERCADO, emitidos pelo Conselho
Regional de Educag¢do em Junin, huancayo, Peru, conforme Processo
n°. 2014/005393-0, de 19 de fevereiro de 2014.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor a partir de sua publicagéo.

PORTARIA JUCETINS N° 15, DE 25 DE FEVEREIRO DE 2014.

O PRESIDENTE DA JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DO
TOCANTINS, consoante o disposto nos paragrafos 1° e 2°, do art. 37, da
Lein.° 1.818, de 23 de agosto de 2007,

RESOLVE:

Art.1° Suspender por imperiosa necessidade da prestacdo de
servicos, a fruigdo das férias da servidora, SEILANE PARENTE NOLASCO,
matricula n°. 784038-3, Chefe da Procuradoria Regional, relativo ao
periodo aquisitivo de 2013/2014, prevista para 01/03/2014 a 30/03/2014,
assegurando-lhe o direito de frui-las em data oportuna e néo prejudicial ao
servigo publico e ao servidor.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor a partir desta data.




