PERGUNTAS FREQUENTES - TEMPO DE APRENDER

A pégina de Perguntas e Respostas desenvolvida pela Secretaria de alfabetizagdo busca da
forma mais clara possivel, responder e esclarecer duvidas de gestores, professores e
assistentes de alfabetizacdo relacionadas a implementacdo das acOes de alfabetizacdo, a
execucdo dos recursos do Programa Dinheiro Direto na Escola - PDDE e a atuacdo de
assistentes de alfabetizagdo, no ambito do Programa Tempo de Aprender.

SISALFA

O que é o Sisalfa?

E o sistema de gestdo dos programas da Secretaria de Alfabetizacio do MEC. Atualmente o
sistema consta com 0s modulos para gestdo das acdes do programa Tempo de Aprender. Os
dirigentes de educacdo, coordenadores locais e diretores, que participam do programa Tempo
de Aprender ja podem acessar o sistema de gestio da Alfabetizaco (Sisalfa). E por meio do
Sisalfa que poderdo executar a¢Oes relacionadas ao apoio financeiro do MEC as escolas e
fazer o monitoramento do programa Tempo de Aprender.

Quais séo as funcionalidades do Sisalfa?

O Sisalfa comporta as seguintes funcionalidades: adesdo ao programa tempo de aprender,
edicdo de cadastro dos secretarios de educacdo dos entes da federacdo, administracdo do
sistema pelo secretério, atribuicdo e adesdo das escolas a serem contempladas pelo programa,
gestdo do repasse para custeamento dos assistentes de alfabetizacdo de alfabetizacdo, gestdo
pelo secretario.

Fiz adesdo ao Programa pelo Sistema Integrado de Cadastro, preciso aderir novamente ao
programa pelo Sisalfa?

Nd&o. Talvez seja necessério realizar a atualizaco dos dados cadastrais do secretério e dos
pontos focais do programa.

O Sisalfa ficara sempre aberto?
Sim, mas o prazo final para elaboragéo do Plano de Atendimento, ser encerrado no dia 30 de
agosto de 2021.

Qual endereco de acesso do Sisalfa? )
O link de acesso ¢ Sisalfa.mec.gov.br e 0 acesso é feito através do Login Unico do Governo
Federal. Isso significa que vocé precisa ter uma conta no GOV.BR.

Onde encontrar informacgdes, documentos e manuais do Sisalfa?
O Guia completo de OrientacGes Operacionais e/ou Passo a Passo estdo disponiveis no portal
do Sisalfa.mec.gov.br

Quem pode ter acesso ao Sisalfa?
Secretarios de Educacéo, coordenadores e vice-coordenadores locais e diretores das escolas
participantes das acdes do Tempo de Aprender.

O que o diretor da escola, participante do programa Tempo de Aprender, podera
acompanhar no Sisalfa?

O Sisalfa é o sistema de gestdo da Alfabetizacdo e por meio dele poderd executar agdes
relacionadas ao apoio financeiro do MEC as escolas, monitorar o programa Tempo de
Aprender na sua escola, preencher dados da escola e incluir o plano de atendimento.



Quais campos o diretor devera preencher no Sisalfa?

1° Passo - Apds acessar o Sisalfa, deverao completar seus dados cadastrais na se¢ao “dados
dos gestores escolares” . Em seguida, deverdo indicar o vice-diretor e o coordenador
pedagdgico da escola. Salve e avance.

2° Passo — Na se¢do “Turmas e Professores”, preencha os dados das turmas e seus respectivos
professores da pré-escola, 1° e 2° anos do Ensino Fundamental. No botdo incluir turma,
poderd acrescentar novas turmas, essas, no entanto, ndo serdo contempladas no Plano de
Atendimento. Somente serdo contempladas as turmas do censo escolar do ano anterior. Apds
finalizar, clique em “Préximo”.

3° Passo — Na secao “Assistente de Alfabetizacdo”, caso a escola tenha interesse, devera
cadastrar os assistentes de alfabetizacdo e atribuir as turmas designadas. Caso 0s assistentes
de alfabetizacdo ainda nao tenham sido selecionados, clique na opgao “A definir”, para inserir
esses dados futuramente. Apos finalizar, clique em “Préximo”.

4° Passo — Visualizardo o “Plano de Atendimento Preliminar”, com o calculo do valor a ser
repassado para a escola. Os dados informados serdo posteriormente auditados.

SORA
Como acompanhar o fluxo de acesso e cadastrado dos professores da minha rede de ensino?

As informagGes de acesso e cadastro de professores estdo disponiveis no SORA na area de
Gestéo da Escola.

N&o sou professora, como fago para inscrever no SORA?

O curso é gratuito e disponivel on-line para qualquer cidaddo interessado, especialmente
professores. Pode ser feito a qualquer tempo e ndo ha prazo para ser finalizado.

N&o estou conseguindo me cadastrar no curso de Formacédo Continuada para Professores
Alfabetizadores.
Tente trocar de navegador; verifique se o pop up esta desativado; confira o correto
preenchimento de todos os campos e tente novamente. Sugerimos que utilizem, de
preferéncia, os navegadores Chrome ou Firefox na versdo mais atual para o perfeito
funcionamento.

Mesmo sem adesdo ao programa podemos orientar 0s gestores e professores para cursarem
0s cursos disponiveis e utilizar o aplicativo GaphoGame, SORA e os demais disponiveis no
portal?

Sim, o curso on-line Formacdo Continuada em Praticas de Alfabetizacdo se destina
principalmente a professores, coordenadores pedagdgicos, diretores escolares e assistente de
alfabetizacdo, sendo também proveitoso para gestores de redes educacionais e para toda a
sociedade civil interessada.

Fui cadastrada no SORA pela Secretaria Municipal quais 0s proximos passos?
Acesse a0 SORA para se inscrever no curso Formacdo Continuada em Préaticas de
Alfabetizacéo.

A utilizacé@o do Sora é obrigatorio para os professores?

O SORA ¢ uma ferramenta complementar ao Curso de Préticas de Alfabetizac&o, criada para
ajudar o professor a realizar suas atividades em sala de aula automatizando o processo de
elaboracdo de planos de aula, dando mais facilidade e agilidade as rotinas de trabalho.



N&o consegui encontrar o link de acesso (SORA).
O link de acesso ao SORA estéa disponivel no Portal Tempo de Aprender.

Qual a quantidade de pessoas que pode cadastrar no Sora.
Para se cadastra no SORA é necessario ser professor.

Gostaria de saber se as inscricdes sdo limitadas ao nimero de professores das turmas
contempladas pelo programa. E como fazer pra cancelar inscri¢céo caso seja dessa forma.
A inscricdo no SORA é aberta a todos professores e gestores de escolares.

Tem um tutorial de como se cadastrar no SORA?
Sim, assista ao video tutorial do SORA disponivel em http://alfabetizacao.mec.gov.br/tempo-

de-aprender

Posso criar no SORA duas turmas no mesmo periodo?
O sistema ndo permite que o0 mesmo professor tenha duas turmas no mesmo horario

Dificuldades de acesso e inscricdo no SORA?
Para verificar o situacdo € necessario informe seu nome completo, nimero do CPF, nome da
escola, cadigo Inep da sua escola, estado e municipio.

O curso para os gestores é obrigatorio?

A Formacéo Prética para Gestores Educacionais da Alfabetizacdo foi elaborada em parceria
com a Escola de Administracdo Publica (Enap) e é destinada a diretores, vice-diretores e
coordenadores pedagogicos. Dividida em seis modulos, a formacdo explana desde a gestdo
organizacional, de pessoas, de recursos escolares, da informacédo, até a gestdo pedagdgica e
alfabetizacéo.

PDDE Alfabetizacéo

Em que empregar os recursos do PDDE Alfabetizacéo?

Os recursos do PDDE podem ser usados: na implementacdo de projetos pedagdgicos; no
desenvolvimento de atividades educacionais; na avaliacdo de aprendizagem; na manutencéo,
conservacao e pequenos reparos da infraestrutura fisica da escola; na aquisicdo de material de
consumo.

Em que NAO empregar os recursos do PDDE Alfabetizacéo?

N&o é permitido empregar os recursos do PDDE Alfabetizacdo na aquisicdo de material
permanente; no pagamento de despesas cartorarias (alteracBes de estatutos da UEx ou
recomposicao dos membros);

ndo é permitido comprar livros didaticos e de literatura ja distribuidos pelo FNDE por meio
do Programa Nacional do Livro Didatico (PNLD).

Os recursos do PDDE também ndo podem ser usados em: gastos com pessoal; géneros
alimenticios;

livros didaticos e de literatura ja distribuidos pelo FNDE por meio do PNLD e do PNBE;
passagens e didrias; combustiveis, materiais para manutencdo de veiculos e transportes para
atividades administrativas; flores, festividades, comemoragdes, coquetéis, recepcdes, prémios,
presentes;

reformas de grande porte e ampliagdo de areas construidas; despesas de qualquer espécie que
caracterizem auxilio assistencial ou individual (uniforme, material escolar, etc. );

pagamento, a qualquer titulo, a agente publico da ativa; tarifas bancarias;


http://alfabetizacao.mec.gov.br/tempo-de-aprender
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pagamento de tributos, exceto os incidentes sobre os bens adquiridos e/ou servigos
contratados.

O que posso comprar com os recursos do PDDE Alfabetizacdo?

Com os recursos de custeio do PDDE Alfabetizacdo a escola poderd cobrir despesas
relacionadas a aquisicdo de material de consumo (materiais de expediente, limpeza,
construcdo, etc.) e contratacdo de servigos (manutencdo hidréaulica, elétrica, jardinagem etc.).

Com os recursos do PDDE Alfabetizacdo posso comprar material educativo esportivo?

Sim, com os recursos do programa a escola podera comprar, por exemplo: material dourado,
dbacos (denominados materiais de contagem), jogos (damas, xadrez, trilha), quebra-cabecas,
pega-varetas, fantoches, Album seriado, gravador, Quadro magnético, Cartazes, Gravuras,
Quadro de giz 3, Histdrias em quadrinhos, Reélias, llustracbes, Desenhos, Jornais, Revistas,
Diorama, Letreiros, Livros, Televisdo, DVDs, Mapas, Textos, Episcopo, Maquete, Filme,
Varal didatico, Flanelografo, Modelos 38. Videocassete, Folders, Mural, Aparelho de DVD,
Gréaficos, Museus, apitos, bolas, bonés, brinquedos educativos, camisas de malha, cordas,
esteiras, joelheiras, luvas, raquetes, redes para pratica de esportes, tatame de EVA,
tornozeleiras, quimonos e afins.

Com os recursos do PDDE Alfabetiza¢ao posso comprar material de expediente?

Sim, com os recursos do programa a escola podera comprar, por exemplo: agenda, alfinete de
aco, almofada para carimbos, apagador, apontador de lapis, arquivo para disquete, bandeja
para papéis, bloco para rascunho bobina papel para calculadoras, borracha, caderno, caneta,
capa e processo, carimbos em geral, cartolina, classificador, clipe cola, colchete, corretivo,
envelope, espatula, esténcil, estilete, extrator de grampos, fita adesiva, fita para maquina de
escrever e calcular, giz, goma eldstica, grafite, grampeador, grampos, guia para arquivo, guia
de enderecamento postal, impressos e formulario em geral, intercalador para fichéario, lacre,
lapis, lapiseira, limpa tipos, livros de ata, de ponto e de protocolo, papéis, pastas em geral,
percevejo, perfurador, pinga, placas de acrilico, plasticos, porta-lapis, registrador, régua, selos
para correspondéncia, tesoura, tintas, toner, transparéncias e afins.

Com os recursos do PDDE Alfabetizacdo posso comprar material de processamento de
dados?

Sim, com os recursos do programa a escola podera comprar, por exemplo: cartuchos de tinta,
capas plasticas protetoras para micros e impressoras, CD-ROM virgem, disquetes, mouse
PAD pecas e acessorios para computadores e periféricos (mouse, pen drive), recarga de
cartuchos de tinta, toner para impressora lazer, cartes magnéticos e afins.

Com os recursos do PDDE Alfabetizagdo posso comprar material de acondicionamento e
embalagem?

Sim, com os recursos do programa a escola podera comprar, por exemplo: arame, barbante,
caixas plasticas, de madeira, papeldo, cordas, engradados, fitas de aco ou metélicas, fitas
gomadoras, garrafas e potes, linha, papel de embrulho, papeldo, sacolas, sacos e afins.

Com os recursos do PDDE Alfabetiza¢do posso comprar material cama, mesa e banho?
Sim, com o0s recursos do programa a escola podera comprar, por exemplo: cobertores,
colchas, colchonetes, fronhas, lencdis, toalhas, travesseiros, almofadas e afins.



Com os recursos do PDDE Alfabetizacéo posso comprar material de copa cozinha?

Sim, com os recursos do programa a escola podera comprar, por exemplo: abridor de garrafa,
acucareiros, artigos de vidro e plastico, bandejas, coadores, colheres, copos, facas, farinheiras
frigideiras, garfos, garrafas térmicas, paliteiros, panelas, panela de pressdo ndo industrial,
panos de cozinha, papel aluminio, pratos, recipientes para agua, suportes de copos para
cafezinho, tigelas, xicaras, bandejas e travessas e inox, e afins.

Com os recursos do PDDE Alfabetizacdo posso comprar material de limpeza e producéo de
higienizagéo?

Sim, com os recursos do programa a escola podera comprar, por exemplo: capacho, cesto para
lixo, creme dental, desinfetante, escova de dente, mangueira, papel higiénico, sabonete, alcool
gel 70%, repelente , protetor solar, balde plastico, luvas, algodéo, e afins.

Com os recursos do PDDE Alfabetizacdo posso comprar material manutencdo de bens
moveis?

Sim, com os recursos do programa a escola podera comprar, por exemplo: cabos, chaves,
cilindros para maquinas copiadoras, compressor para ar condicionado, mangueira para fogao
margaridas, pecas de reposicéo de aparelhos e maquinas em geral, materiais de reposicao para
instrumentos musicais e afins.

Com os recursos do PDDE Alfabetizacao posso comprar material elétrico e eletrénico?

Sim, com os recursos do programa a escola podera comprar, por exemplo: benjamins, bocais,
calhas, capacitores e resistores, chaves de ligacdo, circuitos eletrénicos, condutores,
componentes de aparelho eletrdnico, diodos, disjuntores, eletrodos, eliminador de pilhas,
espelhos para interruptores, fios e cabos, fita isolante, fusiveis, interruptores, lampadas e
luminérias, pilhas e baterias, pinos e plugs, placas de baquelite, reatores, receptaculos,
resisténcias, starts, suportes, tomada de corrente, controle p/portéo eletrénico. Controle p/ TV
e DVD, e afins.

Com os recursos do PDDE Alfabetiza¢do posso comprar material de protecdo e seguranca?
Sim, com os recursos do programa a escola podera comprar, por exemplo: cadeados,
capacetes, chaves, cintos, coletes, dedais, guarda-chuvas, lona, luvas, mangueira de lona,
mascaras, recargas de extintores e afins.

Com os recursos do PDDE Alfabetizacdo posso comprar material de sinalizacdo?
Sim, com os recursos do programa a escola podera comprar, por exemplo: placas indicativas
para setores e se¢des, crachas, cones e afins.

Com os recursos do PDDE Alfabetizacao posso comprar material para audio, video e foto?
Sim, com os recursos do programa a escola poderd comprar, por exemplo: albuns para
retratos, alto-falantes, antenas internas, cartdo de memoria para camera fotogréfica, filmes
virgens, fitas virgens de audio e video, lampadas especiais, molduras, pen drive e afins.

Com os recursos do PDDE Alfabetizagdo posso comprar material bibliografico néo
imobilizavel?

Sim, com os recursos do programa a escola podera comprar, por exemplo: jornais, revistas,
periddicos em geral (podendo estar na forma de CD-ROM) e afins.



Com os recursos do PDDE Alfabetizacdo posso realizar servico de manutencdo e
conservacgao de equipamentos?

Sim, com os recursos do programa a escola podera comprar, por exemplo: servicos de reparos
e consertos em maquinas e equipamentos de processamento de dados e periféricos, em
maquinas e equipamentos graficos, em aparelhos de fax, em calculadoras, em
eletrodomésticos, em maquinas de escrever e afins.

Com os recursos do PDDE Alfabetizacao posso realizar servico de audio, video e foto?
Sim, com os recursos do programa a escola podera comprar, por exemplo: confeccdo de
albuns, emolduramento de fotografias, revelacdo de filmes e afins.

Com os recursos do PDDE Alfabetizacao posso realizar servigos graficos?

Sim, com os recursos do programa a escola podera comprar, por exemplo: confeccdo de
impressos em geral, encadernacédo de livros jornais e revistas, impressdo de jornais, boletins,
encartes, folder e assemelhados e afins.

Como o coordenadores e vice coordenadores locais do programa Tempo de Aprender podem
solicitar apoio financeiro para suas escolas, via PDDE-Alfabetizacdo?

Os coordenadores e vice coordenadores locais do programa Tempo de Aprender devem
acessar o Sistema de Gestdo da Alfabetizacdo (Sisalfa), para tanto é necessario que o
Secretéario de Educacdo de sua rede ja tenha feito seu cadastro como coordenador ou vice
coordenador local.

Sou coordenador ou vice coordenador e ndo estou conseguindo acessar ao Sisalfa?
Somente os coordenadores e vice coordenadores locais cadastrados pelo Secretario de
Educacao de sua rede de ensino podem acessar o Sisalfa.

Ja fui cadastrado pelo Secretario de Educacéo de minha sua rede como coordenador ou vice
coordenador qual o primeiro passo para acessar ao Sisalfa?

O primeiro passo para o coordenador ou vice coordenador acessar o Sisalfa, caso vocé nédo
tenha conta “gov.br’, € clicar no botdo verde “Crie sua conta.gov” no link
https://acesso.gov.br/. O login (CPF) e a senha que vocé criar para sua conta gov.br sera a
mesma utilizada para acessar o Sisalfa.

Plano de Atendimento

O que é o Plano de Atendimento e quem devera elabora-lo?

O Plano de Atendimento é o documento no qual o diretor da escola, previamente cadastrado
pelo coordenador local do programa, devera indicar o quantitativo de turmas para as quais
serdo repassados recursos destinados ao ressarcimento das despesas do assistente de
alfabetizacdo. Apds o preenchimento do Plano de Atendimento no sistema, o diretor devera
envia-lo para analise da SEALF/MEC. Importante: o preenchimento é condicdo necessaria
para o repasse de recursos as respectivas Unidades Executoras.

Qual prazo para elaborar o Plano de Atendimento?

O prazo final para elaboracdo do Plano de Atendimento, serd encerrado no dia 30 de agosto de
2021.

PDDE Alfabetizagéo



Como realizar a adesdo ao PDDE Alfabetizagdo?

As Secretarias de Educacdo deverao indicar no sistema as Unidades Executoras - UEX de sua
rede que deverdo receber os recursos e informar o nome do servidor responséavel que ira
acompanhar a execucao do Programa. Esta é a 12 etapa.

Quando a Unidade Executora - UEx podera realizar a adesdo ao Programa?

As Unidades Executoras - UEX podera realizar sua adesdo apds ser indicada por sua
Secretarias de Educacdo para participar do PDDE Alfabetizacdo, devendo preencher o Plano
de Atendimento no sistema e enviar a Sealf/MEC.

Qual o periodo de duracé@o do Programa de Alfabetizacdo?
O Programa tera duracdo de oito meses, em 2021 e de oito meses, nos exercicios
subsequentes.

O que sdo Unidades Executoras - UEx vulneraveis?

As Unidades Executoras - UEX vulneraveis sdo aquelas que possuem mais da metade dos
estudantes participantes do Saeb nos niveis insuficientes nas &reas leitura, escrita e
matematica; apresentarem Indice de Nivel Socioecondmico enquadrados no Grupo |, Grupo
I1, e Grupo Il classificacéo apresentada pelo Inep com base no Saeb 2019.

O que deve ser indicado no Plano de Atendimento?

No Plano de Atendimento devera ser indicado o quantitativo de turmas com pelo menos 10
matriculas de 1° ou 2° anos do ensino fundamental, registradas no Censo Escolar do ano
anterior ao da adesao.

E obrigatorio optar pelo assistente de alfabetizac&o?

N&o, o professor alfabetizador que optar ndo ter o apoio do assistente de alfabetizacdo devera
em reunido com a comunidade escolar da sua Unidade Executora - UEX prestar
esclarecimento sobre o Programa com os alfabetizadores e registrar em ata a opgéo.

Quais sdo os critérios para se candidatar como assistente de alfabetizacdo?

O assistente de alfabetizacdo devera ter experiéncia em alfabetizacdo, podendo ser desde o
professor formado, como estudante de Pedagogia ou de Magistério em nivel médio em
formacao.

O processo seletivo do assistente de alfabetizacdo deve ser feito pelo municipio ou pelas
Unidades Executoras - UEx?

O processo seletivo para os assistente de alfabetizacdos de alfabetizacdo devera ser realizados
pelas Entidades Executoras - EEx, conforme disposto em Resolugéo n° 6/2021.

O professor contratado, que leciona em um turno, podera ser assistente de alfabetizacédo no
outro turno?

Sim. E desejavel que profissionais, com experiéncia, e que tenham tempo livre fora de sua
carga de trabalho, possam ser voluntarios como assistente de alfabetizac&o.

Qual o limite de horas de trabalho do assistente de alfabetizagdo junto ao professor
alfabetizacdo em escolas nao vulneravel?

O limite de horas de atividade do assistente de alfabetizacdo junto ao professor alfabetizador
dar-se-a por um periodo de dez horas semanais para as unidades escolares vulneraveis.



O assistente de alfabetizacao pode atuar em quais periodos?

O assistente de alfabetizacdo podera atuar tanto no turno matutino quanto no vespertino; em
varias turmas de uma mesma Unidade Executora - UEx - UEX; e em mais de uma Unidade
Executora - UEx (Vulneraveis e Ndo Vulneraveis).

O assistente de alfabetizacdo pode atuar em dois tipos de Unidades Executoras - UEx ao
mesmo tempo?
Sim, porém deve trabalhar, no maximo, 40 horas por semana.

Qual a funcao/papel do assistente de alfabetizacdo?

O assistente de alfabetizacdo é responsavel pela realizacdo das atividades de acompanhamento
pedagdgico sob a coordenacéo e supervisdo do professor alfabetizador, conforme orientagdes
da secretaria de educacdo e com o apoio da gestdo Unidade Executora - UEX e, também pelo
apoio na realizacdo de atividades, com vistas a garantir o processo de alfabetizacdo de todos
0s estudantes regularmente matriculados nos 1° e 2° anos dos anos iniciais do ensino
fundamental.

Como ¢ feito o calculo dos recursos para cobertura de despesas de custeio?

O calculo é feito de acordo com o numero de matriculas e do nimero de turmas com no
minimo 10 matriculas no 1° e/ou 2° anos do ensino fundamental informadas no Plano de
Atendimento.

Como a Unidade Executora - UEx pode gastar o recurso?

A Unidade Executora - UEX podera gastar com transporte e alimentacdo dos assistente de
alfabetizacdo de alfabetizacdo; e na aquisicdo de material de consumo e na contratacdo de
servigos necessarios as atividades complementares com foco na alfabetizacéo.

Quando sera realizada a liberagdo dos recursos?

A liberacdo de recursos é feita via lotes as Unidades Executoras - UEX que cumprirem as
exigéncias de atualizacdo cadastral até a data de efetivacdo dos pagamentos, e ndo tiverem
pendéncias com prestacdes de contas.

Como deverd ser feito o ressarcimento aos assistente de alfabetizacao?

O ressarcimento devera ser efetuado pela Unidade Executora - UEx ao assistente de
alfabetizacdo mediante apresentacdo de relatério e recibo mensal de atividades desenvolvidas
pelo voluntario.

Como devera ser feito o ressarcimento aos assistente de alfabetizacéo?

O ressarcimento devera ser efetuado pela Unidade Executora - UEX ao assistente de
alfabetizacdo mediante apresentacdo de relatorio e recibo mensal de atividades desenvolvidas
pelo voluntério.

Como saber se a despesa € de custeio ou capital?

A Portaria n° 448, de 13 de setembro de 2002, da Secretaria do Tesouro Nacional - Ministério
da Fazenda é um referencial que auxilia na correta classificacdo de produtos em material
permanente ou de consumo e na identificagdo em que categoria de despesa se enquadra, se em
capital ou custeio.



Como efetuar o pagamento mensal, ap6s 30 dias ou ao final do més. O pagamento é
proporcional?

A forma de pagamento e as datas ficardo a critério das Unidades Executoras - UEX que possuli
autonomia para decidir.

Qual o objetivo do PDDE Alfabetizacdo?

O Programa visa fortalecer e apoiar as Unidades Executoras - UEX no processo de
alfabetizacdo — para fins de leitura, escrita e matematica - dos estudantes nos 1° e 2° anos do
ensino fundamental, com a finalidade de garantir apoio adicional - prioritariamente - no turno
regular, com a presenca opcional do assistente de alfabetizacdo ao professor alfabetizador, por
um periodo de 5 horas semanais, para as unidades Unidade Executora - UEx ndo vulneraveis;
ou periodo de 10 horas semanais, para as unidades Unidade Executora - UEX vulneraveis,
considerando os critérios estabelecidos na Resolugdo n° 6, de 20 de abril de 2021. Além disso,
tem por finalidade a prevencdo ao abandono, a reprovacao, a distor¢do idade/ano, mediante a
intensificacdo de a¢Bes pedagogicas voltadas ao apoio e ao fortalecimento do Programa.

Qual é a previsao de inicio das atividades do PDDE Alfabetiza¢do?

As Unidades Executoras - UEX selecionadas deverdo aguardar a efetivacdo do pagamento
para iniciar a execugdo das atividades do Programa na escola: sele¢cdo de voluntérios e a
aquisicdo de materiais.

Quais sdo as cargas horarias disponiveis para o PDDE Alfabetizacdo?
As cargas horérias variam entre dois grupos: Unidade Executora - UEX ndo vulneraveis — 5
horas semanais e Unidade Executora - UEX vulneraveis — 10 horas semanais.

Como serdo os ciclos de adesdo ao PDDE Alfabetizacéo?
O Programa seré executado em periodo de 8 meses ao longo de um ciclo correspondente a
dois exercicios 2021 e 2022, totalizando 16 meses.

Qual a condicdo necessaria para as Unidades Executoras - UEx participarem do PDDE
Alfabetizacdo em exercicios subsequentes?

As Unidades Executoras - UEx deverdo registrar os dados no sistema de monitoramento, nos
prazos estabelecidos.

Sera aberto novas adesdes para as Unidades Executoras - UEX que ndo tenham participado
do PDDE Alfabetizacdo em 20217

Sim, SEALF/MEC abrira, anualmente, para adesdo de Unidade Executora - UEX que ndo
tenham participado do Programa.

Como seré o processo de selecdo do assistente de alfabetizacdo?

A selecdo do assistente de alfabetizacdo devera ocorrer por meio de edital especifico para tal
finalidade, com critérios objetivos e impessoais, oportunizando aos interessados informacdes
claras e objetivas quanto a natureza voluntaria da atividade, afastando, em qualquer hipotese,
a configuragdo de vinculo empregaticio, abstendo-se de expressdes e termos que possam gerar
ambiguidade quanto a atuacdo do voluntario. O edital de selecdo do assistente de
alfabetizacdo devera trazer informacdes detalhadas sobre as condi¢Bes de ressarcimento de
despesas, que, em nenhuma hipdtese, se confunde com remuneragdo por servicos prestados.



Havera curso de formag&o aos assistente de alfabetizacdo?

Sim, os professores alfabetizadores e os profissionais assistente de alfabetizacdos de
alfabetizacdo deverdo realizar o Curso Online de Préticas de Alfabetizacdo do Programa
Tempo de Aprender.

Até guando o edital de selecéo dos assistente de alfabetizacdo de alfabetizacdo poderédo ser
publicados? Quando inserir os assistente de alfabetizagdo em sala?

As datas exatas ficam a critério do municipio. No entanto, é importante ficarem atentos aos
prazos estabelecidos na Resolugdo n° 6/2021.

Se 0 assistente de alfabetizagdo ao longo do processo desistir, podemos substituir?

Sim, em caso de desisténcia do assistente de alfabetizacdo a Unidade Executora - UEX podera
realizar a troca da assisténcia, para tanto o Diretor/Coordenador devera validar e regularizar a
mudanca no Sisalfa. Todas as alteracdes deverdo constar no sistema para efeitos de
pagamentos e prestacdo de contas do programa.

O assistente de alfabetizacdo pode atuar em atividade multidisciplinar pedagogica e reforco
Unidade Executora - UEx - UEX?

O assistente de alfabetizacdo surge como auxiliar no processo de alfabetizacdo e deve atuar
segundo o planejamento do professor e da coordenagdo pedagdgica. E o planejamento quem
vai definir sua atuacdo. O que ele ndo pode fazer sdo atividades de cunho administrativo.

Qual a Lei que ampara o servicgo voluntario?
A atuacdo do assistente de alfabetizacdo ¢ amparada pela Lei do Voluntariado, Lei n° 9.608 de
18 de fevereiro de 1998.

E possivel definir em quais turmas o assistente de alfabetizacéo alfabetizador ira cumprir sua
jornada quando a Unidades Executoras - UEX possui um nimero de turmas de 1° e 2° ano?

As Unidades Executoras - UEx tém autonomia para definir a melhor forma de organizagéo
das horas ao longo da semana, reiterando que as horas devem ser executadas no turno regular.

Qual o limite de horas de trabalho do assistente de alfabetizacdo junto ao professor
alfabetizacdo em escolas vulneravel?

A atividade do assistente de alfabetizacdo junto ao professor alfabetizador dar-se-4 por um
periodo de cinco horas semanais para unidades escolares ndao vulneraveis.

Qual o limite de turma por assistente de alfabetizacdo em escola vulneravel?
Aos assistentes de alfabetizacdo de alfabetizacdo devem ser atribuidas no maximo 4 turmas ou
outra combinacédo equivalente em termos de quantidades de horas semanais.

Qual o limite de turma por assistente de alfabetizacdo em escola néo vulneravel?
Aos assistentes de alfabetizacdo de alfabetizacdo devem ser atribuidas no maximo 8 turmas ou
outra combinacédo equivalente em termos de quantidades de horas semanais.



Existe um modelo de Relatério mensal dos assistentes de alfabetizacao de alfabetizagdo?

O assistente de alfabetizac@o devera lancar as atividades desenvolvidas naquela semana, em
formulério proéprio, inserindo apenas os alunos que foram atendidos nas atividades
exercidas, a carga horaria de cada atividade, descrevendo a atividade e associando-a as
habilidades que serdo trabalhadas, respeitando o plano de atendimento da Unidade
Executora - UEX - UEX.

Quem s&o os atores do PDDE Alfabetizagéo?

Secretario de Educacdo; Coordenador do Programa Tempo de Aprender (Secretaria de
Educacgdo); Diretor da Unidade Executora - UEX; Coordenador Pedagdgico; Professor
Alfabetizador, e assistente de alfabetizacao.

Qual a funcdo dos gestores da Unidade Executora - UEx (diretor e coordenador
pedagdgico)?

O gestor da Unidade Executora - UEXx (diretor e coordenador pedagogico) sdo responsaveis
por elaborar e enviar & Sealf/MEC o Plano de Atendimento, por intermédio do sistema do
Programa Tempo de Aprender; orientar, apoiar e acompanhar, com prioridade, o trabalho do
professor alfabetizador e do assistente de alfabetizacao; participar da selecdo do assistente de
alfabetizacdo privilegiando a qualidade técnica; acompanhar a evolucdo da aprendizagem dos
alunos de 1° ano e 2° ano do ensino fundamental regular; lancar e atualizar os dados de
execucdo do Programa no sistema de acompanhamento e monitoramento especifico; e
participar das estratégias de formacdo no &mbito do Programa.

Qual a funcao do professor alfabetizador?

O professor alfabetizador é responsavel pelo planejamento, coordenagdo, organizacdo e
desenvolvimento das atividades na sala de aula; pela articulacdo das agdes do Programa e o
processo de alfabetizacdo dos estudantes; pela interacdo entre a Unidade Executora - UEX e a
comunidade; pela prestacdo de informacdes sobre o desenvolvimento das atividades para fins
de monitoramento; pela supervisdo do trabalho do assistente de alfabetizacdo e pela
integracdao do Programa com Projeto Politico Pedag6gico da Unidade Executora - UEX - UEX.

Como ¢ estimado o valor de ressarcimento e o periodo de execugdo?

O valor é estimado anualmente a partir do Plano de Atendimento da unidade Executora - UEX
e o0 ressarcimento sera calculado e repassado as Unidades Executoras - UEx para um periodo
de 8 meses.

Quais sdo os valores de referencia utilizados no calculo do ressarcimento referentes as
despesas de custeio?

Os valores de referencia sdo os seguintes: R$ 15,00 por matricula de 1° ou 2° anos do ensino
fundamental nas referidas turmas; R$ 300,00 por més, por turma, para assistente de
alfabetizacdo nas Unidades Executoras - UEX vulneréaveis; e R$ 150,00 por més, por turma,
para assistente de alfabetizacdo de alfabetizacao.

Os valores serdo transferidos as Unidades Executoras - UEx em quantas parcelas?
Os valores seréo transferidos as Unidades Executoras - UEx em parcela Unica.

Porque as Unidades Executoras - UEx da rede do meu municipio ndo recebeu o recursos?

E possivel que a Unidade Executora - UEX esteja com alguma pendéncia. Existem condicfes
para receber do recurso via PDDE: ndo possuir inadimpléncia com prestacdo de contas de
recursos do PDDE, recebidos em exercicios anteriores; e ter feito adesdo ou a atualizacdo



cadastral a cada exercicio, por meio do sistema PDDEweb, até o ultimo dia util de outubro de
cada exercicio.

E possivel usar os recursos destinados ao ressarcimento dos assistentes de alfabetizacdo de
alfabetizacédo para compra de material?

Sim, o recurso do Programa podera ser utilizado para aquisi¢cbes de materiais destinados ao
desenvolvimento do Programa, para tanto, As Unidades Executoras - UEX devera registrar em
ata as razdes para a nao utilizacdo do valor previsto para os assistente de alfabetizacdo, com a
anuéncia e assinatura de todos os membros da Unidade Executora - UEX .

As Unidades Executoras - UEx que ainda ndo receberam recurso podem iniciar a execucao
do programa?

Né&o, estas Unidades Executoras - UEX deverdo aguardar a efetivacdo do repasse dos recursos
para iniciar a execucdo do Programa.

O que fazer para saber se as Unidades Executoras - UEX irdo receber recurso?
Verificar a situagdo das suas Unidades Executoras - UEX junto ao FNDE.

As Unidades Executoras - UEx novas que ainda ndo possuem PDDE, incluindo municipios
novos, como poderdo se cadastrar no Programa Tempo de Aprender?

As Unidades Executoras - UEx no PDDE para receber o repasse do Programa Tempo de
Aprender, é estritamente necessario realizar sua a adesdo e cadastro no sistema.

Como realizar a prestacao de contas dos recursos recebidos?

O prazo para a Unidade Executora - UEX prestar contas para a sua secretaria € o Ultimo dia
atil de janeiro do ano subsequente ao do recebimento dos recursos. A Unidade Executora -
UEXx devera encaminhar para prefeitura municipal ou secretaria de estado de educacdo
(conforme a vinculacdo da Unidade Executora - UEx - UEX) toda a documentacédo
comprobatdria das despesas realizadas, acompanhada dos formularios.

A prestacdo de contas é obrigatéria mesmo se os recursos ndo forem usados no ano de
repasse?

Sim é obrigatdria, mas nesse caso basta informar que os recursos disponiveis ndo foram
utilizados e que serdo reprogramados para uso no ano seguinte.

As Unidades Executoras - UEx em cadastramento no PDDE recebem recurso?

N&o. Infelizmente, somente as Unidades Executoras - UEx que completaram a adesdo ao
Programa no PDDE terdo acesso aos recursos e a formacdo de professores e assistente de
alfabetizacéos de alfabetizacéo.

Um assistente de alfabetizacdo que tiver mais de uma turma devera ser pago com um cheque
sO com todo o valor ou cheque de R$150,00 para cada turma de trabalhar?

As Unidades Executoras - UEx pode pagar um cheque com o valor total e emitir os recibos
por turma. No entanto, é importante sanar todas essas duvidas junto ao FNDE para que nédo
ocorra problemas na prestacdo de contas.

Se 0 servigo é voluntario, como os assistentes de alfabetizac@o receberé@o ressarcimento em
valor fixo?

O modelo de ressarcimento dos assistentes de alfabetizacdo de alfabetizacdo, é uma regra
estabelecida pelo Programa para fins de célculo na simplificacdo do repasse do Governo



Federal & Unidades Executoras - UEx. No momento da adesdo, as Unidades Executoras - UEX
informam o ndmero de turmas que serdo atendidas pelo assistente de alfabetizacao, por meio
do Plano de Atendimento. Os recursos especificados corresponderdo ao valor estimado
anualmente, sendo calculado em funcdo do nimero de matriculas e do nimero de turmas
informadas no Plano de Atendimento.

Por que algumas Unidades Executoras - UEx ainda néo receberam recurso? Qual a previsdo
para envio dos recursos?

N&o h& uma data, mas o FNDE esta providenciando o envio do recurso o quanto antes e todas
as questdes técnicas e impedimentos internos estdo sendo resolvidos para acelerar o
atendimento.

Como sera realizado o ressarcimento dos assistentes de alfabetizacao?

A realizacdo do ressarcimento dos assistentes de alfabetizacdo de alfabetizacdo podera ser
realizado mediante a transferéncia bancaria ou emissdo de cheque. Todos os recibos e notas
fiscais deverdo ser devidamente arquivados para facilitar a prestacdo de contas ao final do
Programa.

Como sera realizada a prestacdo de contas?

A Unidade Executora - UEX devera organizar os recibos e notas fiscais arquivados e compor
um processo fisico a ser enviado a Secretaria de Educacdo. A norma que trata dos
procedimentos para prestacdo de contas de recursos do PDDE pelas Unidades Executoras
Proprias - UEX é a Resolucdo n° 15, de 10 de julho de 2014,

Qual a forma de pagamento, pode ser dinheiro ou deve ser cheque?

Para algumas Unidades Executoras - UEx ndo é possivel sacar ou transferir. E recomendado
que seja verificado se ja estdo em um formato de cartdo magnético. De modo geral, o
pagamento ocorre por cheque, mas € bom conferir essas informacdes no site do FNDE.

Um assistente de alfabetizacdo com duas turmas, recebe dois cheque pois tera dois recibos e
dois relatorios?

O formato do pagamento é de autonomia das Unidades Executoras - UEX. Importante apenas
seguir os modelos de recibo e relatério e as regras do FNDE.

Como os diretores podem obter informagdes sobre pagamentos e prestacéo de contas?

Para verificar a situacdo de prestacdo de contas de sua Unidade Executora - UEX o Diretor
deve acessar o modulo do SIGPC, digitar o CNPJ da entidade e clicar em “Pesquisar” e
aparecera a lista de prestacdes de contas da entidade.

Como sera a assisténcia do MEC quanto a formac&o? E somente a disponibilizacdo de
material na Plataforma?

Todas as formacdes serdo conduzidas por meio de a¢6es baseadas em evidéncias cientificas e
irdo contemplar primordialmente atividades praticas, baseando-se em situagdes concretamente
vividas pelos gestores educacionais.

O Curso Online de Praticas de Alfabetizacéo é obrigatorio ?

Sim, de acordo com o artigo 2° Resolucdo n°® 6, de 20 de abril de 2021, os professores
alfabetizadores e os assistentes de alfabetizagdo, selecionados, deverdo realizar o Curso
Online de Préticas de Alfabetizacdo do Programa Tempo de Aprender, a fim de garantir apoio



e suporte pedagdgico orientador e formativo para as Unidades Executoras - UEX
desenvolverem com éxito o processo de alfabetizagéo.

Como € a adesdo ao PDDE no caso de Unidades Executoras - Unidade Executora - UEX -
UEX?

A adesdo é feita pelo sistema PDDEweb, disponivel no sitio www.fnde.gov.br/pdde. Para
todas as escolas com mais de 50 alunos, é obrigatorio possuir Unidade Executora - UEX
Propria — Unidade Executora - UEx - UEx. Conforme Resolucdo n° 6 de 27 de fevereiro de
2018, as Unidades Executoras - UEx devem atualizar o cadastro anualmente, até o ultimo dia
util de outubro de cada exercicio, para terem direito a receber 0s recursos.

Como é a adesdo ao PDDE no caso de Entidades Executoras - EEx?

A Prefeitura ou Secretaria Estadual de Educacdo deve se cadastrar no PDDEweb
(www.fnde.gov.br/pdde) para aderirem ao PDDE e realizar a atualizacdo cadastral a cada
exercicio, até o ultimo dia Util de outubro, para ter direito aos recursos. Conforme Resolucao
n° 10 de 18 de abril de 2013 recebem por meio da Secretaria Estadual de Educacdo ou
Prefeitura Municipal (Entidade Executora — EEX), as escolas com menos de 50 alunos, que
ndo possuem Unidade Executora - UEX cuja Entidade Executora — EEx tenha feito a adesao
no sistema PDDEweb.

Como é feita a atualizacéo cadastral para EEx e Unidade Executora - UEX - UEX
Atualizacdo cadastral é feita por meio do sistema PDDEweb (www.fnde.gov.br/pdde) até o
ultimo dia atil de outubro de cada exercicio, sendo condicdo para receber os recursos do
PDDE e Acdes Agregadas (Resolucdo n° 6, de 27 de fevereiro de 2018).

O sistema PDDEweb funciona em qualquer navegador?
O sistema PDDEweb talvez ndo funcione no navegador Internet Explorer, recomendamos a
utilizacdo do Google Chrome, Mozilla Firefox ou Safari.

A escola que esqueceu sua senha ou ainda ndo possui senha do PDDEWeb como fazer?
A Unidade Executora - UEX que esqueceu sua senha ou ainda ndo possui senha do PDDEWeb
deveré solicitar em https://www.fnde.gov.br/pdde/.

Quando deve ser feita a atualizacéo cadastral?
A atualizacdo cadastral devera ser realizada anualmente.

Como solicitar senha para 0 PDDEweb?

Identifique o link “Nao possuo ou esqueci Login e Senha” e clique em “CLIQUE AQUI”.
Selecione o tipo de entidade que deseja solicitar senha e preencher os demais dados que o
sistema solicitar, referentes a entidade, e clique em “Solicitar Senha”. Feito esse
procedimento, o login e a senha serdo apresentados por meio de pop-up. Se a pop-up nao
aparecer, 0 usuario devera habilitar o computador ao uso de pop-up, na parte “configuragdes”
do navegador.

Qual a condicéo para receber os recursos do PDDE Baésico e A¢Ges Agregadas no caso de
Unidades Executoras - Unidade Executora - UEX - UEX?

Sdo condicdes para receber o PDDE e Acdes Agregadas: a) realizar cadastro ou atualizacéo
cadastral, a cada exercicio, por meio do sistema PDDEweb, disponivel no sitio
www.fnde.gov.br/pdde, até o dltimo dia util de outubro de cada exercicio; e b) ndo possuir



inadimpléncia com prestacdo de contas de recursos do PDDE, recebidos em exercicios
anteriores.

Qual a definicao de custeio e capital?

Recursos do PDDE que pertence a categoria de custeio destina-se a cobrir despesas
relacionadas a aquisicdo de material de consumo (materiais de expediente, limpeza,
construcdo, etc.) e contratacdo de servigos (manutencdo hidréaulica, elétrica, jardinagem etc.)

Como saber em qual categoria de despesa se enquadra o que deseja comprar/contratar, se
em capital ou custeio?

As davidas relacionadas ao assunto devem ser sanadas junto ao setor contébil/financeiro do
ente federativo.

Como saber em que os recursos do PDDE e de suas a¢Ges podem ser aplicados?
As Unidade Executora - UEx devem consultar as normas e orientacbes que tratam
especificamente do programa e de cada acéo.

Qual o passo a passo para execu¢do dos recursos no caso de Unidade Executora - UEX -
UEX?

As aquisicdes de materiais e bens e contratacGes de servigos com 0s recursos do programa,
pelas Unidades Executoras - UEx deverdo observar as determinagdes estabelecidas na
Resolucdo n°® 9 de 2011 e Resolugdes anuais do PDDE, sendo as seguintes as etapas:
planejamento participativo; realizar pesquisa de preco; aquisicdo ou contratacéo;
Tombamento dos bens permanentes; Guarda da documentacao.

O que é o Cartdo PDDE?

Cartdo na funcdo débito do Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE), bandeira Visa,
valido para uso em todo territorio brasileiro. O cartdo é emitido em nome do presidente da
Unidade Executora - UEx e ndo podera ser usado por outra pessoa. Possui limite de gastos,
conforme o valor que a escola tem direito de receber de PDDE, calculado em funcdo do
namero de alunos informados no Censo Escolar. O cartdo terd validade de 72 meses.

Quais entidades podem receber o PDDE por meio de cartao?

A partir do pagamento da primeira parcela de 2018, receberdo por meio do Cartdo PDDE
todas as Unidades Executoras Préprias, representativas de escolas publicas e urbanas, que ndo
sejam consoércios, que tenham realizado a atualizacdo cadastral e estejam em dia com a
prestacdo de contas.

Quais as operagdes bancérias disponiveis para o cartdo PDDE?

Pagamento de materiais, bens e servicos diretamente em maquina leitora de cartdo magnético
dos estabelecimentos comerciais; realizacdo de transferéncias para contas do Banco do Brasil
(contas correntes e poupanca); transferéncias para contas de outros bancos (Documento de
Ordem de Crédito - DOC e Transferéncia Eletronica de Disponibilidade - TED); emissédo de
ordens de pagamento; e saques em Terminais de Autoatendimento do Banco do Brasil (TAA).

O que devo fazer se 0 meu cartdo magnético nao funcionar?
Pergunte ao seu gerente de relacionamento do Banco se foi dado o comando de conformidade
da conta e/ou comando de liberagdo do cartéo.



Por que o meu cartdo gera fatura?

O cartdo foi desenhado com o intuito de proporcionar rastreabilidade nas movimentacoes
dos recursos creditados. Por esse motivo ele pode ser confundido com um cartéo de crédito.
Diferentemente de uma conta comum, os lancamentos na conta Cartdo PDDE séo debitados
em D+1, ndo é gerado extrato e sim demonstrativo (fatura). O débito na conta corrente da
Unidade Executora - UEx ocorre somente ap0s a confirmacgdo da transacgéo e seu lancamento
no demonstrativo. As informagOes sdo atualizadas diariamente por meio do demonstrativo
mensal, diferente do extrato da fatura, que tem carater apenas de informar os valores
mensais gastos no cartdo. Para acessar o demonstrativo podem ser utilizados os Terminais
de Autoatendimento BB e o Gerenciador Financeiro (Menu: Cartdo- Demonstrativos
Mensais). Esclarecemos ainda que as transagdes sensibilizam o limite do cartdo na hora de
sua autorizacdo, entretanto, o débito na conta corrente da Unidade Executora - UEX ocorre
somente apds o fechamento do dia e seu respectivo langamento no demonstrativo. O valor
contido na aplicacédo ao final do dia serve como referéncia para compra no dia seguinte.

O que é Ordem de Crédito — DOC e Transferéncia Eletrdnica Disponivel — TED?

E modalidade de pagamento utilizada para transferir recursos da conta especifica do programa
para uma conta de outro banco. A transacdo é efetivada em no minimo 1 dia util, no caso de
DOC, e no mesmo dia, em caso de TED. Nessas modalidades ndo havera cobranca de tarifas
bancéarias. Podem ser realizadas por meio de terminais de autoatendimento ou gerenciador.

O que é ordem de pagamento?

E uma forma de pagamento que permite ao cliente, que ndo possui conta bancéria, receber seu
dinheiro no caixa presencial do Banco. O prazo para retirar o dinheiro é de 7 dias da data da
emissdo da Ordem de Pagamento. N&o havera cobranca de tarifas. Pode ser realizada por
meio de terminais de auto- atendimento ou gerenciador financeiro.

O que é transferéncia eletronica?

E modalidade de pagamento utilizada para transferir recursos da conta especifica do programa
para outra conta do Banco do Brasil. Nessa modalidade ndo havera cobranca de tarifas
bancérias. Pode ser realizada por meio de terminais de auto- atendimento ou gerenciador
financeiro.



