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PORTARIA/DETRAN/GAB/PRES/ASSEJUR N°953/2015, 30 DE DEZEMBRO DE 2015

Dispbe sobre o credenciamento e a renovagdo do
credenciamento de instituicbes ou entidades publicas ou
privadas de ensino de transito para a qualificagcdo de
condutores em cursos especializados e da outras providéncias,
no que couber.

O PRESIDENTE DO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO - DETRAN/TO, no uso das
atribuicdes legais, conforme o que consta no §1°, inciso 1V, do artigo 42 da Constituicéo do Estado
do Tocantins, consoante disposto no Ato n°® 22 NM de 1° de janeiro de 2015, publicado no Diario
Oficial do Estado n° 4.289/2015.

CONSIDERANDO que a Administragdo Publica tem como principios a legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, de acordo com o disposto no art. 37 da
Constituicdo da Republica de 1988;

CONSIDERANDO as determinagdes impostas pelo art. 22, inciso X do Coédigo de Transito
Brasileiro (CTB);

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer procedimentos uniformes, propor medidas
administrativas, técnicas e legislativas e editar normas sobre o funcionamento das instituicbes e
entidades credenciadas pelo DETRAN/TO e registradas no Departamento Nacional de
Transito/DENATRAN;

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeicoar os processos de formacéo, qualificagao,
atualizacéo, reciclagem e avaliagdo dos candidatos e condutores, priorizando a defesa da vida e a

segurancga de todos os usuarios do transito;

CONSIDERANDO por ainda o disposto na Resolugdo CONTRAN n°358/2010 que regulamenta o
credenciamento das Instituicdes ou Entidades publicas ou privadas para o processo de
capacitacdo, qualificacdo e atualizagéo de profissionais, e de formagéo, qualificagéo, atuaiizagio e
reciclagem de candidatos e condutores no Estado do Tocantins e as alteragdes por meio das
Resolucdes CONTRAN n°® 411/2012 e 415/2012.

RESOLVE:
CAPITULO |
Secdo |
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Do Credenciamento e da Renovagéao Bienal

Art. 1°. O Departamento Estadual de Transito do Estado do Tocantins/DETRAN/TO podera
credenciar instituicdes ou entidades de ensino de transito, com capacidade técnica comprovada,
para exercerem as atividades de formagao de diretor geral, diretor de ensino e instrutor de transito
para Centros de Formacdo de Condutores, de examinador de transito e cursos especializados
previstos na Resolugdo CONTRAN n° 168, de 14 de dezembro de 2004.

Art. 2°. E vedado o credenciamento de instituicdes ou entidades de ensino de transito
interessadas em ministrarem cursos especializados no mesmo enderego ou prédio comercial que
abrigarem centros de formagéao de condutores.

Paragrafo Unico. Também fica vedada por parte de instituigdes ou entidades de ensino de
transito a oferta de cursos de especializagdo onde funcionam Centros de Formagéo de
Condutores.

Art. 3° As instituicbes ou entidades de ensino de transito ndo poderdo exercer ou estar
vinculadas as seguintes atividades:

| - exames de aptiddo fisica e mental e de avaliagéo psicoldgica;

Il - cursos destinados a capacitacéo teérica e de pratica de diregéo veicular para condutores de
veiculos automotores; e

Il - cursos de reciclagem, renovagdo da carteira nacional de habilitagdo, adicdo e mudanca de
categoria.

Art. 4°. O credenciamento é especifico para cada enderego, intransferivel e renovavel
bienalmente, sendo atribuido exclusivamente para pessoa juridica, devendo cada unidade atender
integralmente aos requisitos estabelecidos nesta Portaria.

Paragrafo unico. O endereco de credenciamento devera ser exclusivo para a ministragéo dos
cursos previstos nesta Portaria, sendo vedados locais onde séo desenvolvidas outras atividades,
exceto aquelas relacionadas as educativas.

Art. 5°. O credenciamento sera atribuido a titulo precério, ndo importando em qualquer 6nus para
o Departamento Estadual de Transito do Estado do Tocantins/DETRAN/TO.

Art. 6°. As alteragdes do controle societario deverdo ser previamente comunicadas ao Presidente
do DETRAN/TO e somente poderdo ser efetivadas apds a devida autorizagdo e analise quanto
aos requisitos elencados nesta Portaria, naquilo que couber e for aplicavel, sendo exigida a
permanéncia de um dos sécios remanescentes.

§ 1°. As alteragdes da composigdo do quadro societario deverdo ser comunicadas a Geréncia de
Atendimento, Credenciamento e Controle no prazo de quinze dias a partir de sua efetivagao.
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§ 2° As instituigdes ou entidades de ensino de transito que descumprirem o prazo prevnsto no

paragrafo anterior estaréo sujeitas a penalidade de adverténcia por escrito, nos termos do artigo

36, inciso |, da Resolugdo CONTRAN n° 358/2010.

Art. 7°. Os interessados em obter o credenciamento deveréo apresentar carta de intengdo dirigida

ao Presidente do Departamento Estadual de Transito do Estado do Tocantins/DETRAN/TO, com a

indicag&o do local em que o curso sera ministrado e descricdo pormenorizada da infraestrutura

fisica do imével que devera atender as exigéncias contidas na Resolugdo CONTRAN n° 358/2010.

§ 1° Assim que recepcionada a carta de intengdo de credenciamento, a Geréncia de

Atendimento, Credenciamento e Controle providenciara vistoria previa do locai.

§ 2° Constatada inadequag3o fisica do local; o responsavel serd notificado pela Geréncia de

Atendimento, Credenciamento e Controle para adotar as medidas saneadoras no prazo de trinta

dias, sob pena de indeferimento do pedido.

§ 3° A aprovagdo na vistoria prévia, procedimento preliminar e preparatério do processo de

credenciamento, n&o constituira autorizacdo para funcionamento.

Art. 8°. Ap6s aprovag&o na vistoria prévia, o interessado devera apresentar junto a Geréncia de

Atendimento, Credenciamento e Controle, os seguintes documentos:

| - declaragédo subscrita pelo Coordenador Geral da instituicdo ou entidade de ensino de transito,

descrevendo de forma minuciosa os cursos que pretende realizar;

Il - declaragdo de plena aceitacdo das regras e condicdes estabelecidas para a obtencdo do

credenciamento e respectiva renovacgao bienal, nos termos da normatizacéo de transito vigente,

devidamente subscrita pelo Coordenador Geral;

lll - copia do ato de constituicio da pessoa juridica (contrato social), acompanhado das alteracdes

posteriores ou da Ultima consolidagéo e alteragbes posteriores a esta, devidamente registrados

perante o 6rgéo competente (Junta Comercial do Estado do Tocantins/JUCETINS);

IV - comprovante de inscricdo e situagéo cadastral/CNPJ:

V - comprovante de inscri¢do municipal;

VI - cépia do alvara de funcionamento expedido pelo municipio, comprovando o atendimento de

todas as posturas municipais:

VIl - certiddo negativa de faléncia original, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica,

desde que emitido até sessenta dias imediatamente anteriores a data de sua apresentacao;

VIl - originais das certiddes negativas de débito junto ao Sistema de Seguridade Social/INSS e de

regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo/FGTS:

IX - certid&o de vistoria do Corpo de Bombeiros:
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X - original da certiddo conjunta de regularidade de débitos da Secretaria da Receita Federal e

Procuradoria da Fazenda Nacional;

Xl - original da certiddo conjunta de regularidade de débitos da Fazenda Municipal;

Xl - declaragdo subscrita pelo Coordenador Geral demonstrando a estrutura organizacional,

comprovando a existéncia de:

a) quadro de diregédo e de administracao;

b) infraestrutura fisica adequada, de acordo com a demanda operacional e formagéo pedagdgica

do corpo docente, com descricdo das dependéncias e instalagdes; e

c) nivel de informatizagdo que permita o acompanhamento dos registros e cursos ministrados,

com demonstragédo da capacitagdo para interligagdo com o DETRAN/TO devendo ser descritos a

quantidade de computadores, sistema operacional empregado, endereco de correio eletrénico

para contato e provedor utilizado.

Xl - indicag&o do responsavel pelas Coordenadorias geral e de ensino da instituicdo ou entidade

de ensino de transito seguida do curriculo simples dos interessados;

XV - curriculo simples dos docentes que atuardp na formagéo dos alunos, em conformidade com a

exigéncia prevista nas Resolugées CONTRAN n° 168/2004 e 358/2010;

XVI - copia da cédula de identidade ou documento equivalente reconhecido por lei e da inscricdo

no cadastro de pessoa fisica/CPF de todos os proprietarios e dos Coordenadores Geral e de

Ensino; e

XVII - Certidées originais de todos os proprietérios e dos Coordenadores Geral e de Ensino,

conforme segue:

a) certidao negativa de distribuicdo civel da Justica Estadual; e

b) certiddo negativa de distribuigéo criminal da Justica Estadual e Federal referente a pratica de

crimes contra os costumes, a fé publica, o patriménio, a administragéo publica ou da justica e os

previstos na lei de entorpecentes, expedidas no local do domicilio ou residéncia do interessado;

Paragrafo unico. O credenciamento sera negado sempre que as certiddes apresentem

apontamentos de processos, cujas sentengas ja tenham transitado em julgado, referentes a

pratica de crimes contra os costumes, a fé publica, o patriménio, a administragdo publica, privada

ou da justica e os previstos na lei de entorpeceptes, desde o aceitamento da denincia até decisao

absolutéria ou extintiva, bem como no caso de apontamentos civeis que demonstrem a

impossibilidade de exercicio profissional ou comercial (insolvéncia, faléncia, interdicdo ou

determinacéo judicial).
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Art. 9°. O pedido de credenciamento ou de renovagdo do credenciamento sera arquivado se o

representante legal, devidamente notificado para o cumprimento de exigéncia prevista nesta
Portaria, deixar de cumpri-la no prazo de trinta dias.

Art. 10. Apés a andlise e aprovagdo do pedido de credenciamento ou de renovagado do
credenciamento, a Geréncia de Atendimento, Credenciamento e Controle expedirda o ato
autorizador de funcionamento da instituicdo ou entidade de ensino de transito.

Art. 11. O credenciamento serad conferido pelo prazo de vinte e quatro meses, renovavel
sucessivamente por iguais periodos, desde que regularmente satisfeitas todas as exigéncias
previstas pelo DETRAN/TO, contidas nesta Portaria e demais normas pertinentes.

Art. 12. As Portarias de credenciamento e de renovagéo do credenciamento serdo expedidas pelo
Presidente do DETRAN/TO e contemplar&o:

| - a identificagdo completa da instituicdo ou entidade de ensino de transito credenciada;

Il - o termo de validade; e

Il - o cédigo de cadastramento.

Paragrafo tnico. O credenciamento e a renovagéo do credenciamento serdo concedidos através
de Portaria do DETRAN/TO, publicada no Diério Oficial do Estado do Tocantins/DOE/TO.

Secgao Il
Da Renovagédo do Credenciamento

Art. 13. A Geréncia de Atendimento, Credenciamento e Controle do DETRAN/TO sera a
responsavel para proceder todas as agdes necessarias & renovagao do credenciamento das
instituicdes ou entidades de ensino de transito mediante autorizagéo previa do Presidente do
DETRAN/TO.
Art. 14. A renovagao do credenciamento ocorrera a cada dois anos, considerando sempre o més
de Outubro, como referéncia para a renovagao bienal.
§ 1°. A n&o apresentagdo do pedido de renovagéo, dentro do prazo estabelecido, implicara no
imediato bloqueio da instituigdo ou entidade para realizagédo dos cursos, sem prejuizo daqueles
em andamento;
§ 2°. Apbs o pedido de renovagédo do credenciamento, ocorrendo notificagdo da instituicdo ou
entidade para o cumprimento das exigéncias previstas nesta Portaria, sera concedido prazo de
trinta dias para a realizagdo das adequacdes necessarias;
§ 3° A instituicdo ou entidade de ensino de transito podera a qualquer momento requerer o

cancelamento de seu credenciamento;
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§ 4°. A instituicdo ou entidade de ensino de transito bloqueada, em quaisquer das mses
previstas nesta Portaria, estarad sujeita ao cancelamento do credenciamento mediante apuracao
por meio de processo administrativo, instaurado pelo Presidente do DETRAN/T O, com
observancia as garantias constitucionais da ampla defesa e do contraditério.

CAPITULO I
Secao |
Da Estrutura Organizacional

Art. 15. A estrutura organizacional e profissional da instituicdo ou entidade de ensino de transito
sera composta por:

| - Coordenador Geral;

Il - Coordenador de Ensino;

lll - Corpo docente; e

IV - Demais funcionarios.

§ 1°. O corpo diretivo, composto pelos Coordenadores Geral e de Ensino, sera admitido em
regime de dedicacdo exclusiva, sendo vedado o acumulo de fungdes junto a qualquer outra
instituicdo ou entidade de ensino de transito.

§ 2°. O corpo diretivo devera atender os requisitos previstos na Resolugéo CONTRAN n°
358/2010.

Secao Il
Do Coordenador Geral

Art. 16. O Coordenador Geral é o responsavel pela administragéo e o correto funcionamento da
instituicdo ou entidade de ensino de transito, competindo-lhe, dentre outras atribuicdes:

a) Estabelecer e manter as relagdes oficiais com as Geréncias de Atendimento, Credenciamento e
Controle e de Educacéo de Transito, ambas do DETRAN/TO;

b) administrar a instituicdo ou entidade de ensino de transito de acordo com as normas
estabelecidas pelo DETRAN/TO;

c) decidir, em primeira instancia, sobre os recursos interpostos ou reclamagbes feitas por
candidato ou condutor contra qualquer ato julgado prejudicial, praticado nas atividades escolares;
d) dedicar-se a permanente melhoria do ensino, visando & conscientizagéo das pessoas que
atuam na area do transito;
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e) praticar todos os atos administrativos necessarios a consecugédo das atividades que Ihe séo

proprias e possam contribuir para a melhoria do funcionamento da instituicdo e entidades de

ensino de transito;

f) assinar, em conjunto com o Coordenador de Ensino, os certificados de conclus&o dos cursos de

formacao e atualizagéo, com a identificagéo da assinatura;

g) aplicar as penalidades administrativas ao pessoal que lhe é subordinado, nos termos da

Resolugdo CONTRAN n° 358/2010;

h) manter, em local visivel e de facil acesso ao publico, tabela de pregos dos servicos oferecidos;

i) comunicar, por escrito, & Geréncia de Atendimento, Credenciamento e Controie suas auséncias

e impedimentos, por motivo de forga maior, podendo ser autorizada a sua substituicdo pelo

Coordenador de Ensino, por um prazo de até quarenta dias;

j) ministrar aulas, em casos excepcionais, quando da substituicdo de instrutores, mediante

autorizacdo da Geréncia de Atendimento, Credenciamento e Controle do DETRAN/TO, pelo

periodo de até quarenta dias, desde que, ndo esteja o Coordenador de Ensino suprindo essa

demanda, além de, n&o poder ocorrer em periodos continuos;

k) comunicar, no prazo de quarenta e oito horas, a Geréncia de Atendimento, Credenciamento e

Controle o desligamento de qualquer um de seus instrutores ou Coordenadores;

1) frequentar cursos de aperfeicoamento ou de atualizagdo determinados pelo DETRAN/TO

através das Geréncias de Atendimento, Credenciamento e Controle e de Educagéo de Transito; e

m) possuir curso superior completo, pds-graduagéo /ato-sensu e experiéncia na area de transito,

nos termos do inciso | do art. 18 da Resolugdo CONTRAN n° 358/2010.

Secao lll
Do Coordenador de Ensino

Art. 17. O Coordenador de Ensino é o responsavel pelas atividades escolares da instituicdo ou
entidade de ensino de transito, competindo-lhe, dentre outras atribuigdes:

a) orientar os instrutores no emprego de métodos, técnicas e procedimentos didatico pedagdgicos,
dedicando-se a permanente melhoria do ensing;

b) disponibilizar informagdes dos cursos e dos respectivos corpos docente e discente nos
sistemas informatizados do DETRAN/TO;

¢) manter e arquivar documentos pertinentes aos corpos docente e discente pelo periodo de cinco
anos;

d) organizar o quadro de trabalho a ser cumprido pelos Instrutores;
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e) acompanhar, controlar e avaliar as atividades dos instrutores a fim de assegurar a eficiéncia do
ensino;

f) representar o Coordenador Geral junto & Geréncia de Atendimento, Credenciamento e Controle
do DETRAN/TO, quando este se encontrar impedido por quaisquer motivos, desde que
previamente comunicado;

g) ministrar aulas teéricas, em casos excepcionais, quando da substituicdo de instrutores,
mediante autorizagdo da Geréncia de Atendimento, Credenciamento e Controle, pelo periodo de
até quarenta dias, desde que, n&o esteja o Coordenador Geral suprindo essa demanda, além de,
nao poder ocorrer em periodos continuos;

h) frequentar cursos de aperfeicoamento ou de atualizagdo determinados pelo DETRAN/TO,
através das Geréncias de Atendimento, Credenciamento e Controle e de Educagéo de Transito,

i) apresentar e manter atualizado o Projeto Politico Pedagdgico; e

j) possuir curso superior completo, pés-graduagéo /ato-sensu e experiéncia na area de transito,
nos termos do inciso | do art. 18 da Resolugdo CONTRAN n° 358/2010.

Segédo IV
Do Corpo Docente

Art. 18. O docente, responsavel direto pela formagéo do aluno, exercera, dentre outras
incumbéncias determinadas pela legislagdo de transito, as seguintes atribuigdes:

a) transmitir aos alunos os conhecimentos tedricos e técnicos necessarios a formacao profissional;
b) cumprir as instru¢des e os horarios estabelecidos no quadro de trabalho da entidade de ensino,
tratando os alunos com urbanidade e respeito;

c) acatar as determinagdes de ordem administrativa e de ensino estabelecidas pelas
Coordenadorias Geral e de Ensino das instituicdes ou entidades de Ensino de Transito;

d) apresentar plano de aula;

e) possuir curso superior completo, cursos relacionados ao tema de sua disciplina e curso
especifico na area de transito, nos termos do inciso Il do art. 18 da Resolugdo CONTRAN n°
358/2010.

Paragrafo Gnico. O DETRAN/TO, por intermédio das Geréncias de Atendimento,
Credenciamento e Controle e de Educacdo de Transito, regulamentara em ato préprio, os

procedimentos necessarios para o cadastramento do corpo docente e diretivo das instituicdes ou

entldades de ensino de transito.
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Secao V
Do Local e das Instalacoes

Art. 19. S30 exigéncias para o funcionamento das instituigdes ou entidades de ensino de transito:
| - sala para recepgao: minimo de doze metros quadrados;

Il - sala para as Coordenadorias geral e de ensino: minimo de seis metros quadrados;

Il - sala para o corpo docente: minimo de seis metros quadrados, contendo mesa e cadeiras para
utilizacao dos instrutores;

iV - saia de auia de, no minimo, vinte e quatro metros quadrados, obedecendo ao critério de um
metro e vinte centimetros quadrados por aluno, com carteiras escolares individuais em numero
correspondente para atendimento;

V - espaco disponivel para o docente, com cadeira e mesa, equivalente a 6 (seis) metros
quadrados;

VI - quadro para exposi¢gdo com, no minimo, 2m x 1,20m, bem como 0s recursos audiovisuais
necessarios por sala de aula;

VI - instalagbes sanitarias separadas para homens e para mulheres, compativeis com a demanda
de atendimento da unidade, em perfeitas condigdes de utilizagéo, funcionamento e higiene, com
localizacdo externa a sala de 'aula; e

VIII - area especifica de treinamento para a prética veicular, exigida para as entidades autorizadas
a ministrar os cursos previstos na Resolugdo CONTRAN n° 410/2012, em conformidade com a
legislagdo vigente, podendo ser fora da area da instituicdo ou entidade de ensino de transito, bem

como de uso compartilhado, desde que no mesmo municipio.

Segao VI
Dos Equipamentos e Material Didatico

Art. 20. A instituicdo ou entidade de ensino de transito devera possuir equipamentos e materiais
em quantidade compativel com o numero de alunos, nos termos da Resolugéo CONTRAN n°
358/2010.

§ 1°. A instituicdo ou entidade de ensino devera fornecer material didatico ao corpo discente.

§ 2°. O material didatico deve ser aprovado pela Geréncia de Educagao de Transito do
DETRAN/TO. '
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Art. 21. As instituicdes ou entidades de ensino de transito autorizadas a ministrar os cursos
previstos na Resolugdo CONTRAN n° 410/2012, deverdo possuir a quantidade de motocicletas ou
motonetas suficiente para o atendimento da demanda.

Secéo Vil
Das Incompatibilidades

Art. 22. O pedido de credenciamento ou o exercicio da atividade autorizada s&o incompativeis
com as seguintes situagoes: :

I - qualquer tipo de vinculo dos proprietarios ou dos Coordenadores Geral e de Ensino com
pessoas fisicas ou juridicas envolvidas na formacéao de condutores:

Il - vinculo dos proprietarios ou dos Coordenadores Geral e de Ensino com médicos ou psicélogos
credenciados pelo DETRAN/TO; e

Il - exercicio pelos Coordenadores Geral e de Ensino de cargo, emprego ou fungéo publica junto
ao DETRAN/TO, incluindo suas Circunscricdgs Regionais de Transito/CIRETRAN’s e Postos
Avangados de Atendimento, ainda que transitorio ou sem remuneragao.

§ 1°. Considera-se vinculo, para efeitos do disposto nos incisos | e Il do caput deste artigo:

| - a participag@o no quadro societario da instituic&o ou entidade de ensino de transito:

Il - o recebimento ou o repasse de qualquer importancia ou o recebimento por terceiro nio
vinculado & instituigdo ou entidade credenciada:; e

lli - a realizagdo de quaisquer negdcios com as entidades ou pessoas nominadas nos dispositivos
anteriores, incluindo a indicagdo ou o encaminhamento para a realizagéo das atividades previstas
no ordenamento de transito.

§ 2° A incompatibilidade determina a proibicdo do exercicio da atividade conferida pelo
credenciamento, motivando o indeferimento do pedido ou o cancelamento do credenciamento.

CAPITULO Il
Secéo |
Da Fiscalizagdao

Art. 23. O controle e a fiscalizacdo das atividades exercidas pelas instituicées ou entidades de
ensino de transito serdo realizados pela Geréncia de Atendimento, Credenciamento e Controle em

conjunto com as Geréncias de Educagdo de Transito e de Fiscalizagdo e Seguranca, todas do
DET
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Art. 24. A fiscalizag&o consistira, dentre outras obrigagdes, na verificagéo:

| - da correta execugdo das obrigagdes especificadas na normatizagao de transito;

Il - das atividades administrativas e de ensino realizadas pela instituigdo ou entidade credenciada:
e

Il - dos veiculos, instalagdes, equipamentos e materiais didaticos utilizados na ministracdo dos
Cursos.

§ 1° A constatagdo de qualquer irregularidade administrativa ou penal implicara na imediata
instaurac&o de procedimento administrativo para aplicagdo da penalidade correspondente prevista
na Resolugdo CONTRAN n° 358/2010, com atengado a garantia constitucional da ampla defesa e
do contraditério.

§ 2°. Os agentes fiscalizadores do DETRAN/TO ficardo incumbidos de diligenciar visando a
producao de provas a fim de constatar a préatica ou possivel pratica da infraczo.

Art. 25. A Geréncia de Atendimento, Credenciamento e Controle podera, a qualquer tempo,
realizar vistoria e fiscalizagdo para verificagdo do atendimento das exigéncias previstas na
normatizagao de transito.

CAPITULO IV
Secao |

Do Regime e Funcionamento

Art. 26. O regime de funcionamento dos cursos obedecera aos seguintes critérios:

| - formagéo de turmas de cursos de capacitagdo com no maximo trinta alunos por sala de aula,
respeitando-se a capacidade maxima da sala de aula verificada em vistoria;

Il - o nimero minimo de alunos nos cursos de atualizagdo sera cinco e nos cursos de formacao,
dez;

Il - o horério de funcionamento corresponde ao periodo das 07h00 as 23h30min, de segunda a
sexta-feira, das 07h00 as 18h00, aos sabados e domingo das 7h00 as 13h00 ou aquele indicado
no alvara de funcionamento emitido pela municipalidade;

IV - intervalos de cinco minutos entre as aulas para troca do docente e intervalo geral de vinte
minutos por periodo (manhé, tarde e noite), admitindo-se médulos de, no maximo, duas aulas
sequenciais sem o intervalo de troca do docente;

V - registro das aulas ministradas em livro préprio e do controle de presenca dos alunos por meio
de lista de presenga;
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VI - elaboragdo e afixagdo, em local visivel, do quadro de trabalho contendo as disciplinas
ministradas, seus horarios e indicagdo do corpo docente;

VII - a carga horéria didria maxima permitida nos cursos teéricos é de dez horas/aula e no médulo
de pratica veicular individual especifica, de trés horas/aula.

VIl - a carga horéria diaria maxima permitida nos cursos teéricos é de dez horas/aula; e

IX - no médulo de pratica veicular individual especifica, previsto para os cursos regulamentados
pela Resolugdo CONTRAN n° 410/2012, a carga horaria didria méaxima permitida € de cinco
horas/aula para os cursos de formagao, e de trés horas/aula para os cursos de atualizagao.

§ 1° Considera-se hora/aula o periodo de cinquenta minutos.

§ 2° As Geréncias de Atendimento, Credenciamento e Controle e de Educagéo de Transito,
especificardo, em ato administrativo, 0 modelo e a formatagdo do livro de registro e controle de
presenca dos alunos, assim como a forma de autenticagdo das folhas, escrituracdo, guarda e
apresentagéo quando da regular fiscalizagéo.

§ 3°. As turmas formadas teréo carater exclusivo, ndo se admitindo alunos de outras modalidades
de cursos em sala de aula, observando-se o cumprimento integral da carga horaria prevista para
curso.

Art. 27. O fechamento temporario, a qualquer pretexto, inclusive férias coletivas, sera comunicado
com antecedéncia minima de trinta dias & Geréncia de Atendimento, Credenciamento e Controle
do DETRAN/TO nao desonerando a instituicido ou entidade de ensino de transito do cumprimento
das regras destinadas a renovacéo do credenciamento.

Art. 28. Nos casos de suspensdo das aulas por qualquer motivo & obrigatéria a comunicagdo a
Geréncia de Educacgéo de Transito do DETRAN/TO para agendamento de reposicéo.

Paragrafo unico. O cancelamento dos cursos serd comunicado previamente a Geréncia de
Educacéo de Transito com indicagdo expressa dos motivos.

Art. 29. A alteragdo do quadro docente sera comunicada antecipadamente a Geréncia de
Educacdo de Transito que analisara e autorizard o novo docente, desde que preencha os
requisitos legais.

§ 1°. A alteragdo da Coordenadoria Geral ou de Ensino serd comunicada antecipadamente a
Geréncia de Atendimento, Credenciamento e Controle, que analisara e autorizara o exercicio do
novo Diretor, desde que preencha os requisitos legais.

§ 2° O afastamento do Coordenador Geral ou de Ensino, por prazo superior a quarenta dias,
implicaré na imediata apresentacdo de novo Coordenador a Gerencia de Educacgéo de Transito,
devendo atender aos requisitos legais.
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CAPITULO V
Secéo |

Do Regime Escolar

Art. 30. Sao regras de conduta do aluno:

| - frequentar assiduamente as aulas, trajado de forma adequada;

Il - acatar as orientagdes dos Coordenadores Geral € de Ensino e do corpo docente;

Il - tratar os colegas com urbanidade e respeito, abstendo-se da pratica de atos de violéncia;

IV - ter o devido zelo com material de uso coletivo destinado & aprendizagem;

V - ndo incitar ou participar de movimentos de indisciplina coletiva; e

VI - ndo apresentar-se sob influéncia de alcool ou qualquer outra substancia psicoativa que
determine dependéncia.

§ 1°. A inobservancia das regras de conduta sujeitard o aluno a penalidade de adverténcia,
aplicada pelo Coordenador Geral da Instituicdo ou entidade de ensino de transito.

§ 2° Na hipotese de praticas reiteradas, com ou sem alternancia dos dispositivos elencados nos
incisos deste artigo, o aluno sera desligado do curso, incumbindo ao Coordenador Geral
comunicar, de imediato, as Geréncias de Atendimento, Credenciamento e Controle e de Educacéo
de Transito do DETRAN/TO, que adotardo as medidas pertinentes.

CAPITULO VI
Secao |
Do Processo Punitivo

Art. 31. O processo administrativo observara o rito estatuido pela Resolugdo CONTRAN n°
358/2010, bem como por Portaria especifica do DETRAN/TO, que esclarecidos os fatos e
individualizada da autoria, serd instaurado processo administrativo disciplinar, do contrario,
instauracdo de sindicancia administrativa ou investigativa, observadas as garantias constitucionais
da ampla defesa e do contraditério.

Art. 32. O Presidente do DETRAN/TO, nas hipdteses de risco iminente, podera determinar
cautelarmente a interdicdo temporaria e suspensédo preventiva das atividades realizadas pelas
instituicdes ou entidades de ensino de transito, limitada ao prazo de trinta dias, sem a prévia
manifestacdo do interessado, ndo sendo contabilizada para fins de aplicagcédo de penalidade.

§ 1° A aplicagdo da medida administrativa cautelar podera decorrer de representagao da
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§ 2°. A Gerente de Atendimento, Credenciamento e Controle notificara o representante legal da
instituicdo ou entidade de ensino de transito quando da aplicagdo da medida administrativa
cautelar.

Art. 33. E competente para determinar a abertura do processo administrativo disciplinar e/ou
sindicancia administrativa ou investigativa o Presidente do DETRAN/TO, ficando a cargo dos
servidores que forem designados a responsabilidade pela apuracéo dos fatos e conclusdo dos
trabalhos.

Art. 34. O procedimento administrativo sera instaurado mediante Portaria, a qual descrevera
detalhadamente os fatos a serem investigados e indicara os dispositivos violados, devendo o
investigado ser citado e notificado para todos os termos do processo.

Paragrafo unico. Os atos do processo realizar-se-8o na sede do DETRAN/TO e ainda em locais
previamente designados pela Comisséo Processante.

Art. 35. E competente para aplicagdo das penalidades previstas na Resolugdo CONTRAN
358/2010 e ainda em Portaria especifica do DETRAN/TO o Presidente do Departamento Estadual
de Transito do Estado do Tocantins/DETRAN/TO.

Paragrafo unico. A parte acusada/sindicada sera ao final notificada da penalidade aplicada.

Art. 36. Da decisdo da autoridade de transito cabera recurso a autoridade superior no prazo de
trinta dias, nos termos do paragrafo Unico do art. 40 da Resolugdo CONTRAN n® 358/2010.

Paragrafo unico. A apreciagao do recurso encerra a instancia administrativa.

CAPITULO VII
Secao |

Das Disposi¢oes Finais e Transitorias

Art. 37. O Presidente do DETRAN/TO, por intermédio da Geréncia de Atendimento,
Credenciamento e Controle, disciplinara as regras complementares para o credenciamento,
renovacéo do credenciamento, controle e fiscalizagéo das instituicbes e entidades de ensino de
transito.

Art. 38. O Presidente do DETRAN/TO, através da Geréncia da Educacado de Transito disciplinara
regras complementares para o registro e realizagdo dos cursos, bem como do cadastramento dos
Coordenadores Geral e de Ensino e dos docentes.

Art. 39. A Geréncia de Educagédo de Transito podera requisitar quaisquer documentos para a

comprovagao da realizagdo dos cursos ministrados pelas instituicdes ou entidades de ensino de

transito credenciadas.
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Art. 40. As instituices ou entidades de ensino de transito credenciadas manterdo, durante cinco
anos, o arquivo dos documentos pertinentes ao corpo docente, discente e registro dos cursos.

Art. 41. Para a realizacdo de cursos ofertados pelas instituicdes ou entidades de ensino de
transito, estas deverdo solicitar autorizagdo ao DETRAN/TO, por intermédio da Geréncia de
Atendimento, Credenciamento e Controle, com antecedéncia minima de dez dias do inicio do
curso, mediante requerimento encaminhado via e-mail, contendo as seguintes informacdes:

| - curso a ser ofertado;

Il - duragao, local e horarios do curso a ser ministrado;

Il - discipiinas a serem ministradas:

IV - carga horaria;

V - corpo docente; e

VI - previs&o do quantitativo de aulas a serem ministradas.

Art. 42. Na hipétese de falecimento de um dos sdcios, anterior ou posterior ao credenciamento da
instituicdo ou entidade de ensino de transito, o(s) remanescente(s) procedera(do) as alteracées e
comunicagbes perante o DETRAN/TO, mediante integral atendimento dos requisitos estabelecidos
para o seu normal funcionamento.

Art. 43. A mudanca de endereco de credenciamento da pessoa juridica devera ser informada a
Gerente de Atendimento, Credenciamento e Controle com antecedéncia minima de sessenta dias,
devendo o Orgao de Transito, através da Geréncia em comento realizar a vistoria prévia do novo
estabelecimento.

§ 1°. Apds aprovacdo na vistoria prévia, a instituicdo ou entidade de ensino de transito devera
apresentar as seguintes documentagdes junto a Geréncia de Atendimento, Credenciamento e
Controle:

a) alteragdo contratual devidamente registrada no érgéo competente;

b) alvara de funcionamento do novo estabelecimento, expedido pelo municipio, comprovando o
atendimento de todas as posturas municipais;

¢) declaracdo subscrita pelo Coordenador Geral demonstrando a estrutura organizacional,
comprovando a existéncia de infraestrutura fisica adequada, de acordo com a demanda
operacional e formagdo pedagégica do corpo docente, com descricdo das dependéncias e
instalacdes; e

d) declaragcdo subscrita pelo Coordenador Geral de que ndo houve alteragdo dos demais
requisitos exigidos para o credenciamento e renovacgéo do credenciamento.

§ 2°. Cumpridos todos os requisitos, a Geréncia de Atendimento, Credenciamento e Controle
expedira ato administrativo alterando o enderego de credenciamento da pessoa juridica.
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§ 3° Mudangas de endereco de credenciamento da pessoa juridica para municipio diverso ao

qual ela ja esteja credenciada implicara um novo processo de credenciamento, nos termos da
Resolugdo CONTRAN n° 358/2010.

Art. 44. A Geréncia de Atendimento, Credenciamento e Controle podera requisitar as unidades de
transito do interior a realizagdo de vistorias e fiscalizagbes nas instituicdes ou entidades
mencionadas nesta Portaria, caso exista capacidade técnica para tal.

Art. 45. O cancelamento do credenciamento ou a penalidade aplicada em desfavor da instituicio
ou entidade de ensino de transito & indivisivel, abrangendo a matriz, filiais, sucursais ou
escritorios, instalados ou nao'na mesma unidade, com todas as consequéncias decorrentes do ato
punitivo.

Art. 46. A instituicdo ou entidade de ensino de transito que sofrer a penalidade de cassacgéo do
credenciamento, referente as atividades relativas prestadas, perderd o credenciamento para a
realizacé&o dos cursos especializados que ministra.

Art. 47. O prazo para entrega da documentagéo referente ao credenciamento e a renovagao do
credenciamento de instituicdo ou entidade de ensino de transito regulamentado por esta Portaria
sera no periodo de 12 a 31/01/2016 e devera ser entregue na Geréncia de Atendimento,
Credenciamento e Controle do DETRAN/TO.

Art. 48. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo, ficando revogadas todas as
disposi¢cdes contrarias.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

Gabi FO, em Palmas/TO, aos 30 dias do més de
dezembro de
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