BOMBEIROS MILITAR DO ESTADO DO TOCANTINS
QUARTEL DO COMANDO GERAL
SECRETARIA GERAL
SUPLEMENTO AO BOLETIM GERAL N° 1573
COMANDO GERAL

| - PORTARIA / TRANSCRICAO
Portaria n°® 9/2023/GABCOM, de 28 de abril de 2023.

Institui o Manual de Cerimonial e Protocolo do

Corpo de Bombeiros Militar do Estado do Tocantins

e adota outras providéncias.

O COMANDANTE-GERAL DO CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DO ESTADO DO

TOCANTINS, no uso de suas atribui¢cdes legais, e de acordo com o art. 7°, da Lei Complementar

n° 131, de 30 de setembro de 2021,

Resolve:

Art 1° Fica instituido o Manual de Cerimonial e Protocolo do Corpo de Bombeiros Militar
do Estado do Tocantins — CBMTO, conforme Anexo Unico desta Portaria.

Art 2° Cabe a Assessoria de Comunicacao a divulgacdo e orientagdo quanto ao uso do
Manual de que trata esta Portaria.

Art 3° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

CARLOS EDUARDO DE SOUZA FARIAS — CEL QOBM
Comandante-Geral e de A¢Bes de Defesa Civil
Secretério de Estado
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ANEXO UNICO A PORTARIA N° 9/2023/GABCOM

MANUAL DE CERIMONIAL E PROTOCOLO DO CBMTO

1. CERIMONIAL E PROTOCOLO

O Cerimonial € um guia para que um evento transcorra de forma organizada, cumprindo
os protocolos, em uma sequéncia légica, conforme os atos que o compdem.

O servi¢o de cerimonial confere formalidade e carater solene aos eventos, sendo utilizado
nos eventos oficiais protocolares do Corpo de Bombeiros Militar do Tocantins - CBMTO. Exemplo
de eventos:

a) Formatura de cursos;

b) Solenidade de promocbes;

c) Entrega de Condecoragoes;
d) Passagem de Comando;

e) Inauguracoes;

f) Palestras e apresentacgoes.

Utiliza-se o cerimonial quando ha necessidade de obediéncia a regras protocolares
especificas.

O Protocolo é a regra de conduta com formalidades para se garantir a uniformidade em
cerimbnias, como precedéncia, formas de tratamento, honras militares, posicdo de autoridades e
bandeiras, entre outros.

1.1 Normas

O Corpo de Bombeiros Militar do Tocantins adota no geral, como referéncia para regras de
cerimonial, publicacdes do Exército Brasileiro. Dentre elas:

a) R-2. Regulamento de Continéncias, Honras, Sinais de respeito e Cerimonial Militar das
Forcas Armadas, do Exército Brasileiro;

b) Instrucdes Gerais para Aplicagdo do Regulamento de Continéncias, Honras, Sinais de
Respeito e Cerimonial Militar das For¢as Armadas — IG 10-60;

¢) Manual de Campanha — Ordem Unida — C 22-5.

2 PRECEDENCIA

A precedéncia é fundamental em uma ceriménia e quer dizer que alguém ou algo tem
prioridade, preferéncia em uma sequéncia disponivel. A precedéncia atribuida a uma autoridade
em razao de seu cargo ou fungéo € normalmente traduzida por seu posicionamento destacado no
evento.

As cerimdnias realizadas em Organizagcfes Militares sdo presididas pela autoridade, da
cadeia de comando, de maior grau hierarquico presente ou pela autoridade indicada.

A cerimbnia sera dirigida pelo Comandante ou Chefe da Organizagdo Militar e se
desenvolvera de acordo com a programacao por ele estabelecida com a devida antecedéncia.

A colocacgdo de autoridades e personalidades nas solenidades oficiais é regulada pelas
Normas de Cerimonial Publica e Ordem Geral de Precedéncia, o Decreto n° 70.274, de 9 de margo
de 1972.

A precedéncia entre os militares estaduais é determinada pelo Estatuto dos Militares
Estaduais, a Lei Estadual n® 2.578, de 20 de abril de 2012.

Quando uma autoridade se faz representar em solenidade ou cerimdnia, seu representante
tem lugar de destaque, mas ndo a precedéncia correspondente a autoridade que esta
representando.
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A precedéncia somente é dada ao representante do Presidente, Governador e Chefes dos
Poderes, podendo ser aplicada por analogia aos representantes militares quando ndo houver
essas autoridades de Estado.

Exemplo: em eventos estaduais o Chefe do Estado-Maior representando o Comandante-Geral,
tera sua posicao (precedéncia), desde que o Governador ndo esteja presente.

Vale ressaltar que, guando o Presidente (nivel federal), Governador (nivel estadual) estiver
presente, nenhuma autoridade pode se fazer representar.

ESTADO BRASIL CIDADE

MESA

PUBLICO

Ao realizar uma equivaléncia com as autoridades previstas no Decreto n° 70.274, de 9 de
margo de 1972, poderia ser assim vislumbrada a ordem de precedéncia nas cerimonias do
CBMTO:

1 — Chefes dos Poderes em nivel estadual (Governador, Presidente da Assembleia Legislativa,
Presidente do Tribunal de Justica);

2 — Senadores;

3 — Deputados Federais;

4 — Deputados Estaduais;

5 — Secretarios de Estado (incluindo Comandantes-Gerais);
6 — Reitores das Universidades, Presidentes das Autarquias;
8 — Membros dos Poderes em nivel estadual;

9 — Chefes dos Poderes em nivel municipal,

10 — Comandantes de unidades militares;

11 — Vereadores;

12 — Secretarios Municipais;

13 — Autoridades eclesiasticas.

2.1 Mesa de honra e palanque

A mesa de honra ou palanque em sessdes solenes é montada em local de destaque e é
ocupada pelas autoridades de maior precedéncia presentes no evento. A ordem de chamada para
composi¢cdo de mesa ou palanque deve ser da maior para a menor autoridade.

O lugar de honra de um dispositivo é aquele que se situa ao centro da mesa ou da primeira
fileira, nos mesmos preceitos de posicéo das bandeiras. Na mesa de honra e palanque sugere-se
sempre optar em numero impar de autoridades e convidados, deixando a autoridade principal
centralizada.

2.1.1 Nimero impar de lugares
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Legenda:

1 - Presidente do ato ou maior autoridade.

2 — Segunda maior autoridade.

3 — Anfitrido (quando néo for o presidente).

4 — Terceira autoridade na precedéncia.

5 — Quarta autoridade.

6 —n, n’— ordem em gque continua a montagem, para mesas de 7 lugares, 9 lugares, etc.

2.1.2 Niumero par de lugares

n 3 1 2 4 n

PUBLICO

Legenda:

1 — Presidente do ato ou maior autoridade.

2 — Anfitrido (quando néo for o presidente do ato).

3 — Segunda maior autoridade.

4 — Terceira maior autoridade.

5—n, n’ - continuacdo da montagem para 8, 10 pessoas, etc.

2.2. Tribuna de honra

A tribuna de honra localiza-se nas duas primeiras filas do auditério, sendo estas
demarcadas com adesivos de “RESERVADO” ou indicagdo do nome e instituicdo das autoridades
previstas para ocupar o lugar.

E utilizada por Comandantes, autoridades civis (membros dos Poderes, Secretarios de
Estado, etc) e convidados especiais que prestigiam o evento, mas nao irdo compor a mesa. As
autoridades que compdem a tribuna poderéo ter seus nomes lidos no momento do registro de
presenca.

A depender do evento, quando mais dindmico, pode haver apenas a tribuna de honra, sem
formagéo de mesa ou palanque.

2.3 Registro de presenca de autoridades

Utilizado para dar destaque as autoridades que prestigiam o evento. Para realizar o
registro, o Cerimonial utiliza fichas proprias, chamadas nominatas.
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Importante:

Em eventos com grande quantidade de autoridades, destinar o registro de
presenca aos ocupantes de cargos de destague (Senadores, Secretarios,
Vereadores, Deputados, Presidentes de entidades, dentre outros).

Quando o numero de autoridades presentes € grande, o registro podera ser realizado em
diferentes momentos da ceriménia.

Para cada autoridade presente no evento, devera ser confeccionada uma nominata, com
a configuragéo funcéo, entidade/érgdo e nome completo.

As nominatas podem ser impressas antes do evento ou redigidas a mao durante a
cerimbnia. Nesse caso, recomenda-se usar letra de forma e cautela com a grafia, para nao
prejudicar a leitura e evitar constrangimentos. Preferencialmente escrito em caneta azul ou preta.
Podem ainda, ser impressas antecipadamente, conforme lista de presenca.

Pode-se utilizar a lista de confirmacao de presenca, com foto das autoridades, para facilitar
0 servigo de preenchimento das nominatas.

As nominatas devem ser organizadas em ordem de precedéncia de autoridades e
encaminhadas ao Mestre de Cerimdnias para leitura. Sugere-se possuir cartdes prévios com
numeracao que identifique a precedéncia da autoridade.

O Comandante ou autoridade que preside o evento também devera receber as nominatas
para utilizacdo em sua fala.

NOMINATA
NOME DO CONVIDADO
CARGO
ORGAO/EMPRESA
OU SEU REPRESENTANTE LEGAL
NOME

CARGO

2.4 Bandeiras

As bandeiras também possuem a sua ordem de precedéncia e posi¢cdo, sendo
regulamentadas pela Lei n°® 5.700, de 1° de setembro de 1971, que disp8e sobre a forma e a
apresentacao dos “Simbolos Nacionais”, e da outras providéncias, e pelo Decreto n° 70.274, 9 de
margo de 1972, que aprova as normas do cerimonial publico e a ordem geral de precedéncia.

2.4.1 Bandeira nacional

A Bandeira Nacional, em todas as apresentac¢des no territério nacional, ocupa lugar de
honra, compreendido como uma posicao central ou a mais proxima do centro e a direita deste,
guando com outras bandeiras, pavilhdes ou estandartes, em linha de mastros, panéplias, escudos
ou pecas semelhantes.

Sobre peculiaridades da Bandeira Nacional, assim dispde a Lei n°® 5.700/1971:

Art 15. A Bandeira Nacional pode ser hasteada e arriada a qualquer hora do dia
ou da noite.

§ 1° Normalmente faz-se o hasteamento as 8 horas e o arriamento as 18 horas. §
2° No dia 19 de novembro, Dia da Bandeira, o hasteamento é realizado as 12
horas, com solenidades especiais.

§ 3° Durante a noite a Bandeira deve estar devidamente iluminada [...]
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Art 16. Quando varias bandeiras sdo hasteadas ou arriadas simultaneamente, a
Bandeira Nacional é a primeira a atingir o tope e a ultima a dele descer [...].

Art 19. A Bandeira Nacional, em todas as apresentacdes no territério nacional,
ocupa lugar de honra, compreendido como uma posicédo:

| - Central ou a mais proxima do centro e a direita deste, quando com outras
bandeiras, pavilh8es ou estandartes, em linha de mastros, pandplias, escudos ou
pecas semelhantes;

Il - Destacada a frente de outras bandeiras, quando conduzida em formaturas ou
desfiles;

[l - A direita de tribunas, pulpitos, mesas de reuniéo ou de trabalho.

Paragrafo Unico. Considera-se direita de um dispositivo de bandeiras a direita de
uma pessoa colocada junto a ele e voltada para a rua, para a plateia ou de modo
geral, para o publico que observa o dispositivo.

Para o publico que estara de frente para o dispositivo, a segunda bandeira mais antiga sera
visualizada a esquerda da principal.
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2.4.2 Bandeiras de outros estados

No caso de utilizagdo de bandeiras de mais de um estado da federacdo, a ordem das
bandeiras estaduais segue a ordem da constituicdo histérica dos estados, ficando o mais antigo
logo apés a bandeira do Brasil, e assim por diante, conforme o Decreto n° 70.724, de 9 de marco
de 1972 (art. 8° do Anexo do Decreto).

2.4.3 Bandeiras de outros paises

Nos casos em que houver bandeiras de outros paises, a do Brasil ocupara a posicao de
destaque, sendo seguida pelos outros paises em ordem alfabética de seus nomes em portugués.
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2.4.4 Bandeiras em numero par

A bandeira principal ocupara a posicao centro-direita, olhando-se do palco ou local para o
publico, sendo seguida a sua esquerda pela segunda mais importante, a sua direita pela terceira
mais importante, e assim sucessivamente.

Municipio Brasil Estado Bandeia insignes
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2.4.5 Bandeiras em numero impar

A bandeira principal ocupara a posicao central, sendo seguida a sua direita pela segunda
mais importante, a sua esquerda pela terceira mais importante, e assim sucessivamente, olhando-
se do palco ou local para o publico.

Estado Brasil Bandeira Insignea
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2.4.6 Bandeiras em funeral

Ao ser decretado luto oficial federal, estadual ou municipal as respectivas bandeiras
correspondentes e as de menor precedéncia devem ser hasteadas até o topo e retornar a posicao
de bandeira em funeral (posicionada no meio mastro).

No arriamento a bandeira também deve ir até o topo. Esse ato deve ser realizado em todos
os dias da sua vigéncia. Nao ha luto oficial no dia 7 de setembro, 15 de novembro e no dia da
Bandeira (para a Bandeira Nacional).

3 FUNCOES NO PLANEJAMENTO DE EVENTOS

O servico de cerimonial no se restringe a locucdo do evento. E um servico que se refere,
sobretudo, a obediéncia de normas de protocolo e precedéncia regidas no Cerimonial Publico.

Para um evento acontecer € necessario o envolvimento de varias sec¢des, cada uma com
sua fungéo especifica.

3.1 Atribuicdes
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3.1.1 Comandante-Geral ou Comandante local

O Comandante deve definir o evento, atos, local, data, uniforme e traje civil respectivo. E
necessario que haja a elaboracdo de um calendario anual de formaturas e solenidades na
Corporagéo ou Unidade militar.

A definicdo dos atos em uma formatura deve contar com o contexto e tempo previsto, bem
como o destaque para o ato principal. Muitos atos tornam a formatura longa e sem foco no objetivo
principal.

A definicdo do local, data e horario do evento deve ocorrer com antecedéncia, para que
seja possivel a producdo de portarias, oficios, convites, impressao de lonas, banners, brindes,
alocacéo de recursos, etc.

Quando hé& participacdo de grande quantidade de convidados e também presenca de
publico externo a instituicdo, deve-se considerar a capacidade da estrutura da cidade, seus meios
de locomocao, estrutura de hotéis e restaurantes.

A definicdo do horéario do evento levando em conta as condigBes climéticas locais, a
duracéo e, particularmente, a natureza do acontecimento.

Na definicdo do horéario do evento, deve-se observar as condi¢des climaticas locais, a
duracdo e, particularmente, a natureza do acontecimento.

3.1.2 Assessoria de Comunicacao/Unidades
A Assessoria de Comunicacgdo deve:

a) Receber materiais e documentos que seréo entregues e lidos no dia do evento, tais como
lista dos convidados, rol dos homenageados, portarias dos atos, etc;

b) Elaborar o roteiro da solenidade;

C) Receber e conferir a lista produzida pelo Gabinete, das autoridades convidadas,

agraciadas e homenageadas na solenidade, separadas por ato (ex.: entrega de medalhas,
referéncias elogiosas, etc.);

d) Produzir o convite (peca publicitaria);

e) Providenciar a cobertura fotografica do evento;

f) Participar do planejamento e realizar a conducdo de todo o evento, do pré-evento a
desmobilizagéo;

9) Fazer o levantamento das demandas relativas a estrutura,;

h) Preparar a matéria de divulgacéo e publicar nas midias e site;

)] Avaliar o evento ao final, verificando os erros e acertos e construindo conhecimento para

os eventos futuros, de maneira a aperfei¢coa-los;

Observacédo: Atentar-se para 0s casos em que o homenageado ou agraciado seja idoso ou esteja
em situacdo delicada (luto, doenca, etc.), garantindo seu acesso e bem-estar, antecipando a
necessidade de disponibilizacdo de transporte ou colocacdo de cadeiras junto ao palanque de
autoridades.

A Assessoria de Comunicagédo - ASCOM é responsavel pela coordenagdo dos eventos
envolvendo mais de uma unidade e ainda, por aquelas, segundo determinagcdo do Comandante-
Geral, de maior relevancia ou que haja a grande participacéo de autoridades.

Nos demais eventos, a organizacdo é de responsabilidade de cada unidade do Corpo de
Bombeiros Militar do Tocantins que sediara a solenidade. A ASCOM devera assessorar as
unidades da Corporacao na elaboracéo de roteiro a ser seguido por um Mestre de Ceriménias.

A ASCOM prestara consultoria as unidades, de acordo com a sua capacidade de
atendimento. As solicitacdes de consultoria devem ser encaminhadas com a devida antecedéncia.

No caso de eventos de responsabilidade das unidades, o Comandante da Unidade devera
designar militar que realize as atribuicfes constantes neste item, sob a consultoria da ASCOM.
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3.1.3 Gabinete do Comandante
O Gabinete do Comandante sera responsavel por:

a) Produzir a Ordem de Operac¢des ou Ordem de Servigco do evento, conforme o caso;

b) Possuir uma lista atualizada com os dados das autoridades, contendo as seguintes
informacdes: funcdo/cargo, posto ou graduacdo, forma de tratamento, instituicdo/6rgdo da
autoridade, nome completo, telefone para contato, e-mail, endereco;

C) Manter atualizado o contato das autoridades locais para envio dos convites institucionais;
d) Elaborar a lista dos convidados, conforme orientacdo do Comandante;

e) Encaminhar o convite dos eventos para autoridades e agraciados;

f) Definir junto com 0 Comandante os agraciados, quando for o caso;

g) Oficializar aos agraciados sobre data, horario, local e traje/uniforme, bem como confirmar
suas presencas;

h) Manter um controle das homenagens e condecoracgdes ja entregues em eventos pela
Corporacéo;

i) Organizar a sala para as autoridades, para recepcionar as que chegam antes do horario

previsto para o inicio da solenidade. O anfitrido deve estar nesta sala.

3.1.4 Diretoria/Secao de Apoio Logistico e Patrimdnio
Sao atribui¢cdes da Diretoria/Secao de Apoio Logistico e Patriménio:

a) Definir e garantir a disponibilidade e condicdo de recursos e materiais para que 0s eventos
acontecam, segundo o plano anual de compras. As demandas ndo previstas no plano anual
de compras e que sejam autorizadas pelo Comandante, deverdo ser repassadas a Diretoria
de Apoio Logistico e Patriménio - Dialp, com o prazo minimo de 30 dias Uteis para bens
comuns e 65 dias Uteis para aquisicdo de bens personalizados, como mimos, medalhas e
outros;

b) Organizar a logistica necessaria, em conjunto com o responsavel pelo evento, adquirindo o
gue for necessério. Exemplo: aquisicdo imediata de tendas, flores, decoracédo, alimentacao,
som, etc., insignias, uniformes, medalhas, pastas, brindes, homenagens, lembrangas, mimos,
etc.

3.1.5 Diretoria Ensino e Pesquisa
Cabe a Diretoria Ensino e Pesquisa:

a) Emitir digitalmente certificados e documentos de sua competéncia, relativos aos atos de
formatura;

b) Caso néo se trate de finalizacdo de Curso, o responséavel pelo evento deve definir junto a
ASCOM o responsavel pela expedicao do material.

3.1.6 Diretoria de Gestao de Pessoas
A Diretoria de Gestdo de Pessoas deve:

a) Emitir Portarias e documentos de sua competéncia relativos ao evento. Exemplos: Portaria
e diploma de medalhas, Portaria de promocoes, Portaria de assuncéo de comando, etc.
A solicitacdo deve ser feita antecipadamente.

3.1.7 Ajudancia

Indicar ao Gabinete do Comandante, quando solicitado, os militares aptos a comporem
as equipes dos diversos eventos.
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4 ORDEM DE OPERACOES E ORDEM DE SERVICO

O Gabinete do Comandante ou outra secdo designada, a depender da solenidade, é
responséavel pela elaboragdo da Ordem de Operagdes ou da Ordem de Servigo, em que se dara
o planejamento do evento.

Em se tratando de eventos com emprego do efetivo de Unidades e Sec¢des diversas, sera
produzida Ordem de Operacfes, esta servira de referéncia para as Ordens de Servico emanadas
dos Coordenadores, em que se detalhara o evento.

Para a correta elaboracdo da Ordem de Servi¢co devem constar além de outros quesitos,
0S expostos abaixo.

a) Nome do evento: relacionado ao objetivo do evento e que seja facilmente reconhecido pelo
publico-alvo;
b) Conceito: relaciona-se as metas que se pretende com o0 evento, sempre associadas ao

fortalecimento da imagem institucional, o publico-alvo, quantidade de publico e para qual publico
se destina o evento;

C) Recursos humanos: equipe dos diversos setores da instituicdo, envolvida com a
organizacao do evento;
d) Checklist: documento que define prazos e datas de cada etapa da organiza¢do, nomeando

0s responsaveis de cada missao.

5 ROTEIRO

Roteiro € o material preparado para ser lido pelo Mestre de Cerimbnia e onde estédo
descritos, detalhadamente, todos os atos que acontecerao na solenidade.

Cada tipo de evento exige um roteiro diferente, que atenda as necessidades elencadas e
normas vigentes. Entretanto, ha condutas que ndo devem ser deixadas de lado, que dizem

respeito a coordenacdo, etiqueta, bom senso e postura profissional na organizacdo e
principalmente na execugdo de uma solenidade.

Deve-se levar em consideracdo em um roteiro de cerimonial:

a) Para tornar a solenidade mais dindmica e interessante para o publico, sem monotonia, 0
ideal é utilizar um locutor do sexo feminino e outro masculino e a fala do Mestre de Cerimobnia
deve ser sempre impessoal;

b) E conveniente que para a leitura dos ritos militares seja designado Mestre de Ceriménia
militar;

C) O roteiro deve ser digitado em fonte Arial® caixa alta, tamanho 14, com espagamento de
1,5 entre linhas e ser objetivo;

d) Uma cerim6nia deve ter duracdo maxima de 1 (uma) hora, para que seja interessante ao
publico e as autoridades presentes;

e) Em solenidade de assungao ou passagem de comando, por exemplo, curriculos extensos

sdo extremamente desagradaveis para quem assiste, por isso eles devem ser resumidos e
escritos em forma de prosa, para a leitura nao ficar excessivamente formal,

f) Ndo enunciar o0 tépico do evento a ser executado pela tropa.
Exemplo: o locutor, em lugar de anunciar “Canc¢éo do Soldado do Fogo” e, em seguida informar,
“A tropa cantara a Cangédo do Soldado do Fogo”, dira apenas “A tropa cantara a Cangao do
Soldado do Fogo”.

9) Nao repetir o nome, todas as vezes que se referir a autoridade;

h) N&o usar expressoes desnecessérias.
Exemplo: “Devidamente autorizado pelo Comandante-Geral da Corporagdo...” Dizer apenas
“Autorizado pelo Comandante-Geral da Corporagéo...”;

i) As solenidades com previsdo da presenca de autoridades em nivel de Governador do
Estado, Secretarios de Estado ou outras autoridades com correspondente grau protocolar,
deverdo ter seus roteiros e programacdes aprovados pelo Comandante-Geral,

) Revista a tropa: o Governador do Estado possui direito a revista a tropa, podendo abrir
mao deste ato, caso queira. Por isso é importante que se faga contato prévio com o Cerimonial do

Chefe do Executivo, para definic&o.
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O roteiro de cerimonial contém a sequéncia atos da cerimbnia e tem como ordem basica:
. Introducdo (boas vindas, apresentacdo dos objetivos do evento);
. Composigéo de mesa/palanque;
. Registro das autoridades que prestigiam o evento;
. Apresentacao da tropa;
. Hino Nacional;
. Homenagens /leitura e assinatura de termos/descerramento de placas;

. Pronunciamentos de autoridades;

0 N o o0~ WDN PP

. Encerramento.

Todas as solenidades programadas no a&mbito das OBM dever&o seguir sempre o modelo
de roteiro, devidamente aprovado pelo comandante. Importante ressaltar que se tratam de
modelos e, portanto, podem sofrer ajustes, desde que a legislacdo seja respeitada, para se
adequarem a realidade de cada OBM.

Alguns roteiros podem nao estar contemplados, no entanto, é possivel montar por meio
dos modelos, o ato similar que precisa ser planejado e executado na OBM.

6 PRONUNCIAMENTO DE AUTORIDADES

Conforme regras de cerimonial, as autoridades sdo convidadas a falar da menor
hierarquia para a maior hierarquia, salvo 0s casos em que a prépria autoridade solicita
antecedéncia, devido a compromissos. Assim sendo, fala por Gltimo a autoridade de maior
hierarquia.

a) E desnecessario que todos os componentes da mesa diretiva se pronunciem;

b) Caso o evento conte com homenageados(as) ou premiados(as), € mais adequado escolher
somente um para falar em nome dos demais;

C) Organizacdo de ideias: inicialmente, cumprimentar componentes da mesa diretiva e

também cumprimentar o publico. Quando uma autoridade for cumprimentar os componentes da
mesa, devera fazé-lo da maior para a menor autoridade. Contudo, para tornar a fala mais objetiva,
poderd cumprimentar a todos na pessoa da maior autoridade presente. Compde a fala de:
Introducéo (curta, apresentando o assunto), corpo do discurso (expde a ideia central e a finalidade
do discurso), concluséo (encerra reforcando a importancia da realizacdo do evento e desejando
sucesso a iniciativa);

d) Exceto em casos especiais, o0 ideal é que a cerimbnia conte com, no maximo, quatro
pronunciamentos;

e) Se o0 Mestre de Cerimbnias ja mencionou os nomes e cargos das autoridades presentes,
€ desnecessario repeti-los;

f) O tempo do discurso das autoridades e do orador deve ser predeterminado pelos
organizadores da solenidade e aquele que proferird o discurso deve ter ciéncia prévia dessa
informacdo. Bons pronunciamentos tém em geral 5 minutos (ou 500 palavras) e sdo marcados
pela clareza, objetividade, adequacéo a norma culta da lingua, harmonia e polidez;

Q) As autoridades podem falar diretamente da mesa ou deslocar-se até o pulpito (o que for
mais conveniente).

Para o caso de formaturas, em que haja o discurso de orador da turma, a fala deve observar
o disposto neste capitulo.

7 CONDUCAO DE EVENTOS

A ASCOM ou as sec¢les designadas pelos Comandos das Unidades para esta funcéo,
séo os responsaveis pela condugédo dos eventos nas suas respectivas circunscri¢oes.

Para uma equipe de cerimonial (cerimonialistas) sugere-se a seguinte
indicacdo/formacéo de funcbes:
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a) Coordenador geral do cerimonial: responséavel pelo planejamento geral, coordenacao das
equipes e acompanhamento da execucédo do evento;

b) Coordenador de recepcao e protocolo: € responsavel pela coordenacao das atividades de
recepcdo e protocolo (nominatas, registro e encaminhamento de autoridades, etc). Desigha
membros para a equipe e define funcdes, além de realizar o levantamento das necessidades do
evento relativas a esta atribuicéo;

C) Coordenador de relagbes com a imprensa/imagem: jornalista ou pessoa designada para
dar suporte e prestar atendimento a imprensa, presente ou ndo, no evento;
d) Coordenador de producédo: coordena, organiza e operacionaliza o cenario, desde o layout

do local, a disposi¢céo de equipamentos e viaturas, a composi¢cdo de mesa, a formacgéo do pédio
em eventos esportivos. Levanta todas as demandas e logistica, coordena a montagem e
desmontagem, e etc. E o responsavel pela estética (beleza) do local;

e) Coordenador de Projeto: responsavel pelo regularizacdo do local, no que diz respeito as
normas de protecdo contra incéndio e emergéncia, quando for o caso;

f) Coordenador de Estacionamento: responsavel por formar o corredor de saida das viaturas,
distribuir/organizar os veiculos particulares na area, bem como garantir a seguranca destes;

Q) Coordenador de Agua e Hidratag&o: responsavel por distribuir os coolers com agua e gelo,
fornecer agua as demais coordenacées, e pela hidratagdo da tropa formada;

h) Coordenador do Desfile: responsavel por organizar o desfile da tropa formada e de
viaturas, quando houver;

i) Mestre de Ceriménias: é quem faz a orat6ria do evento, como um locutor. Ndo se confunde

com o chefe de cerimonial/coordenador geral. Uma Unica pessoa jamais podera desenvolver os
dois papéis. O Mestre de Cerimdnias deve:

- garantir que os aparelhos sonoros estejam em pleno funcionamento;

- corrigir e ensaiar o Roteiro;

- confirmar a pronuncia de todos 0s homes e sobrenomes.

Outros Coordenadores podem ser designados, conforme a necessidade e estrutura do
evento.

7.1 Inciativas antes do evento
Algumas iniciativas sé@o indispensaveis antes do evento:

a) Realizar uma reunido pré-evento, a fim de promover um apanhado de informagdes sobre:
tema do evento nome/local/data/horario/parceiros/ qual o publico. Monta-se entdo a equipe que
ird atuar durante o evento;

b) Ap0s a primeira reunido, realizar o precursor/visita técnica (identifica-se posi¢éao do sol, se
vai ser preciso gerador, limpeza na rua que da acesso ao local do evento, se sera preciso tenda,
guantas cadeiras, etc. Aqui se formata o evento);

C) Conferéncia no local dos itens que seréo entregues (certificados, medalhas, flores, etc.);
d) A equipe de producédo deve selecionar as musicas e fundos musicais para cada ocasido
(playlist);

e) Deixar as duas primeiras fileiras reservadas no auditério para autoridades que sao

encaminhadas pelo anfitrido, demarcando o local com cartées de “RESERVADQO”, e em recinto
aberto, realizar isolamento de area ou fazer previsdo de palco para acomodar as principais
autoridades;

f) Com uma hora de antecedéncia, a equipe de protocolo e recepcao de autoridades devera
montar mesa com cadeiras suficientes para satisfazer a prépria equipe, em local com boa
visibilidade da cerimbnia e da entrada dos convidados, mantendo-se atenta para recepcionar e
encaminhar as autoridades e convidados;

Q) Os cerimonialistas recebem os convidados, registram ou recolhem o Cartdo de Registro
de Autoridades, que sera entregue posteriormente ao Mestre de Cerimdnias e os encaminham, se
oportuno, até a sala de recepcao de autoridades. Os demais convidados devem ser encaminhados
diretamente ao local da cerimbnia, onde aguardardo o inicio da solenidade;

h) No horério previsto para o inicio da solenidade e estando tudo pronto para o seu inicio, 0s
participantes e autoridades sédo encaminhadas pelos cerimonialistas ao local onde seré realizada
a cerimonia;
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i) A equipe de recepcéo e protocolo de autoridades deve permanecer a disposi¢do do Mestre
de Ceriménias e do Coordenador Geral até o final da solenidade, a fim de auxiliar nas atividades
da equipe, providenciando a recepc¢éo das autoridades e convidados que, porventura, chegarem
apoés o inicio do evento.

7.2 Inciativas durante o evento
O evento transcorre da seguinte forma:

a) A solenidade inicia com o Mestre de Cerimonia chamando as autoridades que irdo compor
a mesa de honra ou palanque. A maior autoridade presente (o presidente do evento) e o anfitrido
Sao os primeiros a serem convidados.

b) Prosseguindo, o Mestre de Cerimbnia chama as demais autoridades que integrardo a mesa
de honra ou palanque, de acordo com a ordem de precedéncia (do maior para o menor) e a equipe
de cerimonialistas realiza a indicacéo das cadeiras (prever cartdo na mesa com a posi¢ao).

C) ApoGs composta a mesa de honra, o Mestre de Cerimdnia anuncia as demais autoridades
presentes realizando a leitura do registro do cartdo de autoridades, que foi realizada pelos
cerimonialistas. Importante ndo realizar citacdo de muitas autoridades para ndo deixar esse
momento longo e cansativo para o publico presente. Sugere-se a leitura de no maximo dez
cartdes, ficando a critério do anfitrido a decisao da quantidade a ser lida.

d) O Mestre de Cerimbnia segue com a leitura do Roteiro;

e) Ocorrem os atos e a equipe de cerimonial identifica os agraciados e homenageados e os
posiciona no momento do ato, em apoio ao Mestre de Cerimonia;

f) Apbs a realizacdo de todos 0s atos na sequéncia ocorrem 0s pronunciamentos (sempre da

autoridade menos importante para a de maior grau hierarquico) e por fim acontece o
encerramento, com o Mestre de Ceriménia conduzindo o término da solenidade;

s)] Toda a equipe de cerimonial deve ser discreta e "vista" somente quando necessitarem de
algum acompanhamento. Deve-se evitar andar entre os convidados (andar somente pelas laterais
do recinto) e juntar-se em circulo ao discutir algum problema.

8 FORMATURAS E EVENTOS MILITARES
8.1 Guarda-bandeira

A guarda-bandeira é regulamentada por meio da Portaria N° 249, de 28 de maio de 2001
(alterada pela Portaria N° 962, de 21 de dezembro de 2006), que aprova o Vade-Mécum de
Cerimonial Militar do Exército — Guarda— Bandeira (VM 04).

Cada OBM devera possuir, no minimo, dois exemplares da Bandeira Nacional. Uma delas
sera hasteada no mastro principal, utilizando-se a outra em formaturas e desfiles. O exemplar
usado nas formaturas e desfiles é guardado com mastro e talabarte, na vertical, em um armario
envidracado e em local visivel e de destaque no gabinete do Comandante, Chefe ou Diretor.

8.2 Passagem de comando

A passagem de comando € regulamentada por meio da Portaria N° 595, de 30 de outubro
de 2000, que aprova o Vade-Mécum de Cerimonial Militar do Exército - Passagem de Comando
(VM 02).

A transmissdo de um cargo deve ser conduzida pela autoridade imediatamente superior
na cadeia de comando e estando impossibilitado devera solicitar ao comandante superior a
indicagé@o de autoridade militar da ativa para fazé-lo

A elaboragédo da referéncia elogiosa do comandante substituido deve ser feita pela
autoridade imediatamente superior. O comandante sucedido, seu sucessor e a autoridade que
conduzira o evento estardo voltados para a Bandeira Nacional e para a tropa.
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i
Cmt substituido Cmt substituto

by

Bandeira Nacional

8.3 Recebimento de condecoracéo

Ao receber uma condecoracgao deve-se designar um paraninfo (padrinho/ madrinha) dada
a ordem para o inicio da entrega, os agraciados, quando ou abatem as espadas, ou fazem a
continéncia individual, conforme o caso.

O paraninfo, depois de responder aquela saudacdo com a continéncia individual, coloca
a condecoragdo no peito dos agraciados; os agraciados permanecem com a espada abatida, ou
executando a continéncia individual, até que o paraninfo tenha terminado de coloca-la em seu
peito, quando retornam a posicao de “Perfilar-Espada” ou desfazem a continéncia individual.

8.4 Batismo

O banho de batismo € uma tradigdo da corporacéo, destinada aos momentos especiais
na vida de um bombeiro militar como formaturas, promocdes, transferéncias, casamentos,
aniversarios, passagem para a reserva, etc.

8.5 Teto de aco e teto de honra

O CBMTO também adota o teto de aco e teto de honra, que sdo regulamentados pela
Portaria N° 1637, de 9 de novembro de 2015, que aprova as Normas para realizacdo do Teto de
Aco/Teto de Honra (EB10-N-12.009). No CBMTO o Teto de Honra pode ser estendido para todas
as pragas.

O Teto de Aco e Teto de Honra consiste em uma homenagem aos nubentes, quando pelo
menos um desses for militar, para dar boas-vindas a familia militar por ocasido das ceriménias de
enlace matrimonial. O Teto de Honra sera realizado por ocasido da Cerimdnia Religiosa ou Civil
se, pelo menos, um dos nubentes for militar da ativa ou da reserva remunerada. O Oficial podera
participar do teto de honra, mas devera seguir os procedimentos do teto de honra (sem uso de
espada).

O Teto de Aco e Teto de Honra é executado exclusivamente para a passagem de
nubentes, n&o de padrinhos e convidados.

8.6 Despedida de militar que passa para a inatividade
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Em formatura geral ou gabinete serd realizada a leitura da referéncia elogiosa, com os
altos da vida militar do bombeiro. O militar fara a “palavra de despedida” e posteriormente sempre
gue possivel sera entregue uma homenagem para marcar esse momento especial e o tradicional
banho de despedida.

8.7 Honras funebres

As honras funebres aos militares sédo regulamentadas pela Portaria N° 344, de 23 de julho
de 2002, que aprova o Vade-Mécum de Cerimonial Militar do Exército - Honras Funebres (VM 09).

Excepcionalmente, o Governador ou o Comandante-geral podem determinar que sejam
prestadas honras funebres a insigne personalidade, assim como o0 seu transporte, em viatura
especial, acompanhada por tropa. As honras funebres sdo compostas de guarda funebre (camara
ardente), escolta funebre (acompanhamento com o caminh&o) e salvas funebres (tiros).

Todo Bombeiro Militar terd direito a escolta finebre e salvas funebres de trés tiros. Nao
havendo a disponibilidade de fuzil e municdo de festim, poderd ser substituido por outro
procedimento como toque de sino ou a propria sirene da viatura.

8.8 Materiais para cerimonial
Sao exemplos de materiais a serem usados pelo cerimonial:
a) Supedaneo

O supedaneo é um pequeno pedestal (caixa quadrada) de apoio para o0s peés, utilizado
nas passagens de comando, sendo confeccionado em corino vermelho, sem espuma estrutural e
com reforgo central

b) Almofadas para concessdo de homenagens

As almofadas para concesséo de homenagens, condecoracgdes, certificados, etc., devem
ser na cor vermelha, aveludada.

c) Pdulpito

Os pulpitos devem ser na cor vermelha, podendo ser em acrilico, madeira ou similar,
contendo somente a marca do CBMTO.
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d) Backdrop

O backdrop é um painel de fundo utilizado em eventos, entrevistas, etc., local destinado
para fotos e filmagens, identificando, quando possivel, o evento e a instituicdo, devendo sempre
apresentar a marca do CBMTO.

BACKDROP

8.9 Sugestdes de homenagens

Com o objetivo de sugerir e orientar as homenagens entregues nas unidades do CBMTO,
podem ser entregues lembrancas, a critério da unidade, a serem submetidas & ASCOM.

Para a entrega de homenagens, a equipe de cerimonial deve antecipadamente, definir de
gque maneira os homenageados deverdo se postar para 0 momento. Durante o evento, conduzem
as pessoas, tanto as que serdo homenageadas, quanto as responsaveis pela entrega.

Para que o momento seja dinamico, no caso de serem muitos os agraciados, sugere-se
gque as mais altas autoridades facam a entrega apenas da primeira fileira, devendo outros
convidados e demais autoridades participarem da entrega, na sequéncia.

Quando o evento contar com a participacdo de amigos e familiares no momento da
entrega de simbolos e homenagens, a equipe de cerimonial deve se distribuir de maneira a
reconduzir as pessoas aos seus lugares no momento anunciado pelo Mestre de Cerimonias, a fim
de realizar a pronta retomada do evento.

9. HINOS E MUSICAS DE FORMATURA

A escolha e selecdo de hinos e musicas de uma formatura devem ser planejadas
previamente. Quando a maioria dos participantes desconhecer o Hino do Estado ou Canc¢éo do
Soldado do Fogo, indica-se selecionar o Hino Nacional.

Caso o0 organizador escolha dar um tom mais solene a cerimbnia, o hino devera ser
executado ap6s a composi¢cdo da mesa de honra. Quando o hino for apresentado, em som
mecanico ou ao vivo, o publico presente deve estar em posicao de respeito.
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No Brasil, a Lei Federal n° 5.700, de 01/09/1971 regulamenta a utilizacdo dos Simbolos
Nacionais (Bandeira, Hino, Selo e Brasdo de Armas da Republica). Por isso, devem ser
obedecidos os aspectos protocolares para a apresentacdo do Hino Nacional, valendo destacar os
seguintes:

a) E vedada a execucéo de quaisquer arranjos do Hino Nacional que desrespeitem a melodia
original do maestro Alberto Nepomuceno. Assim sendo, ndo é permitido apresentar o hino como
uma cangéao convencional, alterando a letra, notas, tom e ritmo. Ex.: apresentar o Hino no formato
funk, samba, dentre outros;

b) Nos casos de execucéo instrumental, deve ser tocada apenas a primeira parte do hino;

C) Nas cerimbnias em que se tenha que executar um hino estrangeiro esse, por cortesia, vira
antes do Hino Nacional Brasileiro.

10 COMUNICAGAO VISUAL

E por meio dos materiais de comunicac&o visual que a Corporacdo se comunica com o
publico interno e externo. A comunicacdo pode transmitir valores, diferenciais e conceitos da
instituicdo e de seus servicos.

O item mais béasico da comunicacgéo visual é a logomarca. Depois vem 0s outros, tais
como: design do site, Facebook, Instagram, posts, cartazes, convites, a fachada do prédio, os
painéis dos eventos, o backdrop, entre outros.

S&o elementos da comunicacéo visual: nome do evento, percurso, local de algo
especifico, entradas e saidas.

A comunicagao visual é parte importante a se considerar na organizagéo do evento.

11 APRESENTACAO PESSOAL E POSTURA

Convém que a equipe de cerimonial nos eventos utilize o uniforme 3° A, previsto no
Regulamento de Uniformes do Corpo de Bombeiros Militar do Estado do Tocantins, adotando-se
para o modelo feminino, preferencialmente saia e meia calga, casquete e coque envolto por uma
rede.

Cada militar deve atentar-se para a correta apresentacdo pessoal, de modo a evitar
exageros, mantendo assim a devida discricdo, com as seguintes recomendacoes:

a) Usar maquiagem em tons neutros e formais;

b) Acessorios sdo dispenséaveis, caso ndo tenham discricao;

C) Higiene pessoal em dia e uso moderado de perfumaria;

d) Evitar a mastigacéo de chicletes e/ou balas;

e) Manter expressdes faciais amigaveis, mesmo mediante problemas;

f) Nao se desculpar e sim agradecer pela paciéncia e compreensao;

9) N&o cumprimentar conhecidos de forma calorosa;

h) A equipe deve estar devidamente alimentada;

)] Ser discreto ao bocejar, tossir, e ainda, evitar o uso prolongado do celular;

)] Se em pé, deve manter a postura ereta, 0s ombros erguidos, as pernas paralelas, evitando

posicéo de relaxamento.
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12 MODELOS

12.1 Roteiros

12.1.2 Roteiro de Formatura

ROTEIRO FORMATURA DO CURSO XXXXX
DATA:

HORA:

LOCAL:

DURACAO:

A cerimdnia constara dos seguintes eventos:
1° ATO: ANUNCIO DAS AUTORIDADES E COMPOSICAO DO DISPOSITIVO
2° ATO: ABERTURA (PREAMBULO DO EVENTO)
3° ATO: APRESENTACAO DA TROPA
4° ATO: DESLOCAMENTO DA TURMA
5° ATO: EXECUCAO DO HINO NACIONAL
6° ATO: MOMENTO DEVOCIONAL
7° ATO: FORMATURA
8° ATO: ENTREGA DOS MIMOS AOS PRIMEIROS COLOCADOS
9° ATO: PRONUNCIAMENTO DAS AUTORIDADES
10° ATO — COMPLEXO
11° ATO: ENCERRAMENTO

1° ATO: ANUNCIO DAS AUTORIDADES E COMPOSICAO DO DISPOSITIVO DE HONRA

MC: ANUNCIAMOS A PRESENCA DO SENHOR GOVERNADOR DO ESTADO DO TOCANTINS, XXXXXX, ACOMPANHADO
DO COMANDANTE GERAL DO CORPO DE BOMBEIROS MILITAR, O CORONEL QOBM XXXXXX E DEMAIS
AUTORIDADES.

CONVIDAMOS AS SEGUINTES AUTORIDADES PARA COMPOSICAO DO DISPOSITIVO DE HONRA: (nominatas ou relagéo
dispositivo de honra)

2° ATO: ABERTURA (PREAMBULO DO EVENTO)
MC: A PRESENTE SOLENIDADE DESTINA-SE A REALIZAR A FORMATURA DO CURSO XXXXXX.

3° ATO: APRESENTAGAO DA TROPA

MC: O XXXXXX, COMANDANTE DA TROPA, APRESENTARA A TROPA FORMADA AO SENHOR XXXXXXX,
GOVERNADOR DO ESTADO DO TOCANTINS.

4° ATO: DESLOCAMENTO DA TURMA
MC: NESTE MOMENTO, RECEBEREMOS OS FORMANDOS AO SOM DO DOBRADO XXXXXX.
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5° ATO: EXECUGCAO DO HINO NACIONAL

MC: NESTE MOMENTO, OUVIREMOS A EXECUGAO DO HINO NACIONAL BRASILEIRO, LETRA DE JOAQUIM OSORIO
DUQUE ESTRADA E MUSICA DE FRANCISCO MANUEL DA SILVA, SOB OS ACORDES DA BANDA XXXXXX.

6° ATO: MOMENTO DEVOCIONAL
MC: NESTE MOMENTO O CAPELAO DO CBMTO XXXX FARA O USO DA PALAVRA.

7° ATO: FORMATURA

MC: EM CONTINUIDADE A ESTA CERIMONIA, SERA REALIZADA NESSE MOMENTO A FORMATURA DO CURSO XXXX.
O CURSO FOI REALIZADO NAS DEPENDENCIAS DO XXXX, TEVE A DURAGAO DE XXXX MESES, E CONTOU COM A
PARTICIPACAO INICIAL DE XXXXX ALUNOS, TENDO CONCLUIDO XXXX FORMANDOS. A TURMA RECEBE O NOME
XXXXX.

MC: LEITURA DA ATA DE CONCLUSAO DO CURSO
(- Ler ata de conclusdo de curso, fazer meng&o aos trés primeiros e “Segue relagédo”)

8° ATO: ENTREGA DAS LEMBRANGCAS AOS PRIMEIROS COLOCADOS

MC: NESTE MOMENTO, CONVIDAMOS OS TRES PRIMEIROS COLOCADOS DO CURSO A TOMAREM POSIGAO DE
DESTAQUE PARA RECEBIMENTO DE LEMBRANCAS.

MC: CONVIDAMOS O PARANINFO DA TURMA XXXXX, PARA RECEBER UMA HOMENAGEM.

(Quem entrega?)

MC: CONVIDAMOS TAMBEM XXXXX, PARA RECEBER UMA SINGELA HOMENAGEM DE GRATIDAO DO CURSO.
(Quem entrega?)

MC: LEITURA DO ATO DE PROMOGCAO (Fazer Leitura)

(Autoridades assinam o ato)

MC: CONVIDAMOS MADRINHAS E PADRINHOS PARA ENTREGA DA TARJETA E BREVE AOS CONCLUINTES DO CURSO
XXXXX

MC: O ORADOR DA TURMA FARA O PRONUNCIAMENTO EM NOME DA TURMA

9° ATO — PRONUNCIAMENTO DAS AUTORIDADES
MC: SENHORAS E SENHORES, O CORONEL QOBM XXXX, COMANDANTE GERAL FARA O SEU PRONUNCIAMENTO.
MC: VAMOS OUVIR NESSE MOMENTO O PRONUNCIAMENTO DO GOVERNADOR DO ESTADO XXXXXX.

10° ATO — COMPLEXO

MC: E COMO ATO DE ENCERRAMENTO, ASSISTIREMOS AO COMPROMISSO E A APRESENTAGCAO DA TURMA, QUE
REALIZARA UM COMPLEXO, QUE CONSISTE NA ORDEM UNIDA SEM COMANDO, EM QUE OS MILITARES FAZEM
VOLTAS E EVOLUCOES FORMANDO FIGURAS RELACIONADAS AO TEMA DA FORMATURA.

MC: AO COMANDO DO COMANDANTE DO PELOTAO, SERA REALIZADO O COMPROMISSO PERANTE A BANDEIRA
NACIONAL.

MC: O MILITARES DESFILAM, EM FILA UNICA, EM CONTINENCIA AO PAVILHAO NACIONAL.

MC: O COMANDANTE DO DESFILE PEDE PERMISSAO AO GOVERNADOR PARA REALIZAR O UTLIMO FORA DE FORMA
DA TURMA

11° ATO — ENCERRAMENTO

MC: EM NOME DO GOVERNO DO ESTADO DO TOCANTINS, DO COMANDO DO CORPO DE BOMBEIROS MILITAR E DOS
FORMANDOS. AGRADECEMOS A PRESENCA DE TODOS. UM EXCELENTE DIA!

12.1.2 Roteiro de passagem de comando e entrega de medalhas

ROTEIRO DE PASSAGEM DE COMANDO E ENTREGA DE MEDALHAS
DATA:
HORA:
LOCAL:
DURACAO:

A cerimdnia constara dos seguintes eventos:
1° ATO: ANUNCIO DAS AUTORIDADES E COMPOSICAO DO DISPOSITIVO
2° ATO: ABERTURA (PREAMBULO DO EVENTO)
3° ATO: APRESENTAGCAO DA TROPA
4° ATO: EXECUCAO DO HINO NACIONAL
5° ATO: MOMENTO DEVOCIONAL
6° ATO: PASSAGEM DE COMANDO - DISPENSA DO COMANDANTE SUBSTITUIDO
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7° ATO: DESIGNAGAO DO COMANDANTE SUBSTITUTO

8° ATO: TRANSMISSAO DO CARGO

9° ATO: APRESENTAGAO DOS COMANDANTES

10° ATO: CERIMONIA DE ENTREGA DE MEDALHAS

11° ATO: PRONUNCIMANTO DO CMT GERAL

12° ATO: SIMULADO E ENCERRAMENTO DA SOLENIDADE

1° ATO: ANUNCIO DAS AUTORIDADES E COMPOSIGAO DO DISPOSITIVO
MC: ANUNCIAMOS A PRESENGA NESTA CERIMONIA DAS SEGUINTES AUTORIDADES:

2° ATO: ABERTURA (PREAMBULO DO EVENTO)

MC: SENHORAS E SENHORES BOM DIA. A PRESENTE SOLENIDADE TEM POR FINALIDADE REALIZAR A PASSAGEM
DO COMANDO DO XXX BATALHAO DE BOMBEIROS MILITAR E CONDECORAR BOMBEIRO MILITARES QUE AO LONGO
DOS ANOS TEM CONTRIBUIDO COM A INSTITUICAO E A SOCIEDADE.

3° ATO: APRESENTAGAO DA TROPA
MC: O XXXX, APRESENTARA A TROPA AO COMANDANTE GERAL.

4° ATO: EXECUGAO DO HINO NACIONAL

MC:CONVIDAMOS A TODOS OS PRESENTES A ENTOAREM O HINO NACIONAL, DE AUTORIA DE JOAQUIM OSORIO
DUQUE ESTRADA E DE FRANCISCO MANUEL DA SILVA.

MC:CONVIDAMOS A TODOS PARA SE TOMAREM SEUS ASSENTOS.

5% ATO: MOMENTO DEVOCIONAL
MC: NESTE INSTANTE XXXX, O CAPELAO XXX, REALIZARA O DEVOCIONAL.

6° ATO: PASSAGEM DE COMANDO - DISPENSA DO COMANDANTE SUBSTITUIDO

MC: PASSAREMOS AGORA, A CERIMONIA DE PASSAGEM DE COMANDO DO XXX BATALHAO DE BOMBEIROS MILITAR.
(LEITURA DA PORTARIA DE DISPENSA).

MC: REFERENCIA ELOGIOSA

(LEITURA DA REFERENCIA ELOGIOSA).

MC: NESTE MOMENTO O XXXX APRESENTARA SUAS DESPEDIDAS.

7° ATO: DESIGNACAO DO COMANDANTE SUBSTITUTO
MC: (LEITURA DA PORTARIA DE DESIGNACAO).
MC: LEITURA DO CURRICULO DO COMANDANTE SUBSTITUTO.

8° ATO: TRANSMISSAO DO CARGO

MC: NESTE MOMENTO, O COMANDANTE GERAL, ACOMPANHADO PELOS COMANDANTES SUBSTITUIDO E
SUBSTITUTO, OCUPARAO OS LOCAIS DE DESTAQUE DESIGNADOS PARA CONDUCAO DO EVENTO DE
TRANSMISSAO DO CARGO.

MC: A BANDEIRA NACIONAL, CONDUZIDA XXXXX, TOMARA LOCAL DE DESTAQUE.

9° ATO: APRESENTAGAO DOS COMANDANTES
MC: OS COMANDANTES SUBSTITUIDO E SUBSTITUTO APRESENTAR-SE-AO AO COMANDANTE GERAL.

MC: CONVIDAMOS OS COMANDANTES SUBSTITUIDO E SUBSTITUTO, PARA RETORNAREM AOS SEUS RESPECTIVOS
LUGARES.

10° ATO: CERIMONIA DE ENTREGA DE MEDALHAS

MC: PASSAREMOS AGORA, A CERIMONIA DE ENTREGA DE MEDALHAS.

MC: A MEDALHA XXXX DESTINA-SE A XXXX

MC: LEITURA DA PORTARIA DE CONCESSAO DA MEDALHA DO MERITO BOMBEIRO MILITAR

MC. PARA RECEBIMENTO DA MEDALHA XXXXX, CONVIDAMOS OS AGRACIADOS:

MC. CONVIDAMOS O COMANDANTE GERAL PARA REALIZAR A ENTREGA DA MEDALHA.
MC: CONVIDAMOS O CMT GERAL E AGRACIADO A RETORNAREM AOS SEUS LUGARES.
MC: A BANDEIRA NACIONAL, RETORNARA AO SEU LOCAL NO DISPOSITIVO.

11° ATO: PRONUNCIMANTO DO CMT GERAL
MC: NESSE INSTANTE, OUVIREMOS O PRONUNCIMANTO DO COMANDANTE GERAL, CORONEL QOBM XXXXXX.
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12° ATO: SIMULADO E ENCERRAMENTO DA SOLENIDADE

MC: EM NOME DO COMANDO DO CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DAMOS POR ENCERRADA A PRESENTE
SOLENIDADE. AGRADECEMOS A PRESENCA DE AUTORIDADES, FAMILIARES, AMIGOS, IMPRENSA E CONVIDADOS,
DESEJANDO A TODOS UM EXCELENTE DIA.

MC: E COMO ULTIMO ATO, CONVIDAMOS A TODOS PARA PRESTIGIAR UM SIMULADO DE SALVAMENTO.

12.2 Modelo de Ordem de Operacdes

m GABINETE DO COMANDO

TOCANTINS

Quadra 403 Sul, Av. LO 09 com Av. NS

\ 05
GOVERNO DO ESTADO | 38 %_‘ﬁvj
| 5is00 coocn i Palmas-TO

CEP: 77015-560 / (63) 3218-4744
cmtgeral@bombeiros.to.gov.br

ORDEM DE OPERAGAO N° XXXXX

1. REFERENCIA:

- Entrega de Medalhas
- Ato de promogdes

- Formatura, etc

2. MISSAO:
- Operacionalizar as ac¢des de organizacéo, cerimonial, evento e desmobiliza¢do do evento em referéncia.

3. EXECUCAO:
3.1 Data, Local e Hora

4. FUNCOES
4 Coordenador geral do cerimonial: responsavel pelo planejamento geral, coordenagdo das equipes e
acompanhamento da execucao do evento;
v Coordenador de recepgdo e protocolo: é responsavel pela coordenacgdo das atividades de recepcéo e

protocolo (nominatas, registro e encaminhamento de autoridades, etc). Designa membros para a equipe e define
funcdes, além de realizar o levantamento das necessidades do evento relativas a esta atribuicao;

v Coordenador de relagdes com a imprensa/imagem: jornalista ou pessoa designada para dar suporte e
prestar atendimento a imprensa, presente ou nédo, no evento;
4 Coordenador de producdo: coordena, organiza e operacionaliza o cenario, desde o layout do local, a

disposicéo de equipamentos e viaturas, a composicéo de mesa, a formagao do podio em eventos esportivos. Levanta
todas as demandas e logistica, coordena a montagem e desmontagem, e etc. E o responsavel pela estética (beleza)

do local;

v Coordenador de Projeto: responsavel pelo regularizagdo do local, no que diz respeito as normas de
protecdo contra incéndio e emergéncia, quando for o caso;

4 Coordenador de Estacionamento: responsavel por formar o corredor de saida das Vviaturas,
distribuir/organizar os veiculos particulares na area, bem como garantir a seguranca destes;

4 Coordenador de Agua e Hidratagdo: responsével por distribuir os coolers com agua e gelo, fornecer dgua
as demais coordenacdes, e pela hidratacéo da tropa formada;

v Coordenador do Desfile: responsavel por organizar o desfile da tropa formada e de viaturas, quando houver;
v Mestre de Cerimdnias: responsavel pela oratéria do evento, como um locutor.

Palmas-TO, XXX de XXXX de 20XX.
XXXXX — CEL QOBM
XXXXX
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12.3 Modelo de Ordem de Servico

ﬁ”""%&?‘,’i GABINETE DO COMANDO

TOCANTINS

Quadra 403 Sul, Av. LO 09 com Av. NS

GOVERNO DO ESTADO | W Wi 05
jes1A00 coTocanTs 4 Palmas-TO

CEP: 77015-560 / (63) 3218-4744
cmtgeral@bombeiros.to.gov.br

ORDEM DE SERVICO N° XXXXX

1. REFERENCIA:

- Entrega de Medalhas

- Ato de promogGes

- Formatura, etc

2. MISSAO

- Operacionalizar as a¢des de organizacao, cerimonial, evento e desmobiliza¢cdo do evento em referéncia.

3. EXECUGAO:

3.1 Efetivo e Uniforme

3.2 Data, Local e Hora

3.3 Fungbes Administrativas

3.4 Composigédo do Efetivo em Forma:

- Comandante da Companhia:

- Porta Bandeira:

- Comandante do Pelotéo xxx:

- Comandante do Pelotéo xxx:

- Comandante do Pelot&o xxxxx:

3.5 Composigéo do Efetivo a ser Condecorado
- Comandante do Efetivo:

- Efetivo a tomar posicao:

3.6 Composicéo do Efetivo a ser Promovido:
- Comandante do Efetivo a ser promovido:

- Efetivo a tomar posi¢éo ap6s chamada:

Palmas-TO, XXX de XXXX de 20XX.

XXXXX — CEL QOBM
XXXXX

12.4 CHECKLIST — SOLENIDADE MILITAR

1 SITUACAO
a) Conceito:
b) Data:

¢) Hora:

d) Local:

e) Uniforme (convite):
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f) Ordem de servico:

2 CHECKLIST (Responsavel: Coordenador Geral)

Atividade

Data

Responsavel

Executada

Reunido pré-evento com os Coordenadores

Sim

Reuniéo pré-evento dos Coordenadores com sua equipe

Convite - elaboragéo

Convite - envio para autoridades

Convite - confirmagéo de presenca do Governador e Comandante-
Geral

Roteiro - elaboragdo

Roteiro - envio para o Mestre de Cerim6nias

Banda de musica - definicdo e convite (corneteiro)

Guarda bandeira completa ou porta bandeira nacional

Mestre de Cerimdnias (roteirista)

Equipes montadas

Mesa do protocolo e toalha

Organizag&o do estacionamento

Decoragao do local

Equipamentos de som, microfone e pedestal

ExtensGes elétricas, plugs adaptadores de energia, cabos de
microfone, cabo de 4udio, cabo VGA e HDMI, adaptadores de audio
e de video

Climatizadores de ar, ar condicionado

Internet no local, notebook, e projetor de video

Pilhas e baterias para controles remotos, microfones e receptores e
outros acessorios para audio e video

Pdlpito

Operador de som

Fotografo

Sala de recepcao de autoridades

Banheiros

Lixeiras

Tablado ou palco com cobertura

Tendas

Cadeiras para convidados idosos ou com necessidades

Pdlpito

Supedaneo

Balaustres (separador de filas)

Almofada estofada para entrega de condecoracdes

Agua para os convidados e para a tropa formada

Coffee break

Recebimento - Placa de inauguracgéo e forro de descerramento

Recebimento - Diplomas e Certificados

Recebimento - Homenagens

Recebimento - Medalhas

Site - publicacdo do evento

QUARTEL DO COMANDO GERAL
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Imprensa - release

Definigdo das atra¢des - musicais, culturais, etc.

Defini¢do da alimentag&o - coquetel, jantar, etc.

Defini¢do de publico - quantidade e custo

Defini¢do de entidade beneficiada (se for o caso)

Defini¢do de brindes

Defini¢&o de roteiro, valsa, etc

Decoragao - painéis e tecidos

Decoragao - flores e luzes

Decoracao - mesas, cadeiras, toalhas, pratos, copos e talheres,

Decoracéo - outros

Servico de gargons

Material institucional para divulgacéo

Relatério e avaliagdo do evento

CARLOS EDUARDO DE SOUZA FARIAS — CEL QOBM
Comandante-Geral e de A¢bes de Defesa Civil

Il - EDITAL / TRANSCRICAO

Secretario de Estado

EDITAL N° 001/2023/ALCAM/TO

Academia de letras, ciéncias e artes dos militares do Tocantins — ALCAM-TO
Patrono: Benedito de Sousa Lima — CEL QOPM/GO RR “in memoriam”
Fundada em 14/09/2022 — Personalidade Juridica em 28/10/2022
Ata de fundacéo e Estatuto publicados em 28/10/2022

Abertura de inscricbes — Processo Seletivo ao preenchimento de vagas de cadeiras vagas de
Académicos Efetivos e Perpétuos e Académicos correspondentes, na ALCAM-TO

QUARTEL DO COMANDO GERAL

O Presidente da Academia de letras, ciéncias e
artes dos militares do Tocantins — ALCAM-TO, no
uso de suas atribuicdes legais, torna publico o
presente Edital de abertura de inscrigbes, visando
ao processo seletivo para o preenchimento e a
ocupacdo das cadeiras vagas de Académicos
Efetivos e Perpétuos e Académicos
correspondentes, na ALCAM-TO. A presente
selecdo sera regida pelas regras previstas pelo
Edital n° 001/2023, seus complementos e pelo
Estatuto Social da Academia de Letras, Ciéncias e
Artes dos Militares do Estado do Tocantins -
ALCAM-TO. O interessado em concorrer as vagas
ofertadas neste certame, assume 0 cCOmpromisso
de conhecer previamente as disposicdes deste
edital e do Estatuto da ALCAM-TO, disponivel para
consulta na sede da entidade, localizada na
Quadra 204 Sul, Al. 14, LT. 06, CEP 77020-474,
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Plano Diretor Sul, Palmas, TO, de forma que o
requerimento de inscricdo neste certame, serd tido
como anuéncia a todos os principios e regras
vigentes nesses dois instrumentos normativos.

1. ALCAM-TO

A ALCAM-TO é pessoa juridica de direito privado, com fins sociais e ndo econémicos,
constituida sob a forma de associagéo, fundada em 14 de setembro de 2022 e qualificavel de
interesse publico, na forma do Cédigo Civil Brasileiro, com sede proviséria na Quadra 204 Sul,
Al. 14, Lt 06, CEP 77020-474, Plano Diretor Sul, Palmas-TO, constituida de escritores, artistas
e/ou cientistas que sejam policiais militares e bombeiros militares, da Ativa e da Reserva do
Estado do Tocantins, os quais se dediquem ao estudo e producdo de obras que retratem a
filosofia, a cultura, a técnica e as tematicas do universo da Seguranca Publica, visando,
especialmente, o resgate da historia das Corporacdes, seus vultos e o fazer cientifico-literario
de maneira geral.

2. ACADEMICO EFETIVO E PERPETUO

E a principal categoria de membros da ALCAM-TO, integrada, exclusivamente, por
policiais e bombeiros militares do Estado do Tocantins, composta por um total de 40 (quarenta)
cadeiras, das quais, 5 (cinco) ja se encontram ocupadas pelos participantes da criagdo da
Academia em 14/09/2022. Atualmente, portanto, um total de 35 (trinta e cinco) cadeiras de
académicos efetivos e perpétuos, encontram-se vagas e serdo preenchidas em certames
especificos até a complementacao efetiva de assuncao de todas as cadeiras.

3. ACADEMICO CORRESPONDENTE
Trata-se de categoria composta por policiais e bombeiros militares ou civis, que possuam

comprovado conhecimento cientifico, literario e/ou artistico e que solicite sua inclusdo nos quadros
sociais da ALCAM-TO e, cumulativamente, seja:

a) Indicado por 1 (um) Académico Efetivo e Perpétuo;

b) Recomendado por, pelo menos, um dos membros da Diretoria; e

C) Aprovado pela maioria dos Académicos presentes a Assembleia Geral convocada para
esse fim.

4. CADEIRAS E PATRONOS (VAGAS)

a) Neste certame, para académicos efetivos e perpétuos, objetiva-se a ocupacdo das
cadeiras de nimero 6 (seis) até a numero 24 (vinte e quatro), totalizando o maximo de 60% da
capacidade total das 40 (quarenta) previstas;

b) Noutras palavras, serdo preenchidas o maximo de 19 (dezenove) cadeiras de académicos
efetivos e perpétuos ou tantos quantos forem os interessados aprovados nesta selecdo, desde
que seja numero inferior a 19 (dezenove);

C) Para a categoria de académico correspondentes, o nimero de vagas € livre, devendo o
interessado, atender ao disposto no item 3 deste edital.

5. REQUISITOS ACADEMICOS E ARTISTICOS

Todos os postulantes devem possuir habilidades nas Ciéncias Sociais, ou nas Letras e/ou
nas Artes, tanto para efetivos perpétuos como para correspondentes, devendo apresentar, no ato
da inscri¢cao, no que Ihe couber:

a) Cépia do respectivo certificado/diploma, expedido por universidade internacional ou
nacional, faculdade ou instituicdo de ensino superior, legalmente autorizada, bem como 01 (uma)
cOpia da tese de doutorado ou dissertacdo de mestrado;

b) Exemplar ou exemplares de cada obra literaria publicada de que seja autor individual,
coautor ou de que ainda tenha participado, como antologias, coletaneas, anais de congresso, etc.,
ou ainda, publicacdes em revistas;
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C) Comprovacao por meio de catdlogo de obras ou fotografias, books, CD de musicas; DVD
contendo filme em gue tenha contracenado; peca teatral de que tenha sido diretor ou participado;
ou ainda, outro documento comprobatoério, expedido por teatro, galeria, produtora, sempre
acompanhado de fotografias que ratifiquem a ligacdo do candidato, aos eventos, nas areas de
artes visuais, esculturas, musica, artes cénicas, danca, etc.

6. DOS CANDIDATOS

a) Efetivos perpétuos: Policial Militar da PMTO e Bombeiro Militar do CBMTO, da ativa ou
da reserva que retna algum dos requisitos académicos e/ou artistico exigidos no item 4 deste
Edital. EE—

b) Membros correspondentes: Civis ou militares que possuam comprovado conhecimento
cientifico, literario e/ou artistico e que solicite sua inclusdo nos quadros sociais da ALCAM-TO.

7. DISPOSICOES ESTATUTARIAS

Os interessados em ingressar no quadro de Académicos Efetivos ou correspondentes da
ALCAM-TO deverao se enquadrar nas disposi¢des estatutarias e regimentais do sodalicio e acatar
todas as decisdes resultantes das Assembleias Gerais, cujos documentos estdo a disposi¢do dos
interessados, na sede da Associacdo dos Militares Inativos e da Reserva — ASMIR, localizada na
Quadra 204-Sul, Alameda 10, Lote 14 — Centro — 77020-474 — Palmas, TO. Outrossim, todas as
informagfes obrigatdrias, constates nos atos constitutivos estdo registrados na Serventia em
Pessoas Juridicas, no livro “A”, sob protocolo n°. 62.554-A e reqgistro n°. 3.561 em 28/10/22,
no Cartério Moromizato, em Palmas-TO.

8. DAS INSCRICOES

a) Os candidatos deverédo preencher requerimento e ficha de inscri¢géo (formulario no Anexo
), com todos os dados solicitados e assinatura, sendo motivo de ndo aceitacdo da inscricdo a
omisséo de qualquer dado deliberadamente ou por esquecimento;

b) Com vistas a inscricdo para uma das cadeiras vagas, o requerimento e a ficha de inscricédo
devem estar acompanhados de Curriculum Vitae, copia dos documentos de identificagéo (RG, RG
funcional ou CNH) e exemplares das producfes académicas, literarias ou artisticas, conforme item
4 deste Edital;

C) A documentacgéo deverd ser entregue em envelope fechado destinado ao Presidente da
ALCAM-TO - Coronel Joaidson Torres de Albuquerque, na sede da Associacdo dos Militares
Inativos e da Reserva — ASMIR, no horario de expediente, das 8 as 12 e das 14 as 18 horas, na
Secretaria da Entidade de segunda a sexta-feira;

d) Os exemplares das produgfes académicas, literarias ou artisticas ndo serédo devolvidos,
em hipétese alguma, ficando catalogadas como parte integrante do acervo da ALCAM-TO.
e) As inscri¢cdes poderdo ser efetuadas a partir do dia 3 de maio de 2023 até o dia 2 de

junho do ano de 2023.
8.1 Das Etapas

A presente selecdo serd composta por 03 (etapas): a) homologacgéo das inscri¢des; b)
avaliacdo das obras, curriculo e perfil dos interessados e emissdo do parecer; c) discussao,
deciséo e divulgacao do resultado.

8.1.1. Da Homologac&o das inscricbes

a) Ap6s encerradas as inscricdes, estas serdo submetidas a apreciacdo de comissao
designada pelo Presidente da ALCAM-TO, constituida por trés académicos efetivos, sendo o
académico ocupante da cadeira com menor namero, 0 seu presidente.

b) Esta comissdo devera avaliar se a inscricdo atendeu as regras deste edital quanto ao
prazo, se 0 requerimento contém todas as informacbdes exigidas, se os exemplares que
comprovem 0s requisitos académicos e/ou artisticos, acompanham o formulério de inscri¢ao;
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C) Caso a comissdo identifigue que a inscricdo foi realizada fora do prazo ou que o
interessado nédo realizou a juntada de qualquer documento ou evidéncia de suas obras ou
competéncias académicas ou artisticas, esta podera indeferir sumariamente a inscri¢éo;

d) A comissao também indeferird a inscricdo de interessado que ndo seja policial ou bombeiro
militar do Estado do Tocantins, para as cadeiras perpétuas e efetivas.
e) A comissdo homologard as inscricbes que estejam em conformidade com o presente

Edital, tornando publica sua conclusao em 12 de junho de 2023.

8.1.2. Da avaliacdo das obras, curriculo e perfil dos interessados e emissao de parecer

a) Para a avaliagdo das obras, curriculo e perfil dos interessados, por indicacéo do Presidente
da ALCAM-TO, sera constituida comissdo com 03 (trés) integrantes, sendo a mesma que
homologou as inscricdes.

b) A comissao, em até 23 (vinte e trés) de junho, devera avaliar e emitir parecer sobre a obra,
curriculo e perfil dos interessados, entregando-o ao Presidente da ALCAM-TO.

8.1.3. Da discussdo, decisao e divulgacéo do resultado

a) Recebido o parecer, o Presidente da ALCAM-TO convocara ASSEMBLEIA GERAL
exclusivamente para deliberacéo sobre os pareceres apresentados pela comisséo;

b) A ASSEMBLEIA GERAL sera convocada nos termos do Estatuto da ALCAM-TO, para no
dia 26 de junho de 2023, em hora e local definidos pelo Presidente da ALCAM-TO, por maioria de
votos dos Académicos votantes presentes ao conclave, decidir, nominalmente, se o parecer
(favoravel/desfavoravel) da comissao é aprovado ou reprovado.

C) Em 27 de junho de 2023, o Presidente da ALCAM-TO publicara o resultado final da
selecéo.

d) Os novos académicos, terdo o numero de suas cadeiras definidos pela ordem de inscrigéo;
para tanto, no ato de inscrigcdo, o Interessado deve exigir comprovante;
e) A cadeira 06 sera ofertada ao interessado aprovado em Assembleia Geral e que primeiro

se inscreveu neste certame. As demais, serdo em ordem crescente, preenchidas em conformidade
com a data da inscri¢ao;

f) Em caso de existirem inscricdes realizadas na mesma data e horério, ter4 a cadeira de
menor namero, o interessado mais velho.

9. RESPONSABILIDADE DOS ACADEMICOS ELEITOS

a) A posse dos novos académicos culminara com a instalagcédo da ALCAM-TO, com a posse
da Diretoria, e ainda, com o langamento dos projetos “Centro histérico-cultural da PMTO e
CBMTO” e “Biblioteca Coronel QOPM/TO RR Janilson Veras Barbosa in memoriam” sendo,
portanto, uma grande cerimdnia literaria, com despesas compartilhadas entre a ALCAM-TO, os
académicos beneméritos, correspondentes e os académicos eleitos.

b) E responsabilidade dos novos académicos a aquisicdo da pelerine padronizada pela
ALCAM-TO;
C) O académico, apos eleito, devera providenciar pesquisas sobre a vida e obras do patrono

da cadeira para o qual foi eleito e viabilizar a preparacdo da biografia deste, antes da solenidade
de posse, encaminhando o material para a diretoria;

d) Ap6s concluséo do processo de eleicao de novos membros, a diretoria designard um dos
académicos eleitos para falar em nome dos empossandos.

10. PERIODO PARA INSCRICOES

ATIVIDADE INICIO TERMINO
Lancamento do edital 02/05/2023 -
Periodo de inscricao 03/05/2023 02/06/2023
Homologag&o das inscricdes 02/06/2023 12/06/2023
Avaliacao e parecer 15/06/2023 23/06/2023
Discusséo e deciséo 26/06/2023 26/06/2023
Divulgacéo de resultados 27/06/2023 -
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‘ Posse 23/08/2023

11. DIREITO DOS ACADEMICOS ELEITOS APOS TOMAREM POSSE

a) Recepcéo do Diploma de Académico Efetivo Perpétuo solenemente;

b) Termo de Posse, a posteriori;

c) Adorno com a pelerine da ALCAM-TO, solenemente no momento da posse, por
padrinho/madrinha escolhido(a) pelo académico(a) empossado(a);

d) Carteira de identificacdo de académico, a posteriori;

e) Participac&o no grupo de WhatsApp dos Académicos do Tocantins, bem como, dos Académicos
das demais academias militares do Brasil, e em outros espacos sociais que vierem a ser
implementados;

f) Representar a ALCAM-TO em eventos cientificos, literarios ou artisticos.

g) Publicacéo e divulgacdo das suas obras/produc¢des nas redes sociais da ALCAM-TO.

12.CONSIDERACOES GERAIS

Os casos omissos hesse edital serdo dirimidos pela Diretoria.

JOAIDSON TORRES DE ALBUQUERQUE - CEL QOPM RR
Presidente

Associacéo dos Militares Inativos e da Reserva — ASMIR, localizada na Quadra 204-Sul,
Alameda 10, Lote 14 — Centro — 77020-474 — Palmas-TO — Contatos: (63) 99994-4465 ou
(63) 99213-3474 — e-mail: joaidsont@gmail.com / livrodogato@gmail.com

QUARTEL DO COMANDO GERAL SUPLEMENTO AO BG N° 1573 — PALMAS-TO, QUARTA-FEIRA, 10 DE MAIO DE 2023.


mailto:joaidsont@gmail.com
mailto:livrodogato@gmail.com

Academia de letras, ciéncias e artes dos militares do Tocantins — ALCAM-TO
Patrono: Benedito de Sousa Lima — CEL QOPM/GO RR “in memoriam”
Fundada em 14/09/2022 — Personalidade Juridica em 28/10/2022
Ata de fundacao e Estatuto publicados em 28/10/2022

REQUERIMENTO DE INSCRICAO

Palmas-TO, de de 2023

Ao Senhor Presidente da Academia de letras, ciéncias e artes dos militares do Tocantins —
ALCAM-TO

Eu,

posto ou graduacao: , tomando conhecimento do Edital n°.

001/2023, datado de 17 de abril de 2023, que noticia a existéncia de vagas para a Academia de
letras, ciéncias e artes dos militares do Tocantins — ALCAM-TO, venho apresentar o registro de
minha candidatura para o preenchimento de vaga existente, como Académico efetivo perpétuo.
Declaro ter conhecimento e aceitar todas as disposi¢des instituidas pelo Estatuto Social e Edital,

comprometendo-me, por meio deste, a cumpri-las fielmente.

Nestes termos, peco e espero deferimento.

Atenciosamente,

Assinatura
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FICHA DE INSCRICAO

Nome:

Filiacdo:

Nascimento: / / Naturalidade: UF:
Estado civil Profisséo:

End. residencial:

CEP:;: Cidade: UF:

Fone: ( ) E-mail:

End. profissional:

CEP: Cidade: UF:

Fone: () E-mail:

Redes sociais:

Trabalhos publicados: (utilize folha a parte se houver necessidade):

Por que gostaria de fazer parte da Academia de letras, ciéncias e artes dos militares do Tocantins
— ALCAM-TO?
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OBS: Anexar Curriculum Vitae

Assinatura
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Comprovante de inscrigao

Recebi, as horas do dia / / , do Sr(a)

’

documentacdo referente a inscricdo no processo seletivo ao preenchimento de vagas de cadeiras vagas de Académicos
Efetivos e Perpétuos e Académicos correspondentes, na ALCAM-TO.

Palmas-TO, de de 2023

Assinatura do responsavel pelo recebimento

Academia de letras, ciéncias e artes dos militares do Tocantins — ALCAM-TO
Patrono: Benedito de Sousa Lima — CEL QOPM/GO RR

Comprovante de inscricao

Recebi, as horas do dia / / , do Sr(a)

]

documentagéo referente a inscricdo no processo seletivo ao preenchimento de vagas de cadeiras vagas de Académicos
Efetivos e Perpétuos e Académicos correspondentes, na ALCAM-TO.

Palmas-TO, de de 2023

Assinatura do responséavel pelo recebimento
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