

[image: image7.png]TOCANTINS
it s s e o s

PIADAPEC

Quadra 104 Sul, rua SEOT, lote 42,
Centro - paimas
CEP: TI0014 - TO.




GOVERNO DO ESTADO TOCANTINS

SECRETARIA DA AGRICULTURA, DA PECUÁRIA E

 DO DESENVOLVIMENTO AGRÁRIO

AGÊNCIA DE DEFESA AGROPECUÁRIA 

COORDENADORIA DE INSPEÇÃO ANIMAL

SERVIÇO DE INSPEÇÃO ESTADUAL – SIE/TO

Manual de Orientação Processual para Aprovação, Registro, Remodelação e Ampliação de Estabelecimentos de Produtos de Origem Animal junto ao SIE-TO

Junho/2011


[image: image2.wmf]
GOVERNO DO ESTADO TOCANTINS

SECRETARIA DA AGRICULTURA, DA PECUÁRIA E DO DESENVOLVIMENTO AGRÁRIO

AGÊNCIA DE DEFESA AGROPECUÁRIA 

COORDENADORIA DE INSPEÇÃO ANIMAL

SERVIÇO DE INSPEÇÃO ESTADUAL – SIE/TO

EQUIPE TÉCNICA 

Coordenação de Inspeção Animal 

Joseanne Cademartori Lins – Inspetor de Defesa Agropecuário 

Divisão de Inspeção de Carne Ovos e Derivados

Joina Teles Carvalho – Inspetor de Defesa Agropecuário
Divisão de Inspeção de Leite Mel e Derivados

Michelly Shuailla Antunes de Freitas – Inspetor de Defesa Agropecuário
Divisão de Inspeção de Pescados e Derivados

Levy Correia Marques Neto - Inspetor de Defesa Agropecuário
APOIO TÉCNICO 

Dawes Rodrigues Sousa Lima – Inspetor de Defesa Agropecuário
Contatos: 

QUADRA 104 SUL, RUA SE 01, LOTE 42, CENTRO – PALMAS TOCANTINS  

CEP: 77.020-902    CX. POSTAL: 273 – FONE/FAX: (63) 3218-2137/3218-2138

E- MAIL:  cia@adapec.to.gov.br 

APRESENTAÇÃO 
Segundo a legislação estadual vigente é de competência da ADAPEC a expedição de instruções, visando ordenar os procedimentos administrativos, ou ainda, facilitar o cumprimento deste Decreto 343 de 1996.
A Coordenadoria de Inspeção Animal do Serviço de Inspeção Estadual (SIE) da ADAPEC objetivando cumprir o que preconiza a legislação Estadual e Federal, e garantir ao consumidor produtos de origem animal (carnes e derivados, leite e derivados, pescado, ovos e derivados, mel e produtos apícolas) com qualidade higiênico-sanitária, ressalta aos proprietários que é imprescindível que, estabelecimentos de produtos de origem animal, que realizam comércio intra estadual no Estado do Tocantins, devam estar devidamente registrados e inspecionados pelo Serviço de Inspeção Estadual – SIE, evitando assim a comercialização de produtos irregulares procedentes da “indústria” informal. 
Este Manual de Orientação Processual para Aprovação, Registro, Remodelação e Ampliação de Estabelecimentos de Produtos de Origem Animal junto ao SIE-TO, constitui um instrumento básico de orientações técnicas primordiais para a aprovação e registro de estabelecimentos de produtos de origem animal, subsidiando os empresários do setor bem como os profissionais da Agência de Defesa Agropecuária do Estado do Tocantins-ADAPEC, em suas atividades no Serviço de Inspeção Estadual, Regionais e Unidades Locais.
Vale ressaltar que para o Registro de Estabelecimentos de Produtos de Origem Animal, faz-se necessário cumprir normas para aprovação do processo, o qual consta de várias etapas que são descritas nessa orientação. 

I – PROCEDIMENTOS PARA APROVAÇÃO PRÉVIA DE TERRENO (1° ETAPA):
1. A solicitação deve ser feita mediante Requerimento (Anexo I), em duas vias constando a atividade principal do empreendimento devendo o mesmo ser encaminhado à Coordenadoria de Inspeção Animal (CIA) no qual deverá descrever a identificação do requerente (proprietário ou representante legal).
2. Documentação a ser anexada ao requerimento: 
2.1 - Planta de localização /situação do terreno e quando necessário croqui de acesso ao terreno.

2.2 - Comprovante de pagamento do Documento de Arrecadação de Receitas Estaduais (DARE), referente à visita técnica inicial, o qual deverá ser emitido nos escritórios das unidades locais existentes em todos os municípios do Estado ou no site www.sefaz.to.gov.br/dare.php;

Observações Gerais: 

1 - Após inspecionada e se aprovada a área para finalidade proposta, através de Laudo de Inspeção de Terreno (Anexo VIII), o interessado dará prosseguimento à solicitação para aprovação de projeto de estabelecimento. 
2 - A aprovação prévia do terreno terá validade de 365 dias, para dar entrada no projeto de construção, caso contrário será automaticamente cancelada. 
3 – Caso o estabelecimento já esteja construído, torna-se necessário a vistoria do terreno, o qual será analisado unicamente o mesmo, sendo que as instalações existentes serão objeto de análise posterior, após a apresentação do projeto. 
Observações durante a avaliação do terreno:
A área do terreno terá que possibilitar a circulação interna de veículos e deverá ter tamanho compatível com o estabelecimento, prevista futura expansão.

A localização poderá ser urbana, suburbana ou rural, desde que não transgrida as normas urbanísticas, os Códigos de Postura Estaduais e Municipais e não cause problemas de poluição. 

O estabelecimento não deverá estar próximo a locais que cujas áreas adjacentes ao seu perímetro se encontrem indústrias que possam produzir poeira industrial, ou odores que possam comprometer o produto a ser elaborado.

Dispor de área que permita que as dependências sejam construídas no centro de terreno, afastados do limite das vias públicas, preferentemente 5m (cinco metros) na frente e dispondo de entradas laterais que permitam a movimentação dos veículos de transporte.

A área construída deverá ser compatível com a capacidade do estabelecimento e tipo de equipamentos, tendo as dependências orientadas de tal modo que os raios solares, o vento, e as chuvas, não prejudiquem os trabalhos industriais.
Os fatores abaixo também devem ser observados:

· Facilidade de acesso e obtenção da matéria-prima (fonte, acesso, transporte e etc.);

· Localização em ponto ou região cujas áreas adjacentes ao seu perímetro oferecem risco higiênico-sanitário, ou onde os ventos sopram de áreas produtoras de odores, poeira ou outros indo em direção ao futuro estabelecimento;

· Terreno seco, sem acidentes, de fácil escoamento das águas pluviais, não passíveis de inundações;

· Afastadas de fontes poluidoras de qualquer natureza;

· Facilidade de fornecimento de energia elétrica e meios de comunicação;

· Facilidade no abastecimento de água potável;

· Facilidade no tratamento e escoamento das águas residuais;

· Preferencialmente próximo à corrente de água à montante da cidade, caso dela esteja próximo;

· Facilidade na delimitação da área.
II – PROCEDIMENTOS PARA APROVAÇÃO DO PROJETO DE ESTABELECIMENTOS DE PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL JUNTO AO SIE (2ª ETAPA)
1. A solicitação deve ser feita mediante Requerimento (Anexo II), em duas vias constando os dados da empresa requerente devidamente assinado pelo representante legal do estabelecimento. 
2. Documentação a ser anexada ao requerimento (2 cópias de cada):
· Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica (CNPJ;

· BIC ou FIC (inscrição Secretaria Estadual da Fazenda);
· Contrato Social firmado pelo JUCETINS – Junta Comercial do Estado do Tocantins;
· Certidão de tramitação ou Protocolo de abertura de processo junto ao órgão fiscalizador ambiental solicitando as licenças: prévia, de instalação e de operação;

· Comprovante de pagamento do Documento de Arrecadação de Receitas Estaduais (DARE), referente à análise de projetos, o qual deverá ser emitido nos escritórios das unidades locais existentes em todos os municípios do Estado ou no site www.sefaz.to.gov.br/dare.php e terá validade de 90 dias após a emissão;
· Termo de Compromisso junto à Coordenação de Inspeção Animal (Anexo 10) devidamente assinado pelo Representante Legal (original);
· Memorial Econômico Sanitário, com informes econômicos sanitários do estabelecimento (Anexo VI);
· Memorial Descritivo da Construção (Anexo VII);
· Plantas do Estabelecimento compreendendo:

a) Planta baixa de cada pavimento, na escala de 1:100 (um para cem);

b) Planta de situação, contendo descrição sobre a rede de esgoto, abastecimento de água, posição da construção em relação às vias públicas e alinhamento do terreno, orientação, localização das partes dos prédios vizinhos construídas sobre as divisas do terreno, na escala de 1:500 (um para quinhentos);
c) Planta de corte longitudinal e transversal de cada pavimento na escala mínima de 1:50 (um para cinqüenta);

d) Planta Layout, constando ainda os detalhes de aparelhamentos e instalações com as respectivas legendas, na escala 1:50 (um para cinquenta).
Observações Gerais: 

1 - A declaração de aprovação do projeto (Anexo XIII) terá validade de 3 anos, para conclusão das obras e solicitação do registro, ou pedido de prorrogação de prazo, caso contrário o processo será arquivado. A empresa interessada em dar prosseguimento ao registro deverá reapresentá-lo junto ao SIE. 
2 – De posse da declaração de aprovação do projeto, o requerente estará autorizado pelo SIE/ADAPEC a iniciar as obras de acordo com o aprovado, devendo o mesmo respeitar as demais legislações pertinentes, (Ambientais, códigos de postura do município e etc).

3 – Nos casos em que o estabelecimento já esteja construído, conforme consta no projeto e memoriais, o requerente poderá seguir para a etapa de solicitação de registro do estabelecimento. 
III – PROCEDIMENTOS PARA REGISTRO DE ESTABELECIMENTOS DE PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL JUNTO AO SIE (3ª ETAPA)
1. Após a entrega de todos os documentos necessários ao registro no SIE. Será concedido o número reserva, para a inserção na arte do rótulo dos produtos que serão fabricados. De posse do número de registro do SIE, o requerente deverá apresentar para aprovação os Memoriais dos Processos de Rotulagem (anexo XIV) segundo a portaria estadual nº 145, de 06 de setembro de 2002, que deverá ser feito em formulário padrão. Se houver interesse, o processo de rotulagem poderá ser encaminhado para análise prévia, antes da concessão do número reserva.

2. Após a conclusão das obras propostas nos projetos e memoriais, a interessada deverá solicitar vistoria mediante Requerimento (Anexo III), em duas vias, com vistas à elaboração do Laudo Técnico Sanitário do Estabelecimento (Anexo XII), sendo que o referido Laudo será elaborado pelo médico veterinário da Coordenação de Inspeção Animal (CIA) nesta ocasião.

3. Documentação a ser anexada ao requerimento (2 cópias):
· Anotação de Responsabilidade Técnica, devidamente homologada junto ao Conselho Regional de Medicina Veterinária do Estado do Tocantins - CRMV-TO;

· Licença Ambiental emitida pelo Órgão Controlador de Políticas Ambientais competentes ou documento equivalente emitido pelo mesmo;
· Boletim Oficial de Exame de Água;

Observações Gerais: 
1 - No ato da vistoria, o médico veterinário da ADAPEC-TO, deverá elaborar o Laudo Técnico Sanitário do Estabelecimento (Anexo XII), baseado na conferência das plantas e memoriais aprovados. Nesta ocasião o médico veterinário deverá proceder à coleta da água do estabelecimento para análise oficial, sendo que esta deverá ser encaminhada através do Termo de Coleta de Água (Anexo IX) e realizada em laboratório da Companhia de Abastecimento de Água do Tocantins (Saneatins), com custas para o interessado, devendo este, no ato da visita, apresentar os frascos de coleta e agendar previamente com o laboratório. 
2 – O registro só será concedido após parecer favorável do Laudo Técnico Sanitário e de posse do resultado da análise da água, que deverá ser comprovado através de laudo emitido pelo laboratório que realizou as análises devendo este estar de acordo com os padrões estabelecidos pela legislação vigente. Caso contrário, a empresa será comunicada pelo SIE e o mesmo deverá proceder à correção com o devido tratamento da água e solicitar nova coleta.
3 – Atendidos todos os itens desta orientação, será emitido o Certificado de Registro com o respectivo número do SIE, caso contrário, o processo poderá ser reavaliado pela Coordenação de Inspeção Animal, podendo ser emitido um Registro Provisório com data limite de sua validade. 
4 – Os estabelecimentos só poderão funcionar sob o regime de Inspeção Estadual após concedido a Autorização de Funcionamento ou Certificado de Registro emitido pelo presidente da ADAPEC. 
IV – PROCEDIMENTOS PARA APROVAÇÃO DO PROJETO DE REMODELAÇÃO E/OU AMPLIAÇÃO DE ESTABELECIMENTOS DE PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL JUNTO AO SIE 
1. A solicitação deve ser feita mediante Requerimento (Anexo IV), em duas vias constando os dados da empresa requerente e devidamente assinado pelo representante legal do estabelecimento. 
2. Documentação a ser anexada ao requerimento (2 cópias):
· Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica (CNPJ);

· BIC ou FIC (inscrição Secretaria Estadual da Fazenda);
· Contrato Social firmado pelo JUCETINS – Junta Comercial do Estado do Tocantins;

· Comprovante de pagamento do Documento de Arrecadação de Receitas Estaduais (DARE), referente à análise de projetos, o qual deverá ser emitido nos escritórios das unidades locais existentes em todos os municípios do Estado ou no site www.sefaz.to.gov.br/dare.php e terá validade de 90 dias após a emissão;

· Termo de Compromisso junto à Coordenação de Inspeção Animal (Anexo 10) devidamente assinado pelo Representante Legal (original);

· Memorial Econômico Sanitário, com informes econômicos sanitários do estabelecimento (Anexo VI);

· Memorial Descritivo da Construção; (Anexo VII);

· Plantas do Estabelecimento compreendendo (de todas as instalações):

a) Planta baixa de cada pavimento, na escala de 1:100 (um para cem);

b) planta de situação, contendo descrição sobre a rede de esgoto, abastecimento de água, posição da construção em relação às vias públicas e alinhamento do terreno, orientação, localização das partes dos prédios vizinhos construídas sobre as divisas do terreno, na escala de 1:500 (um para quinhentos);
c) planta de corte longitudinal e transversal de cada pavimento na escala mínima de 1:50 (um para cinqüenta), 

d) Planta Layout, constando ainda os detalhes de aparelhamentos e instalações com as respectivas legendas, na escala 1:50 (um para cinqüenta); 

As plantas deverão atender as seguintes instruções:

1 - Cor preta para as partes a serem conservadas;

2 - Cor vermelha para as partes a serem construídas;

3 - Cor amarela para as partes a serem construídas;

Observações Gerais: 

1 – De posse da aprovação do projeto, o industrial pretendente estará autorizado pelo SIE/ADAPEC a iniciar as obras de acordo com o aprovado, devendo o mesmo respeitar as demais legislações pertinentes, (Ambientais, códigos de postura do município e etc).

2 – Após a conclusão das obras de remodelação e/ou ampliação, a requerente deverá solicitar a Homologação das mesmas através de Requerimento (Anexo XI), na qual o interessado (a) solicita vistoria junto ao SIE. 
3 – De posse do Requerimento a Coordenação de Inspeção Animal do SIE, designará um médico veterinário para elaboração do Laudo Técnico Sanitário do Estabelecimento (Anexo XII), o qual será baseado na conferência das plantas e memoriais aprovados. 

V – ALTERAÇÃO DE RAZÃO SOCIAL DE ESTABELECIMENTOS DE PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL JUNTO AO SIE
1. A solicitação deve ser feita mediante Requerimento (Anexo V), em duas vias constando os dados da empresa requerente e devidamente assinado pelo representante legal do estabelecimento. 
2. Documentação a ser anexada ao requerimento (2 cópias):
· Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica (CNPJ);

· BIC ou FIC (inscrição Secretaria Estadual da Fazenda);
· Contrato Social e última alteração firmada pela JUCETINS – Junta Comercial do Estado do Tocantins

· Comprovante de pagamento do Documento de Arrecadação de Receitas Estaduais (DARE), referente à alteração de razão social, o qual deverá ser emitido nos escritórios das unidades locais existentes em todos os municípios do Estado ou no site www.sefaz.to.gov.br/dare.php ;

· Termo de Compromisso junto à Coordenação de Inspeção Animal (Anexo 10) devidamente assinado pelo Representante Legal (original).

Observações Gerais: 

1 – Em toda e qualquer venda ou arrendamento, deverá ser feita a transferência de responsabilidade do registro para o comprador ou arrendatário junto à ADAPEC, mediante Requerimento (Anexo V), no prazo de 30 (trinta dias), ficando este obrigado a cumprir todas as exigências formuladas ao responsável anterior, sem prejuízo de outras que venham a ser determinadas.
2 - Caso o vendedor ou locador proceda à comunicação, a que se refere o parágrafo anterior, e o comprador ou locatário não apresente dentro do prazo máximo de 30 (trinta) dias, os documentos necessários à transferência respectiva, será cassado o registro do estabelecimento, o qual só será restabelecido depois de cumprida a exigência legal.

Concomitantemente a empresa deve apresentar os Memoriais dos Processos de Rotulagem, (anexo XIV), segundo a portaria estadual nº 145, de 06 de setembro de 2002, da nova empresa, além de pedido com data prevista para utilização das embalagens em nome da empresa antecessora, detalhando a quantidade e a previsão para uso, caso ainda possua embalagens remanescentes.

VI – REVALIDAÇÃO DO REGISTRO DO ESTABELECIMENTO JUNTO AO SERVIÇO DE INSPEÇÃO ESTADUAL – SIE

1. A solicitação deve ser feita mediante Requerimento (Anexo XV), em duas vias constando os dados da empresa requerente e devidamente assinado pelo representante legal do estabelecimento.

2 – O estabelecimento registrado no SIE deverá revalidar anualmente o Certificado de Registro ou Registro Provisório junto a ADAPEC. Esta revalidação deverá ocorrer no mês de janeiro e os documentos que perderam a validade deverão ser entregues em duas vias, bem como aqueles que sofreram quaisquer alterações.

3 - Comprovante de pagamento do Documento de Arrecadação de Receitas Estaduais (DARE), referente ao registro de estabelecimento industrial entrepostos (carne, leite,pescado), o qual deverá ser emitido nos escritórios das unidades locais existentes em todos os municípios do Estado ou no site www.sefaz.to.gov.br/dare.php;

4 - Documentos obrigatórios para revalidação: 

· Anotação de Responsabilidade Técnica, devidamente homologada junto ao Conselho Regional de Medicina Veterinária do Estado do Tocantins - CRMV-TO;
· Licença Ambiental emitida pelo Órgão Controlador de Políticas Ambientais competente ou documento equivalente emitido pelo mesmo;

· Boletim Oficial do Exame da Água de Abastecimento constando os laudos microbiológicos e físico-químicos.
REQUERIMENTO PARA APROVAÇÃO PRÉVIA DE TERRENO PARA CONSTRUÇÃO DE ESTABELECIMENTOS DE PRODUTOS ORIGEM ANIMAL E INGRESSO NO SIE-TO – (Anexo I)
Ilmo Sr(a). 

Coordenador(a) do Serviço de Inspeção Animal da Adapec -TO

Palmas -TO

_________________________________________________,abaixo assinado, desejando construir um(a)__________________________________
                                                                                                   (especificação da indústria a ser construída) 

Localizado à _____________________________________________________
                                                                (endereço e município do terreno a ser vistoriado)
Vem mui respeitosamente, requerer a V. Sa. se digne vistoriar o terreno e autorizar a preparação dos documentos necessários para a aprovação do projeto do referido estabelecimento industrial.

Nestes termos,
Pede Deferimento.
Local e data.
_______________________________________
Identificação e assinatura do requerente 

Contato para agendar a vistoria
Nome:

Telefone: 

REQUERIMENTO PARA APROVAÇÃO DO PROJETO PARA REGISTRO DE ESTABELECIMENTOS DE PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL JUNTO AO  SIE- TO - (Anexo II)
Ilmo Sr (a). 

Coordenador (a) do Serviço de Inspeção Animal da Adapec-TO

Palmas-TO
A_____________________________________________________, classificado como _______________________________, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica (CNPJ) sob o número __________________, Inscrição Estadual número ___________________________________, estabelecida_____________________________________________________,estado do Tocantins, representada legalmente por _________________________________________, vem respeitosamente, via do presente, apresentar a essa coordenação, documentação regularmente exigida, para APROVAÇÃO DO PROJETO junto ao SIE/CIA/ADAPEC-TO, cujas especificações estão mencionadas no MEMORIAL ECONÔMICO SANITÁRIO DO ESTABELECIMENTO, segundo exigências contidas nos termos do Regulamento de Inspeção Industrial e Sanitária de Produtos de Origem Animal – RIISPOA e Decreto Estadual número 343/96.

Junto na oportunidade, o Levantamento Arquitetônico e Hidro-sanitário (plantas baixa, layout situação, hidro-sanitário, cortes e fachadas), memorial econômico sanitário, memorial descritivo das construções, termo de compromisso e documentação regulamenta, rogando que, se considerado hábeis por essa coordenação sejam autorizadas as obras para a continuidade do Registro.

Nestes termos,

Pede Deferimento.
Local e data

_________________________________

Identificação e assinatura do requerente 
REQUERIMENTO DE VISTORIA PARA CONCESSÃO DO REGISTRO DE ESTABELECIMENTOS DE PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL JUNTO AO SIE- TO - (Anexo III)
Ilmo Sr (a). 

Coordenador (a) do Serviço de Inspeção Animal da Adapec-TO

Palmas-TO
A_____________________________________________________, classificado como _______________________________, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica (CNPJ) sob o número __________________, Inscrição Estadual número ____________________________, estabelecida à ________________________________________________________, estado do Tocantins, representada legalmente por ____________________________, tendo em vista a conclusão das obras e instalação de equipamentos previstos em projeto previamente aprovado neste órgão, vem, via do presente, solicitar vistoria para conclusão do registro junto a este órgão.  

Nestes termos,

Pede Deferimento.
Local e data

_________________________________

Identificação e assinatura do requerente 

REQUERIMENTO PARA APROVAÇÃO DO PROJETO  DE REMODELAÇÃO E/OU AMPLIAÇÃO EM ESTABELECIMENTOS DE PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL - (Anexo IV)
Ilmo Sr (a). 

Coordenador (a) do Serviço de Inspeção Animal da Adapec-TO

Palmas-TO

A_____________________________________________________, classificado como _______________________________, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica (CNPJ) sob o número __________________, Inscrição Estadual número ________________________________, estabelecida_____________________, estado do Tocantins, representada legalmente por _______________________________, vem respeitosamente, via do presente, apresentar a essa coordenação, documentação regularmente exigida, para APROVAÇÃO DO PROJETO DE REMODELAÇÃO E/OU AMPLIAÇÃO junto ao SIE/CIA/ADAPEC-TO, cujas especificações estão mencionadas no MEMORIAL ECONÔMICO SANITÁRIO DO ESTABELECIMENTO, segundo exigências contidas nos termos do Regulamento de Inspeção Industrial e Sanitária de Produtos de Origem Animal – RIISPOA, Lei Estadual 502/92 e Decreto Estadual número 343/96.

Junto na oportunidade, o Levantamento Arquitetônico e Hidro-sanitário (plantas baixa, layout situação, hidro-sanitário, cortes e fachadas), Memorial Econômico Sanitário, Memorial Descritivo das Construções, Termo de Compromisso e documentação regulamenta, rogando que, se considerado hábeis por essa coordenação seja autorizada as obras.

Nestes termos,

Pede Deferimento.
Local e data

_________________________________

Identificação e assinatura do requerente 

REQUERIMENTO DE SOLICITAÇÃO DE ALTERAÇÃO DE RAZÃO SOCIAL DE ESTABELECIMENTOS DE PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL JUNTO AO  SIE- TO - (Anexo V)
Ilmo Sr (a). 

Coordenador (a) do Serviço de Inspeção Animal da Adapec-TO

Palmas-TO

A______________________________________________,inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica (CNPJ) sob o número ______________________,Inscrição Estadual número __________________, estabelecida à___________________________________________________, na cidade de_____________________, estado do Tocantins, representada legalmente por ____________________________________________, vem por meio deste solicitar a Alteração de razão social da empresa:

Dados da empresa antecessora:

Razão Social:____________________________________________________

Número de Registro junto ao SIE/Adapec:______________________________
Classificação do estabelecimento:____________________________________
Endereço:_______________________________________________________
CNPJ:__________________________________________________________
Inscrição Estadual:________________________________________________
A mesma se compromete a acatar todas as exigências formuladas à firma antecessora, sem prejuízo de outras que venham a ser determinadas e junta na oportunidade Termo de Compromisso e ora regulamentada da nova empresa. 

Nestes termos,

Pede Deferimento.
Local e data

______________________________________

Identificação e assinatura do representante legal da firma atual 

______________________________________

Identificação e assinatura do representante legal da firma antecessora

MEMORIAL DESCRITIVO DE CONSTRUÇÃO ESTABELECIMENTO
(Anexo VII)
1 – Razão social:

2 – Localização do estabelecimento:

3 – Natureza do estabelecimento:

4 – Responsável pelo projeto e número de registro no CREA-TO

5 – Área total:

6 – Resumo das áreas 

6.1 - Área do Terreno:

6.2 – Área total das Instalações:

6.2.1 - Área a ser construída:

6.2.2 - Área a ser preservada (se existir):

6.2.3 - Área a ser Ampliada (se existir):

6.2.4 - Área a ser Demolida (se existir):
7 – Recuo do alinhamento da rua

8 – Duração provável da obra

9 – Argamassa

10 – Fundação

11– Pé direito (Detalhar o pé direito nas diversas instalações do empreendimento)
12 - Cobertura

13 – Forros

14 – Esquadrias 

15 – Revestimento Geral 

 Natureza e material de impermeabilização dos pisos: (Descrever principalmente em todos os setores de manipulação de matéria prima e produto, além de vestiários, sanitários)
 Natureza e material de impermeabilização das paredes:

(Descrever principalmente em todos os setores de manipulação de matéria prima, produto, além de vestiários, sanitários)

16 – Proteção anti-moscas e insetos, sistema de fechamento das portas:

17 – Delimitação do perímetro da indústria

18 – Pavimentação das vias de circulação

19 – Urbanização de pátios 

20 – Refeitórios dos operários:

21 – Informações sobre banheiros e instalações sanitárias:

22 – Indicação de existência, nas proximidades de curtumes, fábricas de produtos orgânicos ou outros que exalam mau cheiro:

23 – Sistema de esgoto

24 – Captação, Armazenamento, tratamento e distribuição da água

25 – Dependência para elaboração de produtos não comestíveis

26 – Instalações Privativas do SIE

Local e data

_________________________________

Identificação e assinatura do Responsável Técnico pelo projeto
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GOVERNO DO ESTADO TOCANTINS

SECRETARIA DA AGRICULTURA, DA PECUÁRIA E DO DESENVOLVIMENTO AGRÁRIO

AGÊNCIA DE DEFESA AGROPECUÁRIA

COORDENADORIA DE INSPEÇÃO ANIMAL

SERVIÇO DE INSPEÇÃO ESTADUAL – SIE/TO

LAUDO TÉCNICO DE INSPEÇÃO DE TERRENO - (Anexo VIII)

	Responsável pela avaliação do terreno:
	____________________________________

	Data:
	____/____/________     Horário:____:____h

	Proprietário do terreno
	____________________________________

	Contato (fone/e-mail)
	____________________________________

	End. do Terreno:
	____________________________________

	Coordenadas geográficas
	____________________________________

	Destinação do Terreno
	____________________________________


	1.
	O terreno localiza-se em: 
	(  ) Zona Rural

(  ) Zona Urbana



	2.
	Existem fontes poluidoras (mau cheiro, dejetos, etc.) no local ou próximos ao local?
	(  ) Sim

(  ) Não



	
	Especificar a fonte poluidora:
	____________________________

	
	Qual a distância da fonte ao terreno?  
	

	3. 
	Quanto à topografia:
	(  ) Plana

(  ) Levemente Inclinada

(  ) Inclinada



	4.
	Existe curso d’água próximo?
	(  ) Sim

(  ) Não

	
	Se sim, a aproximadamente quantos metros do terreno?
	____________________________

	5.
	Qual a área total do terreno destinado a pertencer ao perímetro industrial?
	____________________________

	6.
	Há a possibilidade de ampliação futura da construção?
	(  ) Sim

(  ) Não



	7.
	O terreno é bem drenado?
	(  ) Sim

(  ) Não 



	8.
	O local permite que as edificações fiquem  afastadas no mínimo 5m de vias públicas? 
	(  ) Sim 

(  ) Não



	9.
	Como é o acesso?
	(  ) Estrada de terra

(  ) Asfalto

 

	10.
	Qual a natureza do terreno?
	(  ) Particular

(  ) Público (Doação)

(  ) Comodato



	11.
	O acesso é dificultado por algum motivo?


	(  ) Sim

Qual?_______________________

(  ) Não

	12.
	A localização sob o ponto de vista logístico é ideal?
	(  ) Sim

(  ) Não

	13.
	Existem outras construções vizinhas ao terreno?
	(  ) Sim 

Quais?______________________

(  ) Não

	14.
	Qual é a distâncias das construções vizinhas ao terreno?


	

	15.
	Existe algum tipo de rede elétrica que fornece ou pode fornecer energia elétrica ao futuro empreendimento?


	(  )Sim(  )Trifásico (  )Monofásico

(  ) Não




Observações e Conclusão do Analista:

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________, ____ de ______________de 20____
___________________________________

Carimbo e assinatura do analista

___________________________________

Assinatura do requerente
[image: image1.wmf]
(Anexo IX) 

Razão Social da Empresa Examinado/Pessoa Física:
Nome fantasia:







SIF/SIE/SIM:

CNPJ/CPF:






Inscrição Estadual/RG:
Endereço: 

Cidade/UF: 




CEP:

Telefone(s): 




E-mail:

A amostra é água (   ) bruta      (   ) tratada

Choveu no dia anterior (   ) sim     (   ) não

Produto(s) a ser (em) analisado(s):

	Produto
	Marca
	Data 

Fabric.
	Data

Coleta
	Hora 

Coleta
	T (ºC) 

Coleta
	Lacre/

Identif.
	Lote
	Ponto de Coleta
	*T(ºC)

Rebec.
	*Laudo

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Análise(s) Solicitada(s):
	Microbiológicas 
	Físico Químicas 

	1
	Bactérias Heterotróficas
	1
	Alumínio

	2
	Coliformes Totais
	2
	Amônia

	3
	Escherichia coli
	3
	Cloro Livre

	4
	
	4
	Cloreto

	5
	
	5
	Cor Aparente

	6
	
	6
	Condutividade

	7
	
	7
	Dureza Total

	8
	
	8
	Ferro


	Microbiológicas 
	Físico Químicas 

	9
	
	9
	Fluoreto

	10
	
	10
	Manganês

	11
	
	11
	Nitrato

	12
	
	12
	Nitrito

	13
	
	13
	pH

	14
	
	14
	Sólidos Totais Dissolvidos

	15
	
	15
	Sulfato

	16
	
	16
	Temperatura da amostra

	17
	
	17
	Turbidez
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TERMO DE COMPROMISSO
(Anexo X)
Que faz a firma ____________________________________________ com sede em_____________________________,município de ______________, Estado do Tocantins, através de seu Representante Legal _________________________________________perante o Serviço de Inspeção Estadual (S.I. E), concorda em acatar as exigências contidas na Lei Estadual Nº 502/92 e Decreto Estadual número 343/96 e no Regulamento de Inspeção Industrial e Sanitária de Produtos de Origem Animal – RIISPOA, de acordo com o Decreto nº 30.691, de 29-03-52, alterado pelos Decretos nº 1.255 de 25-06-62, 1.236 de 02-09-94, nº 1.812 de 08-02-96 e nº 2.244 de 04-06-97, sem prejuízo de outros que venham a ser determinados

Ficando ainda ciente que quaisquer obras só poderão concretizar-se após a aprovação prévia do projeto pela Coordenação de Inspeção Animal do SIE. 

Local e data

_________________________________

Identificação e assinatura do Representante Legal 

REQUERIMENTO DE VISTORIA PARA HOMOLOGAÇÃO DE REMODELAÇÃO E/ OU AMPLIAÇÃO DE ESTABELECIMENTOS DE PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL JUNTO AO SIE- TO - (Anexo XI)
Ilmo Sr (a). 

Coordenador (a) do Serviço de Inspeção Animal da Adapec-TO

Palmas-TO

A_________________________________________________________, classificado como _______________________________, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica (CNPJ) sob o número __________________, Inscrição Estadual Nº____________________________________________,estabelecida à _________________________, estado do Tocantins, representada legalmente por ____________________________________, tendo em vista a conclusão das obras e instalação de equipamentos previstos em projeto de Remodelação e/ou Ampliação previamente aprovado neste órgão, vem, via do presente, solicitar vistoria para homologação das instalações junto a esta coordenação.
Nestes termos,

Pede Deferimento.
Local e data

_________________________________

Identificação e assinatura do requerente 
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GOVERNO DO ESTADO TOCANTINS

SECRETARIA DA AGRICULTURA, DA PECUÁRIA E DO DESENVOLVIMENTO AGRÁRIO

AGÊNCIA DE DEFESA AGROPECUÁRIA 

COORDENADORIA DE INSPEÇÃO ANIMAL

SERVIÇO DE INSPEÇÃO ESTADUAL – SIE/TO

LAUDO TÉCNICO SANITÁRIO DO ESTABELECIMENTO
(Anexo XII)

CHECK LIST de leite
CHECK LIST de entreposto de carne


DECLARAÇÃO
(Anexo XIII)
Declaramos para os devidos fins que a empresa com razão social ______________________________ nome fantasia: ____________________, CNPJ ________________, e inscrição estadual ____________ localizada na __________________________________________________ no município _________________ apresentou um projeto e memoriais para construção de um estabelecimento classificado na categoria ______________ _________________ no período ______________ para apreciação do SIE, apresenta as condições mínimas para o registro junto ao SIE, caso a construção siga rigorosamente o referido projeto e também todas as observações definidas através da legislação atual.

O registro do estabelecimento só será efetuado mediante a conclusão das adequações e a entrega de todos os documentos necessários ao processo de registro junto ao SIE, conforme documentação prevista no Decreto 343/96 e orientação processual.

DATA DE VALIDADE

_________________________


104 SUL RUA SE 1 – LOTE 42 – CENTRO PALMAS – TO 

Coordenadoria  de Inspeção Animal 

Fone/Fax: (63)3218- 21 -77 / 3218 21 = 38

Email: cia@.to.gov.br
ANEXO da Portaria 145
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GOVERNO DO ESTADO TOCANTINS

SECRETARIA DA AGRICULTURA, DA PECUÁRIA E DO DESENVOLVIMENTO AGRÁRIO

AGÊNCIA DE DEFESA AGROPECUÁRIA 

COORDENADORIA DE INSPEÇÃO ANIMAL

SERVIÇO DE INSPEÇÃO ESTADUAL – SIE/TO

MODELO DE FORMULÁRIO PARA ANÁLISE DE ROTULAGEM 

(Anexo XIV)
	REGISTRO DE MEMORIAIS DESCRITIVOS DE PROCESSOS DE FABRICAÇÃO, DE COMPOSIÇÃO E DE ROTULAGEM DE PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL



	SR(A). COORDENADOR / CIA./ ADAPEC,

	A firma abaixo qualificada, através do seu representante legal e do seu responsável técnico, requer que seja providenciado neste departamento o atendimento da solicitação especificada neste documento, comprometendo-se a cumprir a legislação em vigor que trata do assunto, atestando a veracidade de todas as informações prestadas e a compatibilidade entre as instalações e equipamentos do seu estabelecimento industrial abaixo discriminado e a proposta aqui apresentada.


 IDENTIFICAÇÃO DO ESTABELECIMENTO

	 SIE DO ESTABELECIMENTO
	 Nº SEQÜENCIAL DO  RÓTULO
	 DATA DE ENTRADA NO SIE

	 

 
	 

 
	 

|___|___|___|___|___|___|


	RAZÃO SOCIAL

	CNPJ

 
	CLASSIFICAÇÃO DO ESTABELECIMENTO

	 ENDEREÇO


	
	

	 BAIRRO
	 CEP
	 MUNICÍPIO
	 UF

	 TELEFONE(S)
	
	 FAX

E-MAIL

	 SOLICITAÇÃO 

	|___|  Registro          |___|  Alteração de processo de fabricação /  composição do produto     ]___|  Alteração de croquis do  rótulo      


· IDENTIFICAÇÃO DO PRODUTO (DESIGNAÇÃO DE VENDA / MARCA COMERCIAL), DO TIPO DE RÓTULO / EMBALAGEM, DO CONTEÚDO LÍQUIDO E CÓDIGO DO PRODUTO:

	


COMPOSIÇÃO

	 INGREDIENTES / ADITIVOS
	 PERCENTUAL


PROCESSO DE FABRICAÇÃO / ESTOCAGEM / CONTROLE DE QUALIDADE / TRANSPORTE

	


MODELO DO RÓTULO DO PRODUTO, COM INDICAÇÃO DE CORES

	


· PARECER TÉCNICO

	 


_________________________________________________

Assinatura e carimbo do Analista

De acordo:

____________________________________________

Proprietário/Responsável

ANEXO I

DESIGNAÇÕES DE VENDA
1. Queijo mussarela;

2. Queijo provolone fresco;

3. Queijo provolone curado;

4. Queijo minas frescal;

5. Queijo de coalho;

6. Queijo de coalho condimentado;

7. Manteiga da terra;

8. Leite pasteurizado tipo c integral;

9. Leite pasteurizado tipo c semidesnatado;

10. Leite pasteurizado tipo c desnatado;

11. Leite de cabra pasteurizado integral;

12. Leite de cabra pasteurizado padronizado;

13. Leite de cabra pasteurizado semidesnatado;

14. Leite de cabra pasteurizado desnatado;

15. Leite em pó integral;

16. Leite em pó parcialmente desnatado;

17. Leite em pó desnatado;

18. Bebida láctea fermentada;

19. Bebida láctea (incluir o tratamento térmico efetuado) sabor;

20. Bebida láctea tratada termicamente após fermentação;

21. Iogurte;

22. Mel;

23. Mel em favos;

24. Mel com pedaços;

25. Mel cristalizado ou granulado;

26. Mel cremoso;

27. Doce de leite (quando não houver gordura ou proteína que não originam de produtos lácteos);

28. Doce de leite com (após a palavra “com” preencher com o nome do produto adicionado: cacau, chocolate, amêndoas, amendoim, frutas secas, cereais...).

ANEXO II

SEGUIR A SEQÜÊNCIA DAS ETAPAS CONFORME O PROCESSO PELO QUAL PASSA O PRODUTO

1. Recepção (filtração/análises laboratoriais);

2. Pasteurização;

3. Adição de ingredientes;

4. Coagulação;

5. Acidificação da massa;

6. Filagem;

7. Moldagem;

8. Salga;

9. Secagem;

10. Embalagem;

11. Cura;

12. Estocagem;

13. Expedição ;

14. Transporte (feito em que tipo de veículo?).

INSTRUÇÕES PARA PREENCHIMENTO DO FORMULÁRIO DE REGISTRO DE RÓTULO

OBS: As embalagens somente serão confeccionadas após a autorização feita pela ADAPEC do processo de rotulagem contido na página 06 do memorial descritivo. Para que o processo de rotulagem seja aprovado o mesmo deverá ser encaminhado a ADAPEC com o modelo de rótulo refeito com todas as correções solicitadas pelo analista da ADAPEC.

Página 02:

Preencher os dados solicitados e usar a designação de venda de acordo c/ o produto fabricado: conforme anexo I; o código do produto será preenchido pela ADAPEC.

OBS: tipos de rótulo são: PVC-polietileno na maioria das vezes.
Página 03:

Na descrição da composição os ingredientes (incluindo os aditivos) deverão estar dispostos de cima para baixo e na ordem decrescente acrescentando-se o percentual de cada um onde está indicado; na coluna do percentual soma-se os ingredientes, sendo que o total deve ser 100%.

Página 04
Nesta página deverá estar descrito todo o processo de fabricação do produto, desde as análises feitas na plataforma de recepção ao método de transporte. Deverá descrever de forma objetiva as etapas pelas quais a matéria-prima passa até o produto final.

Detalhar conforme os processos pelos quais o produto passa

· Análises feitas na plataforma de recepção

· Temperatura e tempo de pasteurização

· Momento de adição dos ingredientes

· Quantidade de tempo de coagulação do leite-quando for queijo

· Quantidade de tempo de acidificação da massa

· Quantidade de tempo de moldagem

· Período, temperatura e local de salga

· Período, temperatura e local de secagem após a salga

· Embalagem automática ou manual

· Temperatura, local e período de cura/maturação

· Período de defumação

· Temperatura e período de estocagem

OBS: o Anexo II ajudará quanto a organização das informações.

Página 05

Encaminhar à ADAPEC juntamente com o formulário preenchido a arte impressa do rótulo a ser usado.

Página 6:

O parecer técnico será feito pela ADAPEC e assinado pelo chefe do SELEI e pelo proprietário ou responsável pela empresa de laticínio

OBS: será preenchido um formulário para cada produto da empresa

REQUERIMENTO PARA RENOVAÇÃO ANUAL DE REGISTRO NO SERVIÇO DE INSPEÇÃO ESTADUAL DOS ESTABELECIMENTOS DE PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL - (Anexo XV)
Ilmo Sr(a). 

Coordenador (a) do Serviço de Inspeção Animal da Adapec-TO

Palmas-TO

A _______________________________________________________, classificado como ________________________, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica (CNPJ) sob o número __________________, Inscrição Estadual número__________________,estabelecida_________________________________________________,estado do Tocantins, representada legalmente por ____________________________________, vem respeitosamente, via do presente, apresentar a essa coordenação, documentação regularmente exigida, para RENOVAÇÃO ANUAL DE REGISTRO junto ao SIE/CIA/ADAPEC-TO, segundo exigências contidas nos termos do Regulamento de Inspeção Industrial e Sanitária de Produtos de Origem Animal – RIISPOA, Lei Estadual 502/92 e Decreto Estadual número 343/96.

Junta na oportunidade, os seguintes documentos que também foram revalidados:

(  ) Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica (CNPJ);

(  ) BIC ou FIC (inscrição Secretaria Estadual da Fazenda);

(  ) Contrato Social firmado pelo JUCETINS – Junta Comercial do Estado do  

   Tocantins.

( ) Memorial Econômico Sanitário, com informes econômicos sanitários do estabelecimento (Anexo 6). 

(  ) Memorial Descritivo da Construção (Anexo 7);

(  ) Plantas do Estabelecimento.

( ) Anotação de Responsabilidade Técnica, devidamente homologada junto ao Conselho Regional de Medicina Veterinária do Estado do Tocantins - CRMV-TO;

(  ) Licença Ambiental emitida pelo Órgão Controlador de Políticas Ambientais competente ou documento equivalente emitido pelo mesmo. 

( ) Boletim Oficial do Exame da Água de Abastecimento constando os laudos microbiológicos e físico-químicos.

Nestes termos,

Pede Deferimento.
Local e data.
_________________________________

Identificação e assinatura do requerente 

Campo a ser preenchido no momento da coleta














(1) Responsável pela Coleta com o carimbo








Campo a ser preenchido na Saneatins











*Responsável pelo recebimento





*Data: __/__/__
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