CHEK LIST PARA FORMALIZAÇÃO DO PREGÃO ELETRÔNICO – SISTEMA DE REGISTO DE PREÇOS - COMPRASNET
· Sendo necessária a juntada dos documentos no processo respeitando a ordem cronológica dos autos e a paginação na sequência a seguir:
1 – Memorando de Solicitação para aquisição e abertura de procedimento;
2 - Estudo Técnico preliminar; 
3 - Termo de Referência;
4 - Cotações de Mercado; 
5 - Mapa de Cotação de Preços (Média dos preços);
6 - Comprovante de recurso disponível (Extrato Bancário);
7 – Ata de posse da Associação e cópia dos documentos pessoas do(a) Presidente da Associação;
8–Portaria de Designação de pregoeiro e equipe de apoio, publicada no DOE;
09 – Parecer Técnico;
10 – Edital de Licitação e seus Anexos;
11 – Parecer Jurídico; 
12–Aviso de Licitação e suas publicações (Diário Oficial da União, Diário Oficial do Estado e publicação no site da SEDUC);
13–Relação de Itens, gerado no sistema do comprasnet;
14 – Propostas de Preços e Documentos de Habilitação dos Fornecedores vencedores;
15 – Ata de Realização de Pregão Eletrônico - Comprasnet;
16–Declarações - Comprasnet;
17 – Anexos de proposta/Habilitação comprasnet (somente a tela);
18 – Resultado Por fornecedor comprasnet;
19 – Termo de Adjudicação comprasnet;
20 – Termo de Homologação comprasnet;
21 - Mapa de Resultado de Licitação (economicidade);
22 – Ata de Registro de Preços; 
23 – Extrato da Ata de Registro de Preços e publicação no Diario Oficial do Estado. 
24 – Termos de Contratos firmados com os fornecedores vencedores;
25 – Extratos dos Termos de Contratos e publicação (publicar no Diário Oficial da União e Estado);
26 – Portaria de Fiscal de Contrato (deverá ser publicada  no Mural da Escola); 
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