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OBJETIVO

O processo de Dispensa de Licitagdo pelo Valor tem por objetivo proporcionar a
padronizacao das atividades e tarefas relacionadas as aquisicdes de bens e servicos que

se enquadrem neste critério.
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DEFINIGOES

PROCESSO: Dispensa de Licitagao pelo Valor

Dono do Processo

Geréncia de Inovagéo Tecnoldgica

Ferramentas
Sistema Integrado de Gestdo Administrativa

SIGA
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DISPENSA DE LICITAGAO DE TI PELO VALOR

Demais modalidades

OU necessidade de Macroprocesso de Aquisicao
apoio da ATI e Contratacao de Bens e
Servicos de Tl

Definir Fesdtizar liens Céd'guf S;GA Incluir cédigos Concluir Termo
encontrados $
Modalidade de Eborer oo i X SIGA no Termo de Referéncia
2 Lcieced Dispensa de Licitagao, Materiais CEEEED I
£ Necessidade de Art. 75, Il da Lei Necessidade Processo de Dispensa
= Aquisigao ou 14.133/2021 (pelo : de Inclusao no SIGA
$  Contratagao de Bens e Valor) 3 de Itens
2 Servicos de TI ——
2
3
.S ~~——

Solicitar inclusao de

SIGA Itens no Catalogo f ==« + Recebencodigos

de Materiais

Processo de Dispensa de Licitagao de Tl pelo valor

Via SIGA.
Obrigatoriedade
de anexar arquivo
conforme manual

h
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
T
1
1
g

Informar
cadigos dos
itens

Dispensa de Licitacao de Tl pelo Valor

Autor: GPROC/ATI
Versao: 1.0 - 05/02/2024

Descrigio:

Unidade Gestora (ATI)

Entrada: Necessidade de aqui
Saida: Term o de Referéncia concluido

alidades OU necessidade de apoic

rtratagio de bens e senvigos de TI
) Modalidade Definida (Demais
da ATI)

Analisar
solicitagao de Cadastrar Itens
inclusao

itens nao
cadastrados

Processo de Dispensa de Licitagao de Tl pelo valor

Solicitagao de Inclusao
de Itens no Catalogo
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DESCRITIVO

Ne Responsavel pela agao Atividade Descri¢ao Entrada Saida Tarefa Ferramentas

Definir a modalidade de licitagdo
para adquirir um bem ou servigo de

Defini dalidade d Definigdo da Tl. Caso a modalidade escolhida ndo
efinir modalidade de
001 | Unidade Solicitante licitacs modalidade de | Modalidade definida | seja a dispensa de licitagdo, seguir
icitagdo
¢ licitagdo para o item 002. Caso seja a
dispensa de licitagdo por valor,
seguir para o item 003.
Macroprocesso  de
Macroprocesso de . . . .
. . L Modalidade Aquisicao e | Seguir para o referido processo e
002 | Unidade Solicitante aquisicdo de bens e . B
definida Contratagdo de Bens | suas tarefas.

servigos de Tl .
e Servicos de Tl

. n Elaborar termo de Modalidade Termo de referéncia . .
003 | Unidade Solicitante . . Produzir Termo de Referéncia SIGA
referéncia definida elaborado
Realizar pesquisa de materiais no
Termo de sistema SIGA. Caso o item seja

. . Pesquisar itens de Tl no . . . . . .
004 | Unidade Solicitante ) . referéncia Pesquisa realizada localizado, seguir para o item 005. | SIGA
catalogo de materiais

elaborado Caso ndo seja localizado, seguir
para item 007.
. n Incluir cédigo SIGA no . . Cddigos do SIGA | Incluir no Termo de Referéncia os
005 | Unidade Solicitante . Pesquisa realizada . , o ] SIGA
Termo de Referéncia incluidos codigos localizados no SIGA.
. n Concluir Termo de Codigos do SIGA | Termo de Referéncia . L
006 | Unidade Solicitante . . X i Concluir o Termo de Referéncia SIGA
Referéncia no SIGA incluidos concluido
. . N Solicitagdo realizada
Solicitar inclusdo de . N . Proceder passo-a-passo conforme
. . j . . de inclusdo de itens . . .
007 | Unidade Solicitante Iltens no Catdlogo de Pesquisa realizada | manual de inclusdo de itens no | SIGA
o no catidlogo de ;
Materiais catalogo do SIGA

materiais do SIGA
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Ne Responsavel pela agao Atividade Descri¢ao Entrada Saida Tarefa Ferramentas
L . Analisar solicitagdo de inclusdo de
Solicitagdo realizada . 3 .
. L . N . . item no catalogo de servigo. Caso o
. Analisar solicitagdo de de inclusdo de itens | Analise de | . N . . .
008 | Unidade Gestora . N i L . item ndo seja localizado, seguir para | SIGA
inclusdo no catdlogo de | solicitacdo realizada . . .
. o item 009. Caso seja localizado,
materiais do SIGA ] .
seguir para o item 010
. Andlise de Proceder o cadastramento dos itens
009 | Unidade Gestora Cadastrar Itens L . Itens cadastrados SIGA
solicitagdo realizada no SIGA
L . Codigos de itens . . .
. Informar cddigos dos Andlise de Informar a Unidade solicitante os
010 | Unidade Gestora . L . cadastrados o . SIGA
itens solicitagdo realizada | | codigos dos itens cadastrados
informados
- C Codigos de itens o . L .
Geréncia de Fiscalizagao L Cddigos de itens | Receber codigos de itens
011 Receber cédigos SIGA cadastrados . SIGA
de Contratos . recebidos cadastrados
informados
. L o L . Inclusdo de cdédigos . o
Geréncia de Fiscalizagdo | Incluir cddigos SIGA no Cddigos de itens Incluir coédigos cadastrados no
012 e . no Termo de . SIGA
de Contratos Termo de Referéncia recebidos . Termo de Referéncia
Referéncia
. L . Inclusdo de cddigos . . .
Geréncia de Fiscalizagdo | Concluir Termo de Termo de Referéncia | Concluir termo de Referéncia no
013 no Termo de SIGA

de Contratos

Referéncia no SIGA

Referéncia

concluido no SIGA

SIGA
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LEGENDA DOS ELEMENTOS BASICOS DA NOTAGCAO BPMN

ELEMENTO DESCRIGAO NOTACAO
Representa uma acgao realizada no fluxo do processo. )
Atividade Atividades sao conceituadas como “Tarefas” quando nao Atividade 1
puderem ser decompostas em niveis menores.
E uma atividade cujos detalhes internos foram modelados
e —
e utilizam eventos, atividades, gateways e fluxo de
Subprocesso o . i
. sequéncia. Possui a borda mais espegca que uma
Reutilizavel [ ]

Atividade e pode ser chamado durante o fluxo.

Subprocesso Reutilizel

Evento de Inicio

Indica onde comega um processo.

O

Inicio

Evento de Fim

Indica onde termina um processo.

@

Firn

Evento de Fim

com Mensagem

Indica que uma mensagem é enviada no fim do processo.

il
: ©
=
=]
=2

Mensagem

Evento Indica que o processo fica parado até que a condigao seja
condicional verdadeira para a continuidade do fluxo.
Candicianal
Utilizado para divergéncia ou convergéncia de caminhos.
Como divergéncia: usado para criar caminhos alternativos Py
Gateway .
) em um processo, mas apenas um é utilizado por vez.
Exclusivo . . .
Como convergéncia: usado para unir os caminhos Gateway
Exclusivo

alternativos.
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LEGENDA DA DOCUMENTAGAO DESCRITIVA

Cor de

Preenchimento

Descrigao Equivalente em BPMN

Representacéo dos processos/subprocessos na

documentacéo descritiva

Subprocesso Reutilizel

Indica que o processo fica parado até que a condi¢ado seja

verdadeira para a continuidade do fluxo.

Candicional

REFERENCIAS

BIZAGI Modeler: User Guide. 2019. Disponivel em:
<http://download.bizagi.com/docs/suite/1123/en/SuiteHelpEng.pdf>. Acesso em: 05 fev. 2020.
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