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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO TOCANTINS

INSTRUCAO NORMATIVA TCE/TO N° 4/2024-PLENO, de 13 de maio de 2024

EMENTA: DISPOE SOBRE NORMAS A SEREM OBSERVADAS NA FORMALIZACAO E FISCALIZAGAO DOS CONVENIOS, ACORDOS E
INSTRUMENTOS CONGENERES E DAS RESPECTIVAS PRESTACOES DE CONTAS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS. REVOGAR A INSTRUCAO
NORMATIVA TCE/TO N° 04, DE 23 DE ABRIL DE 2004. REVOGAR A INSTRUCAO NORMATIVA TCE/TO N° 08, DE 19 DE OUTUBRO DE 2004.
REVOGAR A INSTRUCAO NORMATIVA TCE/TO N° 09, DE 11 DE JANEIRO DE 2006.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO TOCANTINS, no uso de suas atribuigdes, com fundamento no art. 3° da Lei Estadual n° 1.284, de
17 de dezembro de 2001, c/c artigos 276 a 286 do Regimento Interno.

Considerando que compete ao Tribunal de Contas julgar as contas dos administradores e demais responsaveis por dinheiros, bens e valores
publicos nos termos do art. 71, II e VI da Constituicdo Federal, art. 33, Il e V, da Constituicdo Estadual, arts. 1°, II, 10, I, da Lei Estadual n® 1.284, de 17 de
dezembro de 2001, e art. 37 do Regimento Interno do TCE/TO;

Considerando, ainda, os principios da racionalizagdo e simplificagdo do exame e do julgamento das prestagdes de contas relativas as Tomada de
Contas ou Tomada de Contas Especial previstos no art. 38 do Regimento Interno deste Tribunal; e

Considerando a necessidade de revogac@o da Instru¢do Normativa n® 04/2004, e da elaboragdo de nova norma disciplinadora da formalizagdo e
fiscalizagdo dos convénios, acordos e instrumentos congéneres e das respectivas prestagdes de contas encaminhadas ao Tribunal de Contas do Estado do
Tocantins.

RESOLVE:

CAPITULO 1

Disposigdes Preliminares

Art. 1° A fiscalizag@o da aplicac@o de recursos repassados pelo Estado ou Municipio, autarquias, fundagdes instituidas e mantidas pelo Poder Publico
e demais 6rgéos e entidades da administragdo publica estadual e municipal, mediante convénio, acordo, ajuste ou outros instrumentos congéneres, neste incluidos
as transferéncias de recursos e as descentralizagdes, a qualquer outra pessoa juridica de direito publico ou privado, sera feita pelo Tribunal por meio de
levantamentos, auditorias, inspegdes e acompanhamentos, bem como por ocasido do exame dos processos de prestagdo de conta anual, de Tomada de Contas ou
Tomada de Contas Especial da unidade ou entidade transferidora dos recursos, nos termos do Regimento Interno do Tribunal de Contas do Estado do Tocantins.

Paragrafo tnico. O controle externo, a cargo do Tribunal de Contas do Estado do Tocantins, incidente sobre os atos a que se refere o caput deste
artigo e sobre suas respectivas prestagdes de contas, na forma da legislag@o pertinente, atendera aos termos da presente Instru¢do Normativa.

Art. 2° O orgdo ou entidade de direito publico ou privado, que recebeu recursos do Estado ou Municipio por meio de convénio, acordo, ajuste,
transferéncia de recursos, descentralizagdes ou outro ato assemelhado, devera prestar contas de todo o numerario recebido ao 6rgao repassador.

§ 1° A prestacdo de contas devera ser encaminhada ao 6rgdo ou entidade repassadora dos recursos para a verificagdo da sua regular aplicacdo e
emissdo do parecer, cuja analise e avaliagdo abrangerdo aspectos quanto a:

I - execugdo fisica e alcance dos objetivos do ajuste, podendo o setor competente valer-se de laudos de vistorias e informagdes obtidas junto a
autoridades publicas do local de execugao do ajuste;

II - correta e regular aplicag@o dos recursos do ajuste; e

IIT - comprovagao da aplicag@o da contrapartida estabelecida no ajuste.

§ 2° Considerando as contas regulares, o gestor do 6rgdo ou da entidade repassadora devera declarar expressamente na parte conclusiva do parecer a
que se refere o § 1° deste artigo, que os recursos transferidos tiveram boa e regular aplicagdo, e encaminhara ao responsavel pelo controle interno para
conhecimento, avaliagdo e emissdo do parecer.

§ 3° No caso de omissdo no dever de prestar contas ou quando constatar irregularidade na aplicagdo dos recursos transferidos, sob pena de
responsabilidade solidaria, o gestor devera adotar providéncias com vistas a instaura¢do de tomada de contas, cujos procedimentos, uma vez concluidos, deverdo,
observando o valor de algada, ser encaminhados ao Tribunal de Contas do Estado do Tocantins para julgamento, no prazo fixado em Instru¢do Normativa
especifica.

§ 4° Excluem-se do disposto neste artigo, as entidades que, por expressa disposi¢do de lei, no termo ajustado ou em regulamento, devam prestar
contas a outro organismo da esfera federal e as instituigdes de direito publico e privado que tenham recebido subvengdes ou auxilios financeiros cujas prestagdes
de contas estejam reguladas por normas especificas.

§ 5° Nao estdo sujeitas a prestagdes de contas perante o Tribunal de Contas do Estado do Tocantins as transagdes que envolvam unicamente recursos
originarios do tesouro federal.
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Art. 3° Os processos de Tomada de Contas e de Tomada de Contas Especial instaurados, nos casos previstos nesta Instrugdo Normativa, deverdo
conter os seguintes elementos:

I - relatério de gesto;

II - relatério e certificado de auditoria emitido pelo dirigente do 6rgdo de controle interno, contendo informagdes sobre as irregularidades ou
ilegalidades eventualmente constatadas e as medidas adotadas para corrigi-las;

III - pronunciamento do dirigente maximo do 6rgdo gestor ou autoridade por ele delegada;

IV - as demonstracdes financeiras exigidas em lei;

V - demonstrativo do recebimento e aplicag@o de todos os recursos or¢amentarios e extraorgamentarios geridos direta ou indiretamente pela unidade
ou entidade;

VI - outros demonstrativos especificados em Instrugdo Normativa que evidenciem a boa e regular aplicagdo dos recursos publicos e a observéancia a
outros dispositivos legais e regulamentares aplicaveis.

VII - relatério do tomador das contas ou da comissdo, indicando de forma circunstanciada, o motivo determinante da instauracdo da Tomada de
Contas ou da Tomada de Contas Especial, os fatos apurados, as normas legais e regulamentares desrespeitadas, os respectivos responsaveis e as providéncias que
devem ser adotadas pela autoridade competente para resguardar o erario;

VIII - certificado, emitido pelo 6rgdo de controle interno, acompanhado do respectivo relatorio, contendo manifestagao acerca dos seguintes quesitos:

a) adequada apuracdo dos fatos, indicando as normas ou regulamentos eventualmente infringidos;

b) correta identificag¢@o do responsavel; e

¢) precisa quantificagdo do dano e das parcelas eventualmente recolhidas.

IX - outras pegas complementares que permitam aferir a responsabilidade ou néo pelo prejuizo verificado.

Paragrafo unico. Acompanhara o processo de Tomada de Contas ou Tomada de Contas Especial relatorio da comissdo de sindicancia ou de inquérito,
quando for o caso.

CAPITULO II

Da Fiscalizagao dos Convénios, Acordos, Ajustes ou outros Instrumentos Congéneres, pelo TCE/TO

Art. 4° A fiscaliza¢do pelo Tribunal de Contas do Estado do Tocantins da transferéncia de recursos sob a modalidade de convénio, acordo, ajuste e
instrumentos congéneres podera compreender objetos contidos nas fases de proposicao, celebragao/formalizagdo, execucdo e/ou prestagdo de contas e deverdo
ser verificados, entre outros aspectos, o atingimento dos objetivos acordados, a conformidade da aplicagdo dos recursos, a observancia as normas legais e
regulamentares pertinentes as clausulas pactuadas e/ou plano de trabalho.

§ 1° Na apreciagdo de que trata este artigo, o Tribunal de Contas do Estado do Tocantins observara, no minimo:

I - a formalizag@o e publica¢do do instrumento ou da cdpia de lei ou outro ato que autoriza a transferéncia do recurso;

II - o objeto estipulado, no respectivo termo, com indicagdo precisa do que se pretende realizar ou obter, no prazo convencionado, em harmonia com
a programacao estabelecida;

III - a clausula financeira que faz mengéo ao diploma legal que autoriza a realizagdo do programa, a dotagdo orgamentaria por onde correra a despesa,
analiticamente discriminada (funcional programatica), ao niimero e data do respectivo empenho, e a indicacdo da fonte de recurso;

IV - a numeragdo cronoldgica, indicando o exercicio financeiro em que foram celebrados;
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V - os registros contabeis;
VI - a previsdo orgamentaria da contrapartida, se for o caso;
VII - a comprovagédo do depdsito da contrapartida na conta especifica do convénio, se for o caso; e

VIII - identificagdo das necessidades locais, defini¢do e justificativa de prioridades, a partir do registro e da evidenciagdo do conhecimento da
realidade socioecondmica local em Plano de Trabalho, Projeto Basico e Estudos Técnicos Preliminares, no que couber.

§ 2° Nos termos da Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000, o Tribunal também observara nos instrumentos de que trata este artigo:
I - a previsdo na Lei de Diretrizes Or¢amentarias;

II - a existéncia de dotagdo especifica;

IIT - a vedag@o de pagamentos de despesas de pessoal no objeto;

IV - a comprovagao de que o beneficiario esta adimplente em relagdo ao pagamento de tributos, empréstimos e financiamentos devidos, cujo credor
seja o ente transferidor;

V - a adimpléncia do beneficiario com relagdo a prestacdo de contas de recursos anteriormente recebidos;

VI - a comprovagdo de que o beneficiario esta cumprindo os limites constitucionais relativos a educagdo e a saude, quando administra¢do direta
(Poder Executivo); e

VII - a comprovagao por parte do beneficiario do cumprimento dos limites relativos as dividas consolidada e mobiliaria, operagdes de crédito,
inclusive por antecipagdo de receita, inscricdo em restos a pagar e despesa total com pessoal, quando administracdo direta.

CAPITULO 111

Da Prestagio de Contas ao Orgio Concedente

Art. 5° Compete ao 6rgdo ou entidade que conceder recursos a responsabilidade pela efetiva fiscalizagdo da prestagdo de contas dos recursos
concedidos, a qual sera constituida, no minimo, dos documentos na seguinte ordem:

I - Plano de Atendimento/Trabalho — Anexo I;

a) razdes que justifiquem a celebragdo do instrumento;

b) descrigdo completa do objeto a ser executado;

c) descri¢do das metas a serem atingidas, qualitativa e quantitativamente;

d) etapas ou fases da execugdo do objeto, com previsdo de inicio e fim, bem assim da conclusdo das etapas ou fases programadas;

e) plano de aplicagdo dos recursos a serem desembolsados pelo concedente e a contrapartida financeira do convenente, se for o caso, para cada
projeto ou evento;

f) cronograma de desembolso; e

g) declaragdo do convenente de que ndo esta em situagdo de mora ou de inadimpléncia junto a qualquer 6rgdo ou entidade da administracdo estadual
ou municipal.

II - Relatorio de Cumprimento do Objeto — Anexo II;

IIT - copia do instrumento ou termo simplificado e termos aditivos se houver, com indicagdo da data de sua publicagdo ou copia de lei ou outro ato
que autoriza a transferéncia do recurso;
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IV - Relatorio de Execugdo Fisico-Financeira — Anexo III;

V - Demonstrativo da Execugdo da Receita e Despesa, de forma consolidada os recursos recebidos em transferéncias, contrapartida, rendimentos
auferidos da aplicac@o dos recursos no mercado financeiro, quando for o caso e os saldos — Anexo IV;

VI - relagdo detalhada de bens (adquiridos, produzidos ou construidos), com a devida comprovagao da incorporacdo ao patrimoénio do 6rgio executor
ou de outro organismo, quando for o caso — Anexo VI;

VII - extrato da conta bancaria especifica do periodo, compreendido entre o recebimento da primeira parcela e o Gltimo pagamento;

VIII - extrato de rendimento de aplicagdo financeira, quando for o caso;

IX - conciliagdo bancaria das contas referidas nos incisos VII e VIII — Anexo VII;

X - comprovante de recolhimento, devidamente contabilizado, do saldo de recursos as contas indicadas pelo Concedente e Executor, este na hipotese
de contrapartida;

XI - Relag@o de Pagamentos conforme origem do recurso utilizado, sendo preenchida uma para cada um dos participes — Anexo V:

a) quando o recurso do Concedente for constituido de fontes diferentes, estas deverdo estar discriminadas na Relagdo de Pagamentos de forma
individualizada; e

b) a relagao de pagamentos referente ao Executor s6 sera preenchida na hipotese de que este também tenha contribuido no ajuste com recursos
proprios (contrapartida).

XII - documentagao relativa a pesquisa de preco em todas as contratagdes e, em se tratando de convénios firmados junto aos 6rgdos e entidades
Administragao Publica, a documentagido que comprove a realizagdo da licitagdo ou formalizagdo da contratagdo direta em conformidade com a legislagdo em
vigor.

XIII - copias das notas de empenhos e das ordens de pagamentos cumpridas ou comprovantes das transferéncias bancarias, inclusive os relativos aos
gastos utilizando-se produto de aplicagdo dos recursos no mercado financeiro;

XIV - documentos comprobatoérios das despesas em primeira (1¥) via, em ordem cronoldgica, segundo o desembolso (notas fiscais devidamente
quitadas e atestadas e recibos com dados completos sobre o emitente), obrigatoriamente, em original e sem rasuras;

XV - copia do ato de designacdo do responsavel pela aplicac@o (gestor ou executor);

XVI - copia do parecer emitido pelo conselho fiscal ou consultivo sobre a aplicagdo dos recursos, quando for o caso;

XVII - parecer emitido pela unidade técnica do 6rgdo ou entidade Concedente do convénio, nos termos do § 1° do art. 2° desta Instrugdo Normativa;

XVIII - relatério emitido pelo dirigente da unidade repassadora e certificado do 6rgdo de controle interno, contendo informagdes sobre as
irregularidades ou ilegalidades eventualmente constatadas e as medidas adotadas para corrigi-las;

XIX - comprovagdo do exercicio pleno da propriedade do imovel, mediante certiddo de inteiro teor fornecida por cartorio de registro de imovel,
quando o termo pactuado tiver por objeto a execugdo de obras, ou benfeitorias no mesmo;

XX - copia do instrumento de ciéncia & Assembleia Legislativa ou a Camara Municipal;

XXI - notas explicativas referentes ao rol da legislagdo pertinente a entidade, quando for necessario informa-lo, e justificativas quanto ao ndo
cumprimento da presente Instru¢do Normativa, no todo ou em parte, quando suas prescrigdes colidirem com o previsto na legislagdo aplicavel a entidade; e

XXII - as institui¢des de direito privado deverdo encaminhar, além do constante nos incisos I a XXI deste artigo, os seguintes documentos:

a) solicitagao do participe/responsavel,
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b) estatuto;

¢) prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

d) Certificado de Registro de Entidade de Fins Filantropicos emitido pelo Conselho Estadual ou Municipal de Assisténcia Social, quando for o caso;,

e) Certiddes de Regularidade junto as Fazendas Federal, Estadual e Municipal;

f) Certiddo de Regularidade do FGTS;

g) Certiddo Negativa de Débito (CND) junto ao INSS; e

h) documentagdo comprobatéria da situagio juridica, nos termos das leis pertinentes, quando se tratar de ONG (Organizagdo Nao Governamental) e
OSCIP (Organizagdo da Sociedade Civil de Interesse Publico).

Art. 6° Compete ao 6rgdo ou entidade que realizar a transferéncia de recursos, dispensada a formalizagdo de convénio, ajuste, acordo, contrato ou
outro instrumento congénere, a responsabilidade pela efetiva fiscalizagdo da prestagdo de contas dos recursos concedidos, a qual sera constituida, no que couber,
dos documentos na seguinte ordem:

I - copia da norma que autoriza a concessao dos recursos;

II - copia dos termos/acordos firmados para a concessdo dos recursos;

III - ficha cadastral da Unidade Executora - UEX;

IV - ato de designagdo dos responsaveis pela aplicagdo dos recursos;

V - portaria de nomeagdo dos responsaveis pelos atestos das despesas emitidas pela UEx;

VI - tabela de diarias e auxilio financeiro, praticados pela UEx;

VII - cronograma de desembolso;

VIII - programag@o de desembolsos - PDs;

IX - relatério do cumprimento do objeto contendo:

a) agdes programadas;

b) agdes executadas;

c) beneficios alcangados; e

d) justificativa.

X - demonstrativo da Execugdo da Receita e Despesa, de forma consolidada dos recursos recebidos e rendimentos auferidos da aplicagdo dos
recursos no mercado financeiro, quando for o caso, por fonte de recurso e natureza da despesa separadamente;

XI - relagao de pagamentos, devidamente preenchida por fonte de recursos e natureza da despesa (corrente e capital);

XII - relagdo de bens (adquiridos, produzidos ou construidos);

XIII - extrato da conta bancaria especifica, compreendendo toda a movimentagao financeira do periodo;
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XIV - extrato completo de rendimento de aplicac¢do financeira do periodo, quando for o caso;

XV - conciliagdo bancaria da movimentagao financeira, contendo:

a) valores recebidos e ndo contabilizados;

b) valores pagos e ndo contabilizados;

¢) valores de despesas debitados e ndo contabilizados;

d) calores creditados e ndo contabilizados; e

e) calores de documentos emitidos e ndo compensados.

XVI - comprovantes de restitui¢des identificando a origem e finalidade dos recursos restituidos;

XVII - balancete de verificagdo do periodo;

XVIII - copia do ato de contratagdo e habilitagdo do contador;

XIX - parecer emitido pelo Conselho Fiscal ou Consultivo ou Declaragdo de Regularidade, quando for o caso, sobre a aplicagdo dos recursos;

XX - notas explicativas quanto ao ndo cumprimento da presente Instrugdo Normativa e demais legislagdes pertinentes, no todo ou em parte;

XXI - documentos comprobatorios de despesa, devidamente identificados com o programa financiador, quitados e atestados, em ordem cronologica e
sem rasuras, acompanhados de:

a) Cotagdo de Pregos, Verificagdo de Menor Prego/Homologacdo ou Mapa de Precos, Homologacdo e Ordem de Servigos, nos casos de obras de
reforma ou construgio; e

b) comprovantes das transferéncias bancarias, ordens de pagamentos, transferéncias eletronicas ou outro documento que comprove transagao
autorizada pelo Banco Central do Brasil, com identificagdo nominal do beneficiario.

XXII - Relatorio de Execugéo Fisico-Financeira,

XXIII - Termo de Doagdo de Bens Moveis; e

XXIV - copia do Termo de Entrega e Recebimento de Obras, quando se tratar de obras de construcdo e reforma.

Art. 7° No caso de obras ou servigos de engenharia ainda deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

I - copia dos projetos, memorial descritivo, cronograma e planilha orcamentaria quando os recursos se destinarem a obras ou servigos de engenharia,
com documentagdo ilustrativa, quando for o caso;

II - copia do termo de conclus@o e/ou recebimento definitivo da obra, quando o instrumento objetivar a execugdo de obra ou servigo de engenharia;

III - a comprovagao da qualificagdo técnica dos executores da obra, com o registro ou inscri¢do na entidade profissional competente;

IV - prova de que a empresa executora possui no seu quadro profissionais qualificados para a execu¢do ou manuten¢io das agdes, bem como prova
de que estes estejam devidamente registrados no conselho competente, além da apresentacdo das Anotagdes de Responsabilidade Técnica - ART’S ou Registro de
Responsabilidade Técnica - RRT’S necessarias;

V — justificativa, quando ocorrer a constru¢do de obra, ou parte dela, diferente do modelo aprovado; e

VI - a relagéo de contemplados quando for o caso de constru¢@o de unidades habitacionais construidas, com os respectivos enderegos.
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CAPITULO 1V

Dos Prazos

Art. 8° Os termos de convénio, acordo, ajuste ou outro ato semelhante, incluindo as transferéncias de recursos e as descentralizagdes, uma vez
assinados, devem ser publicados no Portal da Transparéncia da unidade jurisdicionada responsavel pelo repasse e, enviados pelos 0rgdos concedentes ao Tribunal
de Contas do Estado do Tocantins, por meio do Sistema de Controle e Auditoria Publica, Modulo Licitagdes, Contratos e Obras — SICAP-LCO, no prazo fixado
na sua respectiva Instru¢do Normativa.

Art. 9° O Certificado de Auditoria emitido pelo érgdo de Controle Interno competente, com manifestagdo expressa de regularidade ou irregularidade
da prestagdo de contas do convénio, acordo, ajuste ou outro ato semelhante, neste incluidos as transferéncias de recursos e as descentralizagdes, devem ser
encaminhados pelos 6rgdos concedentes ao Tribunal de Contas do Estado do Tocantins, por meio do Sistema de Controle e Auditoria Publica, Modulo Licitagdes,
Contratos e Obras — SICAP-LCO, em até 2 (dois) dias uteis apds o inicio do més subsequente a assinatura do documento.

Art. 10. Os dados e informagdes a serem enviados ao Tribunal de Contas do Estado do Tocantins via por meio do Sistema de Controle e Auditoria
Publica, Mddulo Licitagdes, Contratos e Obras — SICAP-LCO, conforme indicado no art. 8° desta normativa, conterdo no minimo a numeragao, data, participes,
funcional programatica, objeto, vigéncia do instrumento, fontes de recurso, numero de parcelas, valor da parcela financeira e o valor total do termo pactuado —
Anexo VIIL

CAPITULO V
Das Penalidades

Art. 11. O gestor do 6rgdo Concedente, no caso de omissdo do dever de prestar contas por parte daquele que recebeu recursos, ou caso constate
irregularidades na sua aplicagéo, devera adotar medidas pertinentes de apurag@o e saneamento e, se for o caso, devera instaurar a Tomada de Contas, no prazo
definido na Instru¢do Normativa do Tribunal de Contas do Estado do Tocantins que trata de Tomada de Contas ¢ Tomada de Contas Especial, sob pena de
responsabilidade solidaria, conforme art. 75 da Lei Estadual n° 1.284 de 2001 e § 1° do art. 65 do Regimento Interno.

Art. 12. O retardamento ou ndo envio da Tomada de Contas ou Tomada de Contas Especial e das informagdes e dados solicitados nas normativas do
Tribunal de Contas do Estado do Tocantins sujeita o responsavel a multa estabelecida no art. 159, II do Regimento Interno desta Corte de Contas.

Art. 13. Os prazos mencionados no art. 11° desta Instrugdo Normativa estdo estabelecidos nos Artigos 8° e 9° deste regramento e em Instru¢do
Normativa do Tribunal de Contas do Estado do Tocantins que trata das Tomada de Contas e Tomada de Contas Especial.

Art. 14. Ficara sujeito a multa prevista no inciso II do art. 159 do Regimento Interno do Tribunal de Contas do Estado do Tocantins, o gestor que
receber ou repassar transferéncias voluntarias sem atender as exigéncias estabelecidas no art. 25 da Lei Complementar Federal n® 101/2000, ou que praticar
qualquer outra infracdo a norma legal ou regulamentar, independentemente das demais penalidades pertinentes.

Art. 15. Constatado, em procedimento de fiscalizagdo, o atraso ou omissdo no dever de prestar contas, a equipe ou a unidade técnica cientificara o
Relator competente para que este intime:

I - o gestor a adotar as providéncias quanto a instauragao de Tomada de Contas, conforme art. 74, II da Lei Estadual n® 1.284/2001, art. 65, inciso I do
Regimento Interno e Instrugdo Normativa que trata das Tomada de Contas e Tomadas de Contas Especial no ambito do Tribunal de Contas do Estado do
Tocantins; e

II - a autoridade competente do 6rgdo central do controle interno para que instaure a Tomada de Contas Especial, nos termos do art. 10 desta
Instrugdo Normativa e do art. 74, III da Lei Estadual n® 1.284 de 2001.

CAPITULO VI

Disposi¢des Gerais

Art. 16. Os rendimentos das aplicagdes financeiras serdo obrigatoriamente, aplicados no objeto do convénio, acordo, ajuste ou outro ato
assemelhado, neste incluidos os recursos descentralizados ou da transferéncia, estando sujeitos as mesmas condi¢des de prestacdo de contas exigidas para os
recursos transferidos.

Art. 17. As receitas oriundas dos rendimentos da aplicagdo no mercado financeiro ndo poderdo ser computadas como contrapartida.
Art. 18. E vedada a utilizagdo de recursos transferidos em finalidade diversa da pactuada.
Art. 19. Os documentos fiscais deverdo indicar a quantidade e a especificacdo dos bens fornecidos e dos servigos prestados.

Art. 20. A auséncia de qualquer dos elementos exigidos nos termos do Capitulo III desta Instru¢do Normativa constitui fator determinante de
irregularidade formal da prestagdo de contas, salvo quando expressamente justificada, pelo responsavel, a sua inexisténcia ou inaplicabilidade.
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Art. 21. O orgao repassador deve observar as entidades em débito quanto ao envio da prestagdo de contas, as quais nao poderdo receber novo repasse
de recursos da administragdo estadual ou municipal.

Paragrafo inico. Quando a liberagao dos recursos ocorrer em 3 (trés) ou mais parcelas, a terceira ficara condicionada a apresentagdo da prestagdo de
contas parcial ao 6rgao repassador referente a primeira parcela liberada, e assim sucessivamente.

Art. 22. Art. 22. Na formalizag¢@o dos instrumentos de convénios, acordos e outros instrumentos congéneres, nestes incluidos as transferéncias de
recursos ¢ as descentralizagdes, bem como seus Termos Aditivos, devem ser observadas, no que couber, as normas da Lei Federal n® 4.320, de 17 de marco de
1964, da Lei Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000, das normas referentes a Licitagdo, a Lei Or¢amentaria Anual e, se for o caso, o Decreto de Execugao
Orgamentaria e Financeira, bem como, as regulamentagdes expedidas pela Secretaria do Tesouro Nacional.

Art. 23. No preenchimento dos documentos anexos, o responsavel devera adaptar nos itens de cada formulario, a nomenclatura técnica do negdcio
juridico (convénios, acordos, ajustes ou outro ato assemelhado e recursos descentralizados) e a indicagdo das partes envolvidas.

Art. 24. Os casos omissos serdo decididos pela Presidéncia do Tribunal de Contas do Estado do Tocantins.

Art. 25. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposi¢des em contrario, em especial a Instrugao
Normativa TCE/TO n° 04, de 14 de abril de 2004, a Instrugdo Normativa TCE/TO n° 08, de 19 de Outubro de 2004 ¢ a Instru¢do Normativa TCE/TO n° 09, de 11
de Janeiro de 2006.

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins, Sala das Sessdes Plenarias, em Palmas, Capital do Estado, aos 17 dias do més de maio de 2024.”

ANEXO I - PLANO DE ATENDIMENTO / TRABALHO

1-DADOS CADASTRAIS

ORGAO/ENTIDADE CONVENENTE CNPJ

ENDERECO

CIDADE UF CEP DDD/TELEFONE | EA
CONTA CORRENTE BANCO AGENCIA PRACA DE PAGAMENTO
NOME DO RESPONSAVEL CPF

C.IJORGAO EXPEDIDOR CARGO FUNCAO MATRICULA
ENDERECO CEP

2 - OUTROS PARTICIPES (INTEGRA O PLANO DE ATENDIMENTO E O PLANO DE TRABALHO)

NOME CNPJ/CPF EA

ENDERECO CEP

3 - DESCRICAO DO ATENDIMENTO (INTEGRA O PLANO DE ATENDIMENTO)

TiITULO DO PROGRAMA/ACAO PERIODO DE EXECUCAO
Inicio:

Término:

IDENTIFICACAO DOS SERVICOS

JUSTIFICATIVA DA PROPOSICAO

4 - DESCRICAO DO PROJETO (INTEGRA O PLANO DE TRABALHO)

TITULO DO PROJETO PERIODO DE EXECUCAO

Inicio:
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Término:
IDENTIFICACAO DO OBJETO
JUSTIFICATIVA DA PROPOSICAO
5 - METAS (INTEGRA O PLANO DE ATENDIMENTO)
ESTIMATIVA DE CUSTO
DESCRICAO POR TIPO
0
N DE ATENDIMENTO QUANTIDADE VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL
TOTAL GERAL

6 — CRONOGRAMA DE EXECUCAO (META, ETAPA OU FASE) - INTEGRA O PLANO DE TRABALHO

- INDICADOR FISICO DURACAO
META ET’;:’;EOU ESPECIFICACAO ¢
UNIDADE QUANT. INiCIO TERMINO
7 - PLANO DE APLICACAO (RS 1.000,00) - INTEGRA O PLANO DE TRABALHO
NATUREZA DA DESPESA
TOTAL CONCEDENTE CONVENENTE
CODIGO ESPECIFICACAO
TOTAL GERAL

8 - CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO (R$ 1.000,00) - INTEGRA O PLANO DE TRABALHO E O PLANO DE ATENDIMENTO).

CONCEDENTE
META JAN FEV MAR ABR MAIO JUN
META JUL AGO SET ouT NOV DEZ
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CONVENENTE (CONTRAPARTIDA)

META JAN FEV MAR ABR MAIO

JUN

META JUL AGO SET OouT NOV

DEZ

9 - DECLARACAO (INTEGRA O PLANO DE ATENDIMENTO E O PLANO DE TRABALHO)

Na qualidade de representante legal de convenente, declaro, para fins de prova junto ao(d)
, para os efeitos e sob as penas da lei, que inexiste qualquer débito
em mora ou situacdo de inadimpléncia, que impeca a transferéncia de recursos, na forma deste Plano de

Atendimento (Plano de Trabalho).

Local e Data

Convenente

10 - APROVACAO PELO CONCEDENTE (INTEGRA O PLANO DE ATENDIMENTO E O

PLANO DE TRABALHO)

APROVADO

Local e Data

Concedente

ANEXO II - RELATORIO DE CUMPRIMENTO DO OBJETO

PRESTACAO DE CONTAS

RELATORIO DE CUMPRIMENTO DO OBJETO

1 - NOME DO ORGAO OU ENTIDADE
CONVENENTE, conforme contido no
Cartdo do CNPJ

2 — PROCESSO DE CONCESSAO N° DA ENTIDADE
REPASSADORA

3 - EXERCICIO

4 — Numero de inscri¢do do 6rgdo/entidade
no CNPJ

5 - CONVENIO N°

7 — DA PRESTACAO DE CONTAS

7.1 — EXECUCAO DO CONVENIO:
DE / /
A / /

8 - RELATORIO CONSUBSTANCIADO

8.1 - ACOES PROGRAMADAS:

8.2 - ACOES EXECUTADAS:

8.3 — BENEFICIOS ALCANCADOS:

8.4 — JUSTIFICATIVAS/COMENTARIOS:
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9 - AUTENTICACAO

DATA
REPRESENTANTE

NOME DO DIRIGENTE OU DO

ASSINATURA DO DIRIGENTE OU DO REPRESENTANTE

ANEXO III - RELATORIO DE EXECUGAO FiSICO-FINANCEIRA

RELATORIO DE EXECUCAO FISICO-FINANCEIRA
(1) Executor (2) Convénio N° (3) Parcela:
(4) Periodo:
De / / a / /
G [® & ®) (9) Fisico
Meta | Etapa/Fase | Descrigio | Unid. (10) Financeiro EmR$ 1,00
(9.1) No Periodo (9.2) Até o Periodo (10.1) Realizado no Periodo (10.2) Realizado Até o Periodo
©.1.1) 9.1.2) 9.2.1) 9.2.2) (10.1.1) (10.1.2) | (10.1.3) | (10.1.4) | (10.2.1) (102.2) | (10.2.3) | (10.2.4)
Programado | Executado | Programado | Executado | Concedente | Executor | Outros | Total Concedente | Executor | Outros | Total
11) Total 1
(11) Total Gera 0,00 0,00 | 0,00 0,00 0,00 0,00 | 0,00 0,00
(12) Executor: (13) Responsavel pela Execugéo
ANEXO IV — RELATORIO DE RECEITA E DESPESA
RELATORIO DE RECEITA E DESPESA
PARCELA N°
Executor: N° do Convénio:
Periodo:
a
RECEITA DESPESA

Valores Recebidos Inclusive os Rendimentos Despesas Realizadas conforme relagdo de pagamento

(Anexo V).
Recursos financeiros
- Transferidos pelo Concedente Pagamentos realizados
R$.con - Recursos - Com Recursos do Concedente
Proprios RS$..covve R$.oovcnne

- Com Recursos Proprios

R$..ooene
Total dos Recursos Financeiros - Com Recursos de Aplicagido
RS$..cconn RS$...cooenne

Total dos Pagamentos

RS...cce.
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Rendimento Financeiro
de Aplica¢do do recurso
recebido RS
- Saldo Anterior Recolhimento
RS$.ccoove - por Fonte de Recurso
- No Periodo RS
RS
Total dos Rendimentos
R$.coiin Saldo
RS
Total RS Total R$
Unidade Executora — Assinatura Responsavel pela Execu¢do — Assinatura
Nome / Cargo Nome / Cargo
ANEXO V - RELACAO DE PAGAMENTOS
Recursos Unidade Executora Convénio n®
1 - Concedente
2 - Executor
3 - Outros
RECEITA | ITEM META ETAPA/ CREDOR | CI FR CNPJ/CPF NAT. DESP. | DOC. PAG. TIT. CREDITO Valor RS
FASE Numero | Data Numero Data alor

Unidade Executora — Assinatura/Cargo

Responsavel pela execugdo — Assinatura/Cargo
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Unidade Executora Convénio n°
. 5 . Valor
DOC. N° Data Especificagdo Quantidade . Total
Unitario
TOTAL

Unidade Executora — Assinatura/Cargo

Responsavel pela execugdo — Assinatura/Cargo

ANEXO VII - CONCILIAGCAO BANCARIA

(1) Executor: (2) Convénio n° (4) Periodo:
a
(3) Parcela n®

(5) Fonte do Recurso (6) Agente Financeiro (7) Agéncia (8) Conta Bancaria
Em R$
(9) Item (10) Historico (11) Valor

(10.1) Saldo bancario, conforme extrato em / / .

(10.2) Menos valores recebidos e ndo contabilizados.

(10.3) Mais valores pagos e ndo contabilizados

(10.4) Mais valores de despesa debitados e ndo

contabilizados.....

(10.5) Menos valores creditados e ndo

contabilizado:

(10.6) Menos valores de documentos emitidos e ndo compensados no

periodo

(10.7) Saldo do Demonstrativo da Execugdo da Receita ¢ Despesa — Anexo

IV.
(12) Local e Data (13) Responsavel pela elaboragdo (14) Executor

/
Assinatura / Nome / Cargo Assinatura / Nome / Cargo

ANEXO: Copias dos extratos bancarios da conta corrente, da conta poupanga ¢ da conta de aplicagdo financeira,
abrangendo o periodo acima referenciado.

(15) Relacionar os documentos cujos valores compdem a Conciliagdo Bancaria
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(10.2) Valores Recebidos ¢ ndo Contabilizados

Documento n®

Data

Valor

(10.3) Valores Pagos e ndo Contabilizados

Documento n® Data Favorecido Valor
(10.4) Valores de despesas debitados e ndo Contabilizados

Documento n® Data Favorecido Valor
(10.5) Valores Creditados e ndo Contabilizados

Documento n® Data Favorecido Valor
(10.6) Valores de documentos emitidos e ndo Compensados

Documento n® Data Favorecido Valor

ANEXO VIII - RELACAO DE CONVENIOS

RELACAO DE CONVENIOS
| Orgio Repassador:
Més:
N° Ne° Participes Funcional . Data da Fonte de N° de Valor da
. . Objeto A Total
Convénio Processo Concedente Convenente Programatica Vigéncia Recursos Parcelas Parcela

Total Geral
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FICHA CADASTRAL
IDENTIFICACAO DA UNIDADE EXECUTORA
UNIDADE EXECUTORA: CNPI:
ENDERECO:
CIDADE UF CEP DDD/TELEFONE ENDERECO ELETRONICO
DOMICILIO BANCARIO
o r N° CONTA
BANCO N°AGENCIA | CIDADE CORRENTE NOME DA CONTA

IDENTIFICACAO DO REPRESENTANTE LEGAL DA UNIDADE EXECUTORA

NOME CPF N° IDENTIDADE | ORGAO EMISSOR
ENDERECO RESIDENCIAL:
CIDADE UF CEP DDD/TELEFONE ENDERECO ELETRONICO

ANEXO X - ROL DE RESPONSAVEIS DAS UNIDADES DESCENTRALIZADAS

ROL DE RESPONSAVEIS
NOME DA UNIDADE EXECUTORA MUNICIPIO UF CNPJ
ATO DE
. ~ ENDERECO RESIDENCIAL
PERIODO NOMEACAO, ¢O RES ¢
NOME DOS CPF CARGO/ DE DESIGNACAO COMPLETO
RESPONSAVEIS FUNCAO GESTAO E
EXONERACAO
Responsavel pela Prestagéo Tesoureiro Presidente.
de Contas.
s de de s de de
, de de
(Assinatura) (Assinatura)
(Assinatura)

ANEXO XI - TERMO DE DOAGAO DE BENS MOVEIS

IDENTIFICACAO DA UNIDADE EXECUTORA

TERMO DE DOACAO DE BENS MOVEISN°  /

Pelo presente instrumento a , Municipio de

MOVEIS, conforme discriminados abaixo, adquiridos com recursos oriundos do Programa

Convénio n°® / , mantido entre a

responsabilidade pela guarda e conservagio dos bens ora doados.

, faz a DOACAO DOS BENS

e/ou

e esta Unidade Executora, para que
sejam tombados e incorporados ao patrimonio publico e destinados & Unidade Escolar acima identificada, a qual cabe a

NOTA FISCAL

VALOR (RS)

N° ORD. DESCRICAO DO BEM TDE
(@) SCRICAO DO Q N DATA

UNITARIO TOTAL
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TOTAL
Local e Data Nome e Assinatura do Responsavel pela UEx
ANEXO XII - TERMO DE ENTREGA E RECEBIMENTOS DE OBRAS
TERMO DE ENTREGA E RECEBIMENTO DE OBRAS
Contratante: CNPJ n%
Endereco: Municipio:
Contratado(a): CNPJ/CPF n°:

Pelo presente termo o contratado da por entregue e a contratante por recebido, os servigos objeto do Contrato n®
/__, firmado entre as partes, referente a execucdo de , na
e que, apos verificagdo, foi constatada a sua conclusdo, estando o mesmo em perfeitas

condigdes de seguranga e utilizagao.

Municipio: Local e data

Pela entrega: Pelo recebimento:

Representante da empresa Presidente da Associa¢do

Responsavel técnico da Entidade

Engenheiro da unidade

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

ANEXO I - PLANO DE TRABALHO E PLANO DE ATENDIMENTO

¢ ORGAO/ENTIDADE CONVENENTE

Prefeitura Municipal de ou Secretaria de; do Estado de

e CNPJ

Indicar o niimero de inscrigdo da prefeitura ou secretaria no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda (14 digitos).

e ENDERECO

Indicar o enderego completo da prefeitura ou da secretaria (Distrito, Bairro, Rua, nimero, etc).

e CIDADE

Escrever o nome do municipio onde se localiza a sede do 6rgéo/entidade convenente.
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Escrever a sigla do estado.

e CEP

Escrever o Codigo de Enderegamento Postal do Bairro/Logradouro/Cidade onde a prefeitura ou secretaria se localiza (08 digitos).

e DDD/TELEFONE

Citar o nimero do telefone da prefeitura ou secretaria, inclusive com o DDD.

(Esfera Administrativa)

Preencher com “municipal” ou “estadual”.

* CONTA CORRENTE

Citar o numero da conta bancaria especifica aberta para receber os recursos do convénio.

e BANCO

Citar o codigo do banco em que foi aberta a conta bancaria especifica.

e AGENCIA

Citar o codigo da agéncia bancéria onde foi aberta a conta bancaria especifica.

¢ PRACA DE PAGAMENTO

Citar o nome da cidade onde se localiza a agéncia bancaria em que foi aberta a conta.

e NOME DO RESPONSAVEL

Registrar o nome do prefeito ou do seu substituto, se no regular exercicio da substitui¢ao, ou ainda do titular da secretaria convenente.

e CPF

Indicar o niimero da inscrigdo do responsavel no Cadastro de Pessoas Fisicas (11 digitos).

¢ CI/ORGAO EXPEDIDOR

Citar o numero da carteira de identidade do responsavel, as siglas do 6rgdo expedidor e do estado em que o documento foi emitido.

e CARGO

2

Escrever “prefeito”, “vice-prefeito no exercicio da prefeitura” ou “secretéario estadual de
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¢ FUNCAO

Idem.

o MATRICULA

Citar o nimero da matricula do responsével no servi¢o publico municipal ou estadual (se houver tal nimero).

e ENDERECO

Citar o enderego completo do responsavel.

s CEP

Preencher com o Cédigo de Enderegcamento Postal (oito digitos) referente ao enderego do responsavel.

2 - OUTROS PARTICIPES (INTEGRA O PLANO DE ATENDIMENTO E O PLANO DE TRABALHO)

Registrar 0 nome de outro 6rgéo ou entidade que participe do convénio como interveniente ou executor.

e NOME

Indicar o nome do 6rgéo ou entidade interveniente ou executor.

e CNPJ/CPF

Indicar o nimero de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica ou no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda, conforme o caso.

e EA

A esfera administrativa a que pertence o interveniente ou executor (pode ser federal, estadual ou municipal).

e ENDERECO

Preencher com o enderego completo do interveniente ou executor, incluindo bairro, rua, etc.

e CEP

Indicar o nimero do Codigo de Enderegamento Postal (oito digitos).

3 - DESCRICAO DO ATENDIMENTO (INTEGRA O PLANO DE ATENDIMENTO) “DESCRICAO DO ATENDIMENTO”, QUANDO SE TRATAR DE PLANO DE
ATENDIMENTO, OU “DESCRICAO DO PROJETO”, QUANDO SE TRATAR DE PROJETO

e TiTULO DO PROGRAMA/ACAO
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Identificar o nome do programa, como p. ex.: Programa da Merenda Escolar, Programa do Leite, etc.

¢ PERIODO DE EXECUCAO

Indicar as datas de inicio e fim da execugéo.

e IDENTIFICACAO DOS SERVICOS

Identificar os servigos que serdo realizados, de forma completa e sucinta.

¢ JUSTIFICATIVA DA PROPOSICAO

Descrever sucintamente as razdes que levam a prefeitura ou secretaria estadual a propor a celebragdo do convénio com o 6rgao concedente, evidenciando os beneficios econdmicos e sociais a
serem alcangados pela comunidade e a localizagdo geografica a ser atendida, bem como a populag@o a ser beneficiada e os resultados a serem atingidos com a realiza¢@o do projeto, atividade ou
evento proposto.

4 - METAS (INTEGRA O PLANO DE ATENDIMENTO)

O Quadro Metas permite a visualizagdo das metas, bem como do conjunto de atendimentos que compdem cada meta.

e N°

Colocar o niimero de ordem da meta (1,2,3,4, etc).

e DESCRICAO POR TIPO DE ATENDIMENTO

Relacionar o nome do atendimento, como, por exemplo, consulta médica.

¢ QUANTIDADE

Listar, para cada tipo de atendimento, quantas vezes 0 mesmo sera repetido até atingir-se a meta (um exemplo de meta seria consultar mil pessoas).

* VALOR UNITARIO

Relacionar o custo unitario de cada atendimento (por exemplo, o custo de uma consulta médica).

* VALOR TOTAL

Relacionar o valor total de cada meta, ou seja, a multiplicagdo do valor unitario do atendimento pela quantidade de vezes que ele se repete (no exemplo das consultas, o valor total da meta seria

o custo de uma consulta multiplicado por mil consultas).

0O QUADRO 4 E DENOMINADO “CRONOGRAMA DE EXECUCAO” QUANDO SE TRATAR DE PLANO DE TRABALHO OU SIMPLESMENTE “METAS”, QUANDO SE
TRATAR DE PLANO DE ATENDIMENTO

O Cronograma de Execugdo descreve a implementagdo de um projeto em termos de metas, etapas ou fases, bem como prazos.

e META

E o desdobramento do objeto do convénio em realizagdes fisicas, de acordo com unidades de medida preestabelecidas. Nesse campo devera ser indicado o conjunto de elementos que compdem

o objeto.

o ETAPA/FASE
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Indicar nesse campo cada uma das a¢des em que se divide uma meta.

e ESPECIFICACAO

Relacionar os elementos caracteristicos da meta, etapa ou fase.

e INDICADOR FiSICO

Qualificagdo e quantificago fisica do produto de cada meta, etapa ou fase.

e UNIDADE

Indicar a unidade de medida que melhor caracteriza o produto de cada meta, etapa ou fase. Exemplos: metro (m), quilometro (km), quilograma (kg), unidade (un), etc.

* QUANTIDADE

Indicar a quantidade prevista para cada unidade de medida.

¢ DURACAO

E o prazo previsto para a implementagio de cada meta, etapa ou fase.

e INiCIO

Inicio da execugdo da meta, etapa ou fase.

e TERMINO

Término da execugio da meta, etapa ou fase.

O QUADRO 5 E DENOMINADO “CAPACIDADE INSTALADA”, QUANDO SE TRATAR DE PLANO DE ATENDIMENTO, E “PLANO DE APLICACAO”, QUANDO SE
TRATAR DE PLANO DE TRABALHO

Especificar detalhadamente todas as instalagdes, equipamentos e mao-de-obra a serem empregados na execugdo dos servigos.

PREENCHIMENTO DO PLANO DE APLICACAO

O Plano de Aplicagdo refere-se ao desdobramento da dotagdo (verba) de acordo com a classificagdo da despesa orgamentaria, segundo a sua natureza. Tais gastos devem, entretanto, ser
desdobrados conforme previsto na portaria Conjunta STN/SOF n° 163/2001, e manuais de Contabilidade aplicado ao setor publico - MCASP.

Quando se tratar de despesa corrente, as classificagdes por natureza sio:

® 334030 Material de Consumo

® 334031 Premiagdes Culturais, Artisticas, Cientificas, Desportivas e Outras
® 334035 Servigos de Consultoria

® 334036 Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica

® 334039 Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

® 334041 Contribui¢des

® 334043 Subvengdes Sociais

® 334092 Despesas de Exercicios Anteriores

Quando se tratar de despesa de capital, as classificagdes por natureza sio:
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® 454041 Contribui¢des
® 454042 Auxilios
® 454051 Obras e Instalagdes
® 454052 Equipamento ¢ Material Permanente

® 454092 Despesas de Exercicios Anteriores

o NATUREZA DA DESPESA

Refere-se a classificagdo econdmica da despesa.

e CODIGO

E o codigo do elemento de despesa.

e ESPECIFICACAO

E 0 nome do elemento de despesa.

e TOTAL

Registrar o valor, em unidades monetarias, para cada elemento de despesa.

e CONCEDENTE

Registrar o valor a ser transferido pelo 6rgao/entidade.

¢ CONVENENTE

Indicar o valor a ser aplicado pelo beneficidrio a titulo de contrapartida.

e TOTAL GERAL

Indicar o somatério dos valores atribuidos a cada elemento de despesa.

PREENCHIMENTO (QUADRO 7)

Devem constar local, data e assinatura do prefeito, secretario ou responsavel.

PREENCHIMENTO (QUADRO 8)

Devem constar local, data e assinatura da autoridade responsavel pelo orgdo/entidade repassador dos recursos. Corresponde a autorizagio para o andamento da solicitagao.

ANEXO II - RELATORIO DE CUMPRIMENTO DO OBJETO

CAMPO 01 Preencher 0 NOME DO ORGAO OU ENTIDADE CONVENENTE,
conforme contido no Cartdo do CNPJ.
CAMPO 02 PROCESSO DE CONCESSAO N°
A ser preenchido pela Entidade Repassadora.
CAMPO 03 Indicar o exercicio (ano) correspondente a solicitagdo dos recursos.
EXERCICIO
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CAMPO 04 Preencher o numero de inscri¢do do érgéo/entidade no CNPJ.

CAMPO 05 Indicar o n° original do convénio e/ou termo aditivo, se for o caso.
CONVENIO N.

CAMPO 06 Lndic:r'adUnidadc da Federacdo a que pertenga o 6rgdo ou entidade
UF eneficiado.

CAMPO 07 Indicar o periodo de execugéo das contas apresentadas.

DA

PRESTACAO DE CONTAS

(07.1)

CAMPO 08 RELATORIO R

CONSUBSTANCIADO 1. As ACOES PROGRAMADAS, de acordo com o Plano de
Descrever: Trabalhf) aprovado.

2. As ACOES EXECUTADAS, comparando-se o previsto no Plano
de Trabalho aprovado com o efetivamente executado.

3. 0s BENEFICIOS ALCANGADOS, pela comunidade alvo,
ressaltando os dados qualitativos e quantitativos acerca das
conseqiiéncias advindas da aplicagdo dos recursos.

4. JUSTIFICATIVAS/COMENTARIOS, quando for o caso.

CAMPO 09 i)ijitae;ltI:(;TzOdI(;eDrl:Siir:;itZLL E?cvalRepresentante Legal - Assinatura do
AUTENTICACAO g P g

ANEXO III - RELATORIO DE EXECUCAO FiSICO - FINANCEIRA

Este formulario sera preenchido pela Unidade Executora de acordo com os dados contidos no Plano de Trabalho — Anexo 1.

(1) EXECUTOR Indicar o nome completo da Unidade Executora;

(2) CONVENIO Indicar o nimero ¢ 0 ano do Convénio;

(3) PARCELA N° Caso seja prestagdo de contas parcial, indicar o namero da parcela do|
Convénio;

(4) PERIODO Indicar o periodo (datas de inicio e final) a que se refere o Relatorio de
Execugio Fisico-financeira;

(5) META Informar a meta executada, de acordo com o Cronograma de Execugéo do|
Plano de Trabalho;

(6) ETAPA/FASE Informar a etapa/fase executada dentro da meta acima indicada, de acord
com o Cronograma de Execugdo do Plano de Trabalho;

(7) DESCRICAO Informar a denominagdo da meta e etapa / fase executadas, conforme

Plano de Trabalho;

(8) UNIDADE

Registrar a unidade de medida de acordo com a estabelecida no Plano dej
Trabalho;

(9) FisICO

Este campo refere-se a execugdo fisica do projeto, devendo demonstrar
com clareza a realizagdo do Convénio. Refere-se ao indicador fisico da
qualificagdo e da quantificagdo do produto de cada meta, etapa ou fase;

(9.1) NO PERIODO

Este campo refere-se a indicagdo fisica da execu¢do do Convénio no
periodo considerado;

(9.1.1) PROGRAMADO

Registrar a quantidade programada para o periodo, de acordo com o Plan
de Trabalho;

(9.1.2) EXECUTADO

Registrar a quantidade executada no periodo, de acordo com as despesas|
realizadas;

(9.2) ATE O PERIODO

Este campo refere-se a indicagdo fisica da execugdo do Convénio,|
acumulada até o periodo considerado;

(9.2.1) PROGRAMADO

Registrar a quantidade programada acumulada para o periodo, de acordo|
com o Plano de Trabalho;

9.2.2) EXECUTADO

Registrar a quantidade executada acumulada até o periodo;

(10) FINANCEIRO

Este campo refere-se a execugdo financeira do projeto, considerando-se |
utilizagdo dos recursos financeiros do Concedente, do Convenentel
e Outros;

(10.1) REALIZADO NO
PERIODO

Este campo refere-se as informagdes financeiras na execugdo do Convénio|
no perio do considerado;

(10.1.1) CONCEDENTE

Indicar o valor dos recursos financeiros oriundos do concedente, no|
periodo considerado, relacionado com a meta/etapa/fase informada nal

parte fisica deste formulario;

ANEXO IV- RELATORIO DE EXECUGAO FiSICO - FINANCEIRA

Este formulario sera preenchido pela Unidade Executora de acordo com os dados contidos no Plano de Trabalho — Anexo 1.

(10.1.2) EXECUTOR

Indicar o valor dos recursos financeiros oriundos do Executor, no periods
considerado, relacionado com a meta/etapa/fase informada na parte fisica)
deste formulario;

(10.1.3) OUTROS

Indicar, quando ocorrer, o valor utilizado dos recursos financeiro
decorrentes de rendimentos de aplicagdo financeira;

(10.1.4) TOTAL
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Relatorio;

(10.2) REALIZADO ATE
0 PERIODO

Este campo refere-se a execugdo financeira acumulada do Convénio;

(10.2.1) CONCEDENTE

Indicar o valor acumulado dos recursos financeiros oriundos do concedente,)
relacionado com a meta/etapa/fase informada da parte fisica deste]
formulario;

(10.2.2) EXECUTOR

Indicar o valor acumulado dos recursos financeiros oriundos do Executor,
relacionado com a meta/etapa/fase informada na parte fisica deste]

formulario;

(10.2.3) OUTROS Indicar, quando ocorrer, o valor acumulado utilizado dos recursos|
financeiros decorrentes de rendimentos de aplicagdo financeira;

(10.2.4) TOTAL Registrar o somatdrio dos valores acumulados atribuidos as colunas
(10.2.1) Concedente, (10.2.2) Executor e (10.2.3) Outros, até o periodo
considerado do Relatorio;

(11) TOTAL GERAL Registrar o somatorio das colunas referentes aos recursos financeiros|
utilizados do Concedente, do Executor e de Outros, no periodo e até
periodo;

(12) EXECUTOR Apor a assinatura/nome/cargo do responsavel pela unidade executora;

(13) Apor a assinatura/nome/cargo do responsavel pela execugéo do projeto.

RESPONSAVEL PELA

EXECUCAO

ANEXO V- RELATORIO DA RECEITA E DA DESPESA

Refere-se ao registro das receitas arrecadadas e das despesas realizadas, na execugio do projeto.

EXECUTOR Indicar o nome completo da unidade executora;

CONVENIO N° Indicar o niimero € o ano do convénio;

PERIODO Informar o periodo a que se refere a Prestagdo de Contas parcial oul
final;

RECEITA:

Valores Recebidos Inclusive os Rendimentos.

RECURSOS FINANCEIROS

TRANSFERIDOS PELO CONCEDENTE

Registrar os valores recebidos do concedente relativos a parcela
prestada conta, quando se tratar de Convénio com mais de duas
parcelas. No caso de convénio com uma tUnica parcela, informar o
valor do Convénio repassado pelo concedente;

RECURSOS PROPRIOS

Registrar o valor utilizado dos recursos financeiros do Convenente;

TOTAL DOS RECURSOS

FINANCEIROS

Registrar o somatdrio dos valores recebidos;

RENDIMENTO DE APLICACAO FINANCEIRA

SALDO ANTERIOR Informar o saldo anterior ndo utilizado dos recursos do rendimentol|
de aplicagio;

NO PERIODO Registrar o valor dos rendimentos auferidos no periodo que
abrange a prestagdo de contas;

TOTAL DOS RENDIMENTOS: Registrar o somatorio dos rendimentos.

TOTAL Registrar o somatorio do "Total de Recursos Financeiros"

mais o "Total de Rendimentos".

ANEXO VI - RELATORIO DE PAGAMENTOS

Refere-se ao registro de pagamento das despesas efetuadas na execugio do projeto, a conta de recursos do Executor e/ou do Concedente, devendo ser preenchido formulario para cada caso.

UNIDADE Indicar o nome completo da unidade executora;

EXECUTORA

CONVENIO N° Indicar o nimero original do Convénio; Indicar a fonte de receita conforme os|
codigos a seguir:

RECEITA 1) Concedente, 2) Executor, 3) Outros (inclusive de aplicagdes no mercado|
financeiro);

ITEM Enumerar cada um dos pagamentos efetuados;

META Indicar o nimero de ordem da meta executada no periodo, correspondente a
despesa realizada;

ETAPA/FASE Indicar o numero de ordem de etapa/fase executada no periodo,
correspondente a despesa realizada;

CREDOR Registrar o nome do credor constante do titulo de crédito;

CI Registrar a categoria de investimento da despesa conforme Plano Plurianual

Quadro II — Orgamento — Plano de Contas, constante do processo|

do Convénio;

FR Informar a fonte de recurso orgamentario, de acordo com os valores relativos|
ao valor das dotagdes orgamentarias constantes do Convénio;

CNPJ/CPF Indicar o numero do credor no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica oul
Cadastro de Pessoa Fisica;

NAT. DESP. Registrar o codigo do elemento de despesa correspondente ao pagamento|
efetuado;
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DOC. PAGTO Indicar o nimero do Cheque ou da Ordem Bancaria;

DATA Indicar a data de emissdo do Cheque ou da Ordem Bancaria;

TIT. CREDITO Indicar as letras iniciais do titulo de crédito (Nota Fiscal NF, Fatura FAT,
Recibo REC etc.) seguido do respectivo niimero;

DATA Registrar a data de emisséo do titulo de crédito;

VALOR Registrar o valor do titulo de crédito;

TOTAL Registrar o somatorio dos valores dos titulos de crédito relacionados;

UNIDADE Constar o nome, cargo e a assinatura do responsavel pela unidade executora;

EXECUTORA

RESPONSAVEL PELA Constar 0o nome, cargo ¢ a assinatura do responsavel pela execuc¢do do|
EXECUCAO projeto.

ANEXO VI - RELACAO DE BENS

(adquiridos, produzidos ou construidos com recursos da)

UNIDADE Indicar o nome completo da unidade executora;

EXECUTORA

CONVENIO N° Indicar o niimero original do Convénio;

DOC. N° Indicar o nimenro do documento que originou a aquisi¢do, produgdo ou

construgdo do bem;

DATA Indicar a data de emissdo do documento;

ESPECIFICACAO Indicar a espécie do bem;

QUANTIDADE Registrar a quantidade do item especificado;

VALOR UNITARIO Registrar o valor unitario em Real de cada item;

TOTAL Registrar, em Real, o produto da multiplicagdo do valor unitario do item

pela sua quantidade;

TOTAL GERAL Registrar o somatorio das parcelas constantes da coluna “total”;
UNIDADE Constar a assinatura/nome/cargo do responsavel pela unidade executora;
EXECUTORA

RESPONSAVEL PELA | Constar & assinatura/nome/cargo do responsavel pela execugdo do projeto;

EXECUCAO

ANEXO VII - CONCILIACAO BANCARIA

(1) EXECUTOR Informar o nome do 6rgo ou entidade Convenente, de acordo com a inscri¢do
no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda;

(2) CONVENIO N° Indicar o niimero e 0 ano do Convénio;

(3) PARCELA N° Indicar o numero da parcela do Convénio, caso seja prestagcdo de contas
parcial;

(4) PERIODO Indicar o periodo (datas de inicio e final) a que se refere a conciliagdo;

(5) FONTE DE RECURSO Informar a fonte de recurso or¢amentario, de acordo com os valores recebidos
do concedente, conforme clausula relativa ao valor das dotagdes orgamentarias
constantes do Convénio;

(6) AGENTE FINANCEIRO Informar o nome da Instituicdo Financeira onde estdo sendo
movimentados os recursos financeiros do Convénio.

(7) AGENCIA Informar o codigo e o nome do estabelecimento bancario;

(8) CONTA BANCARIA Informar o naimero da conta bancaria da movimentagdo dos recursos
financeiros;

(9) ITEM Enumerar cada um dos itens da conciliagio;

(10) HISTORICO

(10.1) Saldo Bancario em
A

/ ,  conforme extrato(s)
em anexo. (+)

Informar a data final do periodo da prestagdo de contas que ¢ basico para
considerar os saldos bancérios da conta corrente e da conta de poupanga, ou
ainda, da conta de aplicagdo de curto prazo no mercado financeiro;

(10.2) Valores recebidos e nao
contabilizados (-)

Informar o somatorio dos valores recebidos e ndo contabilizados, nesta parcela.
Considerar, por exemplo, os recursos financeiros relativos a parcela seguinte;

(10.3) Valores pagos e ndo
contabilizados (+)

Informar o somatério dos valores pagos e ndo contabilizados. Considerar, por
exemplo, todos os pagamentos realizados por conta dos recursos financeiros da
parcela seguinte;

(10.4) Valores de despesas
debitados e ndo contabilizados (+)

Informar o somatério dos valores de despesas debitados e ndo contabilizados.
Considerar, por exemplo, tarifas bancarias e outras despesas inelegiveis que
ainda ndo foram ressarcidas. Considerar despesas com CPMF que ainda ndo
foram contabilizadas;

(10.5) Valores creditados e
ndo contabilizados (-)

Informar o somatorio dos valores creditados e ndo contabilizados. Considerar
todos os depositos efetuados na conta bancéria do Convénio para ressarcimento
de despesas inelegiveis ou para outros tipos de ressarcimento de despesas
efetuadas;
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Informar o somatorio dos valores de documentos emitidos e ndo compensados
no periodo. Considerar todos os cheques em transito, ordens bancarias emitidas
e ndo sacadas no periodo;

(10.7) Saldo do Demonstrativo da
Execugdo Financeira da Receita

Informar o valor do saldo;

e Despesa — Anexo IV (=)

(11) VALOR Informar o valor a que corresponde o item mencionado no histérico;

(12) LOCAL E DATA Indicar o local da data;

(13) RESPONSAVEL PELA Apor a assinatura/nome/cargo do responsavel pela Unidade Executora do
ELABORACAO Convénio;

(14) EXECUTOR Apor a assinatura/nome/cargo do responsavel pela Unidade Executora do

Convénio;

(15)  RELACIONAR

OS | Deverdo ser preenchidos, também, os quadros que correspondam aos valores
DOCUMENTOS CUJOS | mencionados na Conciliagdo. Os somatorios deverdo ser detalhados,
VALORES COMPOEM A

CONCILIACAO BANCARIA

individualizando cada valor.

ANEXO IX — FICHA CADASTRAL DAS UNIDADES DESCENTRALIZADAS

Preencher o nome do Orgdo ou da Entidade responsavel pela gestdo dos

UNIDADE EXECUTORA .
recursos descentralizados.

ENDERECO Preencher o enderego completo da unidade executora.

CNPJ Preencher o numero de inscrigdo do orgdo/entidade no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica.

CIDADE Preencher a cidade da Unidade Executora.

UF Indicar a Unidade da Federagao da Unidade Executora.

CEP Preencher o Codigo de Enderegamento Postal da Unidade Executora.

ENDERECO P h E-MAIL da Unidade E

ELETRONICO reencher o E- a Unidade Executora.

BANCO Prgencher o n(?me da instituigdo bancaria no qual os recursos serdo
geridos pela Unidade Executora.

N° AGENCIA Indicar o numefo d? agéncia ‘ da instituicdo bancaria no
qual os recursos serdo geridos pela Unidade Executora.

CIDADE Indicar a cidade na qual a institui¢do bancaria esteja sediada.

N° CONTA CORRENTE lr?dlcar o nimero da conta corrente onde os recursos —estejam
vinculados.

NOME DA CONTA Pfeencher o nome dado a conta no qual os recursoe estejam
vinculados.

NOME Preencher o nome completo do representante legal da Unidade
Executora.

CPF Indicar o numero do Cadastro de Pessoa Fisica do representante
legal da Unidade Executora.

N° IDENTIDADE Indicar o niimero do Registro Geral do representante legal da Unidade
Executora.

ORGAO EMISSOR Indicar o 6rgdo emissor do Registro Geral do representante
legal da Unidade Executora.

ENDERECO Indicar o enderego completo da residéncia do representante

RESIDENCIAL legal da Unidade Executora.

CIDADE Indicar a cidade onde reside o representante legal da Unidade
Executora.

UF Indicar a Unidade da Federagdo onde reside o representante legal d
Unidade Executora.

CEP Preencher o Codigo de Enderegamento Postal do enderego do
representante legal da Unidade Executora.

DDD/TELEFONE Indicar o nimero de discagem direta a distancia seguido do niimero do
telefone do representante legal da Unidade Executora.

ENDERECO Preencher o E-MAIL do representante legal da Unidade Executora.

ELETRONICO

ANEXO X - ROL DE RESPONSAVEIS DAS UNIDADES DESCENTRALIZADAS

NOME DA UNIDADE Preencher o NOME DO ORGAO OU ENTIDADE
EXECUTORA responsavel pela gestdo dos recursos descentralizados.
MUNICIPIO Preencher o nome da cidade da Unidade Executora.

UF Indicar a Unidade da Federagao da Unidade Executora
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CNPJ Preencher o nimero de inscri¢do da Unidade Executora no
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica.

NOME DOS RESPONSAVEIS Preencher o nome completo de todos os responsaveis|
designados para a gestdo dos recursos descentralizados

CPF Indicar o niimero do Cadastro de Pessoa Fisica de todos o
responsaveis designados para a gestdo dos recursos|
descentralizados

CARGO/FUNCAO Indicar o Cargo e/ou Fungdo de todos os responsaveis
designados para a gestdo dos recursos descentralizados.

PERIODO DE GESTAO Indicar o periodo pelo qual os responsaveis designados
geriram os recursos descentralizados.

ATO DE NOMEACAO, Indicar o numero do Ato de Nomeagdo, Designagdo ¢

DESIGNACAO E Exoneragdo (se for o caso), dos responsaveis designados para af

EXONERAGCAO gestdo dos recursos descentralizados.

ENDERECO RESIDENCIAL Indicar o enderego completo de residéncia de todos o

COMPLETO responsaveis  designados para a gestdo dos recurso
descentralizados.

RESPONSAVEL PELA O responsavel pela prestagdo de contas dos recursos|

PRESTACAO DE CONTAS descentralizados devera indicar o local, dia, més e ano de¢|
preenchimento da ficha cadastral e firmar sua assinatura.

TESOUREIRO O responsavel designado como Tesoureiro dos recursos
descentralizados devera indicar o local, dia, més e ano de
preenchimento da ficha cadastral e firmar sua assinatura.

PRESIDENTE O Presidente designado para a gestdo dos recursos
descentralizados devera indicar o local, dia, més e ano de
preenchimento da ficha cadastral e firmar sua assinatura.

ANEXO XI - TERMO DE DOAGCAO DE BENS MOVEIS

TERMO DE DOACAO DE BENS
MOVEIS N°

Indicar o nimero e o ano do Termo de Doagdo de Bens Moveis.

NO CAMPO QUE INICIA COM
“PELO PRESENTE
INSTRUMENTOI...]”

instrumento congénere onde fora formalizado o repasse.

Preencher o nome do 6rgéo/entidade que ird doar o bem imével
e o municipio no qual esteja sediado, mencionando o nome do

Programa vinculado a doago e o numero do Convénio ou outro

N° ORD. Indicar a ordem numérica crescente dos bens a serem doados
- Preencher a especificagdo detalhada de todos os bens moéveis a
DESCRICAO DO BEM
serem doados.
QTDE. Indicar individualmente a quantidade de bens a serem doados
N° Indicar o numero da Nota Fiscal do(s) bem(ns) a ser(em)
doado(s)
DATA Indicar a data da Nota Fiscal do(s) bem(ns) a ser(em) doado(s)
UNITARIO Indicar o valor unitario do(s) bem(ns) a ser(em) doado(s)
TOTAL Indicar o valor total do(s) bem(ns) a ser(em) doado(s)

LOCALE DATA

Indicar o local e a data em que o Termo de Doagao fora firmado

NOME E ASSINATURA DO
RESPONSAVEL PELA UEx

nome completo e assinar o Termo de Doagdo de Bens Moveis.

O responsavel pela Unidade Executora devera inserir o seu

ANEXO XII - TERMO DE ENTREGA E RECEBIMENTOS DE OBRAS

CONTRATANTE Indicar o nome do 6rgao/entidade responsavel pela
contrata¢do da obra.

CNPJ N° Preencher o niimero de inscrigdo do 6rgao/entidade
responsavel pela contratagdo da obra.

ENDERECO Preencher o enderego completo do drgdo/entidade responsavel
pela contratagdo da obra.
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MUNICIPIO

INSTRUGAO NORMATIVA 4/2024 - SEPLE

Preencher o nome do municipio do do 6rgao/entidade
responsavel pela contratagdo da obra.

CONTRATADO (A)

Indicar o nome da pessoa fisica ou juridica contratada para

realizar a obra

CNPJ/CPF N° Indicar o nimero do Cadastro de Pessoa Fisica ou Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica da contratada para realizar a obra

ENDERECO Indicar o enderego completo da pessoa fisica ou juridica
contratada para realizar a obra

MUNICIPIO Preencher o nome do municipio da pessoa fisica ou juridica

contratada para realizar a obra.

NO CAMPO QUE INICIA COM
“PELO PRESENTE
INSTRUMENTOI...]”

Indicar o niimero e o ano do contrato de obra firmado, seguido
da descrigao do servigo executado e o local onde a obra foi

realizada.

LOCALE DATA

Indicar o local ¢ a data em que o Termo de Entrega e

Recebimento de Obras fora firmado

PELA ENTREGA Assinatura da pessoa fisica responsavel pela obra ou do
representante da pessoa juridica responsavel pela obra
PELO RECEBIMENTO Assinatura do responsavel pelo 6rgdo/entidade que realizou a

contratag@o da obra

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins, Sala das Sessdes, em Palmas, Capital do Estado, aos dias 13 do més de maio de 2024 .

Documento assinado eletronicamente por:
ANDRE LUIZ DE MATOS GONCALVES, PRESIDENTE (A), em 21/05/2024 as 09:26:33, conforme art. 18, da Instrugdo Normativa TCE/TO N° 01/2012.

JOSE WAGNER PRAXEDES, RELATOR (A), em 17/05/2024 as 16:14:15, conforme art. 18, da Instrugdo Normativa TCE/TO N° 01/2012.

OZIEL PEREIRA DOS SANTOS, PROCURADOR (A) GERAL DE CONTAS, em 22/05/2024 as 09:54:43, conforme art. 18, da Instru¢ao Normativa TCE/TO N°
01/2012.

e-contas
resinahaa B NAPOLEAO DE SOUZA LUZ SOBRINHO, CONSELHEIRO (A), em 17/05/2024 as 16:22:20, conforme art. 18, da Instrugdo Normativa TCE/TO N° 01/2012.

ALBERTO SEVILHA, CONSELHEIRO (A), em 17/05/2024 as 16:28:09, conforme art. 18, da Instrugdo Normativa TCE/TO N° 01/2012.
SEVERIANO JOSE COSTANDRADE DE AGUIAR, CONSELHEIRO (A), em 17/05/2024 as 16:41:05, conforme art. 18, da Instrugdo Normativa TCE/TO N° 01/2012.
DORIS DE MIRANDA COUTINHO, CONSELHEIRO (A), em 17/05/2024 as 17:33:54, conforme art. 18, da Instrugdo Normativa TCE/TO N° 01/2012.

LEONDINIZ GOMES, CONSELHEIRO-SUBSTITUTO, em 17/05/2024 as 17:01:08, conforme art. 18, da Instrugdo Normativa TCE/TO N° 01/2012.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://www.tceto.tc.br/valida/econtas informando o codigo verificador 401838 ¢ o codigo CRC 8B6E845

Av. Joaquim Teotonio Segurado, 102 Norte, Cj. 01, Lts 01 e 02 - Caixa postal 06 - Plano Diretor Norte - Cep: 77.006-002. Palmas-TO.
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